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муниципального РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От 31.12.2019
          № 567-РА
	О внесении изменений в распоряжение администрации Макарьевского муниципального района от 20.04.2012 № 173-Р «Об обеспечении безопасности информации при обработке персональных данных в администрации Макарьевского муниципального района Костромской области»


В целях исполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 252-ФЗ «О персональных данных» и Постановления Правительства РФ от 21 марта 2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативно правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в связи с кадровыми перестановками:

1. Внести в распоряжение администрации Макарьевского муниципального района от 20.04.2012 № 173-Р «Об обеспечении безопасности информации при обработке персональных данных в администрации Макарьевского муниципального района Костромской области» изменения следующего содержания:
1.1. Утвердить список  ответственных лиц  за сбор, обработку и хранение материалов персональных данных работников администрации Макарьевского муниципального района Костромской области в новой редакции, согласно Приложению № 1 к настоящему распоряжению.

1.2. Утвердить список  ответственных лиц за сбор, обработку и хранение персональных данных контрагентов  администрации Макарьевского муниципального района в новой редакции, согласно Приложению № 2 к настоящему распоряжению.
1.3. Утвердить перечень должностей администрации Макарьевского муниципального района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным согласно Приложению № 3 к настоящему распоряжению.

2. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Макарьевского муниципального района  
Костромской области                                                                                Ю.Ю. Метелкин                                              

Приложение № 1

к распоряжению администрации

 Макарьевского муниципального

 района Костромской области 
от 31.12.2019 № 567-РА 
Список  ответственных лиц  за сбор, обработку и хранение материалов 

персональных данных работников администрации 
Макарьевского муниципального  района Костромской области


1. Суркова Светлана Сергеевна – начальник управления по вопросам внутренней политики, информатизации и связи администрации Макарьевского муниципального района,  в части обработки личных дел работников администрации Макарьевского муниципального района  в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

2. Нефедова Татьяна Александровна - главный бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности, в части обработки карточек-справок по форме 0504417, форм отчетности в пенсионный фонд, фонд социального страхования, налоговую инспекцию в соответствии с налоговым кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Постановлением ПФР от 31.07.2006 № 192п, Приказом Минфина РФ от 30.12.2008г. № 148н,   Приказом Минфина от 29.12.2007 № 163н, Приказом ФНС от 09.11.2006 № САЭ-3-10/777;
3. Конторина Оксана Николаевна – главный специалист отдела по мобилизационной работе, ГО и ЧС, в части обработки персональных данных работников администрации Макарьевского муниципального района в соответствии с Федеральным законом  от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе».

Приложение № 2

к распоряжению администрации

 Макарьевского муниципального

 района Костромской области 
от 31.12.2019 № 567-РА 
Список  ответственных лиц   за сбор, обработку и хранение персональных данных контрагентов  администрации Макарьевского муниципального района

 1. Нефедова Татьяна Александровна - главный бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности в части обработки карточек-справок по форме 0504417, форм отчетности в пенсионный фонд, фонд социального страхования, налоговую инспекцию в соответствии с налоговым кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Постановлением ПФР от 31.07.2006 № 192 п, Приказом Минфина РФ от 30.12.2008 № 148н, Приказом Минфина от 29.12.2007 № 163н, Приказом ФНС от 09.11.2006 № САЭ-3-10/777.

 2. Сальникова Вера Борисовна – секретарь руководителя управления по вопросам внутренней политики, информатизации и связи администрации Макарьевского муниципального района, в части обработки карточек, поступивших в администрацию Макарьевского муниципального района обращений граждан, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3. Фирсова Светлана Александровна - секретарь административной комиссии, в части обработки материалов административной комиссии, в соответствии с законом Костромской области от 21.07.2008 № 352-4-ЗКО «Кодекс Костромской области об административных правонарушениях»; 
 4. Косованова Анна Павловна - ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, в части обработки материалов комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, в соответствии с Федеральным Законом от 19.05.1995 № 82-ФЗ «Об общественных объединениях».

Приложение № 2

к распоряжению администрации

 Макарьевского муниципального

 района Костромской области
от 31.12.2019 № 567-РА 
Перечень 

должностей администрации Макарьевского муниципального района, 

замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным 
1. Начальник управления по вопросам внутренней политики, информатизации и связи;
2.  Главный бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности;
       3. Главный специалист отдела по мобилизационной работе, ГО и ЧС;
       4. Секретарь руководителя начальник управления по вопросам внутренней политики, информатизации и связи;
       5. Секретарь административной комиссии; 
       6. Ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

