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ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 163 от 01.08.2019
Об утверждении краткосрочного плана
капитального ремонта общего имущества  многоквартирных домов на 2020-2022 годы
В целях реализации Закона Костромской области от 25.11.2013 № 449-5-ЗКО «Об организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Костромской области», руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района Костромской области, администрация Макарьевского муниципального района Костромской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить муниципальный краткосрочный план реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Макарьевского муниципального района Костромской области на 2020-2022 годы согласно приложениям №1, №2, №3 к настоящему постановлению.

2. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Макарьевского муниципального  района Костромской области                                                       Ю.Ю. Метелкин

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	              Приложение 1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	         к постановлению администрации Макарьевского муниципального района 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	              Костромской области
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	                                                                    от 01.08.2019 № 163
	

	Перечень многоквартирных домов, которые подлежат капитальному ремонту, 

которым планируется предоставление финансовой поддержки за счет средств Фонда, 

и которые включены в утвержденный (муниципальное образование) в соответствии с жилищным законодательством 

краткосрочный план реализации региональной программы капитального ремонта многоквартирных домов на 2020-2022 год
	

	№ п/п
	Адрес МКД
	Год
	Материал стен
	Количество этажей
	Количество подъездов
	общая площадь МКД, всего
	Площадь помещений МКД:
	Количество жителей, зарегистрированных в МКД на дату утверждения краткосрочного плана
	Стоимость капитального ремонта
	Удельная стоимость капитального ремонта 1 кв. м. общей площади помещений МКД
	Предельная стоимость капитального ремонта 1 кв. м. общей площади помещений МКД
	Плановая дата завершения работ
	

	
	
	ввода в эксплуатацию
	завершение последнего капитального ремонта
	
	
	
	
	всего:
	в том числе жилых помещений, находящихся в собственности граждан
	
	всего:
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	за счет средств Фонда
	за счет средств бюджета субъекта Российской Федерации
	за счет средств местного бюджета
	за счет средств собственников помещений в МКД
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	кв.м
	кв.м
	кв.м
	чел.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб./кв.м
	руб./кв.м
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	

	 
	2020 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1
	г. Макарьев
ул.Первомайская д.50
	1972
	1972
	кирпичные
	2
	2
	520,1
	520,1
	499,7
	15
	2133001,12
	0
	0
	0
	2133001,12
	4268,5634
	16200
	31.12.2020
	

	 
	Итого:
	         х
	        х
	       х
	       х
	     х
	520,1
	520,1
	499,7
	15
	2133001,12
	0
	0
	0
	2133001,12
	х
	            х
	        х
	

	 
	2021 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1
	г. Макарьев
м-н Юбилейный д.1
	1989
	1989
	панели
	2
	1
	637,4
	637,4
	608,4
	15
	2281803,24
	0
	0
	0
	2281803,24
	3750,498
	16200
	31.12.2021
	

	 
	Итого:
	       х 
	         х
	         х
	        х
	        х
	637,4
	637,4
	608,4
	15
	2281803,24
	0
	0
	0
	2281803,24
	        х
	            х
	           х
	

	 
	2022 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1
	г. Макарьев
м-н Юбилейный д.2
	1989
	1989
	панели
	2
	2
	623,4
	623,4
	608,4
	15
	2250264,84
	0
	0
	0
	2250264,84
	3698,66
	16200
	31.12.2022
	

	2
	г. Макарьев
ул.Площадная д.12
	неизв
	1965
	дерево
	2
	1
	212,5
	212,5
	178,6
	7
	718602,44
	0
	0
	0
	718602,44
	4023,5299
	16200
	31.12.2020
	

	 
	Итого:
	        х
	         х
	        х
	        х
	       х
	835.9
	835.9
	787
	22
	2968867,3
	0
	0
	0
	2968867,3
	         х
	        х
	        х
	

	 
	ВСЕГО
	        х
	         х
	        х
	        х
	       х
	1993,4
	1993,4
	1895,1
	52
	7383671,66
	0
	0
	0
	7383671,66
	         х
	        х
	        х
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение 2

	
	
	
	
	
	
	                          к постановлению администрации Макарьевского муниципального района

	
	
	
	
	
	
	
	
	                    Костромской области

	
	
	
	
	
	
	
	
	                                                 от 01.08.2019 № 163

	Планируемые показатели выполнения адресной программы

	по проведению капитального ремонта многоквартирных домов

	№ п/п
	Наименование МО
	общая
площадь
МКД, всего
	Количество
жителей,
зарегистриров
анных в МКД
на дату
утверждения
программы
	Количество МКД
	Стоимость капитального ремонта

	
	
	
	
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал
	Всего :
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал
	Всего :

	
	
	кв.м.
	чел.
	ед.
	ед.
	ед.
	ед.
	ед.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	 
	2020год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Городское поселение город Макарьев
	520,1
	15
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	2133001,12
	0
	2133001,12

	 
	2021 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Городское поселение город Макарьев
	637,4
	15
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	2281803,24
	0
	2281803,24

	 
	2022 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Городское поселение город Макарьев
	835.9
	22
	0
	0
	0
	2
	2
	0
	0
	2968867,3
	0
	2968867,3

	 
	ВСЕГО:
	1993,4
	52
	0
	0
	0
	4
	4
	0
	0
	7383671,66
	0
	7383671,66


	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение 3

	
	
	
	
	
	
	
	
	к постановлению администрации 
Макарьевского муниципального района

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Костромской области

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	                                           от 01.08.2019 №163

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реестр многоквартирных домов, которые подлежат капитальному ремонту, которым планируется предоставление финансовой поддержки за счет средств Фонда, и которые включены в утвержденный (муниципальное образование) в соответствии с жилищным законодательством краткосрочный план реализации региональной программы капитального ремонта многоквартирных домов, по видам ремонта

	№ п/п
	Адрес МКД
	Стоимость капитального ремонта ВСЕГО
	виды, установленные ч.1 ст.166 Жилищного Кодекса РФ
	виды, установленные нормативным правовым актом субъекта РФ

	
	
	
	ремонт внутридомовых инженерных систем
	ремонт или замена лифтового оборудования
	ремонт крыши
	ремонт подвальных помещений
	ремонт фасада
	ремонт фундамента
	утепление фасадов
	переустройству невентилируемой крыши на вентилируемую крышу, устройству выходов на кровлю
	установка коллективных (общедомовых) ПУ и УУ
	другие виды

	
	
	руб.
	руб.
	ед.
	руб.
	кв.м.
	руб.
	кв.м.
	руб.
	кв.м.
	руб.
	куб.м.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.
	руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	 
	2020 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	г. Макарьев
ул.Первомайская д.50
	2133001,12
	0
	0
	0
	541,05
	2133001,12
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 
	итого
	2851603,6
	0
	0
	0
	541,05
	2133001,12
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0
	0
	0
	0

	 
	2021 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	г. Макарьев
м-н Юбилейный д.1
	2281803,24
	0
	0
	0
	578,8
	2281803,24
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 
	итого
	2281803,24
	0
	0
	0
	578,80
	2281803,2
	0
	0
	0
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 
	2022 год
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	г. Макарьев
м-н Юбилейный д.2
	2250264,84
	0
	0
	0
	570,8
	2250264,84
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4
	г. Макарьев
 ул. Площадная д.12
	718602,44
	0
	0
	0
	182,28
	718602,44
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00
	0
	0
	0
	0

	 
	итого
	2968867,3
	0
	0
	0
	753,08
	2968867,3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 
	ВСЕГО:
	7383671,66
	0
	0
	0
	1872,93
	7383671,7
	0
	0
	0
	0,00
	0
	0,00
	0
	0
	0
	0


АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№   165 от  06.08.2019
Об утверждении порядка составления проекта 
бюджета Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год

В соответствии со статьями 169 и184  Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в Макарьевском муниципальном районе Костромской области, утвержденным решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района Костромской области от 26.12.2011 №127, в целях обеспечения бюджетного процесса в Макарьевском муниципальном районе  администрация Макарьевского муниципального района Костромской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.
Утвердить прилагаемый порядок составления проекта бюджета  Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год (далее – Порядок).

2. Муниципальным органам Макарьевского муниципального района, главным администраторам доходов бюджета Макарьевского муниципального района, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета Макарьевского муниципального района, главным распорядителям бюджета Макарьевского муниципального района – субъектам бюджетного планирования обеспечить предоставление документов и материалов, необходимых для составления проекта бюджета Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год, предоставляемых одновременно с проектом решения о бюджете Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год при внесении его в Собрание депутатов Макарьевского муниципального района Костромской области, в соответствии с прилагаемым Порядком.

3. Рекомендовать МРИ ФНС России №6 по Костромской области до 15 сентября текущего финансового года представить в финансовое управление администрации Макарьевского муниципального района прогноз поступлений по администрируемым доходам на очередной финансовый год в бюджет Макарьевского муниципального района, местные бюджеты Макарьевского муниципального района по видам (подвидам) классификации доходов с обоснованием, а также расчеты по видам (подвидам) классификации доходов бюджета в соответствии с методиками прогнозирования поступлений доходов.

4. Структурным подразделениям администрации Макарьевского муниципального района – главным администраторам доходов бюджета Макарьевского муниципального района по группе доходов «налоговые и неналоговые доходы» до 15 сентября текущего финансового года представить в финансовое управление администрации Макарьевского муниципального района сведения, необходимые для формирования показателей доходной части бюджета Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год в соответствии с методиками прогнозирования поступлений доходов.

5. Структурным подразделениям администрации Макарьевского муниципального района – главным администраторам доходов бюджета Макарьевского муниципального района по группе доходов «безвозмездные поступления» до 15 сентября текущего финансового года представить в финансовое управление администрации Макарьевского муниципального района сведения, необходимые для формирования показателей доходной части бюджета Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год в соответствии с методиками прогнозирования поступлений доходов.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области   
                          Ю.Ю. Метелкин 

Приложение

Утвержден постановлением 

администрации Макарьевского 

муниципального района

Костромской области

от 06.08.2019  №  165 

Порядок составления проекта бюджета

Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год

1.
Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 169 и 184 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в Макарьевском муниципальном районе Костромской области, утвержденным решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района Костромской области от 26.12.2011 №127 и определяет правила составления проекта бюджета Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год (далее – проект бюджета муниципального района), а также регламентирует сроки представления в соответствии с настоящим Порядком субъектами бюджетного планирования документов и материалов, необходимых для составления проекта бюджета муниципального района, а также документов и материалов, представляемых одновременно с проектом решения бюджета муниципального района на очередной финансовый год при внесении его в Собрание депутатов Макарьевского муниципального района Костромской области.

2.
В целях настоящего Порядка под субъектами бюджетного планирования понимаются муниципальные органы Макарьевского муниципального района Костромской области, главные администраторы доходов бюджета муниципального района, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета муниципального района, главные распорядители средств бюджета муниципального района.  

3.
Финансовое управление администрации Макарьевского муниципального района (далее – финансовое управление) организует составление и составляет проект бюджета муниципального района, в том числе:

1)
разрабатывает основные направления бюджетной и налоговой политики Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год, основные направления долговой политики Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год;

2)
формирует на основании прогноза социально-экономического развития Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год, предложений, расчетов и обоснований главных администраторов доходов бюджета муниципального района и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района прогноз поступлений доходов бюджета муниципального района и источников финансирования дефицита бюджета муниципального района по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, расчеты по статьям классификации доходов бюджета муниципального района, реестр источников доходов бюджета муниципального района;

3)
формирует расчеты расходов бюджета муниципального района на очередной финансовый год по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам Макарьевского муниципального района и непрограммным направлениям деятельности), группам (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджетов и распределение бюджетных ассигнований в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета муниципального района на очередной финансовый год по главным распорядителям бюджетных средств, разделам, подразделам и целевым статьям (муниципальным программам Макарьевского муниципального района и непрограммным направлениям деятельности), группам (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджетов;

4)
формирует перечень публичных нормативных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета муниципального района;

5)
осуществляет оценку ожидаемого исполнения бюджета муниципального района на текущий финансовый год;

6)
устанавливает и направляет субъектам бюджетного планирования особенности планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального района до 15 сентября текущего финансового года;

7)
разрабатывает прогноз основных характеристик консолидированного бюджета Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год;

8)
участвует совместно с субъектами бюджетного планирования в рассмотрении предложений о внесении изменений в решения представительных органов муниципальных образований Макарьевского муниципального района о налогах и сборах;

9)
осуществляет оценку потерь бюджета муниципального района от предоставления налоговых льгот в очередном финансовом году;

10)
 рассматривает и согласовывает проекты муниципальных программ Макарьевского муниципального района, разработанные субъектами бюджетного планирования, являющимися ответственными исполнителями муниципальных программ Макарьевского муниципального района и их предложения по внесению изменений в утвержденные муниципальные программы Макарьевского муниципального района;

11)
 разрабатывает проекты программ муниципальных заимствований Макарьевского муниципального района, проект программы муниципальных гарантий Макарьевского муниципального района, проект структуры муниципального долга Макарьевского муниципального района по состоянию на 1 января года, следующего за очередным финансовым годом;

12)
 рассчитывает верхний предел муниципального внутреннего долга Макарьевского муниципального района на 1 января года, следующего за очередным финансовым годом;

13)
 составляет информацию о долговых обязательствах Макарьевского муниципального района, в том числе по муниципальным гарантиям;

14)
 устанавливает перечень и коды целевых статей расходов бюджета муниципального района;

15)
 взаимодействует с субъектами бюджетного планирования по вопросам разработки и формирования документов и материалов, необходимых  для составления проекта бюджета муниципального района;

16)
 направляет в органы местного самоуправления поселений Макарьвского муниципального района концепцию формирования межбюджетных отношений в Костромской области на очередной финансовый год в срок до 10 октября текущего финансового года, расчетные показатели для формирования межбюджетных отношений;

17)
  составляет и представляет в администрацию Макарьевского муниципального района до 14 ноября текущего финансового года проект решения о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и материалы, подлежащие представлению в Собрание депутатов Макарьевского муниципального района одновременно с указанным проектом решения.

4.
Управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации Макарьевского муниципального района (далее – УЭИиЗО) в целях составления проекта бюджета муниципального района:

1)
представляет на рассмотрение бюджетной комиссии при главе Макарьевского муниципального района до 15 сентября текущего финансового года варианты прогноза социально-экономического развития Макарьевского муниципального района Костромской области на среднесрочный период для формирования проекта бюджета муниципального района;

2)
представляет в финансовое управление:

 до 15 сентября текущего финансового года предварительные отдельные показатели прогноза социально-экономического развития Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год, в том числе динамику роста за истекшие три года:

фонда заработной платы;

объема продукции сельского хозяйства в хозяйствах всех категорий;

оборота розничной торговли;

оборота общественного питания;

объема платных услуг населению;

инвестиций в основной капитал;

объемов отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и оказанных услуг собственными силами (без НДС и акцизов);

индекса потребительских цен (декабрь к декабрю);

другие показатели по запросам финансового управления;

до 20 сентября текущего финансового года перечень и объемы финансирования муниципальных программ (проектов муниципальных программ) Макарьевского муниципального района, предлагаемых к финансированию в очередном финансовом году;

до 10 октября текущего финансового года паспорта муниципальных программ Макарьевского муниципального района, предусмотренных к финансированию из бюджета Макарьевского муниципального района в очередном финансовом году (проекты изменений в указанные паспорта);

до 10 октября текущего финансового года информацию о сокращении, начиная с очередного финансового года, бюджетных ассигнований на реализацию муниципальных программ Макарьевского муниципального района, досрочном прекращении муниципальных программ Макарьевского муниципального района;

до 20 октября текущего финансового года предварительные итоги социально-экономического развития Макарьевского муниципального района за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического развития Макарьевского муниципального района за текущий финансовый год;

до 25 октября текущего финансового года прогноз социально-экономического развития Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год;

до 1 октября текущего финансового года проект прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества Макарьевского муниципального района (данные по прогнозному плану (программе) приватизации муниципального имущества Макарьевского муниципального района).

5.
Администрация Макарьевского муниципального района Костромской области:

1) утверждает  основные направления бюджетной и налоговой политики Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год, основные направления долговой политики Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год;

2) утверждает среднесрочный финансовый план Макарьевского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период;

3) представляет в Собрание депутатов Макарьевского муниципального района до 15 ноября текущего финансового года проект решения о бюджете муниципального района на очередной финансовый год, а также документы и материалы, подлежащие представлению в Собрание депутатов одновременно с указанным проектом решения.
АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№  169 от 14.08.2019

О внесении изменений в постановление администрации
Макарьевского муниципального района №29 от 23.01.2008

В связи с произошедшими кадровыми изменениями, руководствуясь статьями 23, 30 Устава Макарьевского муниципального района Костромской области, администрация Макарьевского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.
Внести в постановление администрации Макарьевского муниципального района №29 от 23.01.2008 «О создании бюджетной комиссии при главе Макарьевского муниципального района Костромской области» следующие изменения:

1) состав бюджетной комиссии при главе Макарьевского муниципального района Костромской области  (приложение №3) изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области 

           Ю.Ю. Метелкин

                      Приложение 

к постановлению администрации 

Макарьевского муниципального района

Костромской области

от 14.08.2019 № 169 

СОСТАВ

бюджетной комиссии при главе Макарьевского муниципального района Костромской области

1.
 Метелкин Ю.Ю.
-
глава Макарьевского муниципального района – председатель комиссии

2.
Полухин А.В.
-
первый заместитель главы Макарьевского муниципального района – заместитель председателя комиссии

3.
Шаронова  Н.Ю.
-
заместитель главы - начальник управления по экономике, имуществу и земельным отношениям администрации Макарьевского муниципального района

4.

-
председатель ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района

5.
Кирсанова С.В.
-
начальник финансового управления администрации Макарьевского муниципального района – ответственный секретарь комиссии

6.
Смирнова С.В.
-
зав. правового отдела администрации Макарьевского муниципального района

7.
Бебенина  А.Н.
-
зав. отделом сельского хозяйства администрации Макарьевского муниципального района

8.
Богомолова Е.Б.
-
и.о. начальника МРИ ФНС России №6 по Костромской области (по согласованию)

9.
Лапшина  И.А.
-
директор ОГКУ «Центр занятости населения» по Макарьевскому району (по согласованию)

10.
Смирнова  Л.Л.
-
начальник отдела пенсионного фонда России по Макарьевскому району (по согласованию)

11.
Дегтярев  С.Ю.
-
начальник отдела судебных приставов по Макарьевскому району (по согласованию)

12.
Анисимова О.В.
-
начальник отдела управления Роснедвижимости по Костромской области (по согласованию)

13.
Кузьмичев  С.В.
-
начальник МО МВД «Макарьевский» в Макарьевском районе (по согласованию)

14.
Васильев  А.А.
-
директор ОГКУ «Макарьевское лесничество» (по согласованию)

15.
Капустина В.В.
-
депутат Собрания депутатов Макарьевского муниципального района, глава Николо-Макаровского сельского поселения (по согласованию)

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№ 170 от  14.08.2019

Об итогах обучения граждан начальным знаниям

в области обороны и обучениям основам военной службы в образовательных учреждениях и учебных пунктах 
на территории Макарьевского района за 2018–2019 учебный год и задачах на новый 2019-2020 учебный год

В  2018-2019 учебном году на территории Макарьевского района подготовка граждан по основам военной службы была организована и проводилась по соответствующим программам и разделам курса «Основы безопасности жизнедеятельности» в соответствии с Федеральным законом от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ « О воинской обязанности военной службе », постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 1999 года № 1441 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации к военной службе», приказом Министра обороны Российской Федерации и Министра образования Российской Федерации от 3 мая 2001 года № 203/1936 «Об утверждении Инструкции об организации обучения граждан Российской Федерации начальным знаниям в области обороны и их подготовки по основам военной службы», приказом Министра обороны Российской Федерации и Министерства здравоохранения Российской Федерации от 23 мая 2001 года № 240/168 «Об организации медицинского обеспечения подготовки граждан Российской Федерации к военной службе», приказом командующего войсками Западного военного округа от 01.08.2018 года № 653 дсп, приказом департамента образования и науки Костромской области от 03.04.2018 года № 546 « О контроле организации обучения граждан начальным знаниям в области обороны и их подготовки ОВС». Подготовка граждан по основам военной службы проводилась в 9 образовательных учреждениях,  охвачено подготовкой по основам военной службы 65 человек. Проведены учебные сборы, привлечено 27 человека. В образовательных учреждениях подготовку граждан по основам военной службы проводят 9 учителей-предметников, имеющих высшее педагогическое образование. Из 9 образовательных учреждений, осуществляющих подготовку граждан по основам военной службы обеспечены учебно-материальной базой 3 (33,3%).  В целях дальнейшего усовершенствования военно-патриотической работы с допризывной молодежью администрация Макарьевского муниципального района,

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.  Отделу образования администрации Макарьевского муниципального района   совместно с военным комиссариатом Макарьевского района  Костромской области:  

1.1. Организовать обучение граждан начальным знаниям в области обороны и подготовку по основам военной службы в муниципальных  образовательных учреждениях среднего (полного) общего образования и Макарьевском филиале Костромского автодорожного колледжа в соответствии с государственными образовательными стандартами и в объеме действующих программ;

1.2. Рекомендовать отделу образования Макарьевского муниципального района и военному комиссариату определить целесообразность создания учебных пунктов на территории района.

1.3. Обеспечить в 2019-2020 году проведение мероприятий военно-спортивной направленности с учащимися 10 классов школ и   ОГБПОУ Макарьевский филиал «Костромской автодорожный колледж».

2. Областному государственному бюджетному учреждению здравоохранения «Макарьевская районная больница» рекомендовать обеспечение профилактического осмотра юношей привлекаемых к учебным сборам.

3.  Рекомендовать военному комиссариату и отделу образования Макарьевского муниципального района организовать проведение учебных стрельб из стрелкового оружия, с выездом в воинские части.

4. Контроль   исполнения настоящего постановления возложить на  заместителя администрации Макарьевского муниципального района по социальным вопросам.

      5.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской  области
              
        Ю.Ю. Метелкин

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№  179 от  20.08.2019

Об утверждении Механизма оперативно-

диспетчерского управления в системе теплоснабжения на территории городского поселения город Макарьев

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», в соответствии с Правилами оценки готовности к отопительному периоду, утвержденными приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 12.03.2013 № 103, в соответствии со статьей 23.1. Устава Макарьевского муниципального района, для обеспечения устойчивого снабжения жилищно-коммунальными услугами населения, объектов социальной сферы Макарьевского муниципального района администрация Макарьевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Механизм оперативно-диспетчерского управления в системе теплоснабжения на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области (Приложение № 1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                           Ю.Ю. Метелкин

Приложение № 1 

к постановлению администрации 

Макарьев кого муниципального района

от 20.08.2019 № 179

Механизм оперативно-диспетчерского управления в системе теплоснабжения 
на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет взаимодействие оперативно-диспетчерских служб теплоснабжающих организаций и Абонентов тепловой энергии по вопросам теплоснабжения.

1.2. Основной задачей указанных организаций является обеспечение устойчивой и бесперебойной работы тепловых сетей и систем теплопотребления, поддержание заданных режимов теплоснабжения, принятие оперативных мер по предупреждению, локализации и ликвидации аварий на теплоисточниках, тепловых сетях и системах теплопотребления.

1.3. Все теплоснабжающие, теплосетевые организации, обеспечивающие теплоснабжение Потребителей, должны иметь круглосуточно работающие оперативно-диспетчерские и аварийно-восстановительные службы. В организациях, штатными расписаниями которых такие службы не предусмотрены, обязанности оперативного руководства возлагаются на лицо, определенное соответствующим приказом.

1.4. Общую координацию действий оперативно-диспетчерских служб по эксплуатации локальной системы теплоснабжения осуществляет теплоснабжающая организация, по локализации и ликвидации аварийной ситуации - оперативно-диспетчерская служба или администрация той организации, в границах эксплуатационной ответственности которой возникла аварийная ситуация.

1.5. Для проведения работ по локализации и ликвидации аварий каждая организация должна располагать необходимыми инструментами, механизмами, транспортом, передвижными сварочными установками, аварийным восполняемым запасом запорной арматуры и материалов. Объем аварийного запаса устанавливается в соответствии с действующими нормативами, место хранения определяется руководителями соответствующих организаций. Состав аварийно-восстановительных бригад, перечень машин и механизмов, приспособлений и материалов утверждается главным инженером организации.

1.6. В случае значительных объемов работ, вызывающих длительные перерывы в теплоснабжении, распоряжением администрации Макарьевского муниципального района к восстановительным работам привлекаются другие предприятия  городского поселения.

2. Взаимодействие оперативно-диспетчерских и аварийно-восстановительных служб при возникновении и ликвидации аварий на источниках энергоснабжения, сетях и системах энергопотребления

2.1. При получении сообщения о возникновении аварии, отключении или ограничении энергоснабжения Потребителей диспетчер соответствующей организации принимает оперативные меры по обеспечению безопасности на месте аварии (ограждение, освещение, охрана и др.) и действует в соответствии с инструкцией по ликвидации аварийных ситуаций. При необходимости диспетчер организует оповещение заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

2.2. О возникновении аварийной ситуации, принятом решении по ее локализации и ликвидации диспетчер немедленно сообщает по имеющимся у него каналам связи руководству организации, диспетчерам организаций, которым необходимо изменить или прекратить работу своего оборудования и коммуникаций, диспетчерским службам Потребителей.

Также о возникновении аварийной ситуации и времени на восстановление теплоснабжения Потребителей в обязательном порядке информируется единая дежурно-диспетчерская служба Макарьевского муниципального района.

2.3. Решение о введении режима ограничения или отключения тепловой энергии Абонентов принимается руководством теплоснабжающих организаций по согласованию с администрацией Макарьевского муниципального района.

2.4. Команды об отключении и опорожнении систем теплоснабжения и теплопотребления проходят через соответствующие диспетчерские службы.

2.5. Отключение систем отопления, последующее заполнение и включение в работу производится силами оперативно-диспетчерских и аварийно-восстановительных служб владельцев зданий в соответствии с инструкцией, согласованной с энергоснабжающей организацией.

2.6. В случае, когда в результате аварии создается угроза жизни людей, разрушения оборудования, коммуникаций или строений, диспетчеры теплоснабжающих организаций отдают распоряжение на вывод из работы оборудования без согласования, но с обязательным немедленным извещением ЕДДС Макарьевского муниципального района и Абонентов (в случае необходимости) перед отключением и после завершения работ по выводу из работы аварийного тепломеханического оборудования или участков тепловых сетей.

2.7. Лицо, ответственное за ликвидацию аварии, обязано:

- вызвать при необходимости через диспетчерские службы соответствующих представителей организаций и ведомств, имеющих коммуникации сооружения в месте аварии, согласовать с ними проведение земляных работ для ликвидации аварии;

- организовать выполнение работ на подземных коммуникациях и обеспечивать безопасные условия производства работ;

- информировать по завершении аварийно-восстановительных работ (или какого-либо этапа) соответствующие диспетчерские службы для восстановления рабочей схемы, заданных параметров теплоснабжения и подключения потребителей в соответствии с программой пуска.

2.8. Организации и предприятия всех форм собственности, имеющие свои коммуникации или сооружения в месте возникновения аварии, обязаны направить своих представителей по вызову диспетчера теплоснабжающей организации для согласования условий производства работ по ликвидации аварии в течение 2-х часов в любое время суток.

3. Взаимодействие оперативно-диспетчерских служб при эксплуатации систем энергоснабжения

3.1. Ежедневно диспетчеры, ответственные лица теплоснабжающих организаций осуществляют передачу ЕДДС Макарьевского муниципального района оперативной информации: о режимах работы теплоисточников и тепловых сетей; о корректировке режимов работы энергообъектов по фактической температуре и ветровому воздействию, об аварийных ситуациях на вышеперечисленных объектах, влияющих на нормальный режим работы системы теплоснабжения.

3.2. Администрация Макарьевского муниципального района в лице первого  заместителя главы администрации осуществляет контроль за соблюдением энергоснабжающими организациями утвержденных режимов работы систем теплоснабжения.

3.3. Для подтверждения планового отключения (изменения параметров теплоносителя) Потребителей диспетчерские службы теплоснабжающих организаций подают заявку ЕДДС Макарьевского муниципального района и информируют Абонентов за 5 дней до намеченных работ.

3.4. Планируемый вывод в ремонт оборудования, находящегося на балансе Потребителей, производится с обязательным информированием администрации Макарьевского муниципального района и ЕДДС Макарьевского муниципального района за 10 дней до намеченных работ, а в случае аварии - немедленно.

3.5. При проведении плановых ремонтных работ на водозаборных сооружениях, которые приводят к ограничению или прекращению подачи холодной воды на теплоисточники, диспетчер организации, в ведении которой находятся данные водозаборные сооружения, должен за 10 дней сообщить диспетчеру соответствующей теплоснабжающей организации, администрации Макарьевского района и ЕДДС Макарьевского муниципального района об этих отключениях с указанием сроков начала и окончания работ.

3.6. При проведении плановых или аварийно-восстановительных работ на электрических сетях и трансформаторных подстанциях, которые приводят к ограничению или прекращению подачи электрической энергии на объекты системы теплоснабжения, диспетчер организации, в ведении которой находятся данные электрические сети и трансформаторные подстанции, должен сообщать, соответственно, за 10 дней или немедленно диспетчеру соответствующей теплоснабжающей организации и в администрацию Макарьевскогот муниципального района об этих отключениях с указанием сроков начала и окончания работ.

3.7. В случаях понижения температуры наружного воздуха до значений, при которых на теплоисточниках системы теплоснабжения не хватает теплогенерирующих мощностей, диспетчер теплоснабжающей организации по согласованию с администрацией Макарьевского муниципального района вводит ограничение отпуска тепловой энергии Потребителям, одновременно извещая об этом ЕДДС Макарьевского муниципального района.

3.8. Включение новых объектов производится только по разрешению Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору (Ростехнадзхор) и теплоснабжающей организации с одновременным извещением ЕДДС Макарьевского муниципального района.

3.9. Включение объектов, которые выводились в ремонт по заявке Абонентов, производится по разрешению персонала теплоснабжающих организаций по просьбе ответственного лица Абонента, указанного в заявке.

4. Техническая документация

4.1. Документами, определяющими взаимоотношения оперативно-диспетчерских служб теплоснабжающих организаций и Абонентов тепловой энергии, являются:

- настоящее Положение;

- действующая нормативно-техническая документация по технике безопасности и эксплуатации теплогенерирующих установок, тепловых сетей и теплопотребляющих установок;

- внутренние инструкции, касающиеся эксплуатации и техники безопасности этого оборудования, разработанные на основе настоящего Положения с учетом действующей нормативно-технической документации;

Внутренние инструкции должны включать детально разработанный оперативный план действий при авариях, ограничениях и отключениях Потребителей при временном недостатке тепловой энергии, электрической мощности или топлива на источниках теплоснабжения.

К инструкциям должны быть приложены схемы возможных аварийных переключений, указан порядок отключения отопления, опорожнения тепловых сетей и систем теплопотребления зданий, последующего их заполнения и включения в работу при разработанных вариантах аварийных режимов, должна быть определена организация дежурств и действий персонала при усиленном и внерасчетном режимах теплоснабжения.

Конкретный перечень необходимой эксплуатационной документации в каждой организации устанавливается ее руководство.

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№  180 от 20.08.2019

Об утверждении системы мониторинга состояния
систем теплоснабжения на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», руководствуясь со статьей 23.1. Устава Макарьевского муниципального района, для обеспечения устойчивого снабжения жилищно-коммунальными услугами населения, объектов социальной сферы Макарьевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить систему мониторинга состояния систем теплоснабжения на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района (Приложение № 1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                        Ю.Ю. Метелкин

Приложение № 1 

к постановлению администрации 

Макарьевского муниципального района

от 20.08.2019 № 180

Система мониторинга состояния систем теплоснабжения 
на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района

1. Вступление

 Эксплуатация тепловых сетей в современных условиях требует наряду с обеспечением надежного и бесперебойного теплоснабжения потребителей с заданными технологическими параметрами, акцентировать внимание на снижении издержек при транспортировке тепловой энергии, т.е. на вопросах экономической эффективности. 

Основной задачей является недопущение аварий на тепловых сетях.

В настоящее время актуальной является задача  осуществления мониторинга состояния технологического оборудования и тепловых сетей. 

Входные данные мониторинга должны строго соответствовать требованиям системы по актуальности и достоверности. 

        Система мониторинга включает в себя:
 

1. Систему сбора данных; 


2. Систему хранения, обработки и представления данных; 


3. Систему анализа и выдачи информации для принятия решения. 


2. Порядок организации мониторинга и корректировки, 

развития    систем теплоснабжения 


2.1. Общие положения 
2.1.1.      Мониторинг систем теплоснабжения осуществляется в целях анализа и оценки выполнения плановых мероприятий, и представляет собой механизм общесистемной координации действий.  

2.1.2.      Мониторинг проведения, развития систем теплоснабжения муниципального образования осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении».  
2.1.3.      Целью проведения мониторинга систем теплоснабжения является совершенствование, развитие, обеспечение ее соответствия изменившимся условиям внешней среды. 

2.1.4.      Основными задачами проведения мониторинга являются:

- анализ соответствия запланированных мероприятий фактически осуществленным (оценка хода реализации); 

- анализ соответствия фактических результатов, ее целям (анализ результативности); 

- анализ соотношения затрат, направленных на реализацию с полученным эффектом (анализ эффективности); 

- анализ влияния изменений внешних условий; 
- анализ причин действующих положительно или отрицательно  на результаты выполнения; 

- анализ эффективности организации выполнения; 

- корректировка с учетом происходящих изменений, в том числе уточнение целей и задач. 


2.1.5. Основными этапами проведения мониторинга являются: 

- определение целей и задач проведения мониторинга систем теплоснабжения; 

- формирование системы индикаторов, отражающих реализацию целей,  развития систем теплоснабжения; 

 формирование системы планово-отчетной документации, необходимой для оперативного контроля  реализации и развития систем теплоснабжения, и периодичности предоставления информации; 

- анализ полученной информации; 

2.1.6.      Основными индикаторами, применяемыми для мониторинга развития систем теплоснабжения являются:

- объем выработки тепловой энергии; 
- уровень загрузки мощностей теплоисточников; 

- уровень соответствия тепловых мощностей потребностям потребителей тепловой энергии; 


- обеспеченность тепловыми мощностями нового строительства; 


- удельный расход тепловой энергии на отопление 1 кв.метра за рассматриваемый период; 

- удельные нормы расхода топлива на выработку тепловой энергии; 


- удельный расход ресурсов на производство тепловой энергии; 

-  удельный расход ресурсов на транспортировку тепловой энергии; 


- аварийность систем теплоснабжения (единиц на километр протяженности сетей); 


- доля ежегодно заменяемых сетей (в процентах от общей протяженности); 

- инвестиции на развитие и модернизацию систем теплоснабжения (в том числе инвестиционная составляющая тарифа, бюджетное финансирование, кредитные ресурсы); 


- уровень платежей потребителей; 

- уровень рентабельности. 

2.2. Принципы проведения мониторинга, систем теплоснабжения

2.2.1.      Мониторинг, систем теплоснабжения является инструментом для своевременного выявления отклонений процесса эксплуатации, от намеченного плана и принятия обоснованных управленческих решений  в части корректировки процесса эксплуатации, так и в части корректировки самой эксплуатации.

2.2.2.       Проведение мониторинга и оценки, развития систем теплоснабжения базируется на следующих принципах: 


- определенность – четкое определение показателей, последовательность измерений показателей от одного отчетного периода к другому; 
- регулярность - проведение мониторинга достаточно часто и через равные промежутки времени; 

- достоверность – использование точной и достоверной информации, формализация методов сбора информации. 

2.3. Сбор и систематизация информации

2.3.1.      Разработка системы индикаторов, позволяющих отслеживать ход выполнения, развития систем теплоснабжения. 
2.3.2.      Для каждого индикатора необходимо установить: 
- определение (что отражает данный индикатор);

- источник информации; 

- периодичность (с какой частотой собирается); 

- точка отсчета (значение показателя «на входе» до момента реализации);

- целевое значение (ожидаемое значение «на выходе» по итогам реализации запланированных мероприятий); 

- единица измерения. 

2.3.3.      Основными источниками получения информации являются: 

- субъекты теплоснабжения; 
- потребители тепловой энергии; 

2.3.4.     Формат и периодичность предоставления информации устанавливаются отдельно для каждого источника получения информации.

2.4.      Анализ информации и формирование рекомендаций

2.4.1.      Основными этапами анализа информации о проведении, развития систем теплоснабжения являются: 


- описание фактической ситуации (фактическое значение индикаторов на момент сбора информации, описание условий внешней среды); 


- анализ ситуации в динамике (сравнение фактического значения индикаторов на момент сбора информации с точкой отсчета); 

- сравнение затрат и эффектов; 
- анализ успехов и неудач; 

- анализ влияния изменений внешних условий; 

- анализ эффективности эксплуатации; 
- выводы; 
- рекомендации. 

2.4.2.      Основными методами анализа информации являются: 

- количественные – обработка количественных данных с помощью формализованных математических операций (расчет средних и относительных величин, корреляционный анализ, регрессионный анализ и т.д.); 

- качественные – интерпретация собранных ранее данных, которые невозможно оценить количественно и проанализировать с помощью формализованных математических методов (метод экспертных оценок). 

2.4.3.      Анализ информации об эксплуатации, развития систем теплоснабжения осуществляется совместно с эксплуатирующей организацией. 

2.4.4.      На основании данных анализа готовится отчет об эксплуатации, развитии систем теплоснабжения с использованием таблично-графического материала и формируются рекомендации по принятию управленческих решений, направленных на корректировку эксплуатации, (перераспределение ресурсов,  и т.д.).

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№  181 от  20.08.2019

О наделении организации, 

осуществляющей теплоснабжение, статусом гарантирующей организации

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении» (в редакции от 29.07.2017 № 279-ФЗ),  руководствуясь статьей 23.1. Устава Макарьевского муниципального района Костромской области, в целях улучшения качества услуг теплоснабжения на территории городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Наделить ООО «ТеплоСнаб», осуществляющее теплоснабжение и эксплуатирующее тепловые сети на территории городского поселения город Макарьев, статусом гарантирующей организации.

2. Установить зону деятельности гарантирующей организации ООО «ТеплоСнаб» в границах городского поселения город Макарьев.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                              Ю.Ю. Метелкин 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№  182 от  20.08.2019

О взаимодействии организаций при ликвидации
аварий на системах жизнеобеспечения на территории городского поселения город Макарьев

В целях оперативного решения вопросов по устранению и ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций на системах жизнеобеспечения на территории городского поселения город Макарьев, руководствуясь статьей 23.1. Устава Макарьевского муниципального района Костромской области, для обеспечения устойчивого снабжения жилищно-коммунальными услугами населения, объектов социальной сферы Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить:

1.1. Порядок взаимодействия организаций при ликвидации аварий на системах жизнеобеспечения на территории городского поселения город Макарьев  (Приложение 1).

1.2. Схему управления при ликвидации аварий на системах жизнеобеспечения (на территории  городского поселения город Макарьев (Приложение 2).

1.3. Действия организаций при устранении аварий на территории городского поселения город Макарьев  (Приложение 3).

2. Руководителям организаций после получения данного постановления организовать внесение изменений в документацию аварийно-диспетчерских и других служб, участвующих в работах по ликвидации аварий на системах жизнеобеспечения и их последствий.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                         Ю.Ю. Метелкин 

Приложение № 1 

к постановлению администрации

Макарьевского муниципального района

от 20.08.2019 № 182

ПОРЯДОК

взаимодействия организаций при ликвидации аварий на системах 
жизнеобеспечения на территории городского поселения город Макарьев

1. Общие положения

1. Настоящий порядок определяет взаимодействие оперативно-диспетчерских и аварийно-восстановительных служб энергоснабжающих, транспортирующих, ресурсоснабжающих организаций и организаций по обслуживанию жилого фонда (управляющих компаний, ТСЖ и другие) по вопросам оперативного и безопасного устранения аварий на системах жизнеобеспечения.

2. Системами жизнеобеспечения являются системы тепло-, водо-, электроснабжения и водоотведения.

3. Под аварией следует понимать технологические повреждения систем жизнеобеспечения, в результате которых населению, предприятиям и организациям города прекращается предоставление коммунальных услуг.

Аварии с нарушением условий жизнедеятельности населения подлежат устранению со дня обнаружения независимо от выходных и праздничных дней.

4. Порядок применяется в случае, когда два и более предприятий участвуют в работах по устранению аварий или хотя бы одно предприятие не может приступить к работам без согласования и оформления документов с другими предприятиями, учреждениями и организациями.

При совместной работе нескольких организаций руководит работами представитель организации, на системах которой устраняется авария. Все участники ликвидации аварий покидают место проведения работ только с разрешения руководителя работ.

5. Порядок предусматривает взаимодействие организаций при ликвидации следующих аварий:

- аварии на системах обеспечения в жилых домах;

- отключение электроэнергии на объектах;

- взрыв на объектах;

- пожар на объектах.

6. Общий порядок действий при возникновении аварий:

6.1. лицо, первым узнавшее об аварии, сообщает об этом диспетчеру (дежурному мастеру, дежурной службы) организации, а в случае  отсутствия  указанных лиц- руководителю или главному инженеру организации;

6.2. диспетчер (дежурный мастер, работник дежурной службы):

- докладывает об аварии руководству предприятия и дежурному Единой дежурно-диспетчерской службы (далее - ЕДДС) телефон 56-7-79 и в последствие информирует их о ходе работ и их результате;

- телефонограммой оповещает об аварии потребителей, попавших в зону отключения  коммунальных услуг;

- телефонограммой через дежурные службы, рабочие, домашние или мобильные телефоны руководителей вызывают к месту аварии представителей организаций, с которыми необходимо согласовать сроки и порядок проведения работ. В выходные и праздничные дни вызов представителей к месту аварии осуществляют через ЕДДС, На месте аварии определяются действия, которые должна выполнять каждая из организаций. Прибытие представителей организации к месту аварии, в том числе в нерабочее время, выходные и праздничные дни, обязательно.

7. При устранении аварии с отключением систем жизнеобеспечения для проведения земляных работ предприятием, проводящим ремонтные работы, телефонограммой оповещаются потребители (предприятия, организации), ЕДДС.

8. Локализация и устранение аварии на внутридомовых сетях жилого дома производится:

- в рабочее время силами и средствами организаций обслуживающих жилищный фонд и аварийно-диспетчерских служб;

- в нерабочее время силами и средствами аварийно - диспетчерских служб.

9. Организация, обслуживающая жилищный фонд о факте аварии и отключении внутридомовой сети, причинах и предполагаемых сроках устранения информирует ЕДДС.

Жители дома оповещаются о факте аварии и отключении внутридомовой сети посредством расклеивания на дверях подъездов объявления с указанием в нем информации о фактах, причинах, предполагаемых сроках устранения аварии и возможных ограничениях в поведении жителей до устранения аварии.

10. При недостаточности собственных сил и средств для ликвидации аварии организация, обслуживающая жилищный фонд, направляет в ЕДДС свои предложения по ликвидации аварии, в дальнейшем действуя в соответствии с совместно принятым решением.
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Приложение № 3 

к постановлению администрации

Макарьевского муниципального района

от 20.08.2019   № 182
Действия организаций при устранении аварий 
на территории городского поселения город Макарьев

	№ п/п
	       Организация

Вид аварии
	ЕДДС
	Теплоснаб.

организ
	Водоснаб.

организ
	Энергоснаб.

организ
	ГИБДД, МО МВД России «Макарьевский»
	Служба ПТ 

(01)

	1
	Повреждение системы жизнеобеспечения для устранения которой необходимо проведение земельных работ.
	Доводит информацию до руководителей поселения.
	1.Оповещение об аварии потребителей, ЕДДС, при необходимости изменение маршрута движения транспорта- ГИБДД.

Пребывают к месту аварии, согласовывают порядок и сроки проведения работ.

2.Разрабатывают проект постановления главы  и готовят документы для выдачи разрешения на земляные работы.

3.Устарняют аварию.
	1. Прибывают к месту аварии.

2. Согласовывают сроки и порядок проведения. ремонтных работ

3. Согласовывают схему расстановки дорожных знаков.
	

	2
	Отключение электроэнергии на объекте.
	Доводит информацию до руководителей 

поселения.
	Действуют в соответствии со сложившейся обстановкой.
	1. Оповещают ЕДДС и потребителей.

2. Устраняют аварию.
	
	

	3
	Взрыв (пожар) на объекте.
	Доводит информацию до руководителей поселения.
	1.Оповещают о взрыве (пожаре) ЕДДС, службы быстрого реагирования: 01, 02, 03.

2.Отключают электро-, водо-, теплоснабжение объекта.

3.Оказыавют помощь пожарным в ликвидации взрыва (пожара).

4.Ликвидируют последствия взрыва (пожара).
	МО МВД России «Макарьевский» обеспечивает оцепление объекта и охрану общественного порядка.
	1.Тушит пожар.

2.Эвакуирует  пострадавших из очага взрыва (пожара).




АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№  183 от  20.08.2019

О внесении изменений в постановление 

администрации Макарьевского муниципального района №260  от 03.12.2018

В связи с произошедшими кадровыми изменениями, руководствуясь статьями 23, 30 Устава Макарьевского муниципального района Костромской области, администрация Макарьевского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в постановление администрации Макарьевского муниципального района №260 от 03.12.2018 «О создании комиссии по землепользованию и застройке на территории Макарьевского муниципального района» следующие изменения:

1) состав комиссии по землепользованию и застройке на территории Макарьевского муниципального района (приложение №2) изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области 
Ю.Ю. Метелкин

Приложение 

к постановлению администрации 

Макарьевского муниципального района

Костромской области

от 20.08.2019  № 183 

Состав комиссии по  землепользованию и застройке
 на территории Макарьевского муниципального района

Председатель:

Метелкин Юрий Юрьевич -  глава   Макарьевского муниципального района;

Заместитель председателя:

Полухин Александр Викторович – первый заместитель главы администрации Макарьевского муниципального района

Секретарь:

Левина Ирина Станиславовна – главный специалист отдела архитектуры и строительства администрации Макарьевского муниципального района;

Члены:

Глава соответствующего сельского поселения;

Шаронова Наталия Юрьевна - заместитель главы администрации  Макарьевского муниципального района - начальник управления по экономике, имущественным и земельным отношениям администрации Макарьевского муниципального района;

Фирсова Светлана Александровна - заведующий отделом архитектуры и  строительства администрации Макарьевского муниципального района;

Смирнова Светлана Вячеславовна - заведующий правовым отделом администрации Макарьевского муниципального района.

администрация  МАКАРЬЕВСКОГО муниципального РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 184 от 20.08.2019

О внесении изменений в постановление администрации 
Макарьевского муниципального района №625  от 20.09.2011
В связи с произошедшими кадровыми изменениями, руководствуясь статьями 23, 30 Устава Макарьевского муниципального района Костромской области, администрация Макарьевского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в постановление администрации Макарьевского муниципального района №625 от 20.09.2011 «Об утверждении положения о межведомственной комиссии по оценке жилых помещений жилищного фонда Макарьевского муниципального района» следующие изменения:

1) состав межведомственной комиссии по оценке жилых помещений жилищного фонда Макарьевского муниципального района (приложение №2) изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Макарьевского мунципального района:

2.1. Постановление администрации Макарьевского муниципального района от 03.07.2017 №110 «О внесении изменений в межведомственную комиссию по оценке жилых помещений жилищного фонда Макарьевского муниципального района Костромской области, утвержденной постановлением администрации Макарьевского муниципального района от 20.09.2011 №625»;

2.2. Постановление администрации Макарьевского муниципального района от 28.09.2018 №219 «О внесении изменений в межведомственную комиссию по оценке жилых помещений жилищного фонда Макарьевского муниципального района Костромской области, утвержденной постановлением администрации Макарьевского муниципального района от 20.09.2011 №625»;

2.3. Постановление администрации Макарьевского муниципального района от 02.11.2018 №245 «О внесении изменений в межведомственную комиссию по оценке жилых помещений жилищного фонда Макарьевского муниципального района Костромской области, утвержденной постановлением администрации Макарьевского муниципального района от 20.09.2011 №625»;

2.4. Постановление администрации Макарьевского муниципального района от 27.02.2019  №43 «О внесении изменений в межведомственную комиссию по оценке жилых помещений жилищного фонда Макарьевского муниципального района Костромской области, утвержденной постановлением администрации Макарьевского муниципального района от 20.09.2011 №625»;

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования
Глава Макарьевского муниципального района Костромской области 
      

Ю.Ю. Метелкин

Приложение 

к постановлению администрации 

Макарьевского муниципального района

Костромской области

от 20.08.2019 № 184 

СОСТАВ

Межведомственной комиссии по оценке жилых помещений жилищного фонда Макарьевского муниципального района

	1.
	Полухин А.В.


	первый заместитель главы администрации Макарьевского муниципального района

председатель комиссии



	2.
	Фирсова С.А.


	заведующий отделом архитектуры и  строительства администрации Макарьевского муниципального района

заместитель председателя комиссии

	
	Члены комиссии:
	

	3.
	Шаронова Н.Ю.
	заместитель главы администрации  Макарьевского муниципального района - начальник управления по экономики, имущественным и земельным отношениям администрации Макарьевского муниципального района

	4.
	Смирнова С.В.
	заведующий правовым отделом администрации Макарьевского  муниципального района

	5.
	Павлов А.А.
	начальник отдела по мобилизационной работе, Гои ЧС администрации Макарьевского муниципального района

	6.
	Горюнова И.В. 
	заведующий сектором отдела инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации Макарьевского муниципального района

	7.
	Левина И.С.
	главный специалист отдела архитектуры и строительства администрации Макарьевского муниципального района

секретарь комиссии

	8.
	специалист территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Костромской области в Островском районе
	 (по согласованию)

	9.
	представитель ГПКО «Костромаоблкадастр» - Областное БТИ
	(по согласованию)

	10.
	представитель ТОНД по Макарьевскому и Кадыйскому району
	(по согласованию)
	

	11.
	Глава соответствующего поселения
	 (по согласованию)
	


Администрация МАКАРЬЕВСКОГО муниципального РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 186 от 23.08.2019

О подготовке граждан, подлежащих призыву 

на военную службу, по военно-учетным специальностям в 2018– 2019 учебном году

В 2018-2019  учебном году на территории Макарьевского района подготовка граждан по военно-учетным специальностям была организована и проводилась в  соответствии с ФЗ № 53 от 28 марта 1998 года «О воинской обязанности и военной службе», постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 1999 года № 1441 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации к военной службе», приказом Министра обороны Российской Федерации и Министра образования Российской Федерации от 3 мая 2001 года № 202 «Об утверждении Инструкции о подготовке граждан Российской Федерации по военно-учетным специальностям солдат, матросов, сержантов и старшин в общественных объединениях и образовательных учреждениях начального профессионального и среднего и профессионального образования», от 14 января 2000года №27 № О мерах по оказанию практической помощи  в подготовке граждан по военно-учетным специальностям», указаниями командующего войсками Западного военного округа от 28 сентября 2018г. №5/5/1/7116 « Об организации подготовки граждан Российской Федерации, подлежащих призыву на военную службу, по военно-учетным специальностям, солдат, матросов, сержантов и старшин в 2019 году»

В 2018-2019 году наряд на отбор граждан по подготовке по военно-учетным специальностям в учебных организациях ДОСААФ России ВККО – 6 человек, направлено было в НОУ Костромская ОТШ ДОСААФ России - 3 человека,  на данный момент курсанты проходят обучение и готовятся к сдаче экзаменов.

Кроме этого  в ОГБПОУ филиал Костромского автодорожного колледжа города Макарьева  ведется подготовка по специальностям, родственным военно-учетным, солдат, матросов, сержантов и старшин (тракторист-машинист сельскохозяйственного производства) в 2019 году подготовлено и отправлено в ВС РФ  7 человек.

В целях успешного выполнения Государственного оборонного заказа по подготовке граждан   по военно-учетным специальностям,  для отбора и контроля за подготовкой специалистов для ВС РФ на 2019 - 2020 учебный год администрация Макарьевского муниципального района, 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Создать отборочную комиссию  по направлению призывников на подготовку по ВУС в образовательные организации регионального отделения ДОСААФ России в составе:

Круплев В.А. –  военный комиссар   Макарьевского района Костромской области -  председатель комиссии

Члены комиссии:

Мартьянов А.Н. – начальник отделения подготовки и призыва   граждан на военную службу военного комиссариата Макарьевского района Костромской области

Лебедева  В.В. – фельдшер военного комиссариата Макарьевского района Костромской области

Гарина И.С. – начальник отдела по культуре, туризму и спорту администрации муниципального района.

2.  Отборочной комиссии:

2.1.провести  подготовку специалистов для Вооруженных Сил Российской Федерации  в 2019 – 2020 году  на базе НОУ Костромской  ОТШ ДОСААФ России;

2.2.принять все меры для полного выполнения наряда на подготовку специалистов для  Вооруженных Сил Российской Федерации;

2.3. организовать постоянный контроль  за посещением занятий и размещением курсантов.

3.Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района по социальным вопросам.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской  области
  Ю.Ю. Метелкин

администрация МАКАРЬЕВСКОГО муниципального РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 187 от  26.08.2019

Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче справок по предметам ведения органов местного самоуправления

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче справок по предметам ведения органов местного самоуправления согласно приложения.

2. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области
                                            Ю.Ю. Метелкин
 

Приложение 

к постановлению администрации 

Макарьевского муниципального района 

от 26.08.2019 № 187

Административный регламент

предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области 
муниципальной услуги по выдаче справок по предметам ведения органов местного самоуправления

Раздел 1.Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче справок по предметам  ведения органов местного самоуправления(далее – административный регламент)регулирует отношения,связанные с выдачей справок по предметам ведения органов местного самоуправления, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий)при осуществлении полномочийповыдаче справок по предметам ведения органов местного самоуправления,порядок взаимодействия между администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области с заявителями, органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями.

2. Заявителями,в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане и юридические лица, которые обращаются в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области за предоставлением муниципальной услуги.
3. От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее - представитель заявителя).

4.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также справочная информация размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района Костромской области(www.____) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), непосредственно в администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, а также в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Костромской области» (далее - РГУ), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и в региональной государственной информационной системе «Единый портал Костромской области» (44gosuslugi.ru) (далее – РПГУ).

К справочной информации относится следующая информация:

место нахождения и графики работы администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областного государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению», его филиалов и территориально обособленных структурных подразделений (далее – МФЦ);

справочные телефоны структурных подразделений администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в сети Интернет.

Администрация Макарьевского муниципального района Костромской областиобеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной информации.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте вадминистрацию Макарьевского муниципального района Костромской области,через ЕПГУили через РПГУ.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области, предоставляющий муниципальную услугу, или через РПГУ.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителю (представителю заявителя) после указания даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании РПГУ - после прохождения процедур авторизации.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами общего отдела администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный органгосударственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов специалистами администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ;

срок принятия администрацией Макарьевского муниципального района Костромской областирешения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Макарьевского муниципального района Костромской областив ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается:

на информационных стендах общественных организаций, органов территориального общественного самоуправления (по согласованию);

на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в МФЦ;

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также сведения о порядке получения информации заявителями (представителями заявителей) по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, установленном в настоящем пункте.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги –выдача справок по предметам ведения органов местного самоуправления(далее – муниципальная услуга).

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

о выдаче справки по предметам ведения органов местного самоуправления;

об отказе в выдаче справки по предметам  ведения органов местного самоуправления.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается вручением (направлением) заявителю (представителю заявителя) одного из следующих документов:

справки по предметам  ведения органов местного самоуправления;

письма об отказе в выдаче справки по предметам  ведения органов местного самоуправления.

8. Срок предоставления муниципальной услуги – 30днейсо дня регистрации запроса и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ.

Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
1)Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40,  ст. 3822);

2)Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

3) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ» от 31.07.2006, № 31 (1 часть), ст. 3451);

4)Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства РФ» от 11.04.2011,              № 15, ст. 2036);

5)Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);
6)постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ» от 02.07.2012, № 27, ст. 3744);
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района Костромской области в сети Интернет (www.makariev.ru), в РГУ, на ЕПГУ и РПГУ.

Администрация  Макарьевского муниципального района Костромской области обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте в сети Интернет, а также в соответствующем разделе РГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя):

1) запрос о выдаче справки по предметам  ведения органов местного самоуправленияпо форме согласно приложению к настоящему административному регламенту, на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, в частности один из следующих документов (при направлении документов посредством почтовой связи - его копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе в 1 экземпляре; представление документа не требуется, в случае направления запроса посредством отправки через личный кабинет РПГУ, а также, если запрос подписан усиленной квалифицированной электронной подписью):

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей);

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

разрешение на временное проживание;

вид на жительство (оригинал для обозрения);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя(оригинал либо копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре).
11. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в нормативный правовой акт представительного органа местного самоуправления, которым утвержден перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем (представителем заявителя) после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаадминистрации Макарьевского муниципального района Костромской области, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦпри первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель (представитель заявителя), а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

12. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя (представителя заявителя), его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

Копии представленных документов заверяются специалистом администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ на основании представленного подлинника этого документа.

13. Заявитель (представитель заявителя) может подать запрос о получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ.

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе. 

Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 10настоящего административного регламента, предоставленные заявителем (представителем заявителя) в электронной форме, удостоверяются электронной подписью:

запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Если направленные документы подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства, предоставление оригиналов и сверка с электронными версиями документов не требуется. В ином случае заявитель (представитель заявителя) предоставляет оригиналы документов в администрации Макарьевского муниципального района Костромской области для сверки с электронными версиями документов после получения уведомления о принятии запроса к рассмотрению.

Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи заявитель (представитель заявителя) должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров, сформированный Министерством цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

14.Для получения муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего административного регламента, отвечающих требованиям, установленным пунктом 12, 13 настоящего административного регламента;

2) предоставление запрашиваемой информации не входит в полномочия администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.

17.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

19. Максимальный срок регистрации запроса в Журнале регистрации заявлений составляет 10 минут с момента его поступления в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области 

20. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области при личном обращении, в МФЦ, по справочным телефонам, а также посредством записи с использованием РПГУ (при наличии технической возможности).

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться (при наличии возможности), а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться.

В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получениярезультата муниципальной услуги с использованием РПГУ ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги (при наличии технической возможности).

В случае если заявителем используется возможность предварительной записи через МФЦ, заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги, а также дата и время получения результата муниципальной услуги. Прием документов через МФЦ осуществляется с использованием электронной системы управления очередью (при ее наличии в соответствующем обособленном структурном подразделении МФЦ).

21. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют следующим требованиям:

1) здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности (время пути для граждан от остановок общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение;

2) на территории, прилегающей к месторасположению администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 10 процентов мест (но не менее одного места)- для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для индивидуального использования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;

3) центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы;

4) в целях создания условий доступностизданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидамобеспечиваются: 

условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выходы из них,в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям ик услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда возможно, обеспечить предоставление муниципальнойуслуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

5) места ожидания в очереди на представление или получение документов комфортные для граждан, оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями);

6) в здании предусматриваются места общественного пользования (туалеты);

7) помещения приема граждан оборудованы информационными табличками с указанием:

наименования структурного подразделения администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.

номера помещения;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

технического перерыва (при наличии);

8) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих в себя места для заполнения документов и информирования граждан;

9) помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

10) каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;

11) на информационных стендах размещается следующая информация:

справочная информация; 

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

22. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

1) количество необходимых и достаточных посещений заявителем (представителем заявителя) администрации Макарьевского муниципального района Костромской области для получения муниципальной услуги не превышает2 раз.

Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать15 минут.

2) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием РПГУ (при наличии технической возможности);

4) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:

при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер запроса, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации Макарьевского муниципального района Костромской области (МФЦ) при подаче документов;

при обращении через РПГУ запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи после прохождения процедур авторизации. Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи (при наличии технической возможности);

5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

6) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

7) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

23. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

24. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе (при наличии технической возможности).

Раздел 3. Административные процедуры

(Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг)

25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение документов заявителя;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

26. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области посредством:

1) личного обращения с запросом и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ;

2) почтового отправления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области;

3) направления запроса и документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ, официальной электронной почте в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной подписью (при наличии технической возможности).

27. При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), документ, подтверждающий право на обращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель заявителя);

3) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

4) производит копирование документов (если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копии представленных документов на основании их оригиналов (личной подписью, штампом, печатью организации);

5) регистрирует поступление запроса в Журнале регистрации заявлений, в автоматизированной информационной системе (далее-АИС) (при наличии соответствующего программного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры предоставления муниципальной услуги);

6) оформляет расписку о приеме документов, передает, а в случае поступления документов по почте/электронной почте, направляет заявителю (представителю заявителя);

7) передает комплект документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

28. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области 

29. Особенности приема запроса и документов (сведений), полученных от заявителя в форме электронного документа.

При наличии возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует запрос посредством заполнения электронной формы через РПГУ. В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.

30. При поступлении запроса в электронной форме через РПГУспециалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием запроса и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:

1) проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя заявителя), использованной при обращении за получением государственной услуги;

В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, осуществляется проверка соблюдения следующих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания запроса и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в запрос и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от6апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;

2) оформляет запрос и электронные образы полученных от заявителя (представителя заявителя) документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой, подписью и печатью администрации Макарьевского муниципального района Костромской области;

3) регистрирует запрос в Журнале регистрации заявлений. Регистрация запроса, сформированного и отправленного через РПГУ в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, производится в следующий рабочий день;

4) в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в день завершения проведения такой проверки осуществляет подготовку проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его руководителю администрации Макарьевского муниципального района Костромской области для принятия решения. 
Письмооб отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя администрации Макарьевского муниципального района Костромской области и направляется по адресу электронной почты заявителя (представителя заявителя). 

5) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении запроса и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер запроса, дата получения запроса и перечень представленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;

6) передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, зарегистрированный комплект документов.

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения запроса.

31. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в Журнале регистрации заявлений запроса о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и передача их специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет3 дня.

32. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов заявителя является получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, комплекта документов заявителя.
33. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) проверяет полноту представленных документов и соответствие их требованиям, установленным пунктом 12, 13 настоящего административного регламента;

2) проверяет наличие полномочий на право обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги (в случае если с запросом обращается представитель заявителя);

3) устанавливает наличие либо отсутствие в администрации Макарьевского муниципального района Костромской области запрашиваемой заявителем (представителем заявителя) информации.

34.Приотсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта справки по предметам ведения органов местного самоуправления;

35. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа.

36. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проводит согласование проекта справки по предметам ведения органов местного самоуправления либо проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства, установленного в администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, и передает проекты актов и комплект документов руководителю администрации Макарьевского муниципального района Костромской области для принятия решения.

37. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка проекта справки по предметам ведения органов местного самоуправления либо проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услугии передача их с комплектом документов заявителя руководителю администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
Максимальный срок выполнения административных действий составляет 8 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней. 

38. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги является получение руководителем администрации Макарьевского муниципального района Костромской области проекта справки по предметам ведения органов местного самоуправления либо проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплекта документов заявителя.

39. Руководитель администрации Макарьевского муниципального района Костромской области определяет правомерностьпредоставления справки по предметам ведения органов местного самоуправления.

40. Еслипроекты документов, указанные в пункте 38 настоящего административного регламента, не соответствуют законодательству, руководитель администрации Макарьевского муниципального района Костромской области возвращает их специалисту, подготовившему проекты, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата.

41. В случае соответствия действующему законодательству проектов документов, указанные в пункте 38 настоящего административного регламента, руководитель администрации Макарьевского муниципального района Костромской области:
1)подписывает их и заверяет печатью администрации Макарьевского муниципального района Костромской области;

2) передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.

42. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача справки по предметам ведения органов местного самоуправления либо проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услугии комплекта документов заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.

Максимальный срок выполнения административных действий составляет 8 час.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней.

43. Основанием для начала административной процедуры выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услугиявляется получение специалистом, ответственным за выдачу документов, комплекта документов заявителя.

44. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):

1) регистрируетдокумент о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услугив Журналеучета информации;

2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю (представителю заявителя) любым из способов (телефон, факс или посредством отправки соответствующего статуса в РПГУ), указанных в заявлении;

3) вручает (направляет) заявителю (почтовым отправлением, в электронной форме (при наличии технической возможности) и т.п.) один из следующих документов:

справка по предметам ведения органов местного самоуправления; письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) передает комплект документов специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.

В случае изъявления желания заявителя (представителя заявителя) получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
45.Результатом исполнения административной процедуры является вручение заявителю (представителю заявителя) одного из документов, указанных в подпункте 3 пункта 44 настоящего административного регламента, лично либо направление его почтовым отправлением с уведомлением о доставке или через РПГУ (при наличии технической возможности).

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 5 час.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 день.

46. В случае обнаружения опечаток и ошибокв выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес администрации Макарьевского муниципального района Костромской области заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками, ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине администрации Макарьевского муниципального района Костромской области и (или) должностного лица администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, плата с заявителя не взимается.

Жалоба заявителя на отказ сокращенное наименование ОМСв исправлении допущенных опечаток,ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном разделом 5настоящего административного регламента.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

47. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Макарьевского муниципального района Костромской области положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется руководителемадминистрации Макарьевского муниципального района Костромской области, а в период его отсутствияисполняющим обязанностируководителяадминистрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
48. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иныхзаинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушеныпри предоставлении муниципальной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

49. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

50. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

51. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются приказом администрации Макарьевского муниципального района Костромской области. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

52. Персональная ответственность должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района Костромской области закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

53. Должностные лица администрации Макарьевского муниципального района Костромской области в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

54.Администрация  Макарьевского муниципального района Костромской области ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

55. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес администрации Макарьевского муниципального района Костромской области с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом5 настоящего административного регламента.

Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников администрации Макарьевского муниципального района Костромской области

56.Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решений, действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района Костромской области,МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работниковпри предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

57. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района Костромской области (www________), на ЕПГУ и РПГУ.

Администрация  Макарьевского муниципального района Костромской областиобеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений, содержащихся в настоящем разделе, а также в соответствующем разделе РГУ.

58. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок подачи и рассмотрения жалобы:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,в том числе запроса о предоставлении несколькихгосударственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальнойуслуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюмуниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района Костромской области,МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюмуниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных абзацами шестым-девятымпункта 11 настоящего административного регламента.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных и муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя администрации Макарьевского муниципального района Костромской области рассматриваются непосредственно руководителем администрации Макарьевского муниципального района Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.

61. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, муниципального служащего, руководителя администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций,а также их работников может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

62. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников.
63. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

64. Жалоба, поступившая в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ, учредителю МФЦ, в привлекаемую организацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ, привлекаемой организации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

65. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

66. Ответ на жалобу не дается в случаях, если в ней:

1) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этом заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, о чем в течение трех дней со дня регистрации сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес поддаются прочтению);

4) содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными нормативными актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области,МФЦ либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

70.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют) имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях, муниципальными правовыми актами.

Приложение

к административному регламенту

предоставления администрацией

Макарьевского муниципального района 

Костромской области

муниципальной услугипо выдаче справок 

по предметам ведения органов местного самоуправления

ФОРМА

Руководителю _____________________

(наименованиеструктурного

подразделения органа

местного самоуправления)
от ________________________________

(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу: ___________

документ, удостоверяющий личность:

__________________________________

действующего в интересах__________

__________________________________

на основании ______________________

контактный телефон________________

почтовый адрес____________________

адрес электронной почты (при наличии)

_________________________________

ЗАПРОС

о предоставлении справки по предметам ведения органов местного самоуправления

    Я, ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью, дата рождения полностью: число, месяц, год; паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)

прошу выдать справку о _____________________________________________________________

Ранее проживал(а) по следующим адресам: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________.         (перечень адресов, по которым заявитель проживал ранее)

В браке ___________________________________________________________________.

                       (состою, не состою - нужное указать)

Сведения о предыдущих фамилии, имени, отчестве ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________<*>.

Члены моей семьи _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения,   паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), свидетельство о рождении  - наименование органа ЗАГС, когда выдано)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 О принятом решении прошу уведомить меня ___________________________________________________________________

(способ уведомления заявителя(по телефону, по почте,электронной почте)

_______________                                      _____________________

    (дата)                                                 (подпись)

--------------------------------

<*> Графа заполняется в случае, если заявитель менял фамилию и (или) имя, отчество.

Заявителю известно, что, в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», наименование органа местного самоуправления осуществляет обработку персональных данных субъекта персональных данных, указанных в запросе, в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Приложение:

1. _________________________________________________________

n. _________________________________________________________

Способ предоставления результата рассмотрения запроса:

· лично

· почтой

· в электронной форме

· через МФЦ

«___» _________ 20__ год __________________ ______________________

                                                                            (подпись)                          (Ф.И.О.) 
администрация МАКАРЬЕВСКОГО муниципального РАЙОНА

постановление

№  188 от 26.08.2019

О внесении изменений в постановление

администрации Макарьевского муниципального района от 30.03.2017 № 53

В связи с кадровыми изменениями в администрации Макарьевского муниципального района, руководствуясь статьями 10, 30 Устава Макарьевского муниципального района Костромской области, администрация Макарьевского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в постановление администрации Макарьевского муниципального района от 30.03.2017. №53 «Об утверждении комиссии по проведению аукционов по продаже земельных участков и аукционов на право заключения договоров аренды земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, либо находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории сельских поселений Макарьевского муниципального района» изменения следующего содержания:

- Приложение №1 изложить в новой редакции согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации Макарьевского муниципального района от 21.08.2017 №138 «О внесении изменений в постановление администрации Макарьевского муниципального района от 30.03.2017 №53» считать утратившим силу.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника управления по ЭИиЗО Шаронову Н.Ю.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области
                 
 Ю.Ю. Метелкин

Приложение № 1

к постановлению администрации

Макарьевского муниципального района

от 26.08.2019 № 188   

Состав

аукционной комиссии по проведению аукционов по продаже земельных участков и аукционов на право заключения договоров аренды земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, либо находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории сельских поселений Макарьевского муниципального района:

- Метелкин Ю.Ю. – глава Макарьевского муниципального района, председатель комиссии;

- Шаронова Н.Ю. – заместитель главы администрации – начальник управления по экономике, имущественным и земельным отношениям администрации Макарьевского муниципального района, заместитель председателя комиссии;

- Хопин А.Г. – председатель Собрания депутатов Макарьевского муниципального района, заместитель председателя комиссии (по согласованию);

- Смирнова С.В. – заведующий правовым отделом администрации Макарьевского муниципального района;

- Фирсова С.А. – заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района;

- Громова Н.В. – заведующий сектором бюджетной политики, мониторинга и планирования доходов финансового управления администрации Макарьевского муниципального района;

- Груздев О.А. – заведующий сектором правового отдела администрации Макарьевского муниципального района;

- Вислова О.Н. – заведующий сектором управления по экономике, имущественным и земельным отношениям администрации Макарьевского муниципального района;

- Соколова И.А. – главный специалист управления по экономике, имущественным и земельным отношениям администрации Макарьевского муниципального района, секретарь комиссии.

администрация  МАКАРЬЕВСКОГО муниципального РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 190 от  26.08.2019

Об утверждении административного регламента 
администрации Макарьевского муниципального района Костромской области по предоставлению муниципальной 

услуги  «Выдача разрешения на предоставление участка земли для погребения умершего»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на предоставление участка земли для погребения умершего  согласно приложения.

2. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области
                             Ю.Ю. Метелкин

Утверждено 

постановлением 

администрации Макарьевского 

муниципального района 

Костромской области  

от 26.08.2019 № 190

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 администрации  Макарьевского муниципального района  Костромской области по предоставлению 

муниципальной  услуги  «Выдача разрешения на предоставление  участка земли для погребения умершего» 

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент администрации Макарьевского муниципального района Костромской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на предоставление  участка земли для погребения умершего» разработан в целях повышения качества работы с пользователями муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при выдаче разрешения на предоставление участка земли администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области для погребения умершего.

1.2. Круг заявителей.
Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, либо специализированная служба по вопросам похоронного дела,  либо иные хозяйствующие субъекты в сфере погребения и похоронного дела, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего, обратившиеся в администрацию городского поселения город Макарьев с заявлением о предоставлении места для захоронений (далее - Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Информирование о предоставлении муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в администрации, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), посредством размещения на официальном сайте Макарьевского муниципального района: http://
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/ и  иными способами, позволяющим осуществлять информирование.

2) Информация о месте нахождения и графике работы специалиста Администрации. 

Местонахождение: Администрация Макарьевского муниципального района Костромской области: 157460, Костромская область, город Макарьев, площадь Революции, д.8,  1-й этаж,  кабинет № 104. 

Телефоны для справок: 55-1-48.

Адрес электронной почты: makarev@adm44.ru
График работы  специалиста администрации:


                                                       Таблица 1

	Приемные дни
	Приемные часы

	Понедельник-пятница
	8.30 – 17.30

	Обеденный перерыв
	12.30 – 13.30


3) Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- по электронной почте в адрес Администрации;

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответственному специалисту Администрации.

- в письменном виде на почтовый адрес Администрации.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
     - перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источники получения документов, необходимых для предоставления услуги (организации и их местонахождение);

- времени приема заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги;

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством электронной, телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге; 

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

4) Обязанности должностных лиц при информировании (консультирова​нии) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения,  должность, фамилию, имя, отчество. 

В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 5 минут. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.  

Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко, излагать информацию подробно. 

Ответственный специалист не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично в администрацию.

При подготовке ответа о ходе исполнения муниципальной услуги учитывается установленный законодательством срок предоставления муниципальной услуги.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на поставленный вопрос.

В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение вправе не рассматриваться.

5)Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», использование информационных стендов. 

 6). На информационных стендах в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных функций;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 1 к административному регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной функции;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области и его отделов;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной функции.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной функции, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «ВАЖНО».

Информационные материалы, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной функции, размещаются в приёмной Администрации.

        7). В сети Интернет на официальном сайте Макарьевского муниципального района: http://
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/ размещается настоящий Административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешения на предоставление участка земли для погребения умершего.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского муниципального района   Костромской области (далее – Администрация)  и осуществляется через специалиста  администрации, наделённого полномочиями по выдаче разрешений на предоставление участка земли для погребения умершего  (далее – Специалист).

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на предоставление  участка земли для погребения умершего.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги (общий срок, включающий сроки исполнения отдельных административных процедур) составляет 1 рабочий день.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 21.01.2009 № 7); 

- Федеральным законом от 06.10.2005 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006 №95);

- Федеральным законом от 12.01.1996 №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» (опубликован в «Российской газете» от 20.01.1996, №12).                  

- Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 №1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших» (опубликован в «Российской  газете» от 06.07.1996, №126);   

- Постановлением главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.06.2011 №84 «Об утверждении  СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения» (опубликован в издании  «Российская газета» от 07.09.2011, №198);                       

- Уставом Макарьевского муниципального района Костромской области»

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письменного заявления по форме согласно Приложению № 2, подаваемое Специалисту. К заявлению прилагаются:   







для физических лиц
-  копия свидетельства о смерти лица, в отношении которого подается заявление о выдаче разрешения на захоронение (перезахоронение);

- копия документа, удостоверяющего личность лица, осуществляющего организацию погребения;

для юридических лиц

-  копия свидетельства о смерти лица, в отношении которого подается заявление о выдаче разрешения на захоронение (перезахоронение);

- копии документов, подтверждающие полномочия представителя (доверенность, подтверждающая полномочия представителя юридического лица действовать  от имени этого юридического лица (или копия доверенности, заверенная   печатью и подписью руководителя этого юридического лица). Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица; нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия физического лица);
- копия документа, удостоверяющего право на организацию погребения (договор на оказание услуг по погребению либо доверенность - для агентов);


Документ, указанный в абзаце 2 настоящего пункта, составляется заявителем самостоятельно.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 
Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
- несоответствие заявления установленным требованиям.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- не предоставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении и муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

         Максимальный срок ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 20 минут, а также при получении результата предоставления  муниципальной составляет не более 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.  

2.12. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации и (или) Отдела  по экономике, управлению муниципальным имуществом администрации Макарьевского муниципального района (далее - уполномоченный орган).

На территории, прилегающей к месту расположения администрации, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

В целях создания условий доступности  зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам,  обеспечиваются: 

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации (применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям);

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и  к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной  услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

информация о месте нахождения и графике работы администрации а также МФЦ;

справочные телефоны администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта администрации, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей кабинетах. 

В органе, предоставляющем муниципальную услугу,  помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями может быть организовано в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием специалиста.

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в одном кабинете. Количество одновременно работающих  кабинетов  для приема и выдачи документов/информации должно обеспечивать выполнение требований к максимально допустимому времени ожидания в очереди.

Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей рекомендуется осуществлять в отдельном кабинете.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

3)
Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются на 1 этаже и оборудуются: 

информационными стендами;

стульями, столами (стойками);

образцами заполнения документов, бланками запросов и канцелярскими принадлежностями;

схемой расположения специалистов.

4)
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону.

Информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и логично.

Интернет-сайты ОМС должны:

содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения запросов и бланки запросов или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;

предоставлять пользователям возможность:

-
распечатки бланков запросов;

-
обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;

-
направления обращения и получения ответа в электронном виде.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность – не более 2 раз продолжительностью не более 15 минут.

Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ – да.

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги – да, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий – да. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут быть в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Получение заявителем результата предоставление муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы и административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления, установление оснований предоставления муниципальной услуги;

в случае установления оснований предоставления муниципальной услуги:

регистрация захоронений в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом); 

оформление и выдача паспорта захоронения и  разрешения на предоставление участка земли для погребения лицам, ответственным за захоронения (Приложение № 3).

в случае отсутствия оснований предоставления муниципальной услуги:

мотивированный  отказ в выдаче разрешения в письменной форме.


3.2. Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления (Приложение № 2). 

От имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, а также документ, удостоверяющий место регистрации умершего на момент смерти (домовая книга, поквартирная карточка, справка миграционной службы). 

В ходе приема заявления специалист осуществляет проверку:

- на правильность оформления заявления;

- на отсутствие в заявлении исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

 При установлении фактов несоответствия заявления установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

 После проверки документов осуществляется регистрация заявления и передача на резолюцию уполномоченному лицу.

 Процедура приема, проверки и регистрации заявления производится в течение 15 минут с момента подачи заявления. 

3.3. Рассмотрение заявления, установление оснований для предоставления муниципальной услуги.

 Специалист осуществляет проверку заявления на соответствие требованиям настоящего регламента.

        После проверки заявления специалист подготавливает решение о предоставлении места для захоронения либо мотивированный отказ для подписания главой городского поселения город Макарьев. 

        Регистрация захоронений в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

         Специалист администрации регистрирует в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)  каждое захоронение, произведенное на территории кладбища  городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района в установленном законодательством порядке.

3.4. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге доступно через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет». 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлении либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи. 

Срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

3.5. Особенности приема запроса и документов (сведений), полученных от заявителя в форме электронного документа

В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует запрос посредством заполнения электронной формы в разделе «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя. 

Специалист, ответственный за прием документов:

- проверяет наличие и соответствие представленных запроса и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов;

- проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

При наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению, специалист, ответственный за прием документов:

- делает отметку в соответствующий журнал регистрации (книге учета запросов) и в АИС (при наличии технических возможностей); 

- уведомляет заявителя путем направления расписки в получении запроса и документов (сведений) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов (далее - электронная расписка); в электронной расписке указываются входящий регистрационный номер запроса, дата получения запроса и перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, представленных в форме электронных документов. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;

- оформляет запрос и электронные образы полученных от заявителя документов на бумажных носителях, визирует их;

При нарушении требований, установленных к заполнению и  оформлению запроса и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов:

- уведомляет заявителя о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений и предложением их устранить посредством отправки соответствующего статуса и комментариев в раздел «Личный кабинет»;

Решение о предоставлении места для захоронения выдается заявителю на руки.

    Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Макарьевского муниципального района Костромской области положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Макарьевского муниципального района Костромской области, а в период его отсутствия исполняющим обязанности руководителя администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении муниципальной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

4.3. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
4.3. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением администрации Макарьевского муниципального района Костромской области. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

4.4.Персональная ответственность должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района Костромской области закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Должностные лица администрации Макарьевского муниципального района Костромской области в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Администрация Макарьевского муниципального района Костромской области ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

4.7. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Макарьевского муниципального района Костромской области с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.8. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Макарьевского муниципального района Костромской области, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

4.9. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом 5 административного регламента.

Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района   Костромской области, МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решений, действий (бездействия) (наименование органа местного самоуправления), МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, на ЕПГУ и РПГУ.

Администрация  Макарьевского муниципального района Костромской области обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений, содержащихся в настоящем разделе, а также в  соответствующем разделе РГУ.
5.3. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок подачи и рассмотрения жалобы:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ (наименование органа местного самоуправления), должностного лица (наименование органа местного самоуправления), МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных абзацами шестым-девятым подпункта 4 пункта 17 настоящего административного регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Макарьевского муниципального района   Костромской области, МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Макарьевского муниципального района Костромской области , должностного лица администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, муниципального служащего, руководителя администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников.
5.8.При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба, поступившая в администрацию Макарьевского муниципального района   Костромской области, МФЦ, учредителю МФЦ, в привлекаемую организацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Макарьевского муниципального района   Костромской области, МФЦ, привлекаемой организации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.11. Ответ на жалобу не дается в случаях, если в ней:

1) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этом заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, о чем в течение трех дней со дня регистрации сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес поддаются прочтению);

4) содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 90 настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю  дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области, многофункциональным центром либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют) имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях.
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администрация МАКАРЬЕВСКОГО муниципального РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№ 194 от  30.08.2019
О  Комиссии по делам несовершеннолетних 

и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области


На основании Закона Костромской области от 23 декабря 2005 года N 356-ЗКО (ред.24.03.2016) «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований государственными полномочиями Костромской области по образованию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», в соответствии с положением о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в Макарьевском муниципальном районе Костромской области, утвержденном постановлением администрации Макарьевского муниципального района от 18.05.2018 №97, в соответствии со ст. 30 Устава Макарьевского муниципального района Костромской области, в связи с кадровыми изменениями администрация Макарьевского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Утвердить следующий состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области:

Хазова Людмила Викторовна - заместитель главы администрации Макарьевского муниципального района, председатель комиссии;

Соколова Татьяна Владимировна - заведующий отделом образования администрации Макарьевского муниципального района Костромской области, заместитель председателя комиссии;

Анисимов Алексей Александрович - заместитель начальника полиции МО МВД России «Макарьевский», заместитель председателя комиссии (по согласованию);

Косованова Анна Павловна - ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области;

Смирнова Светлана Вячеславовна - заведующий правовым отделом администрации Макарьевского муниципального района Костромской области; 

Уварова Ирина Владимировна - директор ОГКУ «МКЦСОН» (по согласованию);

Лапшина Ирина Александровна - директор ОГКУ «ЦЗН по Макарьевскому району» (по согласованию);

Серебрякова Елена Валентиновна — заведующий сектором семейной политики, опеки и попечительства администрации Макарьевского муниципального района;

Гарина Ирина Сергеевна - начальник отдела культуры, туризма и спорта Макарьевского муниципального района Костромской области;

Залетова Елена Владимировна - инспектор ПДН МО МВД России «Макарьевский»;

Круплев Александр Владимирович - начальник отдела военного комиссариата Макарьевского района (по согласованию);

Барова Светлана Юрьевна - представитель уполномоченного по правам ребенка в Макарьевском районе;

Слащева Марина Анатольевна - заведующий отдела семьи ОГКУ «МКЦСОН»;

Забродин Сергей Владимирович — главный врач ОГБУЗ «Макарьевская РБ»;

Андриянова Юлия Борисовна - старший инспектор Кадыйского межмуниципального филиала ФКУ «Уголовно-исполнительная инспекция Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Костромской области» (по согласованию).

    2. Признать утратившим силу следующие постановления администрации Макарьевского муниципального района: от 01.08.2017 №128 «О  Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области», от 08.09.2017 №154 «О внесении изменений в состав Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области», от 05.03.2018 №36 «О внесении изменений в состав Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области», от 23.04.2018 №68 «О внесении изменений в состав Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области», от 12.10.2018 №226 «О внесении изменений в состав Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области», от 10.01.2019 №5 «О внесении изменений в состав Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Макарьевского муниципального района Костромской области», , от 17.06.2019 №122 «О внесении изменений в состав Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Макарьевского муниципального района Костромской области». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                                Ю.Ю. Метелкин

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№  199 от 30.08.2019
О внесении изменений в постановление

администрации Макарьевского муниципального района  от 15.06.2015 №133 

В соответствии со статьей 15  Федерального  закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьями 21, 23, 30  Устава Макарьевского муниципального района Костромской области, решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района от 11.07.2019 №39, администрация Макарьевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. В муниципальную программу «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства Макарьевского муниципального района Костромской области на 2015-2020 годы»,  утвержденную постановлением администрации Макарьевского муниципального района от 15.06.2015 №133 (редакция от 20.02.2017 №19, 07.12.2017 №208, 15.01.2019 №10) внести следующие изменения: 

1.1. В столбце 2 строки 5 приложения №1 к постановлению цифру «2191,5» заменить  цифрой «2126,5», слова «2019 год – 80 тыс. рублей»  заменить словами  «2019 год – 15 тыс. рублей».

1.2. Приложение №2 к муниципальной программе изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2.   Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с момента вступления в силу решения Собрания депутатов Макарьевского муниципального района от 11.07.2019 №39  «О внесении изменений и дополнений в решение Собрания депутатов Макарьевского муниципального района №169  от 21.12.2018 года «О бюджете Макарьевского муниципального района на 2019 год».

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                               Ю.Ю. Метелкин  

	
	Приложение 

к постановлению администрации Макарьевского муниципального района

 Костромской области 

от 30.08.2019 № 199

Приложение 2

к муниципальной программе «Развитие субъектов малого  и  среднего предпринимательства  Макарьевского муниципального  района на 2015 – 2020 годы»


План мероприятий по выполнению муниципальной программы 

 «Развитие субъектов малого предпринимательства Макарьевского муниципального района на 2015-2020 года»

	N п/п
	Наименование мероприятия
	Объем расходов на выполнение мероприятия, 

тыс. руб.
	Ожидаемые

результаты 

выполнения 

мероприятия

	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Совершенствование нормативно-правовой базы в сфере регулирования предпринимательской деятельности субъектов малого предпринимательства и устранение административных барьеров в сфере развития предпринимательства.

	1.1.
	Подготовка предложений о внесении изменений и дополнений в нормативную базу области и района, регламентирующую деятельность субъектов малого предпринимательства
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Совершенствование имеющейся и разработка новой нормативной правовой базы

	1.2.
	Организация и обеспечение работы  Совета по развитию  малого и среднего предпринимательства в   муниципальном районе
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Повышение эффективности мер по развитию предпринимательства, координация деятельности органов власти по устранению излишнего и неэффективного регулирования предпринимательской деятельности

	1.3.
	Проведение мониторинга состояния малого предпринимательства и эффективности принимаемых управленческих решений
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Получение информации о состоянии малого предпринимательства и эффективности  реализуемых мер поддержки

	1.4.
	Организация и проведение совещаний для субъектов малого предпринимательства с представителями государственных и контролирующих структур по разъяснению нового законодательства, нормативных актов и применению их на практике.
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Вовлечение субъектов малого предпринимательства в формирование муниципальной политики развития бизнеса и выработке предложений по решению часто встречающихся проблем предпринимательства

	2. Формирование и осуществление политики в области развития малого предпринимательства

	2.1.
	Содействие субъектам малого предпринимательства в поиске деловых партнеров
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Расширение рынков сбыта производимой в районе продукции

	2.2
	Проведение Дня предпринимателя в Макарьевском муниципальном районе  
	
	
	
	
	
	
	Формирование благоприятного общественного мнения о предпринимательской деятельности

	
	Всего финансовых средств по мероприятию, 

в том числе  по источникам финансирования
	0
	6,5
	0
	0
	0
	15
	

	
	Местный бюджет
	0
	6,5
	0
	0
	0
	15
	

	2.3.
	Организация и проведение районных ярмарок, выставок  с участием субъектов малого предпринимательства 
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Формирование благоприятного общественного мнения о предпринимательской деятельности 

	2.4
	Участие субъектов малого и среднего предпринимательства в областном Дне предпринимателя, областных конференциях и других мероприятиях по вопросам развития предпринимательства 
	
	
	
	
	
	
	Продвижение на рынке и увеличение конкурентоспособности продукции, повышение значимости и престижа предпринимательской деятельности.

	
	Всего финансовых средств по мероприятию, 

в том числе  по источникам финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	15
	

	
	Местный бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	15
	

	2.5.
	Организация и проведение конкурсов среди субъектов малого предпринимательства, проведение торжественных собраний, посвященных профессиональным праздникам
	
	
	
	
	
	
	Повышение имиджа отрасли, культуры и качества услуг, оказываемых населению.  

	
	Всего финансовых средств по мероприятию, 

в том числе  по источникам финансирования
	0
	0
	10
	15
	15
	15
	

	
	Местный бюджет
	0
	0
	10
	15
	15
	15
	

	2.6.
	Привлечение субъектов малого предпринимательства к выполнению муниципальных заказов на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Реализация потенциала малого предпринимательства. Снижение расходов местного бюджета на закупку продукции, выполнение работ и оказание услуг

	2.7.
	Организация и проведение районных мероприятий чествования лучших работников, трудовых коллективов  предпринимателей и предприятий малого бизнеса
	
	
	
	
	
	
	Повышение значимости и  престижа отрасли

	
	Всего финансовых средств по мероприятию, 

в том числе  по источникам финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	15
	

	
	Местный бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	15
	

	3. Финансовая поддержка, стимулирование инвестиционной активности субъектов малого предпринимательства

	3.1.
	Содействие в организации участия субъектов малого предпринимательства в конкурсах, проводимых Департаментом экономического развития Костромской области в рамках реализации механизмов финансово-кредитной поддержки
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Повышение доступности финансовых и инвестиционных ресурсов, Создание предпосылок для роста числа субъектов малого предпринимательства.

	3.2.
	Формирование инвестиционных площадок (земельных участков) для предоставления их  субъектом малого предпринимательства в установленном законом порядке
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Создание благоприятных условий для осуществления предпринимательской деятельности

	3.3
	Оказание консультационной и методической помощи субъектам малого предпринимательства в оформлении бизнес-планов,  инвестиционных проектов и помощь в их реализации
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Создание условий для увеличения числа субъектов малого предпринимательства

	3.4.
	Анализ применения корректирующего коэффициента К2 для расчета единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности, при необходимости - Подготовка предложений по его корректировке значений коэффициента базовой доходности К2 при исчислении единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Определение стратегии и тактики органов местного самоуправления в вопросах развития и поддержки предпринимательства

	3.5.
	Содействие и организация участия  субъектов малого предпринимательства  в областных  и федеральных ярмарках, выставках, конкурсах
	
	
	
	
	
	
	Продвижение на рынке и увеличение конкурентоспособности продукции, повышение значимости и престижа предпринимательской деятельности. 

	
	Всего финансовых средств по мероприятию, 

в том числе  по источникам финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	20
	

	
	Местный бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	20
	

	3.6.
	Строительство магазина  для реализации товаров местных сельхозпроизводителей.
	
	
	
	
	
	
	Обеспечение  населения товарами собственного производства.

	
	Всего финансовых средств по мероприятию, 

в том числе  по источникам финансирования
	500
	1000
	500
	0
	0
	0
	

	
	Средства хозяйствующих субъектов
	500
	1000
	500
	0
	0
	0
	

	4. Имущественная поддержка субъектов малого предпринимательства

	4.1.
	Привлечение субъектов малого предпринимательства к участию в проводимых конкурсах и аукционах по продаже земельных участков, нежилых помещений согласно действующего законодательства
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Повышение эффективности работы субъектов малого бизнеса

	4.2.
	Предоставление  в аренду муниципального имущества Макарьевского муниципального района, включенного в перечень муниципального имущества Макарьевского муниципального района, подлежащего передаче во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на льготных условиях в соответствии с законодательством
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Упрощение доступа субъектов малого предпринимательства к использованию объектов муниципального имущества 

Формирование благоприятного делового климата для функционирования бизнеса в районе

	5. Содействие развитию молодежного предпринимательства

	5.1.
	Организация работы для участия молодежи  в проведении семинаров, форумов, деловых игр и иных мероприятий, направленных на развитие молодежного предпринимательства 
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Вовлечение молодежи в предпринимательскую деятельность

	5.2.
	Содействие участию молодежи во всероссийских, областных конкурсах для молодых предпринимателей
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Развитие и поддержка предпринимательской инициативы

	6. Информационно-консультационная поддержка субъектов малого  предпринимательства

	6.1.
	Предоставление консультаций субъектам малого предпринимательства по вопросам предпринимательской деятельности, поддержки и развития субъектов малого предпринимательства
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Содействие обеспечению доступности финансовых ресурсов для субъектов малого предпринимательства

	6.2.
	Наполнение и сопровождение информационного раздела, посвященного вопросам предпринимательства,  на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района 
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Повышение уровня информационного обеспечения субъектов малого предпринимательства по актуальным вопросам ведения бизнеса.

	6.4.
	 Организация и проведение семинаров, совещаний, бизнес-встреч по обмену опытом и вопросам развития малого предпринимательства
	-
	-
	-
	-
	-
	
	Повышение эффективности поддержки малого предпринимательства на муниципальном уровне

	
	Итого по муниципальной программе,

 в том числе:
	500
	1006,5
	510
	15
	15
	80
	

	
	Местный бюджет
	0
	6,5
	10
	15
	15
	80
	

	
	Средства хозяйствующих субъектов
	500
	1000
	500
	0
	0
	0
	


АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 200 от  30.08.2019

Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги

по присвоению адресов объектам адресации, в том числе в электронном виде

В целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования государственного управления», приведения нормативных правовых актов администрации Макарьевского муниципального района в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района,  администрация Макарьевского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги по присвоению адресов объектам адресации, в том числе в электронном виде.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                                          Ю.Ю. Метелкин
Приложение
к постановлению администрации

Макарьевского муниципального района 

от 30.08.2019 № 200
Административный регламент

предоставления  администрацией Макарьевского муниципального района

 муниципальной услуги по присвоению адресов объектам адресации 

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района  муниципальной услуги по присвоению адресов объектам адресации (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по присвоению адресов объектам адресации (далее – муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий), в том числе в электронном виде, осуществляемых администрацией Макарьевского муниципального района в процессе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Макарьевского мунципального района с заявителями, органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями.

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические и юридические лица - собственники объектов адресации либо лица, обладающие объектом адресации на основании права хозяйственного ведения, оперативного управления, пожизненно наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования (далее - заявитель).

3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества.

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также справочная информация размещается  на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Макарьевского мунципального района Костромской области  (www.makariev.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), непосредственно в администрации Макарьевского мунципального района, а также в  региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Костромской области» (далее - РГУ), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и в региональной государственной информационной системе «Единый портал Костромской области» (44gosuslugi.ru) (далее – РПГУ).

К справочной информации относится следующая информация:

место нахождения и графики работы администрации Макарьевского муниципального района, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областного государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» и его обособленных структурных подразделений (далее по тексту – ОГКУ «МФЦ», МФЦ»).

справочные телефоны структурных подразделений администрации Макарьевского муниципального района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации Макарьевского муниципального района, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет.

Администрация Макарьевского муниципального района обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной информации.

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Макарьевского муниципального района, через ЕПГУ или через РПГУ.

6. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Макарьевского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, или через РПГУ.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании РПГУ - после прохождения процедур авторизации.

7. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела архитектуры и строительства администрации Макарьевского муниципального района, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов специалистами администрации Макарьевского мунипального района, МФЦ; 

срок принятия администрацией Макарьевского муниципального района решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Макарьевского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.

8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается:

на информационных стендах общественных организаций, органов территориального общественного самоуправления (по согласованию);

на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в МФЦ;

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также сведения о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, установленном в настоящем пункте. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги – присвоение адресов объектам адресации.

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

2) ОГКУ «МФЦ».

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса;

об отказе в присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса.

Предоставление муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

постановление  администрайии Макарьевского муниципального района о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса; 

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

12. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 8 рабочих дней, исчисляемый со дня поступления в администрацию Макарьевского муниципального района заявления и комплекта документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Макарьевского муниципального района.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в зависимости от указанного в заявлении способа получения документов: 

а) в форме электронного документа с использованием РПГУ не позднее 1 рабочего дня со дня истечения срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта;

б) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта;

в) в форме документа на бумажном носителе через МФЦ по месту представления заявления. В данном случае администрация Макарьевского муниципального района обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного в абзаце первом настоящего пункта. 

13. Нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, являются:

1) Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

4) Федеральный закон от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2013);

5) постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.11.2014);

6) приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12.02.2015); 

7) приказ Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 года № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 15.12.2015);
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Макарьевского муниципального района в сети Интернет (www.makariev.ru), в РГУ, на ЕПГУ и РПГУ.

Администрация Макарьевского муниципального района обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте в сети Интернет, а также в соответствующем разделе РГУ.

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н приложение №1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление).

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя (предъявляется для обозрения при личном обращении заявителя или представителя заявителя);

3) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

При подаче заявления в электронной форме доверенность должна быть подписана лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

В случае личного обращения лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

Полномочия представителя собственников помещений в многоквартирном доме подтверждаются решением общего собрания указанных собственников.

Полномочия представителя членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества подтверждаются решением общего собрания членов такого товарищества.

Указанные документы направляются посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляются лично или в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении других органов и организаций:

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположено здание, сооружение или объект незавершенного строительства в случае присвоения адреса зданию, сооружению или объекту незавершенного строительства, для строительства которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации получение разрешения на строительство не требуется);

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

5) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

8) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации).

Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 5, 8, 9 настоящего пункта находятся в распоряжении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

Документы, указанные в подпунктах 3, 4, 6, 7 настоящего пункта находятся в распоряжении администрации Макарьевского муниципального района.
Документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, запрашиваются администрацией Макарьевского муниципального района самостоятельно посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Документы, указанные в настоящем пункте, представляемые в администрацию Макарьевского муниципального района в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

17. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги за исключением получения услуг, включенных в перечень необходимых и обязательных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации Макарьевского муниципального района, иных органов местного самоуправления государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  муниципальных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Макарьевского муниципального района, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень необходимых и обязательных услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы Макарьевского мунципального района, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

18. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать  следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) написаны полностью; 

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

19. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ на основании их подлинников.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием РПГУ.
20. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 15, 16 настоящего административного регламента, предоставленные в форме электронных документов, удостоверяются с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. Предоставление оригиналов и сверка с электронными версиями документов не требуется. 

Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров, сформированный Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

22. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

23. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 2, 3 настоящего административного регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221.

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

26. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

27. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут с момента его поступления в администрацию Макарьевского муниципального района.

28. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по справочным телефонам, а также посредством записи с использованием РПГУ.

29. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. 

Предварительная запись в МФЦ осуществляется в порядке, установленном МФЦ.

30. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют следующим требованиям:

1) здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности (время пути для граждан от остановок общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение;

2) на территории, прилегающей к месторасположению администрации Макарьевского муниципального района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) - для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для индивидуального использования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;

3) центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы;

4) в целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выходы из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

создание инвалидам иных условий доступности зданий, а также условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями законодательства.
В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

5) места ожидания в очереди на представление или получение документов комфортные для граждан, оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями);

6) в помещениях приема граждан предусматриваются места общественного пользования (туалеты);

7) помещения приема граждан оборудованы информационными табличками с указанием:

наименования структурного подразделения органа местного самоуправления;

номера помещения;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

технического перерыва (при наличии);

8) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих в себя места для заполнения документов и информирования граждан;

9) помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

10) каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном (при наличии технической возможности), персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам;

11) на информационных стендах размещается следующая информация:

справочная информация; 

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

31. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

1) количество необходимых и достаточных посещений заявителем администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ для получения муниципальной услуги не превышает 2 раз. 

Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут (часов).

2) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальной услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
3) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием РПГУ;

4) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:

при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ при подаче документов;

при обращении через РПГУ запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи после прохождения процедур авторизации. Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;

5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

6) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

7) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

31. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалистами МФЦ могут в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

33. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

Раздел 3. Административные процедуры

(Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг)

34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления и документов (сведений);

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае ее необходимости);

3) экспертиза документов;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов (сведений)

35. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов (сведений) является обращение заявителя в администрацию Макарьевского муниципального района посредством: 

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в администрацию Макарьевского муниципального района либо в МФЦ (обособленное структурное подразделение МФЦ) по месту нахождения объекта адресации; 

2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, с описью вложения и уведомлением о вручении;
3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ, в виде электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

36. При поступлении заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя; 

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), документ, подтверждающий право на обращение от имени заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю (в случае личного обращения заявителя);

4) производит копирование документов (если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копии представленных документов на основании их оригиналов (личной подписью, штампом, печатью);

5) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений, в автоматизированной информационной системе (далее-АИС) (при наличии соответствующего программного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры предоставления муниципальной услуги);

6) оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту либо по форме, установленной в МФЦ, передает, а в случае поступления документов по почте, направляет её заявителю (представителю заявителя);
7) в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

8) в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

37. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалисты МФЦ, осуществляют действия, предусмотренные подпунктами 1-4, 6 пункта 36 настоящего административного регламента и передают комплект документов заявителя в установленном порядке в администрацию Макарьевского муниципального района.
38. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа.

Формирование заявителем заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления в РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

Сформированное и подписанное заявление и прилагаемые к нему документы направляются в администрацию Макарьевского муниципального района  посредством РПГУ.

39. При поступлении заявления в электронной форме через РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:

1) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой, подписью и печатью администрации Макарьевского муниципального района;

2) регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений, сформированного и отправленного через РПГУ в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы (наименование органа местного самоуправления), производится в следующий рабочий день;

3) проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.

В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следующих условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, и направляется по адресу электронной почты заявителя. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении государственной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено соблюдение установленных условий признания ее действительности, уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень представленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса по адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя в РПГУ; 

4) передает в отдел архитектуры и строительства администрации Макарьевского муниципального района зарегистрированный комплект документов.

40. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в журнале регистрции заявлений заявления о предоставлении муниципальной услуги и передача его с комплектом документов в отдел архитектуры и строительства администрации Макарьевского муниципального района, либо направление заявителю в электронной форме уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов. 

41. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 15  (минут, часов).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

42. Основанием для начала административной процедуры истребования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае необходимости) является получение специалистом, ответственным за истребование документов, неполного комплекта документов заявителя.
43. Специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, сведений об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений по объекту адресации;

44. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

45. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством РПГУ ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
46. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:

доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличии технических возможностей);

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту ответственному за экспертизу документов.

47. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

Экспертиза документов

48. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов.

49. Специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем.

50. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

2) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя);

3) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 15, 16, 18 настоящего административного регламента;

4) определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;

5) при необходимости проводит осмотр местонахождения объекта адресации.

51. На основании анализа комплекта документов заявителя (в т.ч. документов (сведений), полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия), устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

52. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 настоящего  административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта постановления администрации Макарьевского муниципального района о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.

53. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 настоящего  административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, утвержденной Приказом Минфина России от 11.12.2014 № 146н согласно приложения №4 к настоящему административному регламенту.

54. Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит согласование подготовленного в соответствии с пунктом 52 либо пунктом 53 настоящего административного регламента документа в порядке делопроизводства, установленного в администрации Макарьевского муниципального района и передает указанные документы с личным делом заявителя главе Макарьевского мунципального района для принятия решения.

55. Результатом административной процедуры является подготовка проекта постновления администрации Макарьевского муниципального района о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса либо проекта решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и передача одного из указанных документов с личным делом заявителя главе Макарьевского муниципального района.
56. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 3 часа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

57. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получение главой Макарьевского муниципального района личного дела заявителя и проекта постановления администрации Макарьевского муниципального района о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса либо проекта решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

58. Глава Макарьевского муниципального района определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.

59. Если проект постановления администрации макарьевского муниципального района о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса либо проект решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса не соответствуют требованиям законодательства, глава Макарьевского муниципального района возвращает его специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения в соответствие с требованиями  действующего законодательства с указанием причин возврата.

Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие с действующим законодательством и передает главе Макарьевского муниципального района для повторного рассмотрения.

60. Глава Макарьевского муниципального района: 

1) принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

2) подписывает проект постановления администрации Макарьевского муниципального района о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо проект решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

3) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.

61. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, личного дела заявителя и постановления администрации Макарьевского муниципального района о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
62. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 3 часа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги

63. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, личного дела заявителя и постановления администрации Макарьевского муниципального района о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

64. Специалист, ответственный за выдачу документов:

1) регистрирует документ о предоставлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации и выдачи документов;

2) обеспечивает внесение постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

3) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги одним из способов: по телефону, факсу, электронной почте или посредством отправки соответствующего статуса через РПГУ; 
4) вручает заявителю лично под расписку, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или в РПГУ документ о предоставлении услуги либо документ об отказе в предоставлении услуги;

5) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для передачи его в архив.

В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает результат муниципальной услуги в установленном порядке в МФЦ для выдачи заявителю.

65. Результатом административной процедуры является вручение заявителю лично,  либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке или в РПГУ, постановления администрации Макарьевского муниципальбного района о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
66. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут (часов).
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 11 рабочих дней со дня истечения срока, указанного в абзаце первом пункта 12 настоящего административного регламента.

67. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес администрации Макарьевского муниципального района заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству  администрации Макарьевского муниципального района, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Жалоба заявителя на отказ администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном разделом 5 настоящего административного регламента.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

68. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Макарьевского муниципального района положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Макарьевского муниципального района, а в период его отсутствия первым заместителем главы администрации Макарьевского муниципального района.
69. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении муниципальной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

70. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

71. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
72. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением главы Макарьевского муниципального района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

73. Персональная ответственность должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

74. Должностные лица администрации Макарьевского муниципального района в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

75. Администрация Макарьевского мунципального района ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

76. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Макарьевского муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

77. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Макарьевского муниципального района, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

78. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом 5 административного регламента.

Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

79. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решений, действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

80. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Макарьевского муниципального района (www.makariev.ru),  на ЕПГУ и РПГУ.

 Администрация Макарьевского муниципального района обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений, содержащихся в настоящем разделе, а также в  соответствующем разделе РГУ.
81. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок подачи и рассмотрения жалобы:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
82. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Макарьевского муниципального района должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных абзацами шестым-девятым подпункта 4 пункта 17 настоящего административного регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

83. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Макарьевского муниципального района, МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.

84. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, муниципального служащего, главы Макарьевского муниципального района, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта Макарьевского муниципального района, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

85. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников.
86. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

87. Жалоба, поступившая в администрацию Макарьевского муниципального района, МФЦ, учредителю МФЦ, в привлекаемую организацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ, привлекаемой организации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

88. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

89. Ответ на жалобу не дается в случаях, если в ней:

1) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этом заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, о чем в течение трех дней со дня регистрации сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес поддаются прочтению);

4) содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

90. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

91. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 90 настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю  дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Макарьевского муниципального района многофункциональным центром либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

92. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют) имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления  администрацией Макарьевского

муниципального района муниципальной

услуги по присвоению адресов объектам адресации,

в том числе в электронном виде

форма утверждена приказом  

Министерства финансов Российской Федерации 

от 11 декабря 2014 года № 146н 

«Об утверждении форм заявления о присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 

решения об отказе в присвоении объекту адресации 

адреса или аннулировании его адреса»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА
	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	         Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	


        <1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

	(
	V
	).


При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления  администрацией Макарьевского

муниципального района муниципальной

услуги по присвоению адресов объектам адресации,

в том числе в электронном виде

РАСПИСКА

в получении документов:

Перечень представленных документов:

____________________________________________________________________;

______________________________________________________________________

Дата получения документов  _________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление: _________ (подпись) ________

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления  администрацией Макарьевского

муниципального района муниципальной

услуги по присвоению адресов объектам адресации,

в том числе в электронном виде

ФОРМА

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    _____________                             № ______
О присвоении почтового адреса

объекту недвижимости

В соотвествии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района,  администрация Макарьевского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить ____________________________________________________

                                                          (наименование объекта)

с кадастровым номером_________________________________________________

(кадастровый номер объекта)

следующий почтовый адрес:_____________________________________________

_____________________________________________________________________


2. Главному специалисту отдела архитектуры и строительства администрации Макарьевского муниципального района внести в государственный адресный реестр сведения о присвоении наименований элементам планировочной структуры.


3. _____________________________________________________________

(Ф.И.О. собственника объекта)

обратиться без доверенности с заявлением об осуществлении госудрственного кадастрового учета изменений испрашиваемого____________________________










(наименование объекта)

в филиале государственного бюджетного учреждения «ФКП Росреестра» по Костромской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Макарьевского муниципального района 

Костромской области                                                                          _______________
Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления  администрацией Макарьевского

муниципального района муниципальной

услуги по присвоению адресов объектам адресации,

в том числе в электронном виде

форма утверждена приказом  

Министерства финансов Российской Федерации 

от 11 декабря 2014 года № 146н 

«Об утверждении форм заявления о присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 

решения об отказе в присвоении объекту адресации 

адреса или аннулировании его адреса»
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

                                             ______________________________

                                             ______________________________

                                                (Ф.И.О., адрес заявителя

                                               (представителя) заявителя)

                                             ______________________________

                                                 (регистрационный номер

                                                 заявления о присвоении

                                                объекту адресации адреса

                                              или аннулировании его адреса)

Решение

об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

от ___________ N __________

______________________________________________________________________

   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной

    власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения

    или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

         образования города федерального значения, уполномоченного

                  законом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что ________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер

и дата выдачи документа,

______________________________________________________________________

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;

полное наименование, ИНН, КПП (для

______________________________________________________________________

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации

(для иностранного юридического лица),

_____________________________________________________________________,

почтовый адрес - для юридического лица)

на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса 

                                 (нужное подчеркнуть)

следующему объекту адресации ________________________________________.

(вид и наименование объекта адресации, описание

_____________________________________________________________________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя

о присвоении объекту адресации адреса,

______________________________________________________________________

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя

об аннулировании его адреса)

______________________________________________________________________

в связи с _____________________________________________________________

 (основание отказа)

Глава Макарьевского муниципального района 

Костромской области                                                                     _______________

       (подпись) М.П.          
Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка

Кадастровым инженером Никоновой Верой Александровной, почтовый адрес: 157461, Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д. 27 б, тел. 8 (494- 45) 55-3-78, e-mail: ООО-mzp@yandex.ru, № квалификационного аттестата 44-36-10, № регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность 3170, выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка: с кадастровым номером 44:09:160221:20 расположенного по адресу: Костромская область, г. Макарьев, ул. Больничная, д.28.

Заказчиком кадастровых работ является: Опарина Н.В.. проживающая по адресу: Костромская область, г. Макарьев, мкр «Юбилейный» д.5 кв.2, телефон 8-910-804-29-90.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 30 сентября 2019 года в 9-00, по адресу: Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

 С межевым планом земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская область, Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

Обоснованные возражения относительно местоположения границ земельного участка и требования по проведению согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 30 августа по 30 сентября 2019 года по адресу:  Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

Земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границ: Костромская область, г. Макарьев, ул. Больничная, д.30,  кадастровый номер 44:09:160221:21.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального Закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ “О кадастровой деятельности”).
Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Никоновой Верой Александровной, почтовый адрес: 157461, Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д. 27 б, тел. 8 (494- 45) 55-3-78, e-mail: ООО-mzp@yandex.ru, № квалификационного аттестата 44-36-10, № регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность 3170, выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка: с кадастровым номером 44:09:160213:36 расположенного по адресу: Костромская область, г. Макарьев, ул. Верхняя Набережная, д.33, кв.1

Заказчиком кадастровых работ является: Смирнов В.Г. проживающий по адресу: Костромская область, г. Макарьев, ул. Верхняя Набережная, д.33, кв.1, телефон 8-920-385-35-33.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 30 сентября 2019 года в 9-00, по адресу: Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

 С межевым планом земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская область, Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

Обоснованные возражения относительно местоположения границ земельного участка и требования по проведению согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 30 августа по 30 сентября 2019 года по адресу:  Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

Земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границ: Костромская область, г. Макарьев, ул. Верхняя Набережная, д. 31, кадастровый номер 44:09:160213:37; Костромская область, г. Макарьев, ул. Заводская, д.28 кадастровый номер 44:09:160213:26.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального Закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ “О кадастровой деятельности”).
Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка

Кадастровым инженером Никоновой Верой Александровной, почтовый адрес: 157461, Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д. 27 б, тел. 8 (494- 45) 55-3-78, e-mail: ООО-mzp@yandex.ru, № квалификационного аттестата 44-36-10, № регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность 3170, в отношении земельного участка: с кадастровым номером 44:09:160212:82 расположенного по адресу: Костромская область, г. Макарьев, ул. Окружная, д.75 «Б» кв.2, выполняются кадастровые работы по уточнению земельного участка.

Заказчиком кадастровых работ является: Олоничев С.В. проживающий по адресу: Костромская область, г. Макарьев, ул. Окружная, д.75 «Б» кв.2, телефон 8-915-912-12-96.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 30 сентября 2019 года в 9-00, по адресу: Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

 С межевым планом земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская область, Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

Обоснованные возражения относительно местоположения границ земельного участка и требования по проведению согласования местоположения границ земельного участка на местности принимаются с 30 августа по 30 сентября 2019 года по адресу:  Костромская область, г. Макарьев, ул. Юрьевецкая, д.27Б.

Земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границ: Костромская область, г. Макарьев, ул. Площадная, д.28; кадастровый номер 44:09:160212:49; Костромская область, г. Макарьев, ул. Площадная, д.26, кадастровый номер 44:09:160212:8.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального Закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ “О кадастровой деятельности”).

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Осиповой Анастасией Сергеевной, почтовый адрес: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 6, кв. 9, эл. почта: nastya.anasta.osipova@list.ru, тел. 89109237003, реестровый номер 36199 выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка,  расположенного по адресу: 157461, Российская Федерация, Костромская область, Макарьевский р-н, Макарьев г, Белошейно ул, зу 50, в кадастровом квартале 44:09:160246.
Заказчиком кадастровых работ является Шмелева Галина Анатольевна, проживающая по адресу: 157461, Российская Федерация, Костромская область, Макарьевский р-н, Макарьев г, Белошейно ул, д 50, тел. 89159039152.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: кадастровый номер 44:09:160246:3, расположенный: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Белошейно, д 52; кадастровый номер 44:09:160246:45, расположенный: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Белошейно, д 40; кадастровый номер 44:09:160246:47, расположенный: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Белошейно, д 42; кадастровый номер 44:09:160246:53, расположенный: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Белошейно, д 48; иные земельные участки и земли кадастрового квартала 44:09:160246, смежные с земельным участком расположенным по адресу: 157461, Российская Федерация, Костромская область, Макарьевский р-н, Макарьев г, Белошейно ул, зу 50.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10,  "01" октября  2019 г. в 10 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Осиповой Анастасией Сергеевной, почтовый адрес: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 6, кв. 9, эл. почта: nastya.anasta.osipova@list.ru, тел. 89109237003, реестровый номер 36199 выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка,  расположенного по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Нововаловая, дом 40, с кадастровым номером 44:09:160223:15.
Заказчиком кадастровых работ является Павлов Александр Леонидович, проживающий по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Нововаловая, дом 40, тел. 89109213769.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: кадастровый номер 44:09:160223:14, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Нововаловая, дом 38; кадастровый номер 44:09:160223:16, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Нововаловая, дом 42; кадастровый номер 44:09:160223:94, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, мкр. 23-й, дом 11; иные земельные участки и земли кадастрового квартала 44:09:160223, смежные с земельным участком расположенным по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Нововаловая, дом 40, с кадастровым номером 44:09:160223:15.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10,  "01" октября  2019 г. в 10 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Осиповой Анастасией Сергеевной, почтовый адрес: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 6, кв. 9, эл. почта: nastya.anasta.osipova@list.ru, тел. 89109237003, реестровый номер 36199 выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка,  расположенного по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Окружная, дом 14, с кадастровым номером 44:09:160227:22.
Заказчиком кадастровых работ является Косогорова Юлия Витальевна, проживающая по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Окружная, дом 14, тел. 89092569041.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: кадастровый номер 44:09:160227:21, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Окружная, дом 12; кадастровый номер 44:09:160227:23, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Окружная, дом 16; кадастровый номер 44:09:160227:28, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Первомайская, дом 15; иные земельные участки и земли кадастрового квартала 44:09:160227, смежные с земельным участком расположенным по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Окружная, дом 14, с кадастровым номером 44:09:160227:22.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10,  "01" октября  2019 г. в 10 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Осиповой Анастасией Сергеевной, почтовый адрес: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 6, кв. 9, эл. почта: nastya.anasta.osipova@list.ru, тел. 89109237003, реестровый номер 36199 выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка,  расположенного по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Пролетарская, дом 31, с кадастровым номером 44:09:160218:27.
Заказчиком кадастровых работ является Бобу Александр Иванович, проживающий по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Пролетарская, дом 31, тел. 89108056893.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: кадастровый номер 44:09:160218:20, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Октябрьская, дом 30; кадастровый номер 44:09:160218:23, расположенный: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Груздева, д 5; кадастровый номер 44:09:160218:25, расположенный: Костромская обл, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Пролетарская, д 33; кадастровый номер 44:09:160218:28, расположенный: Костромская обл, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Пролетарская, д 29; иные земельные участки и земли кадастрового квартала 44:09:160218, смежные с земельным участком расположенным по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Пролетарская, дом 31, с кадастровым номером 44:09:160218:27.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10,  "01" октября  2019 г. в 10 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Осиповой Анастасией Сергеевной, почтовый адрес: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 6, кв. 9, эл. почта: nastya.anasta.osipova@list.ru, тел. 89109237003, реестровый номер 36199 выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка,  расположенного по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Строительная, дом 2, кв.2, с кадастровым номером 44:09:160201:56.
Заказчиком кадастровых работ является Большакова Елена Леонидовна, проживающая по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Строительная, дом 2, кв.2, тел. 89108056893.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: кадастровый номер 44:09:160201:60, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Строительная, дом 4, квартира 1; кадастровый номер 44:09:160201:111, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Северная, дом 1; кадастровый номер 44:09:160201:112, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Северная, дом 1; иные земельные участки и земли кадастрового квартала 44:09:160201, смежные с земельным участком расположенным по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, ул. Строительная, дом 2, кв.2, с кадастровым номером 44:09:160201:56.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10,  "01" октября  2019 г. в 10 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Осиповой Анастасией Сергеевной, почтовый адрес: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 6, кв. 9, эл. почта: nastya.anasta.osipova@list.ru, тел. 89109237003, реестровый номер 36199 выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка,  расположенного по адресу: Костромская область, р-н Макарьевский, п Дорогиня, пер Кооперативный, д 7, кв 1, с кадастровым номером 44:09:170104:35.
Заказчиком кадастровых работ является Кудрявцев Леонид Александрович, проживающий по адресу: Костромская область, р-н Макарьевский, п Дорогиня, пер Кооперативный, д 7, кв 1, тел. 89159082019.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: кадастровый номер 44:09:170104:36, расположенный: Костромская область, р-н Макарьевский, п Дорогиня, пер Кооперативный, д 7, кв 2; иные земельные участки и земли кадастрового квартала 44:09:170104, смежные с земельным участком расположенным по адресу: Костромская область, р-н Макарьевский, п Дорогиня, пер Кооперативный, д 7, кв 1, с кадастровым номером 44:09:170104:35.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Костромская область, р-н Макарьевский, п Дорогиня, пер Кооперативный, д 7, кв 1, "01" октября  2019 г. в 10 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Осиповой Анастасией Сергеевной, почтовый адрес: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 6, кв. 9, эл. почта: nastya.anasta.osipova@list.ru, тел. 89109237003, реестровый номер 36199 выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка,  расположенного по адресу: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Гагарина, д 27, с кадастровым номером 44:09:160209:39.
Заказчиком кадастровых работ является Соколов Андрей Алексеевич, проживающий по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 5, кв. 9, тел. 89092556970.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: кадастровый номер 44:09:160209:38, расположенный: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Гагарина, д 29; кадастровый номер 44:09:160209:40, расположенный: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Гагарина, д 25; кадастровый номер 44:09:160209:46, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, г. Макарьев, мкр. 27-й; иные земельные участки и земли кадастрового квартала 44:09:160209, смежные с земельным участком расположенным по адресу: Костромская область, р-н Макарьевский, г Макарьев, ул Гагарина, д 27, с кадастровым номером 44:09:160209:39.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10, "01" октября  2019 г. в 10 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка
Кадастровым инженером Осиповой Анастасией Сергеевной, почтовый адрес: Костромская обл., г. Макарьев, микрорайон 23 кв., д. 6, кв. 9, эл. почта: nastya.anasta.osipova@list.ru, тел. 89109237003, реестровый номер 36199 выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка,  расположенного по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, Нежитинское сельское поселение, с. Нежитино, ул. Центральная, дом 29, кв.2, с кадастровым номером 44:09:130103:13.
Заказчиком кадастровых работ является Дрокин Алексей Сергеевич, проживающий по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, ул. Уколово, д. 41, тел. 89303830801.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы: кадастровый номер 44:09:130103:14, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, Нежитинское сельское поселение, с. Нежитино; кадастровый номер 44:09:130103:12, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, Нежитинское сельское поселение, с. Нежитино; кадастровый номер 44:09:130102:13, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, Нежитинское сельское поселение, с. Нежитино; кадастровый номер 44:09:130102:14, расположенный: обл. Костромская, р-н Макарьевский, Нежитинское сельское поселение, с. Нежитино; иные земельные участки и земли кадастровых кварталов 44:09:130102, 44:09:130103, смежные с земельным участком, расположенным по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, Нежитинское сельское поселение, с. Нежитино, ул. Центральная, дом 29, кв.2, с кадастровым номером 44:09:130103:13.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: обл. Костромская, р-н Макарьевский, Нежитинское сельское поселение, с. Нежитино, ул. Центральная, дом 29, кв.2, "01" октября  2019 г. в 10 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 30 августа  2019 г. по 01 октября 2019 г., по адресу: Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д. 22, пом. 10.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

УЧРЕДИТЕЛИ: Собрание депутатов и администрация Макарьевского муниципального района

Тираж:   экз.                      наш адрес: 157460, г. Макарьев,  пл. Революции, д.8                           цена: бесплатн
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