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АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 195 от  01.12.2015
О признании утратившими силу некоторых постановлений 

В соответствии со ст. 8, ст. 31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 21 Устава Макарьевского муниципального района, в целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1. Признать утратившими силу следующие постановления:
         1.1. Постановление администрации Макарьевского муниципального района Костромской области от 01.02.2011 №66 «О создании и порядке деятельности комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки городского поселения г.Макарьев и сельских поселений Макарьевского муниципального района»;
         1.2. Постановление главы Макарьевского муниципального района Костромской области от 12.07.2011 № 62 «О подготовке проекта правил землепользования и застройки городского поселения г.Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области»;
         1.3. Постановление главы Макарьевского муниципального района Костромской области от 11.10.2011 № 74 «О внесении изменений в состав Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки городского поселения г.Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области».
         1.4. Постановление администрации Макарьевского муниципального района Костромской области от 28.06.2013 № 307 «О внесении изменений в приложения № 1 и № 2 к постановлению главы Макарьевского муниципального района от 12.07.2011 № 62 «О подготовке проекта правил землепользования и застройки городского поселения г.Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области»;
         1.5. Постановление администрации Макарьевского муниципального района     Костромской области от 09.07.2013 №330 «О внесении изменений в состав комиссии по подготовке правил землепользования и застройки городского поселения город Макарьев Макарьевского муниципального района Костромской области».
        2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области            П.И. Шаронов

АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 196 от 01.12.2015
Об утверждении административного регламента
предоставления  муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, по приему заявлений, 
постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского 
муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность по основной 
образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  в целях приведения в соответствие с действующим законодательством порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района Костромской области, администрация Макарьевского муниципального района Костромской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления  муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми в новой редакции.
       2. Признать утратившим силу постановление администрации Макарьевского муниципального района от 30.06.2014 №244 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные организации Макарьевского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».
       3. Контроль  исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района, курирующего вопросы социальной сферы.
       4. Настоящее постановление подлежит   официальному  опубликования и вступает в силу с 01.01.2016 года. 
    
Глава  Макарьевского муниципального района Костромской области                   П.И. Шаронов                  
Приложение 
к постановлению администрации 
Макарьевского муниципального района  
от 01.12.2015 № 196
Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации  Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, 
присмотр и уход за детьми 

Глава 1.Общие положения
1. Административный регламент предоставления  муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (далее – административный регламент) разработан с целью повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для заявителей, определения требований к предоставлению муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, установления сроков, последовательности административных процедур при предоставлении услуги.
Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические лица – родители (опекуны и иные законные представители) детей, имеющих право на дошкольное образование (далее – заявители), постоянно или преимущественно проживающие на территории Макарьевского муниципального района Костромской области, а так же временно проживающие в связи  со службой, учебой или работой.
Получателями муниципальной услуги являются дети в возрасте от двух месяцев до семи лет.
Категории лиц, имеющих льготы при приеме в детский сад:
1) дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:
дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;
дети прокуроров;
дети судей;
дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;
2) дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:
дети из многодетных семей;
дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;
дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;
дети сотрудников полиции;
дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;
дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;
дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.
3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее - представитель заявителя). 
Требования к порядку информирования о порядке предоставления
муниципальной услуги
4. Информация о месте предоставления муниципальной услуги,  графике работы, номерах телефонов, адреса электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») указаны в приложении №1 к настоящему административному регламенту, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Информация о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов в сети «Интернет», адресах электронной почты органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте Отдела образования администрации  Макарьевского муниципального района (www.koipkro.kostroma.ru\Makariev_EDU/default.aspx) в сети «Интернет», непосредственно в Отделе образования администрации Макарьевского муниципального района, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, или через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг».
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, или через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.
Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом - секретарем районного методического кабинета Отдела образования администрации Макарьевского муниципального района. 
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);
время приема и выдачи документов; 
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю по справочным телефонам или при личном обращении при указании даты и регистрационного номера заявления, указанного на копии заявления, выданного Отделом образования администрации Макарьевского муниципального района, а при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах Отдела образования администрации  Макарьевского муниципального района, образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования;
на официальном сайте Отдела образования администрации Макарьевского муниципального района (www. koipkro.kostroma.ru\Makariev_EDU/default.aspx) в сети «Интернет»;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);
в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями;
блок-схему (согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту);
перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной  услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Глава 2. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги – Прием  заявлений, постановка на учет, прием (перевод) детей в образовательные организации Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (далее – муниципальная услуга).
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
6. Муниципальная услуга предоставляется:
- Отделом образования администрации Макарьевского муниципального района  (далее –  Отдел образования).
Результат предоставления муниципальной услуги
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
1) о приеме (переводе) ребенка в образовательную организацию Макарьевского муниципального района, осуществляющую образовательную деятельность по  основной образовательной программе дошкольного образования (далее – образовательная организация);
2) об  отказе в приеме ребенка в образовательную организацию Макарьевского муниципального района.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
- распорядительного акта о приеме (переводе) ребенка в образовательную организацию Макарьевского муниципального района (далее - распорядительный акт);
- мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги
8. Срок предоставления  муниципальной услуги:
1) муниципальная услуга должна быть предоставлена по мере продвижения очереди в образовательной организации с даты регистрации ребенка в электронной базе данных претендентов на получение места в  образовательной организации Макарьевского муниципального района, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, информационной системы «Е-услуги. Образование» (далее - ЭБД). Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2) срок рассмотрения заявлений в Отделе образования для постановки на учет в образовательную организацию составляет три рабочих дня с момента подачи заявления.
3) срок рассмотрения заявления в образовательной организации для приема ребенка в образовательную организацию составляет три рабочих дня со дня обращения заявителя в образовательную организацию. 
4) прием ребенка в образовательную организацию осуществляется в течение трех рабочих дней после заключения договора образовательной организацией с  родителем (законным представителем) ребенка.
Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательной организации  ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года после предоставления всех необходимых документов родителями (законными представителями) ребенка.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 г. («Сборник международных договоров СССР», выпуск XLVI, 1993);
- Конституцией Российской Федерации (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, «Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
- Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» («Российская юстиция», № 11, 1995);
- Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 1991, № 21, ст. 699);
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2012; «Собрание законодательства РФ», 31.12.2012, № 53 (ч. 1), ст. 7598);
- Федеральным законом от 17 января 1992 года №  2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 20.11.1995, № 47, ст. 4472);
- Федеральным законом от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» («Российская газета», № 104, 02.06.1998);
- Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3802);
- Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» («Собрание законодательства РФ», 30.11.1998, № 48, ст. 5850);
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);
- Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.07.2002, № 30, ст. 3032);
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011,);
- Федеральным законом от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ  «О Следственном комитете Российской Федерации» («Российская газета», № 296, 30.12.2010);
- Федеральным законом от 07 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции» («Российская газета», № 25, 08.02.2011);
- Федеральным законом от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ   «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 31.12.2012);
- Указом Президента Российской Федерации от 02 октября 1992 года  № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» («Собрание актов Президента и Правительства РФ», 05.10.1992, № 14, ст. 1098);
- Указом Президента Российской Федерации от 05 мая 1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» («Ведомости СНД и ВС РФ», 14.05.1992, № 19, ст. 1044);
- Указом Президента Российской Федерации от 05 июня 2003 года № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» («Собрание законодательства РФ», 09.06.2003, № 23, ст. 2197);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 года №  936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» («Собрание законодательства РФ», 30.08.1999, № 35, ст. 4321);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 09 февраля 2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» («Российская газета», № 28, 13.02.2004);
- постановлением Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 года № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» («Российская газета», № 157, 19.07.2013);
- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009);
- постановлением Верховного Совета Российской Федерации  от 27 декабря 1991 года № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 23.01.1992, № 4, ст. 138.);
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 30 августа 2013 года № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования» («Российская газета», № 238, 23.10.2013);
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 8 апреля 2014 года № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного  образования» («Российская газета», № 109, 16.05.2014);
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 20 сентября 2013 года № 1082 «Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической комиссии» («Российская газета», № 247, 01.11.2013);
-Уставом Макарьевского муниципального района;
-Положением об Отделе образования;
-настоящим Административным регламентом.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
10. В Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входят:
10.1 перечень документов для учета и регистрации ребенка в ЭБД для предоставления места для ребенка в образовательной организации впервые, для перевода в другую образовательную организацию, а так же для внесения изменения (уточнения) в сведения, содержащиеся в ЭБД:
1) заявление о постановке на учет для приема (перевода) в   образовательную организацию, внесения изменения (уточнения) в сведения, содержащиеся в ЭБД. В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком образовательной организации, адрес фактического проживания ребенка, желательная(ые) образовательная(ые) организация(и). Форма заявления приведена в приложении №3 к настоящему административному регламенту;
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);
3) документ, подтверждающий право предоставлять интересы ребенка;
4) свидетельство о рождении ребенка;
5)документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное получение мест для детей в образовательной организации (при наличии):
удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;
справка с места работы судьи;
справка с места работы прокурорского работника;
справка с места работы сотрудника Следственного комитета;
справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;
справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
справка из учреждения медико-социальной экспертизы и/или заключение психолого-медико-педагогической комиссии;
справка с места работы сотрудника полиции;
справка с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
справка об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, являющегося инвалидом;
справка о составе семьи, подтверждающая статус  многодетной семьи;
справка с места службы военнослужащих;
справка с места работы сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;
 заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для заявителей, претендующих на предоставление места в образовательной организации в группах комбинированной, компенсирующей направленности). Заключение комиссии действительно для представления в течение календарного года с даты его подписания.
10.2 Перечень документов для письменного подтверждения несогласия заявителя с направлением в предложенную(ые) образовательную(ые) организацию(и):
1) заявление о подтверждении несогласия заявителя с направлением в предложенную(ые) образовательную(ые) организацию(и). Форма заявления приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту;
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);
3) документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка.
10.3 Перечень документов для снятия ребенка с учета в ЭБД:
1) заявление о снятии ребенка с учета в ЭБД. Форма заявления приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту;
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);
3) документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка.
10.4 Перечень документов, необходимых для приема ребенка в образовательную организацию:
1) личное заявление родителя (законного представителя) ребенка о приеме в образовательную организацию. Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;
е) согласие родителей (законных представителей) на обучение ребенка с ограниченными возможностями здоровья по адаптированной образовательной программе дошкольного образования;
ж) факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации и иными документами. Ознакомление заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
з) подпись родителей (законных представителей) ребенка о согласии на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет»;
2) оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года    № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
3) медицинское заключение (при приеме детей, впервые поступающих в образовательную организацию);
4) заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для заявителей, претендующих на предоставление места в детском саду в группах комбинированной, компенсирующей направленности). Заключение комиссии действительно для представления в течение календарного года с даты его подписания;
5) оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (предъявляют родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории);
6) свидетельство о рождении ребенка (представляют родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории);
7) документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (представляют родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства).
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации в течение обучения ребенка.
Перечень  указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим. Документы, указанные в п.п. 10.1 настоящего пункта административного регламента предоставляются заявителем лично в течение 10 дней с момента регистрации в ЭБД.
[bookmark: Par237]Требования к документам, представляемым заявителем
для осуществления муниципальной услуги
11. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
тексты документов должны быть написаны разборчиво; 
фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.
Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть предоставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). 
Копии предоставленных документов заверяются секретарем районного методического кабинета Отдела образования на основании предоставленного подлинника этого документа.
Требования к документам, представляемым заявителем в электронном виде
для осуществления муниципальной услуги
12. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года   № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе. 
Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:
- заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги
13. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входят:
получение справки с места работы судьи;
получение справки с места работы прокурорского работника;
получение справки с места работы сотрудника Следственного комитета;
получение справки с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;
получение справки с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
получение справки из учреждения медико-социальной экспертизы и/или заключения психолого-медико-педагогической комиссии;
получение справки с места работы сотрудника полиции;
получение справки с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
получение справки об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, являющегося инвалидом;
получение справки с места службы военнослужащих;
получение справки с места работы сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;
получение справки о составе семьи.
14. Необходимая и обязательная услуга:
«получение справки с места работы судьи» предоставляется судебными органами бесплатно;
«получение справки с места работы прокурорского работника» предоставляется органами прокуратуры бесплатно;
«получение справки с места работы сотрудника следственного комитета» предоставляется следственным комитетом бесплатно;
«получение справки с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» предоставляется федеральными органами исполнительной власти бесплатно;
«получение справки с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» предоставляется органами внутренних дел, органами государственной противопожарной службы, органами уголовно-исполнительной системы бесплатно;
«получение справки из учреждения медико-социальной экспертизы и/или заключения психолого-медико-педагогической комиссии» предоставляется региональной или муниципальной медико-психолого-педагогической комиссией бесплатно;
«получение справки с места работы сотрудника полиции» предоставляется органами внутренних дел бесплатно;
«получение справки с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы» предоставляется органами внутренних дел бесплатно;
«получение справки об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, являющегося инвалидом» предоставляется федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы бесплатно;
«получение справки с места службы военнослужащих» предоставляется воинскими частями бесплатно;
«получение справки с места работы сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» предоставляется органами по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ бесплатно;
«получение справки о составе семьи» предоставляется администрацией поселений бесплатно.
Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги
15. При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с:
судебными органами для получения справки с места работы судьи;
органами прокуратуры для получения справки с места работы прокурорского работника;
следственным комитетом для получения справки с места работы сотрудника следственного комитета;
федеральными органами исполнительной власти дляполучение справки с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;
органами внутренних дел, органами государственной противопожарной службы, органами уголовно-исполнительной системы для получения справки с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
региональной медико-психолого-педагогической комиссией для получения заключения психолого-медико-педагогической комиссии;
учреждением медико-социальной экспертизы для получения справки;
органами внутренних дел для получения справки с места работы сотрудника полиции, в том числе сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы  для получения справки об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, являющегося инвалидом;
с администрацией поселений для получения справки о составе семьи для  многодетной семьи;
воинскими частями для получения справки с места службы военнослужащих;
органами по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ для получения справки с места работы сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги

16. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в случае если:
1)представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 11 настоящего административного регламента;
2)в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;
3)запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представление  заявителя.
17. В приеме в муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
муниципальной услуги
18.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления таких услуг
19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15минут.
20. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
21. Максимальный срок регистрации заявления заявителя в журнале регистрации заявлений граждан составляет 20 минут с момента его поступления в Отдел образования.
Возможность предварительной записи заявителей.
22. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении по телефону: (49445)  55-609, а также посредством записи с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном носителе. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» ему наплавляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют следующим требованиям:
1) здание, в котором расположен Отдел образования располагается с учетом транспортной доступности  и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение. 
Прилегающая к месторасположению территория оборудована местами для парковки автотранспортных средств.
2) входы в помещения оборудованы пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
3) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих  места для ожидания, для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и информирования граждан;
4) помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги  должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам,  оснащены средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
5) места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей;
6) рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством;
7) при организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения;
8) на информационных стендах в помещениях,  предназначенных для приема документов, размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги:
график приема граждан специалистами;
сроки предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций специалистов; 
порядок обращения за предоставлением  муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения  муниципальной услуги с образцами их заполнения;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
24. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
1) среднее количество обращений заявителей, необходимых для получения муниципальной услуги;
2)  отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги;
3) доля заявителей, которым муниципальная услуга предоставлена в установленный срок;
4) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет»;
5) соблюдение или сокращение максимального срока ожидания в очереди при сдаче заявления и необходимых документов, а так же при получении результата предоставления муниципальной услуги;
6) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги
Для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги:
при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный на копии заявления, полученного в Отделе образования, при обращении через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» заявление и документы представляются заявителем по электронным каналам связи путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет». Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет», информационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи.
25. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.
Глава 3. Административные процедуры 

Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме
26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов для постановки на учет для приема (перевода) ребенка в образовательную организацию Макарьевского муниципального района, внесения изменения (уточнения) в сведения, содержащиеся в ЭБД;
2) комплектование образовательной организации;
3)выдача направления для приема (перевода) ребенка в образовательную организацию;
4) прием в образовательную организацию.
27. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 настоящему административному регламенту.
Прием и регистрация заявления и документов для постановки на учет для приема (перевода)  в образовательную организацию, для внесения изменения (уточнения) в сведения, содержащиеся в ЭБД
28. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов для постановки на учет для приема (перевода) в образовательную организацию является обращение заявителя (представителя заявителя) в Отдел образования посредством: 
1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
2) почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) направления заявления и документов в соответствии с пунктом 33 настоящего административного регламента, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая федеральную государственную  информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной  подписью.
29. При поступлении заявления секретарь районного методического кабинета Отдела образования - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя; 
2)проверяет предоставленные документы на предмет выявления оснований для отказа в приеме документов в соответствии с  пунктом 16 настоящего административного регламента.
3) если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью) Отдела образования; 
при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
принимает и регистрирует в журнале регистрации заявителей заявление.
30. В случае установления оснований для отказа в приеме документов  секретарь районного методического кабинета Отдела образования - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) уведомляет заявителя, обратившегося лично о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы;
если при установлении фактов отсутствия необходимых документов, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в административном регламенте, заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами, при этом на копии заявления проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных  пунктом 16 настоящего административного  регламента, и требования заявителем предоставления ему письменного решения об отказе в приеме документов (далее - мотивированный отказ), оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту с указанием причин отказа, и передает  заведующему Отделом образования для заверения каждого экземпляра мотивированного отказа личной подписью и печатью; 
вносит запись о выдаче мотивированного отказа в журнал регистрации заявителей;
передает заявителю на подпись оба экземпляра  мотивированного отказа, первый экземпляр оставляет у заявителя,  второй экземпляр мотивированного отказа передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов;
2) в случае поступления документов по почте прекращает процедуру приема документов;
оформляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа,  форма которого приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту;
регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в соответствующем журнале регистрации заявителей;
направляет заявителю уведомление и предоставленные документы в порядке делопроизводства.
31. Секретарь районного методического кабинета - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) на основании представленных заявителем (представителем заявителя)  документов  проверяет сведения о ребенке в ЭБД;
2) по результатам проверки документов и при отсутствии сведений о ребенке в ЭБД регистрирует ребенка в ЭБД для предоставления места  ребенку в детском саду впервые;
3) при наличии в ЭБД зарегистрированной электронной заявки  регистрирует ребенка в ЭБД с учетом даты и времени регистрации электронной заявки;
4) делает скан-копии документов, представленных заявителем, прикрепляет скан-копии документов к заявлению в ЭБД;
5) формирует личное дело заявителя;
6) выдает заявителю автоматически сформированный ИС второй экземпляр (копию) заявления о постановке на учет для приема (перевода) ребенка в образовательную организацию, в котором указаны следующие данные:
-дата постановки на учет;
- ссылка на федеральную государственную  информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», где заявитель имеет возможность отслеживать движение очереди;
- регистрационный номер обращения;
- согласие заявителя  на обработку персональных данных.
32. Прием и проверка документов, предоставленных заявителем для перевода ребенка в другую образовательную организацию,  сведений о ребенке в ЭБД осуществляется в порядке, определенном пунктами 28 - 31 настоящего административного регламента.
33. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных  от заявителя (представителя заявителя) в форме электронного документа:
1) в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной формы в разделе «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной  подписью заявителя. 
2) поступление заявления в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интегрируется в ЭБД.
Секретарь районного методического кабинета - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 
- осуществляет регистрацию заявления, сформированного и отправленного через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в установленном порядке как заявление, поданное через ЭБД.
Регистрация заявлений, сформированных и отправленных через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», поданных в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня, производится в следующий рабочий день;
- отказывает в регистрации заявления в случаях: 
если заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);
к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 10 настоящего административного регламента;
- уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов  в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заведующего Отделом образования (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень представленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;
34. Родители (законные представители) имеют право в срок до установленной Отделом образования даты начала процедуры комплектования внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:
изменить ранее выбранный год поступления ребенка в образовательную организацию;
изменить выбранные ранее организации;
при желании сменить образовательную организацию, которую уже посещает ребенок, на другую, расположенную в   муниципальном  районе;
изменить сведения о льготе;
изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).
35. Результатом исполнения административной процедуры являются:
1) прием и регистрация заявления и документов для постановки на учет для приема (перевода)  в образовательную организацию, для внесения изменения (уточнения) в сведения, содержащиеся в ЭБД;
2) учет и регистрация ребенка в ЭБД для перевода в другую образовательную организацию.
36. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 15 минут.
Максимальный срок выполнения административной процедуры   составляет не более одного рабочего дня.
Максимальный срок выполнения административной процедуры при обращении через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения заявления.
Комплектование образовательной организации 
37. Основанием для начала административной процедуры комплектования образовательной организации является наличие детей, зарегистрированных в ЭБД, вакантных мест для детей в образовательных организациях.
38.  Выполнение административной процедуры осуществляет секретарь районного методического кабинета Отдела образования - специалист, ответственный за комплектование образовательных организаций в период предварительного распределения мест в детских садах на новый учебный год – с 1 по 30 мая, в период распределения мест в детских садах в течение учебного года с 1 сентября по 30 апреля.
39. На основании информации о вакантных местах в  образовательной организации, представленной руководителями образовательной организации, секретарь районного методического кабинета Отдела образования -  специалист,  ответственный за комплектование образовательных организаций, проверяет в ЭБД через ИС сведения о вакантных местах.
Техническое сопровождение процедуры распределения мест в образовательных организациях средствами ИС обеспечивает областное государственное бюджетное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Костромской областной институт развития образования».
40. Секретарь районного методического кабинета Отдела образования -  специалист, ответственный за комплектование образовательных организаций, производит распределение мест в образовательных организациях среди детей, зарегистрированных в ЭБД, в следующем порядке:
1) для перевода ребенка в другую образовательную организацию;
2)для предоставления места для ребенка в образовательной организации впервые.
41. Распределение мест проводится на основании следующих критериев:
1) наличия у заявителя права на внеочередное, первоочередное предоставление места для ребенка в образовательной организации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
2) даты регистрации ребенка в ЭБД;
3) возраста ребенка;
4) направленности группы.
При отсутствии свободных мест в выбранных образовательных организациях, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других образовательных организациях в доступной близости от места проживания ребенка. Родителям (законным представителям) предлагается в течение четырнадцати рабочих дней выбрать образовательную организацию из предложенных.
Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка,  нуждающихся в местах в образовательной организации в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.
42. По итогам проведенного распределения мест в образовательных организациях в ИС автоматически формируется протокол результатов распределения мест в образовательных организациях (далее - протокол).
43. Секретарь районного методического кабинета Отдела образования - Специалист,  ответственный за комплектование образовательных организаций, проверяет протокол в соответствии с критериями, указанными в пункте 41 настоящего административного регламента, в течение двух рабочих дней со дня формирования протокола в ИС. 
44. В случае соответствия результатов распределения мест в образовательных организациях критериям, указанным в пункте 41 настоящего административного регламента, специалист,  ответственный за комплектование образовательных организаций, в течение двух рабочих дней с даты проверки протокола, сформированного в ИС, готовит проект протокола заседания комиссии по комплектованию образовательных организаций (далее  - комиссия по комплектованию), на основании которого родителям (законным представителям) ребенка выдается путевка в  образовательную организацию. Заседание комиссии по комплектованию образовательных организаций проводится  в мае  текущего года, и далее не реже 1 раза в месяц в течение года. На заседании комиссии присутствуют председатель комиссии – заведующий Отделом образования, члены комиссии (главный специалист отдела образования, курирующий вопросы дошкольного образования, методист районного методического кабинета, курирующий вопросы дошкольного образования). Комиссия проверяет представленный специалистом, ответственным за комплектование образовательных организаций, протокол, сформированный в ИС на предмет:
удовлетворения всех желающих на перевод из одной образовательной организации в другую;
соответствия количества подготовленных путевок количеству вакантных мест в образовательных организациях.
45. В случае несоответствия результатов распределения мест в образовательных организациях критериям, указанным в пункте 41 настоящего административного регламента, специалист,  ответственный за комплектование образовательных организаций, в течение одного рабочего дня с даты проверки протокола, сформированного в ИС, устраняет причины выявленного несоответствия и проводит повторное распределение мест в образовательных организациях.
46. Протокол заседания комиссии по комплектованию согласовывает и подписывает заведующий Отделом образования в течение двух рабочих дней со дня заседания комиссии по комплектованию.
47. Специалист ответственный за комплектование образовательных организаций  в течение одного рабочего дня после подписания протокола об утверждении результатов распределения мест в образовательных организациях заведующим Отделом образования  вносит информацию в ЭБД.
48. По итогам внесения информации в ЭБД специалистом,  ответственным за комплектование образовательных организаций:
1) на каждого ребенка автоматически формируется путевка  для приема ребенка в образовательную организацию (далее - путевка) форма путевки  приведена в приложении № 7 к настоящему административному регламенту;
2) путевка в образовательную организацию распечатывается на бумажном носителе и передается специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
49. Результатом выполнения административной процедуры является формирование путевки для приема ребенка в образовательную организацию.
50. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 4 часа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.

Выдача направления для приема ребенка 
в образовательную организацию 
51. Основанием для начала административной процедуры выдачи путевки для приема ребенка в образовательную организацию является получение секретарем районного методического кабинета Отдела образования - специалистом, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, путевки на бумажном носителе для приема ребенка в образовательную организацию.
52. Специалист,  ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, извещает  заявителей о результатах распределения мест в образовательных организациях способами, указанными заявителями в заявлении. Отдел образования не несет ответственности за неполучение извещений заявителем в случае не предоставления заявителем сведений об изменении адреса (почтового, электронного), номера телефона заявителя, за действия третьей стороны, не зависящие от Отдела образования.
53. Извещение должно содержать следующую информацию:
- номер и наименование  образовательной организации, в которой предоставлено место для ребенка;
- срок  обращения в  Отдел образования для письменного подтверждения несогласия с предоставленным местом для ребенка в образовательной организации.
Форма извещения приведена в приложении № 8 к настоящему административному регламенту.
54. Срок извещения заявителей о результатах распределения мест в образовательных организациях начинается с даты подписания протокола о результатах распределения мест в образовательных организациях и составляет не более десяти рабочих дней.
55. Заявитель может ознакомиться с изменением статуса своего заявления о постановке в очередь в соответствии с результатами распределения мест в образовательных организациях в ЭБД. 
56. Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, выдает  путевку в образовательную организацию заявителю при личном обращении в течение десяти рабочих дней с даты получения заявителем извещения о предоставлении места ребенку в образовательной организации.
Путевка в образовательную организацию действительна в течение десяти дней со дня ее выдачи.
57. Выданная путевка регистрируется в журнале учета выдачи путевок в образовательную организацию  и закрепляется личной подписью заявителя.
При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенной) образовательной организации, при их не явке, а также в  случае несоблюдения заявителем  сроков обращения в образовательную организацию, ребенок восстанавливается в очереди в ЭБД с  первоначальной датой учета и регистрации ребенка, и изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год.
58. Для письменного подтверждения своего несогласия с предоставленным местом для ребенка в образовательной организации заявитель обращается в Отдел образования  в течение десяти рабочих дней с даты получения путевки в образовательную организацию с заявлением. Форма заявления приведена в  приложении № 4  к настоящему административному регламенту. 
59. Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, на основании заявления о несогласии с предоставленным местом для ребенка в образовательной организации восстанавливает ребенка в ЭБД. Заявление о несогласии с предоставленным местом для ребенка в образовательной организации передается на хранение в личное дело заявителя.
60. В случае не обращения заявителя в образовательную организацию   или не предоставления документов, необходимых для приема ребенка в образовательную организацию, при обращении заявителя в образовательную организацию для письменного подтверждения своего согласия с предоставленным местом для ребенка в образовательной организации посредством подачи заявления в течение 30 календарных дней, место считается невостребованным. 
В данном случае ребенок восстанавливается в очереди в ЭБД с учетом первоначальной даты регистрации в ЭБД.
61. Результатом выполнения административной процедуры является выдача путевки заявителю для обращения в образовательную организацию. Заявлению в ИС присваивается статус «Направлен в ДОО». 
62. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30 минут.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 рабочих дней.
Прием (перевод) в образовательную организацию 
63. Основанием для начала административной процедуры приема в образовательную организацию является получение заявителем путевки в образовательную организацию. Заявитель в срок до десяти рабочих дней после получения направления обязан явиться в образовательную организацию для подачи заявления о приеме ребенка в образовательную организацию или сообщить руководителю образовательной организации   о дате прихода в образовательную организацию.
64.На основании путевки заявитель подает документы на имя руководителя образовательной организации в соответствии с п.10.4 настоящего административного регламента.
65. Руководитель образовательной организации или уполномоченное им лицо:
1) в течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя регистрирует заявление о приеме ребенка в образовательную организацию в журнале приема заявлений в образовательную организацию;
2) выдает расписку в получении документов, содержащую информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью уполномоченного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.   Форма расписки приведена в приложении № 9 к настоящему  административному регламенту;
3) разъясняет заявителю порядок приема в образовательную организацию (перечень документов, знакомит с уставом, лицензией на образовательную деятельность, с реализуемыми образовательными программами);
4) при наличии полного пакета документов, необходимых для приема в образовательную организацию, заключает с заявителем договор об образовании по образовательной программе  дошкольного образования (далее - договор)        в 2-х экземплярах.
66. Руководитель (уполномоченное лицо) образовательной организации в течение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о приеме ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт). Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет».
На каждого ребенка, принятого в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
67. При наличии оснований для отказа в приеме в муниципальную образовательную организацию, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, руководитель (уполномоченное лицо) образовательной организации выдает заявителю уведомление об отказе в приеме в муниципальную образовательную организацию. Примерная форма уведомления приведена в приложении № 10 к настоящему административному регламенту.  
68. После издания распорядительного акта о приеме ребенка в образовательную организацию руководитель (уполномоченное лицо) образовательной организации передает сведения специалисту Отдела образования,  ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги,  который:
- снимает  ребенка с учета детей для приема (перевода) в образовательную организацию;
- присваивает заявлению в ИС статус «Зачислен в ДОО»;
- удаляет заявление о постановке в очередь из ЭБД.
69. Заявитель может самостоятельно подать заявление о снятии ребенка с учета в ЭБД. Форма заявления приведена в приложении №5 к настоящему административному регламенту.
70. Снятие ребенка с учета в ЭБД возможно в двух случаях:
1) по инициативе заявителя. В этом случае заявитель обращается с заявлением в  Отдел образования   для снятия ребенка с учета в ЭБД в порядке, указанном в пунктах 28-31 настоящего административного регламента. Специалист  Отдела образования, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, снимает ребенка с учета в ЭБД;
2) по инициативе Отдела образования при условии исполнения 7 лет 6 месяцев ребенку, поставленному на учет для приема (перевода) в образовательную организацию.
71. При наступлении события, указанного в подпункте 2 пункте 70 настоящего административного регламента, специалист Отдела образования  ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, снимает ребенка с учета в ЭБД самостоятельно.
72. Результатом выполнения административной процедуры является прием  ребенка в образовательную организацию 
73. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30 минут.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  6 рабочих дней.
Глава 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
74. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами  Отдела образования положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется заведующим Отделом образования и главным специалистом Отдела образования, курирующим вопросы дошкольного образования.
75. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.
76. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.
77. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;
- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
78. В целях обеспечения общественного контроля со стороны граждан, их объединений и организаций, в случае, когда служебная проверка проводилась по конкретному обращению, заявитель уведомляется о решениях, принятых по результатам проведенной служебной проверки.
79. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются приказом Отдела образования. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.
80. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.
81. Должностные лица в случае ненадлежащего предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
82.Отдел образования ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
83. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Отдела образования с  просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.
Обращение, поступившее в Отдел образования рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.
Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
84.  Заявители  имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц  Отдела образования при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
85. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Отдела образования при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
86. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области;
7) отказ Отдела образования, должностного лица Отдела образования  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
87. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел образования. Жалобы на решения, принятые заведующим Отделом образования рассматриваются заместителем главы администрации Макарьевского муниципального района, курирующим  вопросы социальной сферы.
88. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта Отдела образования, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
89. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
90. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:
1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
91. Жалоба, поступившая в Отдел образования подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела образования, должностного лица Отдела образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
92. По результатам рассмотрения жалобы Отдел образования принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
93. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 92 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
94. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях.
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги,
 в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, 
приему (переводу) детей в образовательные организации 
Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную 
деятельность по основной образовательной программе дошкольного
 образования, присмотр и  уход за детьми

	№ 
	Наименование органа местного самоуправления ((отдела) образования) 
	Место нахождения (адрес)
 органа местного самоуправления  (отдела) образования)
	Номера телефонов для справок
	Режим работы
	Адрес электронной почты, сайта (при наличии)


	1
	Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района
	157460, Костромская область, г.Макарьев, пл. Революции, д.8
	8(49445)
55-609
55-589
55-105
	Понедельник-пятница
с 09.00 до 17.00
перерыв с 12.30 до 13.30
	mak-roo@yandex.ru

www.koipkro.kostroma.ru\Makariev_EDU/default.aspx



Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги, 
в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, приему
 (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского муниципального района, 
осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной
 программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми

Приложение № 3

В Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района_ ________________________________________Ф.И.О. заявителя
____________________________________________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет для предоставления места для ребенка в образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (перевода в другую в образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми)

от __________________№_________________

Прошу предоставить моему ребенку место в детском саду и сообщаю следующие сведения:
1. Сведения о ребенке
1.1. Фамилия:__________________________________________________________
1.2. Имя:______________________________________________________________
1.3. Отчество (при наличии):______________________________________________
1.4. Дата рождения:_____________________________________________________
1.5. Сведения о свидетельстве о рождении ребенка:
1.5.1.  Серия:_______________    1.5.2. Номер:________________
1.6. Адрес фактического проживания ребенка_______________________________
2.  Сведения о заявителе
2.1. Фамилия:__________________________________________________________
2.2. Имя:______________________________________________________________
2.3. Отчество (при наличии):______________________________________________
3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух)
3.1. Почта (место жительства (адрес):_____________________________________
3.2. Телефонный звонок (номер телефона):________________________________ 
3.3. Электронная почта (E-mail):___________________________________________ 
4. Право на вне/первоочередное предоставления места для ребенка в детском саду:
4.1. внеочередное                  4.2. первоочередное     
5. Предпочтения Заявителя
5.1. Предпочитаемые детские сады (указать не более 5):
___________,  __________,  ___________,  ___________,  ___________
5.2. Предлагать только детские сады, указанные в заявлении  	
5.3. Предпочитаемый режим пребывания в детском саду:
5.3.1. Полный день  	  5.3.2. Круглосуточное  	5.3.3. Кратковременное        
                                                    пребывание          	пребывание
5.4. В случае отсутствия постоянного места, прошу предоставить временное место
5.5. Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в детском саду:
01 сентября 20___г.
6. Направленность группы________________________________________________________________
6.1. В случае отсутствия места в группах компенсирующей, комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья), оздоровительной направленности прошу предоставить место в группе общеразвивающей направленности (настоящий подпункт не распространяется на заявителей, претендующих на предоставление места для ребенка  в детском саду в группах оздоровительной направленности – для детей с туберкулезной интоксикацией)      
7. Дата и время регистрации заявления________________
8. Вид заявления:
8.1. первичное                  8.2. перевод               8.3. уточнение  сведений     
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить Отдел образования  и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий.
На обработку персональных данных согласен(-на)___________________________.
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю_______________.
Дата ______________                   Подпись заявителя: _______________________
Подпись специалиста, принявшего заявление ________________________________ 
Приложение № 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги,
 в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, 
приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского
 муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования, 
присмотр и уход за детьми

В Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района ___ ________________________________________Ф.И.О. заявителя
ЗАЯВЛЕНИЕ
о несогласии заявителя с направлением 
в предложенную(ые) образовательную(ые) организацию(и):
Я, __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя ребенка)
отказываюсь от предоставленного места в детском саду и проинформирован о том, что повторно данный детский сад предлагаться не будет до моего повторного обращения в __________________________________________________________
______________________________________________________________________

Дата ______________                   Подпись заявителя: _______________________

Подпись специалиста, принявшего заявление _____________________________
Приложение № 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги,
 в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, 
приему (переводу) детей в образовательные организации 
Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную
 деятельность по основной образовательной программе дошкольного
 образования, присмотр и уход за детьми

В Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района ________________________________________Ф.И.О. заявителя
______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о снятии ребенка с учета в ЭБД

Прошу снять моего ребенка с учета в ЭБД и сообщаю следующие сведения:
1. Сведения о ребенке
1.1. Фамилия:__________________________________________________________
1.2. Имя:______________________________________________________________
1.3. Отчество (при наличии):______________________________________________
1.4. Дата рождения:_____________________________________________________
1.5. Сведения о свидетельстве о рождении ребенка:
1.5.1.  Серия:_______________    1.5.2. Номер:________________
2.  Сведения о заявителе
2.1. Фамилия:_________________________________________________________
2.2. Имя:______________________________________________________________
2.3. Отчество (при наличии):______________________________________________
3. Заявление о предоставлении места для ребенка в образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по основным образовательным программам дошкольного образования
от ________________________№___________________________

На обработку персональных данных согласен(-на) __________________________.
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю _______________.

Дата ______________                   Подпись заявителя: ________________________

Подпись специалиста, принявшего заявление ________________________________
Приложение № 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги,
 в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, 
приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского 
муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность 
по основной образовательной программе дошкольного образования, 
присмотр и уход за детьми
                                                                Ф.И.О. заявителя ________________________
                                                      Адрес места жительства (пребывания) ________
__________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов

Ф.И.О. ребенка: _________________________, дата рождения_______________
Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________№__________________
№ обращения в ЭБД: _________________________________________________
На основании п.16 административного регламента (наименование регламента, утвержденного    НПА)__________________________________________________
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, 
по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, в связи с
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата ____                                                           __________________________/____
Подпись руководителя
М.П.

Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги,
 в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, 
приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского
 муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования,
 присмотр и уход за детьми
Ф.И.О. ______________________________
Адрес ______________________________
ИЗВЕЩЕНИЕ.
Уважаемый ___________________________________________________________
Вам предоставлено место в _____________________________________________                   
(номер образовательной организации, в которой предоставлено место для ребенка)

За получением путевки или для письменного подтверждения несогласия с предоставленным местом для ребенка в образовательной организации Вам необходимо явиться в _________________________________________________
сокращенное наименование отдела  образования 
Срок  обращения в течение 10 рабочих дней со дня получения извещения.

Дата ______________                    

Подпись специалиста ____________/______________
Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми
Заведующему ________________________
  МКДОУ _____________________________
ПУТЕВКА  № _____________________________

В Ваше дошкольное образовательное учреждение направляется ребенок 
______________________________________________________________________
в возрасте _____________________
Основание:
- согласно дате постановки в единую городскую очередь
- по переводу из МКДОУ _________________________________________________
- вне очереди
Направление  должно быть представлено в детский сад в течение ______________________ дней со дня его выдачи.
Дата ______________                    

Подпись специалиста, выдавшего направление ____________/______________
Приложение № 9 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги, 
в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет,
 приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского
 муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования, 
присмотр и уход за детьми
РАСПИСКА
в получении документов
Выдана в подтверждение того, что от заявителя  _______________________________________, ________________ года рождения, паспорт серии ____ № _________, постоянно зарегистрированного по адресу: _____________________________________________________________________,

получены следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа 
	Вид документа (оригинал, оригинал,   
нотариальная)
копия, ксерокопия)
	Реквизиты     
документа     
(дата выдачи, №, кем выдан, иное)   
	Количество
листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего принято _______________ документов на _____________ листах.
 Документы передал: ____________           ____________       _______ года
                                     (подпись)                         (Ф.И.О.)  
 Документы принял: ____________            ____________       _______ года
                                     (подпись)                          (Ф.И.О.)    
М.П.

Заявителю  даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги, и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано *

Специалист: ____________           ____________       _______ года
                      (подпись)                              (Ф.И.О.)  
Заявитель: ____________            ____________       _______ года
                    (подпись)                           (Ф.И.О.)    
Приложение № 10 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги,
 в том числе в электронном виде, по приему заявлений, постановке на учет, 
приему (переводу) детей в образовательные организации Макарьевского
 муниципального района, осуществляющие образовательную деятельность
 по основной образовательной программе дошкольного образования,
присмотр и уход за детьми
                                                       Ф.И.О. заявителя __________________________
                                                      Адрес места жительства (пребывания) ________
__________________________________________________
__________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме в муниципальную образовательную организацию

Ф.И.О. ребенка: __________________________________, дата рождения________
Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________№____________________
№ обращения в ЭБД: ___________________________________________________
На основании п.17 административного регламента (наименование регламента, утвержденного   НПА)__________________________________________________
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, 
по приему заявлений, постановке на учет, приему (переводу) детей в образовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность по основной образовательной программе дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, в связи с
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата _______                                                            _____________________/_______
                                                           Подпись руководителя 
образовательной организации
М.П
АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№  199 от 01.12.2015

О внесении изменений в Порядок взимания платы с родителей (законных представителей)
за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях Макарьевского муниципального 
района, реализующих образовательную программу дошкольного образования
В соответствии с  пунктом 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 65 Федерального закона от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением администрации Костромской области от 24.11.2015 №430-а «Об установлении максимального размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Костромской области, реализующих образовательную программу дошкольного образования», пунктом 1.10 части 1 статьи 10  Устава Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Внести в Порядок взимания платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях Макарьевского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования, утвержденный Постановлением администрации Макарьевского муниципального района Костромской области от 01.10.2013 № 486 следующие изменения: 
       1.1.пункт 2 изложить в следующей редакции:
«2. Размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в дошкольных образовательных организациях  и  иных образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования Макарьевского муниципального района функционирующих в режиме сокращенного дня (8 -10,5 часовое пребывание) составляет  50 рублей в день».
       2. Контроль  исполнения настоящего  постановления  возложить  на заместителя  главы  администрации Макарьевского  муниципального  района, курирующего вопросы  социальной   сферы.
       3. Признать  утратившим силу постановление администрации Макарьевского муниципального района Костромской области  от 10.04.2015 N 111 "О внесении изменений в порядок взимания платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях Макарьевского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования».
       4. Настоящее  Постановление  вступает  в  силу  с 1 декабря 2015 года и подлежит официальному опубликованию.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области           П.И. Шаронов

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 203 от 18.12.2015
О переименовании Отдела по культуре, туризму и молодёжной политике
администрации Макарьевского муниципального района и утверждении
его положения в новой редакции

В целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" на основании решения Собрания депутатов Макарьевского муниципального района Костромской области от 25.11.2014 № 309 «Об утверждении структуры и общей штатной численности администрации Макарьевского муниципального района Костромской области на 2015 год» в  ред. от 30.07.2015 № 346, руководствуясь Уставом Макарьевский муниципальный район Костромской области, администрация Макарьевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Переименовать Отдел по культуре, туризму и молодёжной политике администрации Макарьевского муниципального района в Отдел культуры, туризма и спорта администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
2. Утвердить прилагаемое Положение об Отделе  культуры, туризма и спорта администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
3.Уполномочить начальника Отдела культуры, туризма и спорта администрации Макарьевского муниципального района Костромской области  Гарину Ирину Сергеевну на совершение юридических действий по государственной регистрации указанных изменений.
 4. Начальнику отдела (Гариной И.С.) обеспечить государственную регистрацию указанного положения в установленном законом порядке.
5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района, курирующего социальную сферу.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области	      П.И. Шаронов
УТВЕРЖДЕНО:
постановлением администрации
Макарьевского муниципального района
от 18.12.2015 № 203 
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе  культуры, туризма и спорта администрации Макарьевского муниципального района Костромской области
(новая редакция)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел  культуры, туризма и спорта администрации Макарьевского муниципального района Костромской области (далее - Отдел) утверждается Постановлением администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
1.2. Отдел является правопреемником Отдела по культуре, туризму и молодёжной политике администрации Макарьевского муниципального района и Отдела по физической культуре и спорту администрации Макарьевского муниципального района.
1.3. Отдел является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, расчетный и иные счета в учреждениях банков, гербовую печать и иные печати со своим наименованием, бланки, фирменную символику.
1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Уставом Костромской области, законами Костромской области, иными правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, муниципальными правовыми актами Макарьевского муниципального района Костромской области,  а также настоящим Положением.
1.5. Полное наименование Отдела: Отдел  культуры, туризма и спорта администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
1.6. Сокращенное наименование Отдела: ОКТиС
1.7. Отдел находится в непосредственном подчинении заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района, курирующего вопросы социальной политики.
1.8. Юридический адрес и местонахождение Отдела: 157460, г. Макарьев Костромской области, пл. Революции, д. 30.
1.9. Учредителем Отдела является администрация Макарьевского муниципального района.
2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
2.1. Задачами Отдела являются:
· Объединение усилий всех подведомственных организаций и учреждений по культуре, туризму и спорту в разработке и реализации программных мероприятий по сохранению, развитию культуры, туризма и спорта в интересах населения района.
· Осуществление в рамках своей компетенции методического руководства деятельностью организаций культуры, туризма и спорта независимо от организационно-правовых форм и ведомственной принадлежности.
· Обеспечение доступности услуг учреждений культуры и спорта для жителей муниципального  района, в целях всестороннего и гармоничного развития личности, формировании здорового образа жизни.
· Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Макарьевском муниципальном районе.
· Обеспечение эффективной работы подведомственных учреждений.
· Взаимодействие с поселениями муниципального района, по вопросам развития культуры, туризма и спорта на территории муниципального  района.
2.2. Основными функциями отдела являются:
· Разработка и внесение на утверждение главы муниципального района проектов муниципальных программ, комплексных и целевых программ, программных мероприятий по развитию культуры, туризма и спорта на территории района, организация их выполнения.
· Организация и проведение районных мероприятий в области культуры, туризма, физической культуры и спорта.
· Координация работы подведомственных  муниципальных учреждений в сфере культуры, искусства, художественного образования, библиотечной направленности  и спорта (далее - подведомственные учреждения).
· Содействие развитию народного творчества и художественной самодеятельности, поддержка деятельности самодеятельных коллективов, любительских и творческих объединений.
· Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Макарьевского муниципального района услугами учреждений культуры, библиотечной системы и спорта.
· Обеспечение условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, пропаганда физической культуры и спорта, здорового образа жизни
· Подготовка и направление предложений по включению мероприятий в сфере культуры, спорта и туризма в федеральные, областные, муниципальные  программы и участие в их реализации.
· Организационно-техническое обеспечение поэтапного внедрения Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса ГТО на  территории Макарьевского муниципального района.
· Подготовка спортивного резерва, разрядников, формирование команд района для участия в соревнованиях областного и федерального уровня.
· Заключение договоров и соглашений с поселениями муниципального района на проведение районных культурно-массовых, спортивных мероприятий, на участие в областных, всероссийских конкурсах и соревнованиях.
· Сбор, анализ и составление статистической отчетности в области культуры,  спорта и туризма.
· Формирование единого календарного плана культурно-массовых, спортивных мероприятий муниципального района.
· Взаимодействие с общественными, молодежными, физкультурно-спортивными организациями и объединениями района в соответствии с Федеральным законом № 82-ФЗ от 19.05.1995 «Об общественных объединениях» и осуществление совместной деятельности на договорной основе.
· Осуществление организации работы в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей».
· Взаимодействие с общеобразовательными учреждениями района, учреждениями дополнительного образования  по вопросам организации культурно–массовой, физкультурно-оздоровительной и спортивной работы среди детей и подростков.
· Формирование представления о Макарьевском муниципальном районе, как территории, благоприятной для туризма.
· Организация и осуществление межмуниципальных  связей, использование различных форм межмуниципального сотрудничества, в том числе межмуниципального обмена коллективами и выставками.
· Подготовка материалов в специализированные туристские издания, каталоги и справочники.
· Координация работы подведомственных учреждений по организации летнего отдыха и занятости детей и подростков района.
· Организация работы через областные методические центры по    подготовке и переподготовке кадров, а также повышение квалификации работников культуры, туризма и спорта.
· Координация работы по обеспечению техники безопасности, эксплуатации зданий, автотранспортных средств в подведомственных учреждениях.
3. ПРАВА ОТДЕЛА
Отдел имеет право:
3.1. Вносить на рассмотрение Собрания депутатов Макарьевского муниципального района, в администрацию Макарьевского муниципального района, руководителям предприятий, учреждений и организаций, независимо от форм собственности, предложения по совершенствованию деятельности и развитию культуры, туризма и спорта.
3.2. Образовывать коллегиальный орган – Совет при Отделе численностью до 10 человек для выполнения своих функций.
3.3. Вносить предложения по представлению работников к званиям, наградам, 
        премиям.
3.4. Проводить совещания, семинары по вопросам, отнесенным к деятельности
      Отдела.
3.5. Осуществлять полномочия учредителя в отношении подведомственных учреждений.
3.6. По согласованию с учредителем создавать, ликвидировать структурные подразделения.
3.7. Осуществлять иные полномочия в соответствии с возложенными на Отдел
      задачами.
4. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
4.1. Управление Отделом осуществляется в соответствии с законодательством РФ, Костромской областью, муниципальными правовыми актами Макарьевского муниципального района Костромской области и настоящим Положением.
4.2. Структуру отдела составляют  начальник отдела и  специалисты отдела.
4.3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый главой Макарьевского муниципального района. 
4.4. Начальник действует на основании настоящего Положения и законодательства РФ, нормативно-правовых актов Макарьевского муниципального района
4.5. Начальник Отдела  непосредственно подчиняется главе Макарьевского муниципального района и заместителю главы администрации Макарьевского муниципального района, координирующему работу по вопросам сферы деятельности Отдела.
4.6. Начальник Отдела по вопросам, отнесенным законодательством РФ, нормативно-правовыми актами Макарьевского муниципального района к его компетенции, действует на принципах единоначалия.
 4.7.  Начальник Отдела:
· действует без доверенности от имени отдела, представляет его интересы в государственных, региональных органах, предприятиях, организациях, учреждениях;
· в пределах, установленных договором и настоящим Положением, распоряжается имуществом отдела, заключает договоры, соглашения выдает доверенности;
· открывает расчетный и иные счета отдела;
·  распоряжается финансовыми средствами в пределах утвержденных смет и ассигнований;
· утверждает штатное расписание в пределах утвержденных смет и бюджетных ассигнований;
· нанимает /назначает/ на должность и освобождает от должности работников Отдела, руководителей подведомственных учреждений, заключает с ними трудовые договоры.
· в пределах своей компетенции издает приказы и дает указания, обязательные для всех работников отдела;
· согласует с курирующим заместителем главы администрации Макарьевского муниципального района кандидатуры руководителей структурных подразделений;
· осуществляет руководство отделом, обеспечивает и организовывает выполнение задач, полномочий, функций, возложенных на отдел;
· контролирует исполнение работниками отдела их служебных обязанностей, правил внутреннего трудового распорядка и правил служебного поведения, в том числе контролирует исполнение документов по качеству и срокам;
· подготавливает, согласовывает проекты муниципальных правовых актов Макарьевского муниципального района  в установленной сфере деятельности;
·  подписывает и визирует служебные документы в пределах своей компетенции;
· распределяет обязанности между работниками отдела;
· обеспечивает выполнение федеральных законов, иных нормативных правовых актов и муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к его компетенции;
· отчитывается перед Главой муниципального района по результатам собственной служебной деятельности;
· подготавливает предложения по вопросам деятельности отдела;
· анализирует деятельность отдела с целью последующего устранения выявленных недостатков и закрепления положительных тенденций;
· подготавливает проекты ответов на запросы органов государственной власти и местного самоуправления, обращений граждан, общественных объединений, организаций по вопросам, относящимся к деятельности отдела;
· обеспечивает качественное выполнение в установленные сроки поручений главы муниципального района по вопросам, находящихся в компетенции отдела;
· принимает решения по вопросам, отнесенным к сфере деятельности отдела, осуществляет переписку в рамках установленной компетенции по вопросам деятельности отдела;
· следит за своевременным рассмотрением и представлением документов, поступивших на исполнение; проверяет правильность оформления подготовленных проектов документов, передаваемых на подпись;
· формирует годовой и ежемесячный единый календарный план проведения мероприятий на территории Макарьевского муниципального района совместно с заинтересованными организациями. Оказывает содействие в их организации и проведении;
· принимает участие в формировании бюджета муниципального района в части финансирования культуры, спорта, туризма;
· разрабатывает и реализует муниципальные целевые программы, районные календарные планы мероприятий. Заключает договоры с администрациями муниципальных образований, входящих в состав муниципального района, учреждениями, организациями на проведение районных мероприятий в области культуры, спорта, туризма;
· взаимодействует с общественными молодежными и физкультурно-спортивными организациями и объединениями района в соответствии с ФЗ «Об общественных организациях» и осуществляет совместную деятельность на договорной основе;
· координирует работу по подготовке и повышению квалификации специалистов отдела;
· содействует в организации летнего отдыха и занятости подростков и молодежи;
· осуществляет прием граждан в соответствии с действующим законодательством;
· содействует организации освещения мероприятий на сайте администрации, в СМИ;
· содействует участию районных коллективов, спортивных команд, в областных мероприятиях;
· осуществляет другие функции в пределах установленных полномочий в соответствии с действующим законодательством.
4.8. Возложение на Отдел функций, не относящихся к его компетенции, не допускается. В отдельных случаях по личному распоряжению Главы муниципального  района на Отдел может быть возложено исполнение определенного задания (поручения) не относящегося к компетенции отдела.
4.9. Работники отдела независимо от занимаемой должности обязаны строго соблюдать законодательство о труде, регламентирующее их деятельность, требования должностных инструкций, правил внутреннего трудового распорядка и этических норм поведения муниципального служащего, хранить государственную и служебную тайну, повышать квалификацию.
4.10.Обеспечение прав и социальных гарантий работников отдела осуществляется на основании и в порядке, предусмотренном законодательством о труде, о муниципальной службе и трудовым договором (контрактом).
5. ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
5.1. Финансирование отдела осуществляется за счет средств бюджета муниципального района, предусмотренных на обеспечение деятельности органов местного самоуправления  Макарьевского муниципального района.
5.2. Отдел обязан:
· Рассматривать и предоставлять на утверждение районной администрации:
· штатное расписание работников подведомственных структур;
· сметную документацию по подведомственным учреждениям;
· заявки на капитальный и косметический ремонт учреждений.
· Выполнять мероприятия по реализации Закона РФ «О гражданской обороне», создавать и обеспечивать сохранность накопленных фондов индивидуальных и коллективных средств защиты и имущества ГО, а также вести подготовку и обучение работников по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
· Нести ответственность в соответствии с законодательством РФ за нарушение договорных, кредитных, расчетных обязательств, за нарушение правил хозяйствования, установленных законодательством РФ.
· Возмещать ущерб, причиненный использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников, населения.
· Обеспечивать своих работников безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненных их здоровью и трудоспособности.
5.3. Осуществлять бюджетный учет результатов финансово-хозяйственной деятельности. 
6. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ
6.1. Решение о прекращении деятельности отдела принимается администрацией Макарьевского муниципального района в виде его ликвидации либо реорганизации / слияние, присоединение, выделение, преобразование в иную в организационно-правовую форму/ на условиях и в порядке, предусмотренном законодательством РФ и нормативно-правовыми актами Макарьевского муниципального района.


АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 207 от 21.12.2015
О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией 
Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной 
услуги по переводу нежилого помещения в жилое помещение и жилого помещения 
в нежилое помещение, в том числе в электронном виде

В целях приведения нормативных правовых актов Макарьевского  муниципального района в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь  ст. 21, 23, 30 Устава Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского  муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу нежилого помещения в жилое помещение и жилого помещения в нежилое помещение,  в том числе в электронном виде
утвержденный постановлением администрации Макарьевского муниципального района  08.12.2014 № 479, следующие изменения:
1) Дополнить административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу нежилого помещения в жилое помещение и жилого помещения в нежилое помещение,  в том числе в электронном виде приложением № 5  (приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области	 П.И. Шаронов
	                                                                                                                                                  
Приложение 
к Постановлению 
администрации Макарьевского 
муниципального района
от 21.12.2015 № 207

Приложение № 5       
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Перевод нежилого помещения
в жилое помещение и жилого
помещения в нежилое помещение»
                                                                                                                                                          УТВЕРЖДЕНА   Постановлением  Правительства

	                                                                                                                                                    Российской  Федерации от  10.08.2005  №  502

	
	
	Кому
	

	                                                                                                    
	
	
	(фамилия,  имя,  отчество -

	
	
	
	

	                                                                                                 
	
	
	для  граждан;

	
	
	
	

	
	
	
	полное  наименование  организации - 

	
	
	
	

	
	
	
	для  юридических  лиц)

	
	
	Куда
	

	
	
	
	(почтовый   индекс  и  адрес

	
	
	
	

	
	
	
	заявителя  согласно  заявлению

	
	
	
	

	
	
	
	о  переводе)

	У В Е Д О М Л Е Н И Е

	О  ПЕРЕВОДЕ  (ОТКАЗЕ  В  ПЕРЕВОДЕ)  ЖИЛОГО  (НЕЖИЛОГО)

	ПОМЕЩЕНИЯ  В  НЕЖИЛОЕ  (ЖИЛОЕ)  ПОМЕЩЕНИЕ

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО  

	(полное  наименование  органа  местного  самоуправления,

	МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

	осуществляющего  перевод  помещения)

	рассмотрев  представленные  в  соответствии  с  частью 2  статьи  23  Жилищного  кодекса  

	Российской   Федерации   документы   для  перевода   помещения   общей     площадью 

	
	кв. м.,   находящегося  по  адресу:

	

	(наименование  городского  или  сельского  поселения)

	(наименование  улицы,  площади,  проспекта,  бульвара,  проезда  и  т.п.)

	дом
	
	корпус
	
	квартира
	
	

	

	из    жилого    (нежилого)     в  нежилое    (жилое)

	(ненужное  зачеркнуть)

	в  целях  использования  помещения  в  качестве
	

	                                                                                                                                                            (вид  использования  

	помещения  в  соответствии  с  заявлением   о  переводе)

	РЕШИЛА:  

	

	1. Помещение  на  основании  приложенных  к  заявлению  документов:

	       а)  Перевести  из
	жилого   (нежилого)   в   нежилое   (жилое)

	
	(ненужное  зачеркнуть)

	            без  предварительных  условий;

	

	       б)  перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при  условии  проведения  

	            в  установленном  порядке  следующих  видов  работ:

	(перечень  работ  по  переустройству

	

	(перепланировке)   помещения

	

	или   иных  необходимых  работ  по  ремонту,  реконструкции,  реставрации  помещения)

	

	

	2. Отказать  в  переводе  указанного  помещения  из  жилого  (нежилого)

	

	             в  нежилое  (жилое)  в  связи  с 
	

	                                                                                                                     (основание(я),  установленное  частью  1  статьи  24

	

	Жилищного  кодекса  Российской  Федерации)

	

	

	

	

	

	Глава Макарьевского
	
	
	
	

	(должность  лица,
	
	(подпись)
	
	(расшифровка  подписи)

	муниципального  района
	
	
	
	

	подписавшего  уведомление)
	
	
	
	

	
	
	

	«        »
	
	
	20___  год
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	М.П.
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 208 от 21.12.2015
О внесении изменений в административный регламент 
предоставления администрацией Макарьевского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по согласованию переустройства 
и (или) перепланировки жилых помещений, в том числе в электронном виде

В целях приведения нормативных правовых актов Макарьевского  муниципального района в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь  ст. 21, 23, 30 Устава Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского  муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, в том числе в электронном виде, утвержденный постановлением администрации Макарьевского муниципального района 08.12.2014 № 480, следующие изменения:
1) Дополнить административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, в том числе в электронном виде приложением № 6, приложением № 7 (приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области	  П.И. Шаронов

Приложение к Постановлению 
администрации Макарьевского 
муниципального района
от 21.12.2015 № 208

Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по согласованию переустройства 
и (или) перепланировки жилых помещений, 
в том числе в электронном виде

форма утверждена постановлением 
Правительства  РФ от   28.03.2005 г.  № 266
 
	В 
	Администрацию Макарьевского муниципального района 

	(наименование  органа  местного  самоуправления

	Костромской области

	муниципального  образования)

	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	О  ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ  И  (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ

	ЖИЛОГО  ПОМЕЩЕНИЯ

	От  
	

	(указывается  наниматель,  либо  арендатор,  либо  собственник  жилого  помещения,

	

	  либо  собственник  жилого  помещения,  находящегося  в  общей  собственности  двух  и  более  лиц,

	

	в  случае,  если  ни  один  из  собственников  либо  иных  лиц  не  уполномочен  в  установленном  порядке  представлять  их

	

	интересы)

	

	Примечание.    Для  физических  лиц  указываются:  фамилия,  имя, отчество,  реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем  и  когда  выдан),  место  жительства,  номер  телефона;  для  представителя  физического  лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество  представителя,  реквизиты  доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.  Для  юридических  лиц  указываются:  наименование,  организационно-правовая  форма,  адрес  места  нахождения,  номер  телефона,  фамилия,  имя,  отчество  лица,  с  указанием  реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  полномочия  и  прилагаемого  к  заявлению.

	

	Место  нахождения  жилого  помещения:
	

	
	(указывается  полный  адрес:

	

	субъект  Российской  Федерации,  муниципальное  образование,  поселение,

	

	улица,  дом,  корпус,  строение,  квартира  (комната),  подъезд,  этаж)

	Собственник (и)  жилого   помещения:
	

	

	

	Прошу  разрешить  
	

	
	(переустройство,  перепланировку,  переустройство  и  перепланировку - нужное  указать)

	жилого  помещения,  занимаемого  на  основании
	

	
	
	(права  собственности,

	

	договора  найма,  договора  аренды – нужное  указать)

	

	Согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации)  переустройства  и  (или)

	перепланировки  жилого  помещения.

	Срок  производства  ремонтно-строительных  работ  с  
	«             »     
	
	200    года

	

	по
	«             »
	
	200    года
	

	

	Режим  производства   ремонтно-строительных    работ    с
	
	по
	
	

	

	часов  в
	
	дни
	

	

	Обязуюсь:

	· осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с  проектом  (проектной  документацией);

	· обеспечить  свободный  доступ  к  месту  проведения  ремонтно-строительных  работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального  образования  либо  уполномоченного  им  органа  для  проверки  хода  работ;

	· осуществить  работы  в  установленные  сроки  и  с  соблюдением  согласованного  режима  проведения  работ.

	Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от  совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого  помещения  по  

	договору  социального  найма   от 
	«        »
	
	
	
	 г.
	
	№
	:

	

		
	

Фамилия, имя, отчество
	Документ,  удостоверяющий  личность
(серия, номер, кем  и  когда  выдан)  
	

Подпись*

	

заверение

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	*  подписи  ставятся  в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное  в  письменном  виде  согласие  члена  семьи,  заверенное  нотариально,  с  проставлением  отметки  об  этом  в  графе  5

	К  заявлению прилагаются следующие документы:
	

	1. 

	(указывается  вид  и  реквизиты  правоустанавливающего  документа  на  

	

	переустраиваемое  и  (или)  перепланируемое  жилое  помещение   (с  отметкой:

	
	на
	
	листах;

	                                         подлинник  или  нотариально  заверенная  копия)

	2. проект  (проектная  документация)  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого  помещения     на  ____ листах;

	3. технический  паспорт  переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого  жилого

	            помещения    на  
	
	  листах;

	4. заключение  органа  по  охране  памятников  архитектуры,  истории  и  культуры  о  допустимости  проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого  помещения  (представляется  в  случае,  если  такое  жилое  помещение  или  дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры,  истории  или  

	            культуры)   на
	
	  листах;

	5. документы,  подтверждающие  согласие  временно  отсутствующих  совершеннолетних членов  семьи  нанимателя  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого  помещения, на _____ листах   (при  необходимости);

	6. иные  документы:
	

	
	(доверенности,  выписки  из  уставов  и  др.)

	Подписи  лиц,  подавших  заявление*:

	

	«              »
	
	20    г.
	
	
	

	                   (дата)
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	«              »
	
	20     г.
	
	
	

	
	
	(дата)
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	«              »
	
	20     г.
	
	
	

	
	(дата)
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	

	* при  пользовании  жилым  помещением  на  основании  договора  социального  найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре  в  качестве  стороны,  при  пользовании  жилым  помещением  на основании  договора  аренды – арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением  на  праве  собственности – собственником (собственниками).

	

	                                             (следующие  позиции  заполняются  должностным  лицом,  принявшим  заявление)

	
	

	Документы  представлены  на  приеме
	«      »
	
	20
	г.

	Входящий  номер  регистрации  заявления
	

	Выдана расписка в получении документов
	«      »
	
	20
	г.

	Расписку получил
	

	
	(подпись  заявителя)

	
	

	
	«      »
	
	20
	г.

	

	(должность,  Ф. И. О.
	

	
	

	должностного  лица,  принявшего  заявление)
	

	
	

	
	(подпись)



Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по согласованию переустройства 
и (или) перепланировки жилых помещений, 
в том числе в электронном виде

форма утверждена постановлением
Правительства  РФ от   28.03.2005 г.  № 266
	АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


	РЕШЕНИЕ

	О  СОГЛАСОВАНИИ  ПЕРЕУСТРОЙСТВА  И  (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

	ЖИЛОГО  ПОМЕЩЕНИЯ

	В  связи  с  обращением
	

	
	(Ф. И. О.  физического  лица,  наименование

	

	юридического  лица – заявителя)

	

	о намерении  провести
	Переустройство и (или) перепланировку
	жилых

	
	(ненужное   зачеркнуть)
	

	помещений  по  адресу:
	

	
	
	

	                   занимаемых   (принадлежащих)

	                                                                                                                                                                                    (ненужное  зачеркнуть)

	на  основании:
	

	
	(вид  и  реквизиты   правоустанавливающего   документа   на

	

	переустраиваемое  и  (или)  перепланируемое  жилое  помещение)

	

	

	по  результатам  рассмотрения  представленных  документов  принято  решение:

	

	1. Дать   согласие   на
	

	
	(переустройство,  перепланировку,  переустройство  и  

	
	

	
	жилых  помещений  в  соответствии  с

	перепланировку – нужное  указать
	

	
	

	представленным  проектом  (проектной  документацией).

	

	2. Установить*:

	
	
	
	

	      срок   производства  ремонтно-строительных  работ   с  
	«      »
	
	

	

	 200      г.      по  
	«             »
	
	
	200         г.
	
	

	
	

	режим  производства ремонтно-строительных   работ    с
	
	по
	
	часов

	

	в
	
	дни.

	

	

	

	* срок  и  режим  производства  ремонтно-строительных  работ  определяются  в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,  осуществляющий  согласование,  изменяет  указанные  в  заявлении  срок  и  режим  производства  ремонтно-строительных  работ,  в  решении  излагаются  мотивы  принятия  такого  решения,

	

	3. обязать  заявителя  осуществить  переустройство  и  (или)  перепланировку  жилого  помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной  документацией)  и  с  соблюдением  требований

	

	(указываются  реквизиты  нормативно-правового  акта  субъекта  Российской  Федерации  

	

	или  акта  органа  местного  самоуправления,  регламентирующего  порядок  проведения

	

	ремонтно-строительных  работ  по  переустройству  и  (или)  перепланировке  жилых  помещений)

	
	
	
	

	4. Установить,  что  приемочная  комиссия  осуществляет  приемку  выполненных  ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта  о  завершении  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого  помещения  в  установленном  порядке.

	

	5. Приемочной  комиссии  после  подписания  акта  о  завершении  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого  помещения  направить  подписанный  акт  в  орган  местного  самоуправления.

	

	6. Контроль  за  исполнением  настоящего  решения  возложить  на

	

	(наименование  структурного  подразделения  и  (или)  Ф. И. О.  должностного  лица  органа

	

	осуществляющего  согласование)

	Глава Макарьевского
муниципального  района
	
	

	
	
	(подпись должностного лица  органа, осуществляющего  согласование)

	«      »                           2015  г.
	
	

	
	
	

	Получил
	«          »
	
	200   г.
	
	(Заполняется в  случае  получения  копии  решения  лично)

	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица  заявителей)
	

	
	
	
	
	

	Решение направлено в адрес заявителя (ей)
	«       »
	
	200     г.

	(заполняется  в  случае  направления  копии  решения  по  почте)
	

	
	
	

	
	
	(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)



АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№  214 от 22.12.2015
Об утверждении Порядка обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных 
организаций Макарьевского муниципального района Костромской области

В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Костромской области от 21 июля 2008 года N 338-4-ЗКО "О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций", пунктом 1.10 части 1 статьи 10  Устава Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Утвердить прилагаемый Порядок обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Макарьевского муниципального района Костромской области.
       2. Контроль  исполнения настоящего  постановления  возложить  на заместителя  главы  администрации Макарьевского  муниципального  района, курирующего вопросы  социальной   сферы.
       3. Признать утратившим силу постановление главы Макарьевского муниципального района Костромской области  от 25.12.2009 N 639 "О выделении денежных средств из муниципального бюджета на питание учащихся общеобразовательных школ района», распоряжение главы Макарьевского муниципального района Костромской области от 27.12.2010 № 21-р «О выделении денежных средств из муниципального бюджета на питание обучающихся 10-11 классов общеобразовательных школ района».  
       4. Настоящее  Постановление  вступает  в  силу  с 1 января  2016 года и подлежит официальному опубликованию.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                П.И. Шаронов
Приложение 
к постановлению администрации 
Макарьевского муниципального района 
от 22.12.2015 № 214
[bookmark: Par46][bookmark: Par51]ПОРЯДОК
 обеспечения  питанием   обучающихся
муниципальных общеобразовательных организаций  
Макарьевского муниципального района Костромской области 
[bookmark: Par63]1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок обеспечения питанием  обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Макарьевского муниципального района Костромской области (далее – Порядок) разработан  в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Костромской области от 21 июля 2008 года N 338-4-ЗКО "О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций", Уставом Макарьевского муниципального района Костромской области и  регулирует отношения, связанные с организацией предоставления питания  обучающимся муниципальных общеобразовательных организаций Макарьевского муниципального района Костромской области.  
[bookmark: Par71]2. Организация обеспечения питанием  обучающихся
2.1.Организация обеспечения питанием  обучающихся  осуществляется  муниципальной общеобразовательной организацией Макарьевского муниципального района Костромской области (далее – общеобразовательная организация).
2.2.Общеобразовательная организация организует  питание обучающихся в соответствии с государственными санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами  в течение учебного года, за исключением каникулярного времени.
2.3.Питание обучающихся организуется   на основе примерного 14 – дневного цикличного меню для организации питания детей 7-11 и 11-18 лет.
2.4.Стоимость дневного набора продуктов питания  обучающихся общеобразовательной  организации  составляет: 
а) для одного (завтрак) питания: 19 рублей на одного обучающегося 1-4 классов в день и  24 рубля на одного обучающегося 5-11 классов в день;
б) для второго (обед) питания: 27 рублей на одного обучающегося 1-4 классов в день и  34 рубля на одного обучающегося 5-11 классов в день.
2.5.Поставка продуктов питания в общеобразовательную организацию может осуществляться как самой организацией, так и сторонней организацией в соответствии с действующим законодательством.
2.6.В стоимость питания на одного человека включается стоимость продуктов питания для приготовления блюд согласно меню.
2.7.Общеобразовательная  организация в целях удешевления стоимости питания может  направлять на эти цели продукты питания,  выращенные на школьном  учебно-опытном  участке, при условии их соответствия стандарту качества.
 2.8.Питание обучающихся в общеобразовательной  организации осуществляется за счет средств родителей (законных представителей), за исключением обучающихся указанных в  пункте 3.1. раздела 3 настоящего Порядка.
2.9.Плата за питание обучающихся в общеобразовательной  организации  вносится родителями  (законными представителями) самостоятельно по договору, заключенному между ними и общеобразовательной организацией, через кредитные организации (банки) не позднее  5 числа каждого месяца и зачисляется в бюджет Макарьевского муниципального района.
2.10. На основании заключенных договоров с родителями (законными представителями) руководитель общеобразовательной организации в срок до 1 сентября и 1 января текущего календарного года издает приказ об организации горячего питания обучающихся за счет средств родителей, утверждает соответствующий список обучающихся и предоставляет его в централизованную бухгалтерию Отдела образования администрации Макарьевского муниципального района (далее – Отдел образования). 
 2.11.Для расчета платы родителей (законных представителей)  за питание ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным, руководитель общеобразовательной организации  предоставляет в централизованную бухгалтерию Отдела образования отчет о числе обучающихся и количестве дней, в которые было организовано питание.
2.12.Поступившие в бюджет Макарьевского муниципального района в качестве платы за питание средства включаются в смету общеобразовательной организации и расходуются на питание обучающихся в соответствии с договорами на поставку продуктов питания.
2.13.Плата за питание обучающихся  взимается в полном размере во всех случаях, за исключением случаев отсутствия обучающегося по причине болезни или другим уважительным причинам на основании представленных документов.
2.14. Контроль за правильным и своевременным внесением родителями (законными представителями) платы за питание обучающихся осуществляет общеобразовательная организация.

3. Обеспечение обучающихся  бесплатным питанием 
3.1.Бесплатным питанием в дни учебных занятий обеспечиваются:
-один раз в день -  обучающиеся общеобразовательной  организации, проживающие в семьях, в которых среднедушевой доход семьи не превышает величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в Костромской области;
-два раза в день -  обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, обучающиеся в общеобразовательной  организации и не проживающие в общеобразовательной организации.
[bookmark: Par88][bookmark: Par92]3.2.Для обеспечения обучающихся  бесплатным питанием   в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка один из родителей (законный представитель) два раз в год,  до 25 августа и 25 декабря  текущего календарного года или с момента возникновения права на получение бесплатного питания   подает на имя руководителя общеобразовательной организации  заявление о предоставлении бесплатного питания в свободной форме.
3.3. К заявлению прилагаются следующие документы:
-для обучающихся проживающих в семьях, в которых среднедушевой доход семьи не превышает величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в Костромской области:  справка о составе семьи обучающегося,  документы, подтверждающие, что среднедушевой доход в расчете на каждого члена семьи обучающегося ниже величины прожиточного минимума на душу населения, установленного в Костромской области;
-для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья: копии документов подтверждающих ограничение возможностей здоровья (справка психолого-медико –педагогической комиссии или заключение МСЭ).
3.4. На основании поступивших заявлений и документов, необходимых для предоставления бесплатного питания, руководитель общеобразовательной организации в срок до 1 сентября и 1 января текущего календарного года издает приказ об организации горячего питания обучающихся, указанных в пункте 3.1.Par93 настоящего Порядка, утверждает соответствующий список обучающихся и предоставляет его в централизованную бухгалтерию Отдела образования.
3.5. В случае возникновения у обучающегося в течение учебного года права на получение бесплатного питания в соответствии с пунктом 3.1.Par93 настоящего Порядка, заявление и документы, необходимые для предоставления бесплатного питания, рассматриваются общеобразовательной организацией в трехдневный срок.
3.6. В случае изменения оснований, дающих право на предоставление  бесплатного питания, или возникновения причин для досрочного прекращения права на предоставление бесплатного питания, в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка, один из родителей (законный представитель) обучающегося обязан уведомить об этом общеобразовательную организацию  в течение 10 календарных дней.
3.7. В целях выявления наличия или отсутствия права обучающихся на предоставление бесплатного питания  в соответствии с настоящим Порядком, общеобразовательная организация вправе до и после издания приказа об организации горячего питания обучающихся, указанных в пункте 3.1.Par93 настоящего Порядка, провести проверку документов, представленных родителями (законными представителями) обучающихся, результаты которой оформляются соответствующим актом. Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых сведений.
3.8. По результатам проведенной общеобразовательной организацией проверки, родителям (законным представителям) может быть отказано в предоставлении бесплатного питания обучающегося.
3.9. В случае изменения оснований, дающих право на предоставление бесплатного питания, или возникновения причин для досрочного прекращения права на предоставление бесплатного питания, в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Порядка, руководитель общеобразовательной организации   издает соответствующий приказ.
3.10. Право на получение бесплатного питания  обучающимися, указанными в пункте 3.1.Par93 настоящего Порядка, возникает с 1 сентября или  1 января  текущего календарного года либо с учебного дня, следующего за днем издания приказа руководителя общеобразовательной организации и прекращается 1 июня текущего календарного года либо со дня, следующего за днем издания приказа руководителя общеобразовательной организации.
4. Финансирование предоставления бесплатного питания обучающихся
[bookmark: Par118][bookmark: Par120]4.1. Финансовое обеспечение предоставления бесплатного питания  является расходным обязательством Макарьевского муниципального района Костромской области, исполняемым за счет собственных доходов и средств, передаваемых из бюджета Костромской области в виде субсидий в соответствии с Законом Костромской области от 21 июля 2008 года N 338-4-ЗКО "О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений" (с изменениями Закон Костромской области от 4 декабря 2015 года N 40-6-ЗКО "О внесении изменений в Закон Костромской области «О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций" и признании утратившими силу отдельных положений некоторых законодательных актов Костромской области»). 
[bookmark: Par122]4.2. В соответствии с пунктом 4.1 настоящего Порядка расходным обязательством Макарьевского муниципального района  является финансирование питания обучающихся в объеме норматива финансовых затрат, размер которого составляет:
а) для одного (завтрак) питания: 19 рублей на одного обучающегося 1-4 классов в день и  24 рубля на одного обучающегося 5-11 классов в день;
б) для второго (обед) питания: 27 рублей на одного обучающегося 1-4 классов в день и  34 рубля на одного обучающегося 5-11 классов в день.
4.3. Исполнение расходного обязательства Макарьевского муниципального района, установленного пунктом 4.2 настоящего Порядка, осуществляется следующим образом:
а) лимиты бюджетных обязательств на финансирование питания обучающихся, рассчитанные в соответствии с нормативом финансовых затрат, доводятся до общеобразовательной организации - получателя бюджетных средств в объеме, предусматривающем питание всех обучающихся, имеющих право на получение бесплатного питания;
б) оплата денежных обязательств, связанных с организацией питания бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств, но не более фактических затрат на организацию бесплатное питание с учетом фактического числа получателей и числа дней ее оказания.
4.4. Общеобразовательная  организация:
а) ведут учет количества обучающихся, для которых организовано бесплатное питание;
б) ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным,  предоставляет в централизованную бухгалтерию Отдела образования отчеты о количестве обучающихся, для которых было организовано бесплатное питание и числе дней его организации.


АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 227 от 25.12.2015

Об установлении порядка предоставления единовременной выплаты гражданам, 
постоянно проживающим на территории Макарьевского муниципального района,
 имеющим трудовой стаж в период Великой Отечественной войны с 22 июня 1941 по 9 мая 
1945 года не менее 6 месяцев, подтвержденный свидетельскими показаниями, который учтен для 
назначения трудовой пенсии, и не имеющим удостоверение «Ветеран Великой Отечественной войны»
 о праве на льготы в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 12.12.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»

В соответствии с частью 5 статьи 20 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить, что:
[bookmark: P19]1.1. право на получение единовременной выплаты гражданам, постоянно проживающим на территории Макарьевского муниципального района (далее - социальная выплата), имеют лица, имеющие трудовой стаж в период Великой Отечественной войны с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее 6 месяцев, подтвержденный свидетельскими показаниями, который учтен для назначения трудовой пенсии, и не имеющие удостоверения "Ветеран Великой Отечественной войны" о праве на льготы в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 12 января 1995 года N 5-ФЗ "О ветеранах";
[bookmark: P20]1.2. социальная выплата устанавливается в размере 3 000 (три тысячи) рублей.
2. Установить следующий порядок предоставления социальной выплаты:
2.1. Руководитель аппарата администрации Макарьевского муниципального района обращается с запросом в Территориальный отдел социальной защиты социальной защиты населения, опеки и попечительства Костромской области по Макарьевскому району о предоставлении актуализированного списка лиц, отвечающих критериями, указанным в подпункте 1.1 настоящего постановления, и их лицевых счетов в кредитной организации (при наличии);
2.2. Администрация Макарьевского муниципального района в течение 15 рабочих дней рассматривает список лиц, представленный Территориальным отделом социальной защиты социальной защиты населения, опеки и попечительства Костромской области по Макарьевскому району, и принимает решение о предоставлении социальной выплаты в форме постановления администрации Макарьевского муниципального района;
2.3. Руководитель аппарата администрации Макарьевского муниципального района осуществляет уведомление лиц, имеющих право на получение социальной выплаты, включенных в постановление администрации Макарьевского муниципального района, и не имеющих личных счетов в кредитной организации, о получении единовременной выплаты в кассе администрации Макарьевского муниципального района;
2.4. На основании постановления администрации Макарьевского муниципального района о предоставлении социальной выплаты отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Макарьевского муниципального района производит единовременную выплату денежных средств, выделенных лицам, имеющим право на получение социальной выплаты, путем перечисления на личные счета граждан в кредитной организации (при наличии) или выдачи наличных средств в кассе администрации Макарьевского муниципального района;
2.5. Предоставление социальной выплаты производится единовременно в размере, определенном подпунктом 1.2 настоящего постановления.
3. Расходы на реализацию настоящего постановления производить в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных администрации Макарьевского муниципального района решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района "О бюджете Макарьевского муниципального района Костромской области на 2015 год " по подразделу 1003 "Социальное обеспечение населения", целевой статье расходов 5130700 "Единовременные выплаты труженикам тыла", виду расходов 310 "Публичные нормативные социальные выплаты гражданам" классификации расходов бюджетов Российской Федерации, выделенных администрации Макарьевского муниципального района.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области               П.И.Шаронов

АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 229 от  28.12.2015
Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией
Макарьевского муниципального района Муниципальной услуги по подготовке и выдаче 
градостроительного плана земельного участка, в том числе в электронном виде

В целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования государственного управления», приведения нормативных правовых актов администрации Макарьевского муниципального района в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района,  администрация Макарьевского муниципального района  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в электронном виде (Приложение).
           2. Признать утратившими силу Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  24.04.2015 года  № 116  «Об утверждении административного регламента предоставления  Администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка».
          3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                   П.И. Шаронов
Приложение 
к  постановлению администрации 
Макарьевского муниципального района
от 28.12.2015 № 229
Административный регламент
предоставления  администрацией Макарьевского муниципального района   муниципальной услуги 
по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в электронном виде.

Глава 1. Общие положения
[bookmark: Par53] Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Макарьевского муниципального района с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей
2. Заявителем, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, является физическое или юридическое лицо (далее - заявитель).
3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно – заявитель, представитель заявителя), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.
От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее соответственно – заявитель, представитель заявителя) при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя, удостоверенного надлежащим образом.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги
4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации Макарьевского муниципального района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
5. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора), адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района  (www.makariev.ru) в сети Интернет, непосредственно в администрации Макарьевского муниципального района, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».
6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Макарьевского муниципального района, предоставляющую муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Макарьевского муниципального района лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю по справочным телефонам или при личном обращении при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом администрации Макарьевского муниципального района с использованием электронной подписи.
7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами отдела архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);
ход предоставления муниципальной услуги;
график приема заявителей специалистами администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ; 
срок предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Макарьевского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).
8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах администрации Макарьевского муниципального района;
 на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района (www.makariev.ru) в сети Интернет;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);
в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области» (http://44gosuslugi.ru);.
в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги – подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского муниципального района.
Результат предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача заявителю градостроительного плана земельного участка и Постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
Срок предоставления муниципальной услуги
12. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий  12 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации в администрации Макарьевского муниципального района заявления заявителя.
В случае представления заявления через МФЦ срок  предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления в администрации Макарьевского муниципального района.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);
4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);
5) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 08.04.2011, № 75);
6) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» («Российская газета», 08.06.2011, № 122);
7) распоряжением администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра «Об утверждении плана мероприятий «Сокращение сроков прохождения административных процедур на 2015 – 2017 годы в сфере инвестиционной и предпринимательской деятельности»;
8) Уставом Макарьевского муниципального района.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
14. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входит заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим и предоставляется заявителем самостоятельно.
При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
15. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Макарьевского муниципального района, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Макарьевского муниципального района, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. 
Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги
16. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) должны быть написаны полностью; 
документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.
17. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ на основании их подлинников.
Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
18. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года           № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.
Заявление необходимое для получения муниципальной услуги, предусмотренное пунктом 14 настоящего административного регламента, предоставленное заявителем в электронном виде, удостоверяется простой электронной подписью заявителя.
При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.
Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги
19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов,
 участвующих в предоставлении муниципальной услуги
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация Макарьевского муниципального района взаимодействует со следующими органами и организациями:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастрового паспорта объекта недвижимости, кадастровой выписки об объекте недвижимости.
исполнительным органом государственной власти Костромской области, уполномоченным в области государственной охраны объектов культурного наследия, в случае, если строительные изменения недвижимости предполагается осуществлять применительно к объектам недвижимости, которые в соответствии с действующим законодательством являются объектами культурного наследия (памятники истории и культуры), выявленными объектами культурного наследия;
исполнительным органом государственной власти Костромской области, осуществляющего функции по управлению, координации и нормативно-правовому регулированию в сфере управления и распоряжения государственным имуществом и земельными участками Костромской области с целью получения документов (сведений) о правах на земельный участок, находящихся в распоряжении указанного органа.
Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
Основания для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрены.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
24. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.
В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.
Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Макарьевского муниципального района меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации Макарьевского муниципального района.
25. На территории, прилегающей к месту расположения администрации Макарьевского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
26. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.
Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.
27. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
На информационных стендах размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
          блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги:
	график приема граждан специалистами;
сроки предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций специалистов; 
порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги с образцами их заполнения;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.
28. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
графика приема.
Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.
Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления
29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
30. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
31. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Возможность предварительной записи заявителей
32. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление заявления для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по телефону: (49445) 55-805, 55-131 а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
33. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления заявления. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления заявления на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление заявления для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
34. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15  минут (часов);
3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем администрации Макарьевского муниципального района для получения муниципальной услуги  2 раза;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);
5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;
6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района.
35. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;
4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;
5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.
36. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим регламентом осуществляются следующие функции:
- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;
- прием заявления в соответствии с настоящим административным регламентом;
- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) приём и регистрация заявления;
2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае ее необходимости);
3) экспертиза документов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
5) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления заявителя
38. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления является обращение заявителя в администрацию Макарьевского муниципального района посредством: 
1) личного обращения заявителя с заявлением в администрацию Макарьевского муниципального района либо в МФЦ (филиал МФЦ); 
2) почтового отправления заявления; 
3) направления заявления  по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в виде электронного документа, подписанного соответствующей электронной  подписью.
39. При личном обращении заявитель обращается  в приемную, в отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ (филиал МФЦ).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
принимает и регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации; 
сканирует предоставленное заявителем заявление,  заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме заявления по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема заявления, с указанием перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;
передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в администрацию Макарьевского муниципального района.
40. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
регистрирует в журнале регистрации поступившее заявление; 
сканирует предоставленное заявителем заявление,  заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме заявления. Расписка с отметкой о дате приема заявления, с указанием перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
41. Особенности приема заявления от заявителя в форме электронного документа.
При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений), осуществляет прием заявления с учетом следующих особенностей:
1) оформляет заявление на бумажном носителе, заверяя его надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью администрации Макарьевского муниципального района. 
2) регистрирует заявление в журнале регистрации. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы администрации Макарьевского муниципального района производится в следующий рабочий день;
3) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 
заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);
если заявление поступило с пустыми полями;
к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 14 настоящего административного регламента.
4) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления, представленного заявителем в форме электронного документа и перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;
5) передает  в отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры зарегистрированный комплект документов.
         Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения заявления.
        42. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в журнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и передача его в отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления. 
43. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 15  (минут, часов).
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1  день.
Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций
44. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в журнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
45. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий администрацией Макарьевского муниципального района.
46. Специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в:
Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастрового паспорта объекта недвижимости, кадастровой выписки об объекте недвижимости;
исполнительные органы государственной власти Костромской области, уполномоченные в области государственной охраны объектов культурного наследия, в случае, если строительные изменения недвижимости предполагается осуществлять применительно к объектам недвижимости, которые в соответствии с действующим законодательством являются объектами культурного наследия (памятники истории и культуры), с целью получения документов (сведений) об объектах культурного наследия;
исполнительные органы государственной власти Костромской области, осуществляющие функции по управлению, координации и нормативно-правовому регулированию в сфере управления и распоряжения государственным имуществом и земельными участками Костромской области с целью получения документов (сведений) о правах на земельный участок, находящихся в распоряжении указанного органа.
Заявитель вправе самостоятельно представить в администрацию Макарьевского муниципального района документы, указанные в настоящем пункте настоящего административного регламента.
47. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).
48. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
49. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:
1) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);
2) передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги;
3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.
50. Результатом административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.
51. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  5  дней.
Экспертиза документов
52. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов.
53. Специалист, ответственный за экспертизу документов:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов.
54. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов,  проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя).
 55. Специалист, ответственный за экспертизу документов,  осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) и проекта постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
56. Специалист, ответственный за экспертизу документов, передает подготовленные в соответствии с пунктом 55 настоящего административного регламента документы с личным делом заявителя заведующему отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района.
57. Результатом административной процедуры является подготовка проекта градостроительного плана земельного участка, проекта постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка и передача заведующему отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района личного дела заявителя и подготовленных документов.
58. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 дня.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
59. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является получение заведующим отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района личного дела заявителя и проекта градостроительного плана земельного участка, проекта постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
60. Заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района определяет правомерность предоставления муниципальной услуги.
61. Если проект градостроительного плана земельного участка, проект постановления  администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка не соответствуют требованиям законодательства, заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями действующего законодательства с указанием причин возврата.
Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие  с действующим законодательством и передает заведующему отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района для повторного рассмотрения.
62. Если проект градостроительного плана земельного участка, проект постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка соответствуют требованиям законодательства заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района направляет проекты вышеуказанных документов на рассмотрение главе Макарьевского муниципального района.
63. Глава Макарьевского муниципального района в случае соответствия представленных документов действующему законодательству:
1) принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;
2) подписывает проект постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка;
3) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
64. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, личного дела заявителя и градостроительного плана земельного участка, постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
65. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги
66. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, личного дела заявителя и градостроительного плана земельного участка, постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
67. Специалист, ответственный, за выдачу документов:
1) регистрирует полученные документы в журнале регистрации; 
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»);
3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» градостроительный план земельного участка, постановление администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка;
4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его передачи в архив.
В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
68. Результатом административной процедуры является вручение заявителю градостроительного плана земельного участка, постановления администрации Макарьевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
69. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут (часов).
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
70. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес администрации Макарьевского муниципального района заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству  администрации Макарьевского муниципального района, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.
Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
Жалоба заявителя на отказ администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.
Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
71. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Макарьевского муниципального района положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Макарьевского муниципального района, а в период его отсутствия первым заместителем администрации Макарьевского муниципального района.
72. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.
73. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 
Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.
74. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;
- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
75. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением администрации Макарьевского муниципального района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.
76. Персональная ответственность должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
77. Должностные лица  администрации Макарьевского муниципального района в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
78. Администрация Макарьевского муниципального района ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
79. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Макарьевского муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.
80. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Макарьевского муниципального района, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.
81. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 административного регламента.
Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих.
82. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
83. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
84. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
85. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Макарьевского муниципального района.  Жалобы на решения, принятые главой Макарьевского муниципального района рассматриваются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
86. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  официальный сайт администрации Макарьевского муниципального района, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
87. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, либо муниципального служащего. 
88. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:
1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
89. Жалоба, поступившая в администрацию Макарьевского муниципального района,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  администрации Макарьевского муниципального района,  должностного лица администрации Макарьевского муниципального района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
 90. По результатам рассмотрения жалобы администрация Макарьевского муниципального района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Макарьевского муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
91. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 90 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
92.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача градостроительного плана 
земельного участка»

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора) органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты

	№ п/п
	Название органа, учреждения, организации
	Адрес местоположения
	Номер телефона
	Интернет-адрес

	1
	Администрация Макарьевского муниципального района Костромской области
	г. Макарьев, пл. Революции, д. 8
	8(49445)55-131
	Интернет-сайт:
www.makariev.ru 
E-mail:
admin_mak@rambler.ru

	2
	отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района Костромской области
	г. Макарьев, пл. Революции, д. 8
	8(49445)55-618
	Интернет-сайт:
www.makariev.ru
E-mail:
arh-mak2012@yandex.ru

	3
	Макарьевский отдел управления 
Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии  
по Костромской области
	157460, г. Макарьев, ул. Малая Советская, 29
	8(49445)55-252
	Интернет-сайт:
www.to44.rosreestr.ru
ugrp@kmtn.ru


	4
	Департамент культуры 
  Костромской области

	156013, г. Кострома,
ул. Калиновская, д. 38, 
второй этаж
	8(4942) 
45-65-66
	Интернет-сайт: dknko.ru
Е-mail:dio@kos-obl.kmtn.ru



График
приема и консультирования граждан специалистами
администрации Макарьевского муниципального района
	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района Костромской области
	8.30 – 17.30 рабочие дни
обед 12.30 – 13.30
	суббота, воскресенье



Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача градостроительного плана 
земельного участка»

Руководителю (наименование ОМСУ)
________________________________________________
от_____________________________________________
(Ф.И.О заявителя (представителя  заявителя)  физического лица  
либо наименование заявителя (представителя заявителя) 
 юридического лица)
Адрес __________________________________________
(адрес проживания для физизечкого лица либо адрес 
_______________________________________________
 местонахождения для юридического лица)

Телефон (факс) __________________________________
_______________________________________________
Паспортные данные (для физ.лица)_________________
_______________________________________________
                           (серия, номер, кем и когда выдан)
Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя__________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Заявитель ________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)
проживающий (находящийся) по адресу: _____________________________________
_________________________________________________________________________
                                                               (почтовый индекс и адрес)
Прошу выдать градостроительный план земельного участка, находящегося по адресу:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Заявитель:                    ___________________         /       ______________________
	   (подпись)                                         (расшифровка подписи)

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача градостроительного плана 
земельного участка»


Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача градостроительного плана 
земельного участка»
Форма расписки о приеме заявления

Заявление ___________________________________________________ принято
                                              (Ф.И.О. или  наименование заявителя)
Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
n._________________________________________________________________

Регистрационный номер __________________             дата ____________________

Подпись лица, принявшего документы   _______________ /____________________
	     (подпись)	                   (расшифровка)
Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»
______________________________
(Ф.И.О заявителя физического
лица либо наименование
______________________________
заявителя юридического лица)
Адрес ________________________
(адрес проживания для
физического лица либо
______________________________
адрес местонахождения
______________________________
для юридического лица)
УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),
 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении _____________________________________________________________________________. 
В рамках межведомственного информационного взаимодействия_____________________ _____________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
были  запрошены  следующие  документы (сведения) ______________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)
От ________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)
поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).
В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с подпунктом 3 пункта 49 административного регламента представить их самостоятельно в трехдневный срок. 
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача градостроительного плана 
земельного участка»
форма утверждена Приказом Министерства
регионального развития Российской Федерации
от 10 мая 2011 г. N 207
ФОРМА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
___________________________________________________________________________

Градостроительный план земельного участка
N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной
  власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке
территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица,
   либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица
           о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка
___________________________________________________________________________
                      (субъект Российской Федерации)
___________________________________________________________________________
                 (муниципальный район или городской округ)
__________________________________________________________________________.
                                (поселение)

Кадастровый номер земельного участка _____________________________________.

Описание местоположения границ земельного участка _________________________
___________________________________________________________________________

Площадь земельного участка ________________________________________________

Описание   местоположения   проектируемого  объекта  на  земельном  участке
(объекта капитального строительства) ______________________________________
___________________________________________________________________________

План подготовлен __________________________________________________________
                   (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование
                                  органа или организации)
М.П. __________ _______________ /___________________________/
       (дата)      (подпись)        (расшифровка подписи)

Представлен ______________________________________________________________.
                   (наименование уполномоченного федерального органа
                исполнительной власти, или органа исполнительной власти
                  субъекта Российской Федерации, или органа местного
                                    самоуправления)
____________
   (дата)
Утвержден ________________________________________________________________.
           (реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего
          исполнительного органа государственной власти субъекта Российской
             Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж    градостроительного   плана   земельного   участка   и    линий
градостроительного регулирования <1>
_____________ (масштаб)
    Градостроительный   план   земельного   участка   создается  на  основе
материалов   картографических   работ,   выполненных   в   соответствии   с
требованиями федерального законодательства <2>, <3>
______________ (масштаб)
    Градостроительный  план  на  линейные  объекты  создается  на основании
картографического  материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000,
1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо
руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)
<4>
    Площадь земельного участка ______________ га. <2>, <3>, <4>

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:
-     схема     расположения     земельного     участка     в     окружении
смежно расположенных земельных участков (ситуационный план); <2>, <4>
- границы земельного участка и координаты поворотных точек; <2>, <3>, <4>
- красные линии; <2>, <3>, <4>
-  обозначение существующих (на  дату  предоставления  документа)  объектов
капитального  строительства,  объектов  незавершенного  строительства  и их
номера   по  порядку,  в  том  числе не соответствующих  градостроительному
регламенту; <2>, <4>
-  минимальные отступы от границ земельного  участка  в  целях  определения
мест   допустимого   размещения   объекта  капитального  строительства,  за
пределами которых запрещено строительство; <2>, <4>
-   границы   зон    планируемого    размещения    объектов    капитального
строительства  для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон
по   порядку   (на  основании  документации  по  планировке  территории,  в
соответствии   с  которыми  принято  решение  о  выкупе,  резервировании  с
последующим выкупом); <2>, <3>, <4>
- места допустимого размещения объекта капитального строительства; <2>, <4>
-  информация  об ограничениях в  использовании  земельного  участка  (зоны
охраны  объектов  культурного  наследия,  санитарно-защитные,  водоохранные
зоны и иные зоны); <2>, <4>
- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии); <2>, <3>, <4>
- параметры разрешенного строительства. <2>

Чертеж   градостроительного  плана   земельного   участка   разработан   на
топографической основе в масштабе (1:______), выполненной ________________.
                                                               (дата)
___________________________________________________________________________
                   (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан
___________________________________________________________________________
                     (дата, наименование организации)

2.    Информация   о   разрешенном   использовании   земельного    участка,
требованиях  к  назначению, параметрам  и  размещению  объекта капитального
строительства <1>, <2>, <3>, <4>
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты
  акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо
   всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного
использования земельного участка (за исключением случаев предоставления
      земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация  о  разрешенном  использовании земельного участка <2>, <3>,
<4>
основные виды разрешенного использования земельного участка:
__________________________________________________________________________;
условно разрешенные виды использования земельного участка:
___________________________________________________________________________
вспомогательные виды использования земельного участка:
___________________________________________________________________________

2.2.   Требования   к   назначению,   параметрам   и   размещению   объекта
капитального   строительства  на  указанном земельном  участке.  Назначение
объекта капитального строительства <2>
    Назначение объекта капитального строительства
    N ___________________, _______________________________________________.
       (согласно чертежу)  (назначение объекта капитального строительства)

2.2.1.  Предельные  (минимальные  и (или) максимальные)  размеры  земельных
участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь <2>:
	Кадастровый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчуждения
	4. Охранные зоны
	5. Площадь земельного участка (га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер (м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва (га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2.2.2. Предельное  количество этажей _____ или  предельная  высота  зданий,
строений, сооружений ____ м. <2>
2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка ______%
<2>.
2.2.4. Иные показатели <2>:
___________________________________________________________________________

2.2.5.   Требования  к  назначению,   параметрам   и   размещению   объекта
капитального строительства на указанном земельном участке <3>, <4>

    Назначение объекта капитального строительства
    N ___________________, _______________________________________________.
       (согласно чертежу)  (назначение объекта капитального строительства)

    Предельные   (минимальные   и  (или)  максимальные)  размеры  земельных участков:
	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	



3.  Информация  о  расположенных в  границах  земельного  участка  объектах
капитального строительства  и  объектах культурного наследия <1>, <2>, <3>,
<4>
3.1. Объекты капитального строительства
N __________________________, ____________________________________________,
      (согласно чертежу             (назначение объекта капитального
  градостроительного плана)                строительства)
             инвентаризационный или кадастровый номер ____________________,
             технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен ______
                                                                     (дата)
___________________________________________________________________________
  (наименование организации (органа) государственного кадастрового учета
       объектов недвижимости или государственного технического учета
     и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2.  Объекты,  включенные  в   единый   государственный   реестр  объектов
культурного  наследия  (памятников  истории  и культуры) народов Российской
Федерации
N __________________________, ____________________________________________,
      (согласно чертежу             (назначение объекта культурного
  градостроительного плана)                  наследия)
___________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении
    выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого
                                 решения)
регистрационный номер в реестре _________________ от ______________________
                                                            (дата)
4. Информация о разделении земельного участка <2>, <3>, <4>
__________________________________________________________________________.
      (наименование и реквизиты документа, определяющего возможность
                       или невозможность разделения)
--------------------------------
[bookmark: Par271]<1> При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.
[bookmark: Par272]<2> Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.
[bookmark: Par273]<3> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.
[bookmark: Par274]<4> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 230 от 28.12.2015
Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией 
Макарьевского муниципального района Муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции
объектов капитального строительства в том числе в электронном виде

В целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012года № 601 « Об основных направлениях совершенствования государственного управления», приведения нормативных правовых актов администрации Макарьевского муниципального района в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района,  администрация Макарьевского муниципального района, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства в том числе в электронном виде (Приложение)
2.  Признать утратившими силу:
2.1. Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  18.06.2012  № 375  «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  «Выдача разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства».
2.2. п. 4   Постановления администрации Макарьевского муниципального района от 24.09.2013  № 476 «О внесении изменений в некоторые административные регламенты Макарьевского муниципального района Костромской области»
2.3. Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  06.05.2014  № 171 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  «Выдача разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства».
2.4. Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  24.04.2015  № 118 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  «Выдача разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства».
2.5. Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  20.054.2015  № 124 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  «Выдача разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                             П.И. Шаронов 
Приложение 
к  постановлению администрации 
Макарьевского муниципального района
от 28.12.2015 № 230
Административный регламент
предоставления  администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде.
Глава 1. Общие положения
 Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства в том числе в электронном виде (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Макарьевского муниципального района с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей
2. Заявителем, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя  (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика)  строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и имеющее намерение ввести данный объект в эксплуатацию (далее - заявитель).
3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно – заявитель, представитель заявителя), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.
От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее соответственно также – заявитель, представитель заявителя) при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя,  удостоверенного надлежащим образом.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги
4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации Макарьевского муниципального района, органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
5. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора), адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района (www.makariev.ru) в сети Интернет, непосредственно в администрации Макарьевского муниципального района, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».
6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Макарьевского муниципального района, предоставляющую муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Макарьевского муниципального района лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом администрации Макарьевского муниципального района с использованием электронной подписи.
7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами отдела архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);
ход предоставления муниципальной услуги;
график приема заявителей специалистами администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ; 
срок предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Макарьевского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).
8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах администрации Макарьевского муниципального района;
на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района (www.makariev.ru) в сети Интернет;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);
в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области». (http://44gosuslugi.ru);
в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
текст настоящего административного регламента с приложениями;
перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства (далее - выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию).
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского муниципального района.
Результат предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача заявителю:
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок предоставления муниципальной услуги
12. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 6 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации в администрации Макарьевского муниципального района заявления и комплекта документов заявителя необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае представления заявителем документом через МФЦ срок  предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Макарьевского муниципального района
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
13. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);
Приказ Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);
распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра «Об утверждении плана мероприятий «Сокращение сроков прохождения административных процедур на 2015 – 2017 годы в сфере инвестиционной и предпринимательской деятельности»;
Устав Макарьевского муниципального района.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
14. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входят:
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно приложению № 2 к административному регламенту;
б) правоустанавливающие документы на земельный участок;
в) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
г) разрешение на строительство;
д) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);
е) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
ж) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции объекта капитального строительства на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
з) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
и) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
к) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса;
л) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
м) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные в подпунктах «а», «л», предоставляются заявителем самостоятельно.
Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «е», «ж», «з», «и», «м» настоящего пункта, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в подпунктах «б», «д», «е», «ж», «з», «и», «м» настоящего пункта  находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией Макарьевского муниципального района, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно».
Документы (сведения), указанные в подпунктах «б», «в», «г», «к» запрашиваются администрацией Макарьевского муниципального района самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.
Заявитель вправе представить в администрацию Макарьевского муниципального района документы, указанные в подпунктах «б», «в», «г», «к» настоящего пункта, по собственной инициативе.
При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
15. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации Макарьевского муниципального района, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Макарьевского муниципального района, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень  услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг утвержденный решением РСД № 163 от 31.05.2012.
Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги
16. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) написаны полностью; 
документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.
17. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ на основании их подлинников.
Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
18. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года           № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.
Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 14 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:
заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»  заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.
Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги
19. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входят:
1) подготовка акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);
2) подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство;
3) подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;
4) подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанной представителем организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;
5) подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство;
6) подготовка технического плана.
20. Необходимая и обязательная услуга:
1) выдача акта приемки объекта капитального строительства предоставляется подрядной организацией, осуществлявшей строительство; предоставляется бесплатно;
2) выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство, предоставляется подрядной организацией, осуществлявшей строительство; предоставляется бесплатно;
3) выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов предоставляется подрядной организацией, осуществлявшей строительство; предоставляется бесплатно;
4) подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанной представителем организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, предоставляется организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения; предоставляется бесплатно;
5) разработка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство, предоставляется лицами, уполномоченными на осуществление указанной деятельности, предоставляется платно;
6) подготовка технического плана осуществляется организациями, уполномоченными на выполнение кадастровых работ, кадастровыми инженерами, имеющими квалификационный аттестат; предоставляется платно;
7) Заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте предоставляется страховыми организациями на платной основе.
Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги
21. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:
1) подрядной организацией, осуществлявшей строительство для получения акта приемки объекта капитального строительства, акта, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, акта, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;
2) организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения для получения справки, подтверждающей соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям;
3) организациями, уполномоченными на выполнение кадастровых работ, кадастровыми инженерами, имеющими квалификационный аттестат для получения технического плана;
4) страховыми организациями для заключения договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
22. При предоставлении муниципальной услуги администрация Макарьевского муниципального района взаимодействует со следующими органами и организациями:
1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по Костромской области для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) департаментом строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) для получения заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;
3) с Федеральной службой по надзору в сфере природопользования для получения заключения федерального государственного экологического надзора в отношении объектов, строительство, реконструкция которых осуществляется на землях особо охраняемых природных территорий, на искусственных земельных участках на водных объектах.
4) в распоряжении администрации Макарьевского муниципального района находятся следующие документы, которые администрация Макарьевского муниципального района не вправе требовать у заявителя:
- градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
- разрешение на строительство. 
Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
Основания для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
24. Основаниями  для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента;
 2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
5) невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию Макарьевского муниципального района сведений о площади, высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги
25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
26.  Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.
В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.
 Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации Макарьевского муниципального района.
27. На территории, прилегающей к месту расположения администрации Макарьевского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
28. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.
Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.
29. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
На информационных стендах размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
          блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению  № 3 к настоящему  административному регламенту и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги:
	график приема граждан специалистами;
сроки предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций специалистов; 
порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги с образцами их заполнения;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.
30. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета (окна);
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
графика приема.
Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.
Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления
31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
32. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
33. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Возможность предварительной записи заявителей
34. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по телефону: (49445) 55-805, 55-131, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
35. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
36. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15  минут;
3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем наименование органа местного самоуправления для получения муниципальной услуги  2 раза;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);
5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;
6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района.
37. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»  в виде статусов услуги, а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;
4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;
5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.
38. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:
- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;
- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;
- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) приём и регистрация заявления и документов (сведений);
2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае ее необходимости);
3) экспертиза документов;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления и документов заявителя
40. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов (сведений) является обращение заявителя в администрацию Макарьевского муниципального района посредством: 
1) личного обращения заявителя с заявлением и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги в администрацию Макарьевского муниципального района либо в МФЦ (филиал МФЦ); 
2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»  в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной  подписью.
41. При личном обращении заявитель обращается в приемную, отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ (филиал МФЦ).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
удостоверяет личность заявителя;
проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью) администрации Макарьевского муниципального района;
при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;
принимает и регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации;
сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;
в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;
в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в (наименование органа местного самоуправления, его структурных подразделений).
42. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление в  журнале регистрации и в порядке делопроизводства, установленном в администрации Макарьевского муниципального района передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;
в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
43. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа.
При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»  специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений) осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
4) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью администрации Макарьевского муниципального района. 
5) регистрирует заявление в журнале регистрации. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»   в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня рабочий согласно графику работы администрации Макарьевского муниципального района производится в следующий  день;
6) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 
заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);
заявление поступило с пустыми полями;
к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 14 настоящего  административного регламента;
4) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень необходимых для получения государственной услуги документов (сведений), представленных заявителем в форме электронных документов и перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;
5) передает  зарегистрированный комплект документов в отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района.
Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения заявления.
44. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в журнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и передача их в отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления.
45. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30   минут.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и находящихся в распоряжении других органов и организаций
46. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в журнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями).
47. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий.
48. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы:
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по Костромской области запрашивается для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
в Департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) для получения заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;
49. Письменный межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами). 
50. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
51. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:
1) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);
2) передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги;
3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.
52. Результатом административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.
53. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2  дня.
Экспертиза документов
54. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов.
55. Специалист, ответственный за экспертизу документов:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем.
56. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов:
1) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
2) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя);
3) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 14, 16 административного регламента;
4) если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор, специалист, ответственный за экспертизу документов, обеспечивает осмотр объекта капитального строительства, в ходе которого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта, в проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.
57. На основании анализа комплекта документов заявителя (в т.ч. документов (сведений) полученных в результате межведомственного взаимодействия) специалист, ответственный за экспертизу документов, устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
58. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр. (приложение № 7 к настоящему административному регламенту)
59. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.
60. Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит согласование подготовленного в соответствии с пунктом 59 либо пунктом 60 административного регламента документа в порядке делопроизводства, установленном в администрации Макарьевского муниципального района и передает проекты документов с личным делом заявителя заведующему отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района.
61. Результатом административной процедуры является подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  и передача заведующему отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района личного дела заявителя и подготовленного проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
62. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5  часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
63. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получение заведующим отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района личного дела заявителя и проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
64. Заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района определяет правомерность предоставления (отказа в  предоставлении) муниципальной услуги.
65. Если проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не соответствуют требованиям законодательства, заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями действующего законодательства с указанием причин возврата.
Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие  с действующим законодательством и передает заведующему отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района для повторного рассмотрения.
66. Если проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию соответствуют требованиям законодательства заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района  направляет проекты вышеуказанных документов на рассмотрение главе Макарьевского муниципального района.
67. Глава Макарьевского муниципального района в случае соответствия представленных документов действующему законодательству:
1) принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
2) подписывает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
3) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
68. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
69. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги
70. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
71. Специалист, ответственный, за выдачу документов:
1) регистрирует разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в журнале регистрации;
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»); 
3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» документ о предоставлении услуги либо документ об отказе в предоставлении услуги;
4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.
В случае изъявления желания заявителем получить результат предоставления услуги через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
72. Результатом административной процедуры является вручение заявителю лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
73. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30   минут (часов).
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1  день.
74. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес администрации Макарьевского муниципального района заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству администрации Макарьевского муниципального района, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.
Срок рассмотрения и выдачи  документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
Жалоба заявителя на отказ администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.
Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
75. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Макарьевского муниципального района положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Макарьевского муниципального района, а в период его отсутствия первым заместителем главы администрации Макарьевского муниципального района. 
76. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.
77. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 
Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.
78. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;
- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
79. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением администрации Макарьевского муниципального района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.
80. Персональная ответственность должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
81. Должностные лица администрации Макарьевского муниципального района в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
82. Администрации Макарьевского муниципального района ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
83. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Макарьевского муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.
84. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Макарьевского муниципального района, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.
85. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 административного регламента.
Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих.
86. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
87. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
88. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
89. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Макарьевского муниципального района.  Жалобы на решения, принятые главой Макарьевского муниципального района рассматриваются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
90. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  официальный сайт администрации Макарьевского муниципального района, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
91. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, либо муниципального служащего. 
Заявитель, имеющий намерение подать жалобу, вправе получить в администрации Макарьевского муниципального района информацию и документы, необходимые для составления жалобы.
92. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:
1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы
93. Жалоба, поступившая в администрацию Макарьевского муниципального района,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  администрации Макарьевского муниципального района,  должностного лица администрации Макарьевского муниципального района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
 94. По результатам рассмотрения жалобы администрация Макарьевского муниципального района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Макарьевского муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
95. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 94 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
96.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора) органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты
	№ п/п
	Название органа, учреждения, организации
	Адрес местоположения
	Номер телефона
	Интернет-адрес

	1
	Администрация Макарьевского муниципального района Костромской области
	г. Макарьев, пл. Революции, д. 8
	8(49445)55-131
	Интернет-сайт:
www.makariev.ru 
E-mail:
admin_mak@rambler.ru

	2
	отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района Костромской области
	г. Макарьев, пл. Революции, д. 8
	8(49445)55-618
	Интернет-сайт:
www.makariev.ru
E-mail:
arh-mak2012@yandex.ru

	3
	Макарьевский отдел управления 
Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии  
по Костромской области
	157460, г. Макарьев, ул. Малая Советская, 29
	8(49445)55-252
	Интернет-сайт:
www.to44.rosreestr.ru
ugrp@kmtn.ru


	4
	Департамент культуры 
Костромской области

	156013, г. Кострома,
ул. Калиновская, д. 38, 
второй этаж
	8(4942) 
45-65-66
	Интернет-сайт: dknko.ru
Е-mail:dio@kos-obl.kmtn.ru

	5
	ГП "Костромаоблкадастр" - Областное БТИ

	156000, г. Кострома, ул. Долматова 21/30 
	8(4942) 370-502
	Интернет-сайт:
www.kobti.ru 
E-mail: mail@kobti.ru



График
приема и консультирования граждан специалистами
администрации Макарьевского муниципального района
	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района Костромской области
	8.30 – 17.30 рабочие дни
обед 12.30 – 13.30
	суббота, воскресенье



Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
	
	Руководителю (наименование ОМСУ)
________________________________________________
от_____________________________________________
(Ф.И.О заявителя (представителя  заявителя)  физического лица  либо наименование заявителя (представителя заявителя) 
 юридического лица)
Адрес __________________________________________
(адрес проживания для физического лица либо адрес 
_______________________________________________
 местонахождения для юридического лица)

Телефон (факс) __________________________________
_______________________________________________
Паспортные данные (для физ.лица)_________________
_______________________________________________
                           (серия, номер, кем и когда выдан)
Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя__________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Застройщик_______________________________________________________________
_________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)
проживающий (находящийся) по адресу: _____________________________________
_________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес)
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию _____________________________
__________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства
__________________________________________________________________________
в соответствии с проектной документацией)
на земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________
                                                                                                                        (почтовый индекс и полный
__________________________________________________________________________
адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного
__________________________________________________________________________
района и т.д. или строительный адрес)
__________________________________________________________________________
________________________   __________________    _________________________
            (должность)                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)
 «____» _____________ 20___ г.
Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод 
объектов в эксплуатацию»

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
Форма расписки о приеме документов
Заявление и документы ___________________________________________________
                                                                             (Ф.И.О. или  наименование заявителя)
приняты в соответствии с описью.
Перечень документов, принятых от заявителя:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
n__________________________________________________________________

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
n._________________________________________________________________

Регистрационный номер __________________             дата ____________________
Подпись лица, принявшего документы   _______________ /____________________
	     (подпись)	                   (расшифровка)

Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
______________________________
(Ф.И.О заявителя физического
лица либо наименование
______________________________
заявителя юридического лица)
Адрес ________________________
(адрес проживания для
физического лица либо
______________________________
адрес местонахождения
______________________________
для юридического лица)
УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),
 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении _____________________________________________________________________________. 
В рамках межведомственного информационного взаимодействия_____________________ _____________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
были  запрошены  следующие  документы (сведения) ______________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)
От ________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)
поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).
В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с подпунктом 5 пункта 52 административного регламента представить их самостоятельно в трехдневный срок. 
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.
Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача  разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
  
          (ФИО заявителя физического лица

           наименование юридического лица)
  
                  (почтовый индекс и адрес
__________________________________
                                                                                                        заявителя согласно заявлению)
УВЕДОМЛЕНИЕ
 об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
Рассмотрев Ваше заявление от «___»_______________ 20___ г. о выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, администрация Макарьевского муниципального района отказывает в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по следующим основаниям_____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Если Вы считаете, что Ваши права и законные интересы нарушены настоящим отказом, Вы можете его обжаловать в установленном порядке.

Глава Макарьевского
 муниципального района       _______________      ___________________________
     (подпись)                                        (расшифровка)

Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача  разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
Приложение № 2
к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 19 февраля 2015 г. № 117/пр
ФОРМА
РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Кому  
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс
	
и адрес, адрес электронной почты)
РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию
	Дата
	
	
	№
	
	


I.  
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)
в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта ,

(наименование объекта (этапа)

капитального строительства
	
в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)
расположенного по адресу:

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
	
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым
номером :  	.

строительный адрес :  

	.

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,

	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение на


строительство  	.

II. Сведения об объекте капитального строительства 
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего
в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 12
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:  


	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория
(класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих
влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт•ч/м
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	



Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.




АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 231 от  28.12.2015
Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией 
Макарьевского муниципального района муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия)
разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению
изменений в разрешение на строительство, в том числе в электронном виде

В целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012года № 601 «Об основных направлениях совершенствования государственного управления», приведения нормативных правовых актов администрации Макарьевского муниципального района в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района,  администрация Макарьевского муниципального района, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в электронном виде (Приложение)
2. Признать утратившими силу: 
2.1. Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  18.06.2012  № 374  «Об утверждении административного регламента предоставления  Администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  «Выдача (продление срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»»
2.2. п. 3   Постановления администрации Макарьевского муниципального района от 24.09.2013  № 476 «О внесении изменений в некоторые административные регламенты Макарьевского муниципального района Костромской области»
2.3. Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  12.12.2014  № 498 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  «Выдача (продление срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»»
2.4. Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  24.04.2015  № 117 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  «Выдача (продление срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»»
2.5. Постановление администрации  Макарьевского  муниципального района  от  20.05.2015  № 125 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги  «Выдача (продление срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»»
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области     П.И. Шаронов 
Приложение 
к  постановлению администрации 
Макарьевского муниципального района
от 28.12.2015 № 231
Административный регламент
предоставления  администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в электронном виде.
Глава 1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления администрацией Макарьевского муниципального района   муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Макарьевского муниципального района   с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга не предоставляется в случаях, предусмотренных Законом Костромской области от 29 декабря 2014 года            № 629-5-ЗКО «Об установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство на территории Костромской области».
Круг заявителей
2. Заявителем, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - заявитель).
Заявителями, в отношении которых может быть продлено разрешение на строительство, могут быть: 
- физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок и осуществляет строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка;
- физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на земельный участок, образованный путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;
- физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на земельные участки, образованные путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;
- новый пользователь недр в случае переоформления лицензии на пользование недрами.
3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.
От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый «заявитель») при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги
4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации Макарьевского муниципального района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
5. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора), адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района   (www.makariev.ru) в сети Интернет, непосредственно в  администрации Макарьевского муниципального района, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».
6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Макарьевского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Макарьевского муниципального района лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» - после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом администрации Макарьевского муниципального района с использованием электронной подписи.
7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами отдела архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);
ход предоставления муниципальной услуги;
график приема заявителей специалистами администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ; 
срок предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Макарьевского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).
8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах администрации Макарьевского муниципального района;
на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района (www.makariev.ru) в сети Интернет;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);
в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области» (http://44gosuslugi.ru);
в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:
информация о месте нахождения и графике работы администрации Макарьевского муниципального района, а также МФЦ;
справочные телефоны администрации Макарьевского муниципального района, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адрес официального сайта администрации Макарьевского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;
порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги – выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского муниципального района.
Результат предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
о выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
о внесении изменений в разрешение на строительство объектов капитального строительства;
об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, объектов капитального строительства;
Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача заявителю:
разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с отметкой о продлении срока его действия;
разрешения на строительство с внесенными изменениями;
уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
Срок предоставления муниципальной услуги
12. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 6 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации в администрации Макарьевского муниципального района заявления и комплекта документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется в течение 15 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации в администрации Макарьевского муниципального района уведомления в письменной форме о переходе к заявителю прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка.
В случае представления заявителем документов через МФЦ срок  предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в администрации Макарьевского муниципального района.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
13. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);
Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ  «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012);
приказом Минстроя России от 19 февраля 2015 года № 117/пр   «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);
распоряжением администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра «Об утверждении плана мероприятий «Сокращение сроков прохождения административных процедур на 2015 – 2017 годы в сфере инвестиционной и предпринимательской деятельности»;
Уставом Макарьевского муниципального района.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
14. В перечень документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, входят:
а) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
б) правоустанавливающие документы на земельный участок;
в) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
г) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
д) материалы, содержащиеся в проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
схемы, отображающие архитектурные решения;
сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
проект организации строительства объекта капитального строительства;
проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
е) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
ж) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
з) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
и) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
к) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;
л) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные в подпунктах «а», «в», «д», «е», «з», «и», «к», «л», предоставляются заявителем самостоятельно.
Документы (сведения), указанные в подпунктах «б», «г», «ж» настоящего пункта, запрашиваются администрацией Макарьевского муниципального района самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.
Документы, указанные в подпункте «б» настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Заявитель вправе представить в администрацию Макарьевского муниципального района документы, указанные в подпунктах «б», «г», «ж» настоящего пункта, по собственной инициативе.
15. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель представляет следующие документы:
а) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;
б) правоустанавливающие документы на земельный участок;
в) градостроительный план земельного участка;
г) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального строительства.
Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные в подпунктах «а», «г», предоставляются заявителем самостоятельно.
Документы (сведения), указанные в подпунктах «б», «в» настоящего пункта, запрашиваются администрацией Макарьевского муниципального района самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.
Документы, указанные в подпункте «б» настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Заявитель вправе представить в администрацию Макарьевского муниципального района документы, указанные в подпунктах «б», «в» настоящего пункта, по собственной инициативе.
16. Для продления разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства заявителю необходимо не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения представить следующие документы:
а) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;
б) договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве, в случае если заявление подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости.
Документы, указанные в подпунктах «а», «б» настоящего пункта представляются заявителем самостоятельно.
17. Для внесения изменений в разрешение на строительство заявителю необходимо представить уведомление в письменной форме о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) с указанием реквизитов:
а) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
б) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;
в) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
г) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Документы (сведения), указанные в подпунктах «а-г» настоящего пункта, запрашиваются администрацией Макарьевского муниципального района самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.
В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в администрацию Макарьевского муниципального района обязан представить заявитель.
Заявитель вправе представить в администрацию Макарьевского муниципального района документы, указанные в подпунктах «а-г» настоящего пункта, по собственной инициативе.
18. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
19. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации Макарьевского муниципального района, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Макарьевского муниципального района, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень  услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг утвержденный решением РСД № 163 от 31.05.2012.
Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги
20. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) написаны полностью; 
документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.
21. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ на основании их подлинников.
Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
22. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.
Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 14, 15, 16 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:
- заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.
Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги
23. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входят:
1) подготовка проектной документации объекта капитального строительства;
2) проведение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства;
3) проведение государственной экологической экспертизы проектной документации.
24. Необходимая и обязательная услуга:
1) подготовка проектной документации объекта капитального строительства осуществляется индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами, имеющими выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, в случае если проектная документация выполняется на такие виды работ; предоставляется платно;
2) проведение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства осуществляется ГАУ «Костромагосэкспертиза» либо юридическими лицами, аккредитованными на проведение негосударственной экспертизы проектной документации; предоставляется платно;
3) проведение государственной экологической экспертизы проектной документации осуществляется Росприроднадзором, департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области.

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
25. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:
1) индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами для подготовки проектной документации объекта капитального строительства;
2) ГАУ «Костромагосэкспертиза» либо юридическими лицами, аккредитованными на проведение негосударственной экспертизы проектной документации, по вопросу проведения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства;
3) правообладателями объекта капитального строительства, в случае реконструкции такого объекта, для получения согласия всех правообладателей;
4) собственниками помещений в многоквартирном доме, в случае реконструкции многоквартирного дома, для получения решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме или согласия указанных собственников;
5) организацией, выдавшей положительное заключение негосударственной экспертизы, для получения копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
26. При предоставлении муниципальной услуги администрация Макарьевского муниципального района взаимодействует со следующими органами и организациями:
1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) с органами местного самоуправления для получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
3) с органами местного самоуправления или департаментом имущественных и земельных отношений Костромской области или Федеральным агентством по управлению государственным имуществом (Росимущество) для получения решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;
4) с департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области для получения решения о предоставлении права пользования недрами.
Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
27. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
Основания для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
28. Основаниями  для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие документов, определенных пунктами 14, 15, 16 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; 
2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
29. В продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.
30. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:
1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктами «а-г» пункта 17 настоящего административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок, в случае если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;
2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельного участка, в отношении которого выдано разрешение на строительство.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
31. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
32. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.
В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.
Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Макарьевского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации Макарьевского муниципального района.
33. На территории, прилегающей к месту расположения администрации Макарьевского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
34. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.
Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.
35. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
На информационных стендах размещается следующая информация:
информация о месте нахождения и графике работы администрации Макарьевского муниципального района, а также МФЦ;
справочные телефоны администрации Макарьевского муниципального района, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адрес официального сайта администрации Макарьевского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;
порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.
36. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
графика приема.
Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.
Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления
37. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
38. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
39. Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Возможность предварительной записи заявителей
40. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по телефону: (49445) 55-805, 55-131, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
41. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему наплавляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
42. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15  минут;
3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем администрации Макарьевского муниципального района для получения муниципальной услуги  2 раза;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);
5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;
6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района.
43. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;
4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;
5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.
44. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:
- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;
- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;
- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
45. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) приём и регистрация заявления и документов (сведений);
2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае ее необходимости);
3) экспертиза документов;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления и документов заявителя
46. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документов (сведений) является обращение заявителя в администрацию Макарьевского муниципального района посредством: 
1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением или уведомлением о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги в администрацию Макарьевского муниципального района либо в МФЦ (филиал МФЦ); 
2) почтового отправления заявления и или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной  подписью.
47. При личном обращении заявитель обращается в приемную, в отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района, МФЦ (филиал МФЦ).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
удостоверяет личность заявителя;
проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью) администрации Макарьевского муниципального района;
при отсутствии у заявителя заполненного заявления или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка или неправильном их заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка или заполняет их самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявления или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;
принимает и регистрирует поступившее заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка в журнале регистрации; 
сканирует предоставленные заявителем заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;
в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;
в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в администрацию Макарьевского муниципального района
48. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка в  «Журнале входящей корреспонденции» и в порядке делопроизводства, установленном в администрации Макарьевского муниципального района передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
регистрирует в журнале регистрации поступившее заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 
сканирует предоставленные заявителем заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;
в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
49. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа.
При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений) осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
7) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью администрацией Макарьевского муниципального района. 
8) регистрирует заявление в журнале регистрации. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы администрации Макарьевского муниципального района производится в следующий рабочий день;
9) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 
заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);
если заявление поступило с пустыми полями;
к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктами 14, 15, 16 настоящего административного регламента;
4) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень необходимых для получения государственной услуги документов (сведений), представленных заявителем в форме электронных документов и перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;
5) передает  в отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района  зарегистрированный комплект документов.
Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения заявления.
50. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в журнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и передача их в отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления.
51. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30  минут.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1  день.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 1 рабочий день.
Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и находящихся в распоряжении других органов и организаций
52. Основанием для начала административной процедуры истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в журнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.
53. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий в администрации Макарьевского муниципального района.
54. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запрос:
в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
в органы местного самоуправления или департамент имущественных и земельных отношений Костромской области или Федеральное агентство по управлению государственным имуществом (Росимущество) для получения решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;
в департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области для получения решения о предоставлении права пользования недрами.
55. Состав документов, которые находятся в распоряжении администрации (наименование муниципального образования):
1) градостроительный план земельного участка или в случае разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
2)  разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса).
56. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).
57. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
58. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:
1) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);
2) передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги;
3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.
59. Результатом административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.
60. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 5 рабочих дней.
Экспертиза документов
61. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов.
62. Специалист, ответственный за экспертизу документов:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем.
63. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов:
1) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
2) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя);
3) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 14, 15, 16, 17, 19 настоящего административного регламента;
4) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
5) в случае внесения изменений в разрешение на строительство проверяет соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
64. На основании анализа комплекта документов заявителя (в т.ч. документов (сведений) полученных в результате межведомственного взаимодействия) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
65. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 28, 29, 30 настоящего  административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр. (приложение № 11 к настоящему административному регламенту), в случае продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в разрешении на строительство проставляет отметку о продлении срока его действия.
66. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 28, 29, 30 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту или проекта уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту.
67. Специалист, ответственный за экспертизу документов, передает подготовленный в соответствии с пунктом 65 либо пунктом 66 настоящего административного регламента документ с личным делом заявителя заведующему отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района.
68. Результатом административной процедуры является подготовка проекта разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства проекта (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проекта уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проекта уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство и передача заведующему отдела архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района  личного дела заявителя и подготовленных документов.
69. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2  дня.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 2 рабочих дня.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
70. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получение заведующим отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района  личного дела заявителя и проекта разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проекта уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проекта уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
71. Заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района  определяет правомерность предоставления (отказа в  предоставлении) муниципальной услуги.
72. Если проект разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проект уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проект уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство не соответствуют требованиям законодательства, заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района  возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями  действующего законодательства с указанием причин возврата.
Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие с действующим законодательством и передает заведующему отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района  для повторного рассмотрения.
73. Если проект разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проект уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проект уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство соответствуют требованиям законодательства заведующий отделом архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района  направляет проекты вышеуказанных документов на рассмотрение главе Макарьевского муниципального района.
74. Глава Макарьевского муниципального района в случае соответствия представленных документов действующему законодательству:
1) принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
2) подписывает проект разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проект уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проект уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство;
3) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
75. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
76. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 2 рабочих дня.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги
77. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
78. Специалист, ответственный за выдачу документов:
1) регистрирует разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешение на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешение на строительство с внесенными изменениями) либо уведомление об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в журнале регистрации;
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»); 
3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или  в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешение на строительство с отметкой о продлении срока его действия) либо уведомление об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
4) в случае внесения изменений в разрешение на строительство уведомляет заявителя любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области») о внесении изменений в разрешение на строительство и вручает заявителю лично или направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке разрешение на строительство с внесенными изменениями или уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; 
5) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для передачи его в архив.
В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
79. Результатом административной процедуры является вручение заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
80. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут (часов).
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 5 рабочих дней.
81. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес администрации Макарьевского муниципального района заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству  администрации Макарьевского муниципального района, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.
Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
Жалоба заявителя на отказ администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.
Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
82. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Макарьевского муниципального района  положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется глава Макарьевского муниципального района, а в период его отсутствия первый заместитель главы администрации Макарьевского муниципального района  .
83. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.
84. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 
Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.
85. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;
- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
86. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением администрации Макарьевского муниципального района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.
87. Персональная ответственность должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района  закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
88. Должностные лица администрации Макарьевского муниципального района  в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
89. Администрация Макарьевского муниципального района  ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
90. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Макарьевского муниципального района  с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.
91. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Макарьевского муниципального района, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.
92. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 административного регламента.
Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Макарьевского муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих.
93. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района  при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
94. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Макарьевского муниципального района  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
95. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
96. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Макарьевского муниципального района.  Жалобы на решения, принятые главой Макарьевского муниципального района  рассматриваются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
97. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  официальный сайт администрации Макарьевского муниципального района, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
98. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Макарьевского муниципального района, должностного лица администрации Макарьевского муниципального района, либо муниципального служащего. 
99. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:
1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
100. Жалоба, поступившая в администрацию Макарьевского муниципального района,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  администрации Макарьевского муниципального района,  должностного лица администрации Макарьевского муниципального района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
101. По результатам рассмотрения жалобы администрация Макарьевского муниципального района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Макарьевского муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
102. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 101 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
103.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений
 в разрешение на строительство»

[bookmark: Par516]Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора) органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты
	№ п/п
	Название органа, учреждения, организации
	Адрес местоположения
	Номер телефона
	Интернет-адрес

	1
	Администрация Макарьевского муниципального района Костромской области
	г. Макарьев, пл. Революции, д. 8
	8(49445)55-131
	Интернет-сайт:
www.makariev.ru 
E-mail:    admin_mak@rambler.ru

	2
	отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района Костромской области
	г. Макарьев, пл. Революции, д. 8
	8(49445)55-618
	Интернет-сайт:
www.makariev.ru
E-mail:    arh-mak2012@yandex.ru

	3
	Макарьевский отдел управления 
Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии  
по Костромской области
	157460, г. Макарьев, ул. Малая Советская, 29
	8(49445)55-252
	Интернет-сайт:
www.to44.rosreestr.ru
ugrp@kmtn.ru


	4
	Департамент культуры 
 Костромской области

	156013, г. Кострома,
ул . Калиновская, д. 38, 
второй этаж
	8(4942) 
45-65-66
	Интернет-сайт: dknko.ru
Е-mail:dio@kos-obl.kmtn.ru



График
приема и консультирования граждан специалистами
администрации Макарьевского муниципального района
	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	отдел архитектуры, строительства и инфраструктуры администрации Макарьевского муниципального района Костромской области
	8.30 – 17.30 рабочие дни
обед 12.30 – 13.30
	суббота, воскресенье



Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
Руководителю ________________________________________
_____________________________________________________
_____________________________________________________
(Ф.И.О заявителя физического лица (представителя заявителя)
_____________________________________________________
либо наименование заявителя юридического лица (представителя заявителя)
адрес ________________________________________________
(адрес проживания для физического лица 
_____________________________________________________
либо адрес местонахождения
_____________________________________________________
для юридического лица)
Телефон (факс) ________________________________________
______________________________________________________
Паспорт_______________________________________________
______________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя______________________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство в целях строительства,
реконструкции объекта капитального строительства
Застройщик ________________________________________________________________
 (Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)
проживающий (находящийся) по адресу: _____________________________________
_________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес)
Прошу   выдать   разрешение   на  строительство  в  целях  строительства,
реконструкции (ненужное зачеркнуть)____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии
с проектной документацией)
на земельном участке, расположенном по адресу: _____________________________
                                                                                                                              (почтовый индекс и полный
_________________________________________________________________________
адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного
_________________________________________________________________________
района и т.д. или строительный адрес)
Окончание строительства, реконструкции  объекта: ____________________________
_________________________________________________________________________
(согласно проекту организации строительства)

	Краткие проектные характеристики объекта

	N п/п
	Наименование
	Единица
измерения
	Показатели

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м
	

	2
	Площадь земельного участка
	кв. м
	

	3
	Количество этажей
	эт.
	

	4
	Высота здания, строения, сооружения
	п. м
	

	5
	Строительный объем объекта
	куб. м
	

	
	в том числе: подземной части
	куб. м
	

	6
	Количество мест, мощность, вместимость, производительность
	
	

	7
	Сметная стоимость объекта в ценах _____________ года (при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)
	тыс. руб.
	

	8
	Удельная стоимость 1 кв. м площади объекта (при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)
	руб.
	

	9
	Количество очередей (пусковых комплексов) объекта капитального строительства
	штук
	


________________________   __________________    _________________________
            (должность)                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)
 «____» _____________ 20___ г.
Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
Руководителю ________________________________________
_____________________________________________________
_____________________________________________________
(Ф.И.О заявителя физического лица (представителя заявителя)
_____________________________________________________
либо наименование заявителя юридического лица (представителя заявителя)
адрес ________________________________________________
(адрес проживания для физического лица 
_____________________________________________________
либо адрес местонахождения
_____________________________________________________
для юридического лица)
Телефон (факс) ________________________________________
______________________________________________________
Паспорт_______________________________________________
______________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя______________________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство в целях
строительства, реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства
Застройщик ________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)
проживающий (находящийся) по адресу: _______________________________________
_________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес)
Прошу   выдать   разрешение   на  строительство  в  целях  строительства,
реконструкции (ненужное зачеркнуть)______________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(наименование объекта индивидуального жилищного строительства)
на земельном участке, расположенном по адресу: ________________________________
                                                                                                                                      (почтовый индекс и полный
__________________________________________________________________________
адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного
__________________________________________________________________________
района и т.д. или строительный адрес)

	Краткие проектные характеристики объекта

	N п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Показатели

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м
	

	2
	Площадь земельного участка
	кв. м
	

	3
	Количество этажей
	эт.
	

	4
	Высота индивидуального жилого дома
	п. м
	


________________________   __________________    _________________________
            (должность)                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)
 «____» _____________ 20___ г.
Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
Руководителю ________________________________________
_____________________________________________________
 (Ф.И.О заявителя физического лица (представителя заявителя)
_____________________________________________________
либо наименование заявителя юридического лица (представителя заявителя)
адрес ________________________________________________
(адрес проживания для физического лица 
_____________________________________________________
либо адрес местонахождения
_____________________________________________________
для юридического лица)
Телефон (факс) ________________________________________
______________________________________________________
Паспорт_______________________________________________
______________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя______________________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия разрешения на строительство,
реконструкцию объекта капитального строительства
Застройщик __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)
проживающий (находящийся) по адресу: _________________________________________
_____________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес)
Прошу продлить срок действия разрешения  на  строительство  в  целях  строительства,
реконструкции (ненужное зачеркнуть)______________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________
                                                                                                                                      (почтовый индекс и полный
_____________________________________________________________________________
адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного
_____________________________________________________________________________
района и т.д. или строительный адрес)
Оригинал разрешения на строительство (реконструкцию) от «__» ______ 20__ г. № ___
прилагаю.
________________________   __________________    _________________________
            (должность)                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)
 «____» _____________ 20___ г.
Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
Руководителю ________________________________________
_____________________________________________________
(Ф.И.О заявителя физического лица (представителя заявителя)
_____________________________________________________
либо наименование заявителя юридического лица (представителя заявителя)
адрес ________________________________________________
(адрес проживания для физического лица 
_____________________________________________________
либо адрес местонахождения
_____________________________________________________
для юридического лица)
Телефон (факс) ________________________________________
______________________________________________________
Паспорт_______________________________________________
______________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя______________________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

Уведомление
о переходе права на земельный участок,
права пользования недрами, об образовании
земельного участка
Застройщик ___________________________________________________________________
                                                (Ф.И.О. физического лица либо
_____________________________________________________________________________,
                                    полное наименование юридического лица)
проживающий (находящийся) по адресу: __________________________________________
_____________________________________________________________________________
                    (почтовый индекс и адрес (местонахождение юридического лица)

Уведомляю  о  переходе  права  на  земельный  участок,  права  пользования недрами,   об  образовании   земельного   участка   (ненужное зачеркнуть), расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________
                                              (почтовый индекс и полный адрес с
_____________________________________________________________________________
                    указанием субъекта Российской Федерации, административного
_____________________________________________________________________________
                                           района и т.д. или строительный адрес)

Прошу внести изменение в разрешение на строительство № ____ от __________________________

Сведения о земельном участке:
	N
п/п
	Наименование документов
	Реквизиты

	1
	Правоустанавливающий документ на
земельный участок
	

	2
	Решение об образовании земельного участка
	

	3
	Градостроительный план земельного участка
	

	4
	Решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами
	



Приложение (копии)<*>:
1. ______________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
n ______________________________________________________________________

________________________   __________________    _________________________
            (должность)                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)
 «____» _____________ 20___ г.

--------------------------------
[bookmark: Par58]<*> представляется по желанию
Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»

	Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
Форма расписки о приеме документов
Заявление (уведомление) и документы ____________________________________________
                                                                             (Ф.И.О. или  наименование  заявителя)
приняты в соответствии с описью.

Перечень документов:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
n__________________________________________________________________

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
n._________________________________________________________________
Регистрационный номер __________________             дата ____________________
Подпись лица, принявшего документы   _______________ /____________________
	     (подпись)	                   (расшифровка)
Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
______________________________
(Ф.И.О заявителя физического
лица либо наименование
______________________________
заявителя юридического лица)
Адрес ________________________
(адрес проживания для
физического лица либо
______________________________
адрес местонахождения
______________________________
для юридического лица)
УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),
 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении _____________________________________________________________________________. 
В рамках межведомственного информационного взаимодействия_____________________ _____________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
были  запрошены  следующие  документы (сведения) ______________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)
От ________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)
поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).
В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с подпунктом 3 пункта 58 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство», утвержденного (указать нормативный акт органа местного самоуправления),  представить их самостоятельно в трехдневный срок. 
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.
Приложение № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
  
                  (ФИО – для граждан и 
         индивидуальных предпринимателей 

          наименование юридического лица)
  
                  (почтовый индекс и адрес
__________________________________
                                                                                                           заявителя согласно заявлению)
УВЕДОМЛЕНИЕ
 об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства

Рассмотрев Ваше заявление от «___»_______________ 20___ г.  о выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, администрация Макарьевского муниципального района отказывает в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства по следующим основаниям_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Если Вы считаете, что Ваши права и законные интересы нарушены настоящим отказом, Вы можете его обжаловать в установленном порядке.

Глава Макарьевского 
муниципального района                  _______________      ___________________________
                                                                (подпись)                                           (расшифровка)

Приложение № 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
  
                  (ФИО – для граждан и 
         индивидуальных предпринимателей 

          наименование юридического лица)
  
                  (почтовый индекс и адрес
__________________________________
                                                                                                           заявителя согласно заявлению)
УВЕДОМЛЕНИЕ
 об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

Рассмотрев Ваше уведомление от «___»_______________ 20___ г.  о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка, администрация Макарьевского муниципального района отказывает во внесении изменений в разрешение на строительство от «__» ___________ 20__ года № _____ по следующим основаниям________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Если Вы считаете, что Ваши права и законные интересы нарушены настоящим отказом, Вы можете его обжаловать в установленном порядке.

Глава Макарьевского 
муниципального района           _______________      ___________________________
                                                         (подпись)                                           (расшифровка)

Приложение № 11
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»
Приложение № 1
к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 19 февраля 2015 г. № 117/пр
ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Кому
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство
	Дата
	
	
	№
	
	



(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)
в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает:
	1
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства 
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	



	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	3.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: 


	
	Общая площадь
(кв. м):
	
	Площадь
участка (кв. м):
	

	
	Объем
(куб. м):
	
	в том числе
подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные
показатели:
	

	5
	Адрес (местоположение) объекта :
	

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта :



	
	Категория:
(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	



	Срок действия настоящего разрешения – до
	“
	
	”
	
	20
	
	г. в соответствии с
	




	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
Действие настоящего разрешения
	продлено до
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 233 от 30.12.2015
Об утверждении Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения 
«Отраслевая служба Макарьевского муниципального района  Костромской области»

	В соответствии с Трудовым  кодексом Российской Федерации, Законом Костромской области от 24.04.2008 № 302-4-ЗКО «Об установлении основ отраслевых систем оплаты труда работников государственных учреждений Костромской области», Уставом Макарьевского муниципального района Костромской области, Уставом муниципального казенного учреждения «Отраслевая служба Макарьевского муниципального района Костромской области», администрация Макарьевского муниципального района
					П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
             1. Утвердить:
              1.1. прилагаемое Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Отраслевая служба Макарьевского муниципального района Костромской области»;
             1.2. базовый оклад директора Учреждения в размере 8325 рублей;
             1.3. коэффициент по должности к базовому окладу директора Учреждения в размере до 1,5.
              2. Расходы на реализацию настоящего постановления производить за счет средств и в пределах ассигнований, выделенных Учреждению на оплату труда работников в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета Макарьевского муниципального района по разделу 0113 (другие общегосударственные вопросы).
             3. Контроль исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
             4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской  области		П.И. Шаронов
Приложение
                                                                                      к постановлению   администрации    
                                                                                      Макарьевского муниципального района
                                                                      от  30.12.2015 № 233
[bookmark: sub_1000]Положение
об оплате труда  работников муниципального  казенного учреждения 
[bookmark: sub_1001]«Отраслевая служба Макарьевского муниципального района  Костромской области»
1. Общие положения
[bookmark: sub_11]1. Настоящее Положение об оплате труда работников муниципального  казенного учреждения «Отраслевая служба Макарьевского муниципального района Костромской области» (далее - Положение), разработано в соответствии с Трудовым  кодексом Российской Федерации, Законом Костромской области от 24 апреля 2008 года № 302-4-ЗКО «Об установлении основ отраслевых систем оплаты труда работников государственных учреждений Костромской области», определяет обязательные требования, которым должна соответствовать система оплаты труда работников муниципального казенного учреждения «Отраслевая служба Макарьевского муниципального района Костромской области» (далее – Учреждение), а также регулируют отношения, связанные с формированием фонда оплаты труда учреждения, формированием и согласованием штатного расписания учреждения.
[bookmark: sub_12]       2. Система оплаты труда работников учреждения устанавливается коллективным  договором, локальными нормативными актами, принимаемыми  в соответствии с федеральными законами, законами Костромской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Костромской области, администрации муниципального района  и настоящим Положением, утвержденным постановлением  администрации Макарьевского муниципального района.
       3. В случае, если размер заработной платы (без учета премий и иных стимулирующих выплат) работника по отраслевой системе оплаты труда меньше, чем размер заработной платы (без учета премий и иных стимулирующих выплат), которую он получал на основе Единой тарифной сетки по должности, занимаемой до введения новой системы оплаты труда, при условии сохранения объема должностных обязанностей и выполнения работы той же квалификации,  работнику производится соответствующая доплата.
      4. Работодатель обязан обеспечить выплату месячной заработной платы работникам, полностью отработавшим за этот период норму рабочего времени и выполнившим нормы труда (трудовые обязанности), в размере не ниже минимального размера оплаты труда, установленного федеральным законодательством.
      5. Условия оплаты труда, установленные в соответствии с настоящим Положением, включая размеры должностного оклада, выплаты компенсационного характера и выплаты стимулирующего характера, являются обязательными для включения в трудовые договоры с работниками.
                              2. Условия оплаты труда работников Учреждения
[bookmark: sub_13]       6.   Система оплаты труда работников учреждения  устанавливается с учетом:
      1) единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих;
      2) единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих;
      3) государственных гарантий по оплате труда;
      4) базовых окладов (базовых должностных окладов), базовых ставок заработной платы по профессиональным квалификационным группам;
      5) окладов (должностных окладов);
      6) перечня выплат компенсационного характера в учреждении;
      7) перечня выплат стимулирующего характера в учреждении.
       7. Размеры базовых окладов (базовых должностных окладов), базовых ставок заработной платы по профессиональным квалификационным группам работников учреждения  устанавливаются на основе отнесения занимаемых ими должностей к профессиональным квалификационным группам и квалификационным уровням (приложение № 1 к настоящему Положению).
        8. Оклад (должностной оклад) работника устанавливается руководителем учреждения на уровне величины базового оклада (базового должностного оклада), базовой ставки заработной платы, умноженных на соответствующий коэффициент по должности.
        Коэффициент по должности (Кд) устанавливается работникам учреждения в зависимости от значения должности внутри квалификационного уровня профессиональной квалификационной группы согласно приложения № 1 к настоящему Положению.
        9. Оклад (должностной оклад) работника учреждения определяется по следующей формуле:
ДО= БО х Кд,
где:
БО - базовый оклад (базовый  должностной оклад), базовая ставка заработной платы;
Кд - коэффициент по должности.
        10. С учетом условий труда работникам учреждения устанавливаются выплаты компенсационного характера.
        Выплаты  компенсационного характера устанавливаются в процентном соотношении к окладам (должностным окладам) работников учреждения в соответствии  с Перечнем выплат  компенсационного характера, установленным коллективным договором в соответствии с приложением № 2 к настоящему Положению.
        11. Работникам учреждения, с учетом критериев, позволяющих оценить результативность и качество их работы, устанавливаются выплаты стимулирующего характера согласно Перечню выплат стимулирующего характера (приложение № 3).      
[bookmark: sub_1003]        Конкретный размер выплат стимулирующего характера определяется как с применением коэффициентов к базовому окладу (базовому должностному окладу), базовой ставке заработной платы, так и в абсолютном размере. Выплаты стимулирующего характера осуществляются в пределах фонда оплаты труда и бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете на очередной финансовый год.
[bookmark: sub_36][bookmark: sub_1300]3. Заработная плата  директора Учреждения
[bookmark: sub_1012]        12. Заработная плата директора состоит из должностного оклада, компенсационных и стимулирующих выплат.
[bookmark: sub_1013][bookmark: sub_1011]        13. Базовый должностной оклад директора определяется в размере величины средней заработной платы работников,  которые относятся  к основному персоналу возглавляемого им Учреждения, исходя из штатного расписания.
        Исчисление средней заработной платы для определения размера базового должностного оклада директора Учреждения производится в соответствии с Порядком, разработанным Минздравсоцразвития Российской Федерации от 08.04.2008 года № 167-н, и утверждается главой Макарьевского муниципального района.
        Перечень должностей и профессий работников, относящихся к основному персоналу, определяется в соответствии с Перечнем должностей работников, относимых к основному персоналу (приложение № 4) по формуле:
ДО рук = ( ДО раб +  СВ раб) :  К раб
где:
ДО раб – сумма должностных окладов  работников;
СВ раб - сумма стимулирующих выплат работников;
К раб   -  количество штатных единиц работников.
        14. Должностной оклад директора устанавливается  трудовым договором и не должен превышать 3-х кратного размера его базового должностного оклада.
        15. Выплаты компенсационного характера устанавливаются в процентном отношении к должностному окладу в соответствии с Перечнем выплат компенсационного характера, установленных настоящим Положением (приложение № 2).
        16. Выплаты стимулирующего характера директора учреждения устанавливается  трудовым договором с администрацией Макарьевского муниципального района, а их размер определяется с учетом результатов деятельности учреждения.
[bookmark: sub_1019]        17. При индексации заработной платы работникам Учреждения должностной оклад директора и других категорий рабочих и специалистов устанавливается из штатного расписания на момент индексации.
[bookmark: sub_1004]4. Другие вопросы оплаты труда
        18. Компенсационные, стимулирующие и иные виды выплат работникам Учреждения производятся на основании приказа директора в пределах фонда оплаты труда работников, утвержденного в установленном порядке.
        19.  Оплата труда работников, занятых по совместительству, а также на условиях неполного рабочего времени, производится пропорционально отработанному времени.
        20. Формирование фонда оплаты труда работников Учреждения осуществляется, исходя из следующих выплат (в расчете на год):
        20.1. для служащих Учреждения не более 36 окладов в год:
- должностного оклада - в размере 12 окладов;
- выплат за интенсивность и высокие результаты работы - в размере 6 окладов;
- выплат за качество выполняемых работ - в размере 6 окладов;
- выплат за стаж работы, выслугу лет - в размере 3 окладов;
- выплат с использованием персонального повышающего коэффициента - в размере 6 окладов;
- премиальных выплат и   материальной помощи - в размере 5 окладов;
        20.2. по рабочим профессиям Учреждения: водители - не более 45 окладов в год, по остальным профессиям - не более 34 окладов в год, том числе:
-   должностного оклада - в размере 12 окладов;
- выплат за интенсивность и высокие результаты работы - в размере 6 окладов;
- выплат за качество выполняемых работ - в размере 6 окладов;
- выплат с использованием персонального повышающего коэффициента - в размере 6 окладов;
- премиальных выплат и   материальной помощи - в размере 5 окладов;
- выплат компенсационного характера, выплат за классность водителям - в размере 1,5 окладов;
        20.3. Выплаты за особые условия труда и специальный режим работы водителям устанавливаются в целях материального стимулирования труда наиболее квалифицированных, компетентных, ответственных работников, исполняющих свои функциональные обязанности, как правило, в условиях, отличающихся от нормальных (сложность, срочность и повышенное качество работ, особый режим и график работы, ненормированный рабочий день).                
        Основными критериями для установления надбавок являются:
- исполнение функциональных обязанностей работниками в условиях, отличающихся от нормальных;
- привлечение работников к выполнению непредвиденных, особо важных и ответственных работ;
- ответственность водителей в работе по поддержанию высокого качества технического обслуживания автомобилей;
- наличие у работников государственных наград, других знаков отличия, полученных за личный вклад и достижения в труде.
        Выплата каждому работнику начисляется ежемесячно в размере от 30 до 100 процентов оклада, но не более 8,5 окладов в год.
        По приказу директора работнику может быть снижен ранее установленный размер надбавки или прекращена ее выплата до истечения определенного распоряжением срока при  невыполнении критериев ее выплаты, нарушениях трудовой дисциплины, а также при отсутствии средств на эти цели. Основанием для снижения размера или прекращения выплаты работнику надбавки является приказ директора с указанием причин.
          21.  Штатное расписание Учреждения утверждается приказом директора учреждения ежегодно и согласовывается с Учредителем, содержит перечень численного состава работников Учреждения с указанием:
-  штатной численности работников по каждой профессии, должности;
-  окладов, должностных окладов;
- перечня и размера выплат компенсационного характера  по каждой профессии, должности;
- перечня и размера выплат стимулирующего характера, устанавливаемых по каждой профессии, должности.
Приложение № 1
к Положению об оплате труда 
работников МКУ «Отраслевая служба
Макарьевского муниципального района Костромской области»
Базовые оклады (базовые должностные оклады),  базовые ставки 
заработной платы и коэффициенты по должности по профессиональным квалификационным группам 
и квалификационным уровням  работников
	Квалификационный уровень
	Должности, отнесенные к квалификационным 
уровням
	Базовый оклад (базовый должностной оклад),
 в рублях
	Коэффициент по  должности (Кд)

	Профессиональная  квалификационная группа
«Общеотраслевые квалификационные характеристики должностей работников, занятых на предприятиях, в учреждениях и организациях»
(Постановление Минтруда РФ от 21.08.1998 № 37)

	
	Делопроизводитель
	3051
	1

	Профессиональная  квалификационная группа
«Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня»
(приказ Минздравсоцразвития РФ от 29 мая 2008 года № 248н)

	1
	Наименование профессий рабочих, по которым предусмотрено присвоение 1, 2 и 3 квалификационных разрядов в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих, из них:
	2351
	1,0-1,8

	
	 Машинист (кочегар) котельной
	
	1,0

	
	Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий
	
	1,0

	
	Уборщик служебных помещений
	
	1,0

	
	Дворник 
	
	1,0

	Профессиональная квалификационная группа
«Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня»
(приказ Минздравсоцразвития РФ от 29 мая 2008 года № 248н)

	1 
	Наименование профессий рабочих, по которым предусмотрено присвоение 4 и  5 квалификационных разрядов в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих,  из них:
	

	1,00-2,0

	
	водитель  автомобиля
	5428
	1,0



Приложение № 2
к Положению об оплате труда 
работников МКУ «Отраслевая служба
Макарьевского муниципального района Костромской области»
Перечень выплат компенсационного характера 
               Выплаты за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных (при выполнении работ различной квалификации, совмещении профессий (должностей), сверхурочной работе, работе в ночное время, иных, отклоняющихся от нормальных условиях), производятся в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации:
               - за каждый час работы в ночное время производится доплата в размере 35% часовой ставки, оклада (должностного оклада). Ночным считается время с 22 часов до 6 часов;
              - за работу в выходные и нерабочие праздничные дни оплата производится не менее чем в двойном размере;
               - сверхурочная работа оплачивается за первые два часа работы не менее чем в полуторном размере, за последующие часы - не менее чем в двойном размере. Конкретные размеры оплаты за сверхурочную работу могут определяться коллективным договором или трудовым договором. По желанию работника сверхурочная работа может компенсироваться предоставлением дополнительного времени отдыха, но не менее времени, отработанного сверхурочно;
              - за совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема работы или исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, оплата производится по соглашению сторон трудового договора. 
            - материальная помощь выплачивается согласно Положению о материальной помощи.        
Приложение № 3
к Положению об оплате труда 
работников МКУ «Отраслевая служба
Макарьевского муниципального района Костромской области»
Перечень
 выплат стимулирующего характера
1. Выплаты за интенсивность и качество работы
2. Выплаты за стаж работы, выслугу лет
3. Выплаты за классность водителям
4. Единовременные премии
5. Выплаты с использованием персонального повышающего коэффициента
6. Премиальные выплаты по итогам работы
Примечание:
              1. Выплаты за интенсивность и качество работы осуществляются в зависимости от интенсивности, напряженности, трудоемкости и работы в условиях ненормированного рабочего дня. Размер выплат определяется руководителем учреждения. Рекомендуемый размер выплаты  - до 1,0 оклада (базового оклада).

	№
п/п
	наименование должности
	процент

	1
	Директор 
	100

	2
	Делопроизводитель
	100

	3
	Водитель автомобиля
	100

	4
	Уборщик служебных помещений
	100

	5
	Дворник
	100

	6
	Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий
	100

	7
	Машинист (кочегар) котельной
	100


   
2. Выплаты за стаж работы, выслугу лет устанавливаются в зависимости от трудового стажа  в муниципальных и государственных учреждениях. Размер выплат определяется руководителем учреждения. Рекомендуемый размер выплат - до 0,3 оклада (базового  оклада). Размер выплаты за выслугу лет составляет:
а) при выслуге лет (стаже работы) от 3 до 8 лет — 10 процентов оклада, базового  оклада;
б) при выслуге лет (стаже работы) от 8 до 13 лет — 15 процентов оклада,  базового оклада;
в) при выслуге лет (стаже работы) от 13 до 18 лет — 20 процентов оклада,  базового оклада;
г) при выслуге лет (стаже работы) от 18 до 23 лет — 25 процентов оклада,  базового оклада;
д) при выслуге лет (стаже работы) свыше 23 лет — 30 процентов оклада,  базового оклада.
            В выслугу лет служащих Учреждения включаются периоды работы в муниципальных и государственных учреждениях. Выслуга лет, дающая право на установление выплаты, устанавливается комиссией, созданной руководителем Учреждения, в календарном исчислении на основании трудовой книжки работника, а также других документов, удостоверяющих наличие стажа работы.
            3. Выплаты за классность устанавливаются водителям, имеющим присвоенный в установленном порядке класс, в следующих размерах: 
- за первый класс - 0,25 оклада (базового оклада)
- за второй класс  -0,1оклада (базового оклада).
            4. Премирование по итогам работы производится в соответствии с Положением, утверждаемым директором учреждения. Рекомендуемый размер выплаты —  до 1,0 оклада (базового оклада).
            5. Единовременные премии выплачиваются  в соответствии с Положением, утверждаемым руководителем учреждения. Рекомендуемый размер выплаты — до 1,0 оклада (базового  оклада).
            6. Персональный повышающий коэффициент устанавливается конкретному работнику с учетом его профессиональной подготовки, степени самостоятельности и ответственности при выполнении поставленных задач и других факторов. Персональный повышающий коэффициент устанавливается приказом директора Учреждения на определенный период не более 1 календарного года. Рекомендуемый размер персонального повышающего коэффициента - до 4,0 окладов (базовых   окладов).


Приложение №  4
к Положению об оплате труда 
работников МКУ «Отраслевая служба
Макарьевского муниципального района Костромской области»
Перечень
должностей работников учреждения, относимых к основному персоналу
1. Делопроизводитель
2. Водитель автомобиля
3. Уборщик служебных помещений 
4.  Дворник
5. Машинист (кочегар) котельной
6. Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 234 от 30.12.2015
Об утверждении Требований к порядку разработки и принятия правовых актов 
о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статей 10,21, 30 Устава Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Требования к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2016 года и подлежит официальному опубликованию

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                            П.И.Шаронов
Приложение
к постановлению администрации 
Макарьевского муниципального района 
от 30.12.2015 № 234
Требования к порядку разработки и принятия правовых актов
о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения

[bookmark: Par0]1. Настоящие Требования разработаны в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения» и определяют требования к порядку разработки и принятия, содержанию, обеспечению исполнения следующих правовых актов:
[bookmark: Par1]а) Администрации Макарьевского муниципального района, утверждающих:
- правила определения требований к закупаемым муниципальными органами и казенными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);
- правила определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Макарьевского муниципального района Костромской области, муниципальных органов Макарьевского муниципального района Костромской области, в том числе подведомственных указанным органам казенных учреждений (далее - нормативные затраты);
[bookmark: Par3][bookmark: Par4]б) Структурных подразделений администрации Макарьевского муниципального района с правами юридического лица (далее - структурные подразделения), утверждающих:
- нормативные затраты на обеспечение функций муниципальных органов (подведомственные казенные учреждения);
[bookmark: Par6]- требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемым самим структурным подразделением и подведомственными указанным ему учреждениями.
2. Правовые акты, указанные в подпункте «а» пункта 1 настоящего Требования, разрабатываются в форме проектов постановлений администрации Макарьевского муниципального района Костромской области.
[bookmark: Par8]3. Проекты правовых актов, указанные в подпункте "б" пункта 1 настоящего документа, разрабатываются структурными подразделениями по согласованию с финансовым управлением администрации, правовым отделом администрации и отделом по экономике, управлению муниципальным имуществом администрации Макарьевского муниципального района.
4. Согласование проектов правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований, осуществляется в порядке, установленном для согласования проектов правовых актов администрации Макарьевского муниципального района и подлежат обязательному предварительному общественному обсуждению в целях общественного контроля проектов правовых актов.
5. Для проведения обсуждения в целях общественного контроля проектов правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего документа, в соответствии с пунктом 6 общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 г. N 476 "Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения" (далее соответственно - общие требования, обсуждение в целях общественного контроля), администрация Макарьевского муниципального района и структурные подразделения размещают проекты указанных правовых актов в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок.
[bookmark: Par11]6. Срок проведения обсуждения в целях общественного контроля не может быть менее 7 календарных дней со дня размещения проектов правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего постановления, в единой информационной системе в сфере закупок.
7. Администрация Макарьевского муниципального района и структурные подразделения рассматривают в течение 5 рабочих дней предложения общественных объединений, юридических и физических лиц, поступившие в электронной или письменной форме, и не позднее и3 рабочих дней со дня окончания рассмотрения данных предложений  размещают эти предложения и ответы на них в единой информационной системе в сфере закупок.
8. По результатам обсуждения в целях общественного контроля администрация Макарьевского муниципального района при необходимости принимает решения о внесении изменений в проекты правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего постановления, с учетом предложений общественных объединений, юридических и физических лиц и о рассмотрении указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящего постановления проектов правовых актов на заседаниях общественных советов при Главе Макарьевского муниципального района в соответствии с пунктом 3 общих требований (далее - общественный совет).
9. По результатам обсуждения в целях общественного контроля Администрация Макарьевского муниципального района и структурные подразделения при необходимости принимают решения о внесении изменений в проекты правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований, с учетом предложений участников общественного обсуждения и выносят  указанные в  абзаца 2 подпункта «а» и абзаца 2 подпункта «б» пункта 1 настоящих Требований правовые акты на заседания общественных советов при главе Макарьевского муниципального района.
10. По результатам рассмотрения проектов правовых актов, указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящего постановления, общественный совет принимает одно из следующих решений:
а) о необходимости доработки проекта правового акта;
б) о возможности принятия правового акта.
11. Решение, принятое общественным советом, оформляется протоколом, подписываемым всеми его членами, который не позднее 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения размещается администрацией Макарьевского муниципального района в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок.
12. Правовые акты, указанные в подпункте «б» пункта 1 настоящих Требований принимаются не позднее 1 июня текущего года и в дальнейшем могут при необходимости пересматриваться. 
13. Правовые акты, предусмотренные подпунктом "б" пункта 1 настоящего постановления, пересматриваются администрацией Макарьевского муниципального района и структурными подразделениями не реже одного раза в год.
14. В случае принятия решения, указанного в подпункте "а" пункта 10 настоящего документа, администрация Макарьевского муниципального района и структурные подразделения утверждают правовые акты, указанные в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящего постановления, после их доработки в соответствии с решениями, принятыми общественным советом.
15. Администрация Макарьевского муниципального района и структурные подразделения в течение 7 рабочих дней со дня принятия правовых актов, указанных в  пункте 1 настоящего документа, размещают эти правовые акты в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок.
16. Внесение изменений в правовые акты, указанные в  пункте 1 настоящего документа, осуществляется в порядке, установленном для их принятия.
17. Постановление администрации Макарьевского муниципального района, утверждающее Правила определения требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемым муниципальными органами (включая подведомственные казенные учреждения), должно определять:
а) порядок определения значений характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), включенных в утвержденный Администрацией Макарьевского муниципального района перечень отдельных видов товаров, работ, услуг;
б) порядок отбора отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), закупаемых самими органами администрации Макарьевского муниципального района с правами юридического лица и подведомственными указанным органам казенными учреждениями (далее - ведомственный перечень);
в) форму перечня.
18. Постановление Администрации Макарьевского муниципального района, утверждающее Требования к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов, в том числе подведомственных им казенных учреждений, должно определять:
а) порядок расчета нормативных затрат, в том числе формулы расчета;
б) обязанность определить порядок расчета нормативных затрат, для которых порядок расчета не определен постановлением Администрации Макарьевского муниципального района;
в) требование об определении нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников.
19. Правовые акты структурных подразделений, утверждающие требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемым самими структурными подразделениями и подведомственными указанным структурным подразделениям учреждениями, должен содержать следующие сведения:
а) наименования заказчиков (подразделений заказчиков), в отношении которых устанавливаются требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);
б) перечень отдельных видов товаров, работ, услуг с указанием характеристик (свойств) и их значений.
20. Структурные подразделения разрабатывают и утверждают индивидуальные, установленные для каждого работника, и (или) коллективные, установленные для нескольких работников, нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг.
21. Правовые акты структурных подразделений, утверждающие нормативные затраты, должны определять:
а) порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета;
б) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированные по должностям работников и (или) категориям должностей работников.
22. Правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 1 настоящего постановления, могут устанавливать требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемым одним или несколькими заказчиками, и (или) нормативные затраты на обеспечение функций органов администрации Макарьевского муниципального района с правами юридического лица, и (или) подведомственных казенных учреждений.
23. Правовые акты, указанные в подпункте «б» пункта 1 настоящих Требований, применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего заказчика, а также при составлении планов закупок, планов-графиков закупок, а также документаций о закупках. 
24.   Проверка исполнения правовых актов, указанных в подпункте «б» пункта 2 настоящих Требований, проводится при осуществлении контроля и мониторинга в сфере закупок в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами, регулирующими осуществление контроля и мониторинга в сфере закупок. 

АДМИНИСТРАЦИЯ  МАКАРЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 236 от 31.12.2015
Об утверждении Порядка обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных 
организаций Макарьевского муниципального района Костромской области

В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Костромской области от 21 июля 2008 года N 338-4-ЗКО "О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций", пунктом 1.10 части 1 статьи 10  Устава Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1.Утвердить прилагаемый Порядок обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Макарьевского муниципального района Костромской области.
       2.Контроль  исполнения настоящего  постановления  возложить  на заместителя  главы  администрации Макарьевского  муниципального  района, курирующего вопросы  социальной   сферы.
       3.Признать  утратившим силу постановление главы  Макарьевского муниципального района Костромской области  от 25.12.2009 N 639 "О выделении денежных средств из муниципального бюджета на питание учащихся общеобразовательных школ района», распоряжение главы Макарьевского муниципального района Костромской области от 27.12.2010  № 21-р «О выделении денежных средств из муниципального бюджета на питание обучающихся 10-11 классов общеобразовательных школ района».       4.Настоящее  Постановление  вступает  в  силу  с 1 января  2016 года и подлежит официальному опубликованию.

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                П.И. Шаронов
Приложение 
к постановлению администрации 
Макарьевского муниципального района 
от 31.12.2015 № 236
ПОРЯДОК
 обеспечения  питанием   обучающихся
муниципальных общеобразовательных организаций  
Макарьевского муниципального района Костромской области 
1. Общие положения
1.1.Настоящий Порядок обеспечения питанием  обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Макарьевского муниципального района Костромской области (далее – Порядок) разработан  в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Костромской области от 21 июля 2008 года N 338-4-ЗКО "О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций", Уставом Макарьевского муниципального района Костромской области и  регулирует отношения, связанные с организацией предоставления горячего питания  обучающимся муниципальных общеобразовательных организаций Макарьевского муниципального района Костромской области (далее - питание обучающихся).  
2. Организация обеспечения питанием  обучающихся
2.1.Организация обеспечения питанием  обучающихся  осуществляется  муниципальной  общеобразовательной  организацией   Макарьевского муниципального района Костромской области (далее – общеобразовательная организация).
2.2.Общеобразовательная организация организует  питание обучающихся в соответствии с государственными санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами  в течение учебного года, за исключением каникулярного времени.
2.3.Питание обучающихся организуется   на основе примерного 14 – дневного цикличного меню для организации питания детей 7-11 и 11-18 лет.
2.4.Стоимость дневного набора продуктов питания  обучающихся общеобразовательной  организации  составляет: 
а) для одного (завтрак) питания: 19 рублей на одного обучающегося 1-4 классов в день и  24 рубля на одного обучающегося 5-11 классов в день;
б) для второго (обед) питания: 27 рублей на одного обучающегося 1-4 классов в день и  34 рубля на одного обучающегося 5-11 классов в день.
2.5.Поставка продуктов питания в общеобразовательную организацию может осуществляться как самой организацией, так и сторонней организацией в соответствии с действующим законодательством.
2.6.В стоимость питания на одного человека включается стоимость продуктов питания для приготовления блюд согласно меню.
2.7.Общеобразовательная  организация в целях удешевления стоимости питания может  направлять на эти цели продукты питания,  выращенные на школьном  учебно-опытном  участке, при условии их соответствия стандарту качества.
 2.8.Питание обучающихся в общеобразовательной  организации осуществляется за счет средств родителей (законных представителей), за исключением обучающихся указанных в  пункте 3.1. раздела 3 настоящего Порядка.
2.9.Плата за питание обучающихся в общеобразовательной  организации  вносится родителями  (законными представителями) самостоятельно по договору, заключенному между ними и общеобразовательной организацией, через кредитные организации (банки) не позднее  10 числа каждого месяца и зачисляется в бюджет Макарьевского муниципального района.
2.10.На основании заключенных договоров с родителями (законными представителями) руководитель общеобразовательной организации в срок до 1 сентября текущего календарного года издает приказ об организации горячего питания обучающихся за счет средств родителей, утверждает соответствующий список обучающихся и предоставляет его в централизованную бухгалтерию Отдела образования администрации Макарьевского муниципального района (далее – Отдел образования). 
 2.11.Для расчета платы родителей (законных представителей)  за питание ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным, руководитель общеобразовательной организации  предоставляет в централизованную бухгалтерию Отдела образования отчет о числе обучающихся и количестве дней, в которые было организовано питание.
2.12.Поступившие в бюджет Макарьевского муниципального района в качестве платы за питание средства включаются в смету общеобразовательной организации и расходуются на питание обучающихся в соответствии с договорами на поставку продуктов питания.
2.13.Плата за питание обучающихся  взимается в полном размере во всех случаях, за исключением случаев отсутствия обучающегося по причине болезни или другим уважительным причинам на основании представленных документов.
2.14.Контроль за правильным и своевременным внесением родителями (законными представителями) платы за питание обучающихся осуществляет общеобразовательная организация.
3. Обеспечение обучающихся  бесплатным питанием 
3.1.Бесплатным питанием в дни учебных занятий обеспечиваются:
-один раз в день -  обучающиеся общеобразовательной  организации, проживающие в семьях, в которых среднедушевой доход семьи не превышает величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в Костромской области;
-два раза в день -  обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, обучающиеся в общеобразовательной  организации и не проживающие в ней.
3.2.Для обеспечения обучающихся  бесплатным питанием   в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка один из родителей (законный представитель) в срок до 1 июня   текущего календарного года или с момента возникновения права на получение бесплатного питания   подает на имя руководителя общеобразовательной организации  заявление о предоставлении бесплатного питания в свободной форме.
3.3.Родители (законный представитель) обучающегося  с ограниченными возможностями здоровья к  заявлению прилагают  заключение (копию) психолого-медико–педагогической комиссии, подтверждающее ограничение возможностей здоровья.
3.4.Родители (законный представитель) обучающегося, проживающего  в семьях, в которых среднедушевой доход семьи не превышает величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в Костромской области, в заявлении указывают одну из мер социальной поддержки, в соответствии с которой их  семья была признана семьей, имеющей среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, установленной в Костромской области.
Руководитель общеобразовательной организации на основании поданных заявлений родителей (законный представитель) обучающихся данной категории составляет единый список и в срок до 10 июня текущего календарного года направляет его в Отдел образования для сверки.
Сверка осуществляется ответственным  должностным лицом Отдела образования на основании информации о семьях предоставленной в соответствии с соглашением Территориальным отделом социальной защиты населения, опеки и попечительства №4.
3.5.После проведения сверки, на основании поступивших заявлений и   документов, необходимых для предоставления бесплатного питания  руководитель общеобразовательной организации в срок до 1 сентября  текущего календарного года издает приказ об организации горячего питания обучающихся, указанных в пункте 3.1.Par93 настоящего Порядка, утверждает, соответствующие списки обучающихся и предоставляет их в централизованную бухгалтерию Отдела образования.
3.6. В случае возникновения у обучающегося в течение учебного года права на получение бесплатного питания в соответствии с пунктом 3.1.Par93 настоящего Порядка, заявление и документы, необходимые для предоставления бесплатного питания, рассматриваются общеобразовательной организацией в недельный  срок. 
Руководитель общеобразовательной организации после проведения сверки с Отделом образования и  подтверждения сведений о семье или при  наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии  вносит изменения в ранее изданный приказ об организации горячего питания обучающихся, указанных в пункте 3.1. настоящего Порядка.
3.7.В случае утраты оснований, дающих право на предоставление  бесплатного питания, или возникновения причин для досрочного прекращения права на предоставление бесплатного питания, в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка, один из родителей (законный представитель) обучающегося обязан уведомить об этом общеобразовательную организацию в письменной форме  в течение 10 календарных дней .
3.8. В целях выявления наличия или отсутствия права обучающихся на предоставление бесплатного питания  в соответствии с настоящим Порядком, Отдел образования и общеобразовательная организация на  1 сентября и  1 января текущего календарного года, осуществляют  сверку  списков обучающихся, которым предоставляется бесплатное горячее питание с информацией о семьях предоставленной Территориальным отделом социальной защиты, опеки и попечительства №4.  Результаты сверки оформляются актом. 
3.9.По результатам проведенной проверки, в случае отсутствия данных о семье в информации предоставленной Территориальным отделом социальной защиты, опеки и попечительства №4, родителям (законным представителям)  отказывается  в предоставлении бесплатного питания обучающегося.
3.10.В случае изменения оснований, дающих право на предоставление бесплатного питания, или возникновения причин для досрочного прекращения права на предоставление бесплатного питания, в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Порядка, руководитель общеобразовательной организации   издает соответствующий приказ.
3.10.Право на получение бесплатного питания  обучающимися, указанными в пункте 3.1.Par93 настоящего Порядка, возникает с 1 сентября либо с учебного дня, следующего за днем издания приказа руководителя общеобразовательной организации и прекращается 30 мая текущего календарного года либо со дня, следующего за днем издания приказа руководителя общеобразовательной организации.
4. Финансирование предоставления бесплатного питания обучающихся
4.1.Финансовое обеспечение предоставления бесплатного питания  является расходным обязательством Макарьевского муниципального района Костромской области, исполняемым за счет собственных доходов и средств, передаваемых из бюджета Костромской области в виде субсидий в соответствии с Законом Костромской области от 21 июля 2008 года N 338-4-ЗКО "О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений" (с изменениями Закон Костромской области от 4 декабря 2015 года N 40-6-ЗКО "О внесении изменений в Закон Костромской области «О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций" и признании утратившими силу отдельных положений некоторых законодательных актов Костромской области»). 
4.2.В соответствии с пунктом 4.1 настоящего Порядка расходным обязательством Макарьевского муниципального района  является финансирование питания обучающихся в объеме норматива финансовых затрат, размер которого составляет:
а) для одного (завтрак) питания: 19 рублей на одного обучающегося 1-4 классов в день и  24 рубля на одного обучающегося 5-11 классов в день;
б) для второго (обед) питания: 27 рублей на одного обучающегося 1-4 классов в день и  34 рубля на одного обучающегося 5-11 классов в день.
4.3.Исполнение расходного обязательства Макарьевского муниципального района, установленного пунктом 4.2 настоящего Порядка, осуществляется следующим образом:
а)лимиты бюджетных обязательств на финансирование питания обучающихся, рассчитанные в соответствии с нормативом финансовых затрат, доводятся до общеобразовательной организации - получателя бюджетных средств в объеме, предусматривающем питание всех обучающихся, имеющих право на получение бесплатного питания;
б)оплата денежных обязательств, связанных с организацией питания бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств, но не более фактических затрат на организацию бесплатное питание с учетом фактического числа получателей и числа дней ее оказания.
4.4.Общеобразовательная  организация:
а)ведут учет количества обучающихся, для которых организовано бесплатное питание;
б) ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным,  предоставляет в централизованную бухгалтерию Отдела образования отчеты о количестве обучающихся, для которых было организовано бесплатное питание и числе дней его организации.

  Акт
  Председателем Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района Бошиной Г.Н. по уведомлению  № 9 от 11 .11. 2015 года проведена плановая документальная проверка законности и результативности использования средств бюджета Макарьевского муниципального района Отделом образования администрации Макарьеского муниципального района сокращенное наименование – РОО за 9 месяцев 2015 года.
ИНН 4416001033 
Юридический адрес: 157460, Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д.8
  Проверка проведена с уведомления заведующей отделом образования администрации Макарьевского муниципального района Соколовой Т.В. назначенной на должность по распоряжению № 157-РК от 28.10.2011г. администрации Макарьевского муниципального района , в присутствии заведующей сектором - главного бухгалтера централизованной бухгалтерии Глуховичевой О.А., назначенной на должность в порядке перевода по приказу № 69 от 21.10.2013г.
   Начало проверки-13.11.2015г., окончание-25.11.2015г.

Для проверки использованы:
- Устав;
- Учетная политика;
- сметы расходов;
- первичные документы;
- кассовые и чековые книжки;
- лимит кассы;
- главная книга;
- положения об оплате труда, штатные расписания; 
- приказы;
- оборотные ведомости ОС и МЗ;
- договора;
- корточки учета ОС;
Проверкой установлено
     Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района , осуществляет свою деятельность согласно Положения  , утвержденного Постановлением главы  Макарьевского муниципального района № 3 от 13.01.2006г. 
   Отдел является структурным подразделением администрации Макарьевского муниципального района.   
Задачи отдела образования:
- обеспечение Конституционного права граждан на образование;
- контроль за исполнением Законов РФ « Об образовании» а пределах своей компетенции;
- обеспечение функционирования образовательных учреждений на уровне государственных нормативов и стандартов;
- формирование и реализация районной программы развития образования; 
- совершенствование экономического механизма функционирования системы образования района;
- анализ и прогноз перспективных направлений развития сети образовательных учреждений;
- реализация кадровой политики в сфере образования.

     Финансирование РОО осуществляется за счет средств муниципального района.
   Имущество отдела является муниципальной собственностью Макарьевского муниципального района и закреплено за ним на праве оперативного управления.
     На 2015 год  заведующей отделом образования  утверждены сметы расходов на общую сумму 5 071 600 руб., в течение года внесены изменения, общая сумма бюджетных ассигнований на 01.10.2015г. составила 5 185 100 руб.

Анализ исполнения расходов за 9 месяцев 2015 года
руб.
	Наименование показателя
	ЭКР
	Уточненный лимит
	Кассовые расходы
	% исполнения
	Фактические расходы

	Заработная плата
	211
	3282300
	2444213
	74,5
	2468883

	Прочие выплаты
	212
	3000
	1000
	33,3
	1798

	Начисления на выплаты по оплате труда
	213
	1121400
	1093471
	97,5
	709503

	Услуги связи
	221
	63500
	34667
	54,6
	51079

	Транспортные услуги
	222
	43500
	38272
	88,0
	36227

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	13000
	10200
	78,5
	10120

	Прочие работы, услуги
	226
	180200
	116376
	64,6
	145666

	Пособие по социальной помощи
	262
	60200
	60198
	100
	50189

	Прочие расходы
	290
	117779
	91684
	77,8
	86794

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	12000
	-
	-
	22361

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	211700
	147248
	69,6
	167304

	ИТОГО
	
	5185100
	4037330
	77,9
	3 749924


   За 9 месяцев 2015 года кассовое расходы исполнены на 77,9 процента , в сумме 4037,3 тыс. руб. Заработная плата с начислениями в общих расходах составили 87,6 процента, в сумме 3537,7 тыс. руб. Сумма фактических расходов 3749,9тыс. руб. Кассовые расходы превысили фактические на 287,4 тыс. руб., наибольшее превышение по начислениям на выплаты по оплате труда в сумме 384,0 тыс. руб., по исковым заявлениям перечислена  задолженность по страховым взносам. 
Учет кассовых и банковских операций
Кассовые операции
   Кассовые и банковские операции проверены сплошным методом за весь проверяемый период. Обязанности кассира за проверяемый период исполняла ведущий специалист-бухгалтер централизованной бухгалтерии отдела образования администрации Макарьевского муниципального района Савельева Л.Н., с которой заключен договор о материальной ответственности № 000000002 от 01.11.2011г.
   При внезапной ревизии кассы на 13.11.2015г. остаток в кассе   равен 5227руб.90 коп. (Пять тысяч двести двадцать семь рублей 90 коп.), что соответствует данным по кассовой книге после проверки документов. (Акт ревизии кассы прилагается).
   Все наличные деньги, полученные по чекам, оприходованы по кассе полностью. 
   Приказом руководителя    №  238 от 30.12.2014г. определен лимит остатка наличных денежных средств в кассе на 2015 год в сумме 7815руб. За проверяемый период превышение лимита кассы не установлено. 
   Наличные денежные средства из кассы израсходованы на выдачу заработной платы и  подотчетных сумм.
   Учет движения наличных денежных средств ведется в журнале операций № 1 « Касса» по форме 0504071, учет кассовых операций в кассовой книге.  
Банковские операции
   Учет движения денежных средств  на лицевых счетах ведется в журнале операций № 2 « С безналичными денежными средствами» по форме ОКУД 0504071. 
   В Управлении Федерального казначейства по Костромской области открыт лицевой счет получателя бюджетных средств № 03413004910.
   С лицевого счета за 9 месяцев 2015 года   за несвоевременные расчеты перечислены пени, штрафы по судебным искам в сумме 35832руб. 84 коп., в том числе:
- пеня по расчетам по страховым взносам- 35023 руб. 95 коп.;
- пеня по налогам -                                            533 руб. 29 коп.;
- штраф-                                                             275 руб. 60 коп.
Расчеты с подотчетными лицами
   Учет расчетов с подотчетными лицами проверен сплошным методом за весь проверяемый период. 
 Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами велся в журнале операций № 3 « Расчеты с подотчетными лицами» форма ОКУД 0504071. 
 Деньги в подотчет материально ответственным лицам выданы по заявлениям.
Движение подотчетных сумм за 9 месяцев приведено в таблице
руб.
	ФИО
	Остаток на 01.01.2015г.
	Выдано в подотчет
	Авансовые отчеты
	Остаток на 01.10.2015г.

	Барова С.Ю.
	-
	69090,70
	67834,70
	Д-т 1256,0

	Голуб О.В.
	-
	24061,10
	24061,10
	-

	Соснин Ю.В.
	-
	76202,46
	82445,46
	К-т 6243,0

	Ельцов Ю.В.
	-
	16080,0
	16080,0
	-

	Смирнова Н.М.
	-
	38122,0
	38122,0
	-

	ИТОГО
	
	223556,26
	228543,26
	К-т 4987,0


   По данным авансовых отчетов подотчетные суммы были израсходованы:
- на приобретение ГСМ-                                        82658 руб. 50 коп.;
- на покупку запасных частей  для автомашины– 9858 руб.;
- на приобретение материальных запасов ( канцтовары, хозтовары)-32376 руб. 10 коп.;
- прочие выплаты (суточные)-                               1798 руб.;
- транспортные услуги –                                      36227 руб. 70 коп.;
- заправка и ремонт картриджей –                        9320 руб.;
- ремонт автомашины (демонтаж колес)-                800 руб.;
- прочие услуги (ночлежные, страхование машины, проведение семинара и пр.)-     7469 руб. 96 коп.;
- прочие расходы ( проведение мероприятий, награждение)- 48035 руб. 
ИТОГО:    228 543 руб. 26 коп.

   К авансовым отчетам в виде оправдательных документов приложены чеки АЗС на приобретение горюче-смазочных материалов, путевые листы, акты на списание. В путевых листах отсутствуют показания спидометра и пройденный километраж (УАЗ 2206 администрации района):
- январь, подотчетное лицо Барова С.Ю.- 98,4 литра  сумма 3100 руб. ;
- февраль, подотчетное лицо Барова С.Ю.-31,74 литра  сумма  1000 руб.; 20 литров  сумма 634 руб.;
- март, подотчетное лицо Барова С.Ю.-66,02 литра  сумма 2080 руб.; Смирнова Н.М.- 95,61 литр на сумму 3012 руб.;
ИТОГО:    9826 руб.

    В нарушение п.1 «в» Постановления Правительства № 729 « О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории РФ», п.1 пп3 Постановления администрации Макарьевского муниципального района  от 04.08.2009г. № 351 « О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации , работникам учреждений, финансируемых за счет средств бюджета Макарьевского муниципального района»   к авансовым отчетам, при направлении учителей ( сопровождение детей) и учащихся на областные олимпиады, конкурсы, в виде оправдательных документов приложены квитанции на услуги такси, их стоимость превышает стоимость проезда средствами общего пользования, всего на сумму 2856 руб., в том числе :
- январь, авансовый отчет Баровой С.Ю. за поезд - 4200 руб. ( Гребнев А.В. – такси 2 человека, поезд Макарьев-Кострома-Макарьев  600 руб.х4=2400 руб.; Кудряшова Л.Н.–такси 2 человека, поезд Макарьев-Кострома-Макарьев  600 руб.х3=1800 руб. (билет 498 руб.)), превышение на  714 руб.;
- февраль, авансовый отчет Баровой С.Ю.- 11400 руб. ( Лескова Н.В.- такси 2 человека, проезд Макарьев-Кострома  600 руб. х2=1200 руб. ; Лескова Н.В. –такси 2 человека, проезд Кострома-Макарьев 600 руб.х2=1200 руб.; Кузнецова Г.В. – такси 2 человека , проезд Макарьев-Кострома-Макарьев 600 руб.х3=1800 руб.; Гребнев А.В.- такси 2 человека, проезд Макарьев-Кострома-Макарьев 600 руб.х4=2400 руб.; Софронов В.В.- 2 человека , проезд Макарьев-Кострома-Макарьев 600 руб.х4=2400 руб.; Перовская Е.Л.- такси 2 человека, проезд Макарьев-Кострома-Макарьев 600 руб.х4=2400 руб. ), превышение на 1938 руб.;
-июнь, авансовый отчет Баровой С.Ю.- 1200 руб. ( Гребнев А.В.-такси 1 человек, проезд Макарьев-Кострома-Макарьев 600 руб.х2=1200 руб.), превышение на  204 руб.
Учет материальных ценностей
   Договора о материальной ответственности заключены с материально ответственными лицами: Голуб О.В.- № 5 от 01.04.2012г.;  Сосниным Ю.В.- № 29 от 01.11.2011г.; Смирновой Н.М. - № 30 от 01.11.2011г.; Толмачевой Е.В. - № 31 от 01.11.2011г.; Боровой С.Ю. - № 38 от 01.11.2011г.
Основные средства
   Учет основных средств ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам ф 0504035, инвентарных карточках. В инвентарных карточках учета основных средств на 01.01.2015 года отсутствует номер карточки,   краткая индивидуальная характеристика объекта.
   На 01.01.2015 года балансовая стоимость основных средств  1 131 241 руб. 33 коп., в том числе:
- иное движимое имущество учреждения-                   1 131 241 руб.33 коп.
из них:
- машины и оборудование-                                             594 729 руб. 38 коп.
- транспорт-                                                                     294 700 руб.
- производственный и хозяйственный инвентарь-           22 346 руб.
- библиотечный фонд-                                                     216 418 руб. 95 коп.
   Износ основных средств на 01.01.2015 года  1 094 673 руб. 08 коп. или 96,8%.
   По распоряжению администрации Макарьевского муниципального района от 16.06.2015г. № 184-РА на баланс РОО передано движимое имущество от МКОУ Тимошинская ООШ  балансовой стоимостью 87231 руб., сто процентным износом, по актам приема-передачи.
   По распоряжению администрации Макарьевского муниципального района от 16.01.2015г. № 10-РА муниципальным казенным образовательным учреждениям передана учебная и методическая литература на сумму 27168 руб. 36 коп.
Материальные запасы
   Учет материальных запасов ведется в оборотных ведомостях по нефинансовым активам.     Аналитический учет ведется в журнале операций №7 « По выбытию и перемещению нефинансовых активов» по форме 0504071.
   На 01.10.2015 год остаток материальных запасов на сумму 88354 руб. 34 коп.
Транспорт
   На балансе учреждения числится транспортное средство УАЗ-220694 (дата ввода в эксплуатацию-22.09.2010г.). Приказом отдела образования  № 205 от 12.11.2012г. определены нормы расхода топлива : летняя 18,9 л. на 100 км, зимняя 20,8 л. на 100 км., в данном приказе не указаны:
- первоначальная норма ( Распоряжение Министерства Транспорта РФ от  14.03.2008г. № АМ-23-р и 14.07.2015г. № НА-80-Р  «  Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»  , норма УАЗ-220694 на 100 км пробега 15,3 л.); 
- информация по применению поправочных коэффициентов, то есть наименования и процентов (  перечислена специфика работы),  летний норматив увеличен   на 23,53%; зимняя норма увеличена на 10% от установленного летнего норматива, а не от первоначальной базовой нормы; не определен период применения зимней нормы. 
    ГСМ на работу автотранспорта  приобретено за наличный расчет через подотчетное лицо , за 9 месяцев 2015 года в количестве 2122 литра на сумму 66882 руб.50 коп. Списание топлива осуществлено по актам, согласно данных путевых листов, за 9 месяцев 2015 года в количестве 1918,5 литра на сумму 58 635руб. 08 коп. В журнале операций №7 дважды проведен акт на списание в мае и июне в количестве 75,817 литра на сумму 2259 руб. 80 коп.; в мае ошибочно оприходовано большее количество бензина на 60 литров приобретенное через подотчетное лицо, в результате чего уменьшилась средняя цена за литр при списании ГСМ на затраты. Не своевременно осуществляется списание масел на работу автотранспорта, по бухгалтерскому учета на 01.01.2015г.  и в течение всего проверяемого периода числится масло к количестве 5 л. на сумму 1600 руб.
Заработная плата
Начисление заработной платы проверено за сентябрь 2015 года.
 муниципальные служащие
    Собранием депутатов Макарьевского муниципального района принято решение от 28.06.2010г. № 393 « О размерах и условиях труда лиц, замещающих должности муниципальной службы Макарьевского муниципального района». Денежное содержание лиц, замещающих должности муниципальной службы Макарьевского муниципального района, состоит из должностного оклада и ежемесячных надбавок к должностному окладу. Размер должностных окладов установлен приложением № 1 к решению. Ежемесячные надбавки  установлены по распоряжениями.  Согласно данного решения , с учетом внесенных изменений в решение Собраниями депутатов, штатное расписание отдела образования администрации Макарьевского муниципального района на 01.07.2015 года утверждено распоряжением администрации Макарьевского муниципального района от 01.07.2015г. № 195-РА в количестве 4 единиц с месячным фондом оплаты труда 73649 руб. 45 коп.
   Заработная плата за сентябрь 2015 года начислена согласно штатного расписания, табеля учета рабочего времени в сумме 79136 руб. 12 коп., в том числе работающему персоналу в сумме 73649 руб.45 коп., пособие по уходу за ребенком до 1,5 лет в сумме 5486 руб. 67 коп. 
Централизованная бухгалтерия и методкабинет
   Администрацией Макарьевского муниципального района принято Постановление от 31.05.2010г. № 186 « Об утверждении положения об условиях оплаты труда централизованной бухгалтерии и районного методического кабинета отдела образования администрации Макарьевского муниципального района, финансируемых за счет средств бюджета Макарьевского муниципального района», постановлением от 18.07.2011г. № 476 внесены изменения в данное постановление. Оплата труда включает размер должностного оклада, выплаты компенсационного и стимулирующего характера. В нарушение приложения №2, к Постановлению, выплаты компенсационного характера ( персональный повышающий коэффициент), осуществлены без их установления на календарный год (2015 год). Штатное расписание на 01.07.2015 года утверждено в количестве 14,75 ед. , ФОТ 165058 руб. Начислено за сентябрь 2015 года 13 единиц в сумме 170741 руб. 03 коп.; 1 единица в декретном отпуске (методист) ;0,75 единицы – вакантна(методист).
Водитель
   Администрацией Макарьевского муниципального района принято Постановление от 09.01.2010г. № 21 « Об оплате труда работников, осуществляемых профессиональную деятельность по профессиям рабочих в органах местного самоуправления Макарьевского муниципального района Костромской области». Оплата труда работников состоит из месячного оклада, ежемесячных и иных дополнительных выплат. В нарушение п. 5 Положения об условиях выплат и конкретных размерах ежемесячной надбавки к окладу  в приказе № 27 от 03.05.2012г.  (выплаты за особые условия и специальный режим работы , за сложность и напряженность) не определен соответствующий периода установления ежемесячных выплат .По штатному расписанию на 01.07.2015г. одна единица (водитель автомобиля) с фондом оплаты труда 14411 руб. 60 коп. В сентябре 2015 года начислено за 2 рабочих дня  в сумме 1310 руб. 15 коп. , по  штатному расписанию и табелю учета рабочего времени. 
   Приказом от 12.02.2015г. № 45 отдела образования администрации Макарьевского муниципального района установлены сроки выплаты заработной  15 и 30 числа каждого месяца. 
    Расчеты по оплате труда отражаются в журнале операций № 6 по форме 0504071. 
Обязательства
Расчеты по принятым обязательствам
  Аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в журнале операций № 4 « Расчетов с поставщиками и подрядчиками» по форме 0504071.
   По данным годовой отчетности ( баланс) на 01.01.2015 года по принятым обязательствам кредиторская задолженность  в сумме 177 662 руб.79 коп., из них  по заработной плате в сумме  140 615 руб.19коп., по расчетам  с поставщиками и подрядчиками 37 047руб.60 коп.
   Расчеты с поставщиками и подрядчиками за 9 месяцев 2015 года приведены в таблице
руб.
	№ п/п
	Наименование
	Остаток на 01.01.15г.
	Оказано услуг, поступление товара
	Оплачено
	Остаток на 01.10.15г.

	1
	ООО»Ростелеком»
	-5210,35
	45233,47
	34667,86
	5355,26

	2
	КО (ОГБУ Редакция газеты « Макарьевский вестник»)
	3880,0
	2940,0
	-
	6820,0

	3
	ООО «Бизнессофт»
	3081,0
	7200,0
	5200,0
	5081,0

	4
	Соломатова В.А.
	1088,0
	5900,0
	5987,0
	1001,0

	5
	ФБУ «Костромской ЦСМ»
	3304,0
	-
	-
	3304,0

	6
	Смирнова Т.Г.
	4832,0
	50054,13
	49696,13
	5190,0

	7
	Малышева И.Ю.
	4176,0
	-
	-
	4176,0

	8
	ОГБ ПОУ МПТ
	8719,78
	-
	-
	8719,78

	9
	ИП Пелех
	660,0
	-
	-
	660,0

	10
	ГУ ДОД Костромской области
	4417,67
	-
	-
	4417,67

	11
	ООО « Бухсервис»
	-500,0
	-
	-
	-500,0

	12
	СПО КУХОМ
	8599,50
	-
	-
	8599,50

	13
	ООО « Доктор Софт»
	-
	6400,0
	6400,0
	-

	14
	Словесная Я.В.
	-
	2300,0
	2300,0
	-

	15
	ОГБОУ ДПО КОИРО
	-
	1062,0
	-
	1062,0

	16
	ООО «ДС-Консалтинг»
	-
	14856,0
	7428,0
	7428,0

	17
	ИП Слабков
	-
	27500,0
	27500,0
	-

	18
	ООО «Информ Сервис»
	-
	1200,0
	-
	1200,0

	19
	ЗАО ПФ «СКБ Контур»
	-
	14200,0
	4260,0
	9940,0

	
	ИТОГО
	37047,60
	178845,60
	143438,99
	72454,21


   
   За 9 месяцев 2015 года от поставщиков и подрядчиков поставлено товара и оказано услуг на сумму 178845 руб. 60 коп., оплачено на сумму 143438руб. 99 коп., в том числе  погашено кредиторской задолженности на сумму 5920 руб. Сумма кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками на 01.10.2015 года по сравнению с началом года увеличилась  на 35406 руб. 61 коп. или 1,96 раза.
   На оказание услуг и поставку товара  заключены договора . 
   Сметой расходов на 2015 год,  по виду расходов  (КВР)  244 « Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд», сумма закупок предусмотрена 615,0 тыс. руб.  
    Планом-графиком на 2015 год от 14.01.2015 года совокупный объем закупок планируемых в текущем году  составил 615,0тыс. руб., ( закупки в соответствии с п.1. 4,5 части 1 статьи 93  Федерального закона № 44-ФЗ).  При составлении плана-графика не учтена задолженность по расчетам на 01.01.2015 года в сумме 64,2 тыс. руб.
   На 01.10.2015 года по (КВР) 244 сумма бюджетных ассигнований 619,7 тыс. руб.
 За 9 месяцев 2015 года закуплено товаров, оказано работ и услуг на сумму 142,0 тыс. руб.
   Кассовые расходы  по (КВР)  244 осуществлены на сумму 395,7 тыс. руб., в том числе погашена кредиторская задолженность в сумме 5,9 тыс. руб.
  Информация о расходах на осуществление закупок товаров, работ, услуг для нужд учреждения  в ПРИЛОЖЕНИИ №1.
Расчеты по платежам в бюджеты
Аналитический учет расчетов по страховым взносам ведется в  журнале операций № 6 «Расчеты по оплате труда»  по форме 0504071.
 Аналитический учет расчетов по платежам в бюджет ведется в журнале операций № 8 « По прочим операциям» по форме 0504071.
   Расчеты по платежам в бюджеты за 9 месяцев 2015 года приведены в таблице
руб.
	Наименование
	На 01.01.15г.
	Начислено за 9 мес.
	Перечислено за 9 мес.
	На 01.10.15г.

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц (030301000)
	16 743,13
	300 141
	287 026,37
	29 857,76

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование (030302000, 030306000)
	-421,28
	135 889,20
	149 455,49
	-13 987,57

	Расчеты по иным платежам в бюджет (030305000, 030312000, 030313000)
	4555,37
	37 889,60
	42 839,60
	-394,63

	Расчеты по страховым взносам на медицинское и пенсионное страхование (030307000, 030308000, 030309000, 030310000, 030311000)
	577 839,79
	676 083,10
	1 055 611,12
	198 311,77

	ИТОГО
	598 662,79
	1 150 002,9
	1 534 932,58
	213787,33


   На 01.10.2015 года сумма кредиторской задолженности по платежам в бюджет снизилась по сравнению с началом года на 384,9 тыс. руб. или в 2,8 раза.
Бухгалтерский учет и отчетность
   Бухгалтерский учет   ведется  централизованной бухгалтерией отдела образования , с применением компьютерной обработки данных.
   Бухгалтерский учет организован в соответствии с требованиями:
- Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете»;
- Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти ( государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных                                    ( муниципальных) учреждений и Инструкции по ёё применению»;
- Инструкции « Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по ёё применению», утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 16.12.2010г.     № 174н;
- Положения от 12.10.2011г. № 373-П « О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России Российской Федерации».
   Учетная политика утверждена приказом от 19.07.2013г. № 158 « Об учетной политике отдела образования администрации Макарьевского муниципального района. Приложением № 4 к приказу Учетной политики является  « Положение о внутреннем контроле». Данное положение не исполнено, акты контрольных мероприятий с установленными сроками , отсутствуют.
Заключение
   Отдел образования  администрации Макарьевского муниципального района  является структурным подразделением администрации Макарьевского муниципального района. Финансирование осуществляется за счет средств муниципального района.
	1. Исполнение смет расходов

	За 9 месяцев 2015 года кассовые расходы исполнены на 77,9% в сумме 4037,3 тыс. руб; фактические расходы в сумме 3750,0тыс. руб., кассовые расходы превысили фактические в виду гашения кредиторской задолженности.

	2. Учет бановских операций
- в нарушение Бюджетного кодекса РФ ст. 34,162,301
- в нарушение бюджетного кодекса РФ ст. 23.1,38,158,161,162,283

	За несвоевременные расчеты по страховым взносам и налогам  перечислено пеней в сумме 35557 руб.. 24коп., штраф-275руб. 60 коп.

	3. Расчеты с подотчетными лицами
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н.
- в нарушение Постановления Правительства № 729 « О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории РФ»;
- в нарушение Постановления администрации Макарьевского муниципального района № 351 « О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории РФ, работникам учреждений, финансируемых за счет средств бюджета Макарьевского муниципального района»

	В оправдательных документах (путевых листах) к авансовым отчетам на расход, приобретенного  ГСМ, отсутствуют данные по километражу на сумму 9826 руб.
Приняты расходы за проезд на такси, превышение стоимости проезда средствами общего пользования на сумму 2856 руб.

	4. Учет материальных ценностей
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н.
- в нарушение Распоряжения Министерства Транспорта РФ от  14.03.2008г. № АМ-23-р и 14.07.2015г. № НА-80-Р  «  Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»  

	Отсутствие полной информации в инвентарных карточках (краткая индивидуальная характеристика).
На списание ГСМ на работу автотранспорта не определена приказом первоначальная (базовая) норма, нет расшифровки по применению поправочных коэффициентов.
Допущены бухгалтерские ошибки по оприходованию ГСМ (завышение количества на 60 литров) и списанию ГСМ на сумму 2259 руб. 80 коп.( проведение дважды одного акта)

	5. Заработная плата
- в нарушение «Положения об условиях оплаты труда централизованной бухгалтерии и районного методического кабинета отдела образования администрации Макарьевского муниципального района» № 186 от 31.05.2010г.;
- в нарушение « Положения об оплате труда работников, осуществляемых профессиональную деятельность по профессиям рабочих в органах местного самоуправления Макарьевского муниципального района Костромской области» №21 от 09.01.2010г.

	Не исполнено приложение № 2 к Положению № 186 в части установления календарного года по выплатам компенсационного характера.
Не исполнен пункт 5. Приложения № 21 в части определения соответствующего периода установления ежемесячных выплат.

	6. Обязательства
- Федеральный закон № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	Не учтена кредиторская задолженность на 01.01.15г. в сумме 64,2 тыс. руб. при составлении плана-графика на 2015 год, запланированная сумма равна бюджетным ассигнованиям на год-615,0 тыс. руб. по КВР 244.

	7. Бухгалтерский учет и отчетность
- в нарушение Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете» 
- в нарушение  приказа от 19.07.2013г. № 158 « Об учетной политике отдела образования администрации Макарьевского муниципального района».

	Не исполнено « Положение о внутреннем контроле».



       Председатель Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района                               Г.Н. Бошина
Заведующая отделом образования администрации Макарьевского муниципального района      Т.В. Соколова
Главный бухгалтер централизованной бухгалтерии отдела образования                                       О.А. Глуховичева  

  Акт
  Председателем Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района Бошиной Г.Н. по уведомлению  № 5 от 11 .09. 2015 года отдела образования администрации Макарьеского муниципального района проведена плановая документальная проверка законности и результативности использования средств бюджета Макарьевского муниципального района  муниципальным казенным  образовательным учреждением Вознесенская основная  общеобразовательная школа Макарьевского муниципального района Костромской области , сокращенное наименование - МКОУ  Вознесенская ООШ за 9 месяцев 2015 года.
ИНН 4416002118 
Юридический адрес: 157486, Костромская обл.,  Макарьевский р-он, д. Соловатово, д. 56
  Проверка проведена с уведомления заведующей отделом образования администрации Макарьевского муниципального района Соколовой Т.В., в присутствии заведующей сектором - главного бухгалтера централизованной бухгалтерии Глуховичевой О.А.
   Начало проверки-14.09.2015г., окончание-06.10.2015г.
Для проверки использованы:
- Устав;
- Учетная политика;
- сметы расходов;
- первичные документы;
- кассовые и чековые книжки;
- лимит кассы;
- главная книга;
- положение об оплате труда, штатное расписание; тарификационные списки;
- приказы;
- оборотные ведомости ОС и МЗ;
- договора;
- корточки учета ОС;
Проверкой установлено
     МКОУ Вознесенская ООШ, осуществляет свою деятельность согласно Устава, принятого решением № 4 общего собрания коллектива школы от 23.05.2012г., утвержденного Постановлением администрации Макарьевского муниципального района № 305 от 24.05.2012г.   
   Учреждение находится в ведении отдела образования администрации Макарьевского муниципального района.
   Учредителем является Макарьевский муниципальный район Костромской области.
Целями деятельности учреждения являются:
-достижение обучающимися результатов освоения основных образовательных программ, установленных соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами;
- формирование у обучающихся адекватной современному уровню знаний и уровню образовательной программы (степени обучения) картины мира;
- достижение обучающимися соответствующего образовательного уровня, создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ выпускниками Учреждения, подготовка к творческому труду в различных сферах научной и практической деятельности, обеспечение самоопределения личности, создание условий для ее реализации;
- адаптацию обучающихся к жизни в обществе и интеграция личности в национальную и мировую культуру;
-формирование духовно-нравственной личности, воспитание у обучающихся гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине и семье, формирование у обучающихся навыков и привычек здорового образа жизни;
- формирование человека и гражданина, интегрированного в современное ему общество и нацеленного на совершенствование этого общества;
- воспроизводство и развитие кадрового потенциала общества.
   Управление учреждением осуществляет директор – Капустина В.В., назначенная по приказу № 123 от 31.10.2011г., на основании решения Собрания депутатов Макарьевского муниципального района от 29.09.2011г. № 96 « Об утверждении руководителей муниципальных образовательных учреждений Макарьевского муниципального района».
     Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя  ( распорядителя) бюджетных средств.
    На 2015 год  директором утверждены сметы расходов на общую сумму 2 838 000 руб., в течение года внесены изменения , общая сумма бюджетных ассигнований на 01.10.2015г. составила 2 398 500 руб.
	Наименование
	Целевая статья
	Вид расхода
	Сумма
	На 01.10.15

	Расходы на обеспечение деятельности
	4210059
	244
	181 000
	158 500

	Питание обучающихся
	4367101
	244
	43 000
	-

	Совершенствование организации питания в общеобразовательных школах
	4361200
	244
	43 000
	43 000

	Расходы на выплату персоналу
	4217203
	111
	2 370 000
	1 954 000

	Расходы на обеспечение деятельности
	4210059
	111
	95 000
	95 000

	Реализация основных общеобразовательных программ
	4217203
	244
	26 000
	26 000

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	4210059
	852
	40 000
	58 350

	Исполнение судебных актов
	4210059
	831
	40 000
	7 750

	Питание обучающихся
	4367126
	244
	-
	55 500

	ИТОГО
	
	
	2 838 000
	2 398 500


   Бюджетные ассигнования на 01.10.2015 году уменьшены по расходам на обеспечение деятельности учреждения в сумме 22500 руб., КЦСР 4210059, КВР 244; по расходам на выплату персоналу на сумму 416000 руб., КЦСР 421703, КВР 111; на исполнение судебных актов в сумме 32250 руб., КЦСР 210059, КВР 831; увеличились бюджетные ассигнования на уплату налогов, сборов и иных платежей на сумму 18350 руб., КЦСР 4210059, КВР 852; питание обучающихся в сумме 55500 руб., КЦСР4367126, КВР 244. 
 Анализ исполнения расходов за 9 месяцев 2015 года
руб.
	Наименование показателя
	ЭКР
	Уточненный лимит
	Кассовые расходы
	% исполнения
	Фактические расходы

	Заработная плата
	211
	1 633 000
	1 265 706
	77,5
	1 303 687

	Начисления на выплаты по оплате труда
	213
	416 000
	402 600
	96,8
	386 955

	Услуги связи
	221
	6 000
	3 836
	60,6
	5 950

	Коммунальные услуги
	223
	30 000
	21 161
	70,5
	19 419

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	25 000
	24 905
	99,6
	5000

	Прочие работы, услуги
	226
	38 700
	38 234
	98,8
	13 473

	Прочие расходы
	290
	66 600
	65 984
	99,1
	13 897

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	24 000
	12 465
	51,9
	24 714

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	158 800
	100 311
	63,2
	66165

	ИТОГО
	
	2 398 100
	1 935 201
	80,7
	1 839 241


   За 9 месяцев 2015 года кассовое расходы исполнены на 80,7 процента, в сумме 1935, 2 тыс. руб., в том числе из средств муниципального бюджета 283,2 тыс. руб., субвенции 1 652,0 тыс. руб. Заработная плата с начислениями в общих расходах составили 86,2 процента, в сумме 1668,3 тыс. руб. Сумма фактических расходов 1839,2тыс. руб. меньше кассовых расходов на 96,0 тыс. руб., по фактическим расходам не отражено начисление земельного налога  (ЭКР) 290 в сумме 54,5 тыс. руб., по кассовым расходам осуществлено гашение кредиторской задолженности на начало года.
Учет кассовых и банковских операций
Кассовые операции
   Кассовые и банковские операции проверены сплошным методом за весь проверяемый период. Обязанности кассира за проверяемый период исполняла ведущий специалист-бухгалтер централизованной бухгалтерии отдела образования администрации Макарьевского муниципального района Савельева Л.Н., с которой заключен договор о материальной ответственности.
   При внезапной ревизии кассы на 14.09.2015г. остаток в кассе   равен 2789 руб. ( Две тысячи семьсот восемьдесят девять рублей), что соответствует данным по кассовой книге после проверки документов. (Акт ревизии кассы прилагается).
   Все наличные деньги, полученные по чекам, оприходованы по кассе полностью. 
   Приказом руководителя    №  238 от 30.12.2014г. определен лимит остатка наличных денежных средств в кассе на 2015 год в сумме 2886 руб. За проверяемый период превышение лимита кассы не установлено. 
   Наличные денежные средства из кассы израсходованы на выдачу заработной платы и  подотчетных сумм.
   Учет движения наличных денежных средств ведется в журнале операций № 1 « Касса» по форме 0504071, учет кассовых операций в кассовой книге.  
Банковские операции
   Учет движения денежных средств  на лицевых счетах ведется в журнале операций № 2 « С безналичными денежными средствами» по форме ОКУД 0504071. 
   В Управлении Федерального казначейства по Костромской области открыт лицевой счет получателя бюджетных средств № 03413015690.
   С лицевого счета за 9 месяцев 2015 года   за несвоевременные расчеты перечислены пени, штрафы, государственная пошлина по судебным искам в сумме 9912руб. 39 коп., в том числе:
- государственная пошлина-                        6500 руб.;
- пеня по расчетам по страховым взносам- 1403 руб. 18 коп.;
- пеня по  земельному налогу-                     1267 руб. 05 коп.;
- процент за пользование денежными средствами ( несвоевременные расчеты с поставщиками и подрядчиками)-   242 руб. 16 коп.
- штраф-  500 руб.
Расчеты с подотчетными лицами
   Учет расчетов с подотчетными лицами проверен сплошным методом за весь проверяемый период. 
 Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами велся в журнале операций № 3 « Расчеты с подотчетными лицами» форма ОКУД 0504071. 
 Деньги в подотчет материально ответственному лицу выданы по заявлениям.
    Авансовые отчеты  не утверждены руководителем за  январь, февраль и март.
   За весь проверяемый период в авансовых отчетах отсутствует подпись подотчетного лица  Уруевой Л.Н на сумму 54064 руб..(январь- 7500руб. ; февраль- 9500 руб.; март- 7744руб.; апрель-10648 руб.; май-8712 руб., сентябрь-9960руб.).
Движение  подотчетных сумм
(руб.)
	Наименование
	9 месяцев 2015 года

	Остаток по расчетам с подотчетными лицами на начало года  К-т
	 30 347-14

	Выдано в подотчет 
	80 888-84

	Израсходовано на приобретение продуктов питания
	54 064=

	Остаток по расчетам с подотчетными лицами  К-т на 01.10.2015г.
	3 522,30


   На 01.01.2015 года перед подотчетным лицом Капустиной В.В. кредиторская задолженность в сумме 6800 руб., в том числе по материальным запасам 4900 руб., в сентябре 2015 года  выдано в подотчет на приобретение материальных запасов в сумме 3560 руб., кредиторская задолженность на 01.10.2015г. 3240 руб. 
   На 01.01.2015года перед подотчетным лицом Уруевой Л.Н. кредиторская задолженность в сумме 23547 руб. 14 коп., за 9 месяцев выдано в подотчет 77328 руб. 84 коп., из них погашена кредиторская задолженность в сумме 23547 руб. 14 коп. и  приобретено  продуктов питания для школьной столовой на сумму 54064 руб., остаток на 01.10.2015г. в сумме 282 руб. 30 коп., сальдо свернутое, то есть по расчетам с подотчетным лицом числится и дебиторская  (Д-т -10538 руб. 56 коп. КБК 903 0702 4367126 244. 1.208.34.000) и кредиторская ( К-т – 10820 руб. 86 коп. КБК 903 0702 4361200244.1.208.34.000) задолженности,  то есть не соответствие КБК по выданным и израсходованным средствам. 
Учет материальных ценностей
   Договора о материальной ответственности заключены с материально ответственными лицами.
Основные средства
   Учет основных средств ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам ф 0504035, инвентарных карточках. В инвентарных карточках учета основных средств на 01.01.2015 года отсутствует номер карточки,   краткая индивидуальная характеристика объекта.
   На 01.01.2015 года балансовая стоимость основных средств  2 622 604 руб. 53 коп., в том числе:
- недвижимое имущество учреждения-                          2 306 104 руб.74 коп.;
- иное движимое имущество учреждения-                     316 499 руб.79 коп.
из них:
- машины и оборудование-                                             137 257 руб. 39 коп.
- производственный и хозяйственный инвентарь-            75 945 руб. 24 коп.
- библиотечный фонд-                                                     103 297 руб. 16 коп.
   Износ основных средств на 01.01.2015 года  2 306 104 руб. 74 коп. или 99,9%.
   За 9 месяцев 2015 года приобретено основных средств на сумму 24714 руб., в том числе   доска настенная магнитная -12465 руб. и учебники - 12249 руб. Списание основных средств не осуществлялось . 
Материальные запасы
   Учет материальных запасов ведется в оборотных ведомостях по нефинансовым активам. На 01.10.2015 год остаток материальных запасов в сумме 66054 руб. 14 коп., в том числе дров на сумму 35714руб.31коп.
Продукты питания
   Аналитический учет продуктов питания ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам ф. 0504035. Записи в нее внесены на основании данных:
- накопительной ведомости по приходу продуктов питания ф. 0504037, предназначенной для обобщения сведений о поступлении продуктов питания в течение месяца, составленной  с указанием поставщиков, по наименованиям. Продукты питания приобретались за наличный расчет, согласно авансовых отчетов с приложением оправдательных документов              ( товарные чеки) ;
- накопительной ведомости по расходу продуктов питания ф. 0504038, предназначенной для обобщения сведений о расходовании продуктов питания в течение месяца, на основании меню, в соответствии с нормами раскладки продуктов питания и данных о численности довольствующихся лиц, заверенными подписями ответственных  лиц и утвержденные руководителем. Итоги  ведомости по окончанию месяца записаны в Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов ф. 0504071.
      Численность учеников всего 25 человек , в том числе учащихся 1-4 классов 4 человека, 5-9 классов 21 человек., нормативы денежных средств на питание учащегося 1-4 класса 16 руб., 5-9 классов-20 руб. в день.    Израсходовано продуктов питания в сумме. 53736 руб. 87 коп., 
Материальные запасы
   Аналитический учет материальных запасов ведется в оборотной ведомости. Материальные запасы приобретены на нужды учреждения по безналичному расчету.
   В течение проверяемого периода осуществлено списание материальных запасов - дров , по приказу руководителя и согласования комиссии с подписями  о списании израсходованных дров, установленные инструкцией по ведению бухгалтерского учета формы на списание: «Акт о списании материальных запасов»  ОКУД 0504230 и « Ведомость выдачи материальных запасов на нужды учреждения»  ОКУД 0504210 не утверждены руководителем и не подписаны комиссией на сумму 12428 руб. 01 коп. 
     Аналитический учет ведется в журнале операций №7 « По выбытию и перемещению нефинансовых активов» по форме 0504071.
Заработная плата
  Оплата труда работников учреждения определена   «Положением об условиях оплаты труда работников МКОУ Вознесенкая ООШ» , утвержденного приказом № 26 от 25.08.2014г., размер оплаты труда включает базовый оклад, повышающие коэффициенты, выплаты стимулирующего и компенсационного характера. 
Оплата труда руководителя
   Согласно п.3 Положения должностной оклад руководителя устанавливается в кратном отношении к средней заработной плате работников, которые относятся к основному персоналу. Приложением № 6 определен перечень основного персонала – учитель. Должностной оклад директора  рассчитан  от суммарной заработной платы учителей  ( 44740 руб. 12 коп.) на численность ( 6 единиц ), в сумме 7457 руб. Приказом по Отделу образования от 15.12.14г. №  222 утверждены стимулирующие  выплаты руководителю учреждения за работу в сельской местности в размере 0,25 и за интенсивность и высокие результаты деятельности, качество работы в размере 0,63.  
Оплата труда педагогических работников
   Базовые должностные оклады педагогических работников установлены в размере согласно приложения № 1  к Положению, в соответствии профессиональной квалификационной группе должностей педагогических работников ( приказ Минздравсоцразвития РФ от 05.05.2008г. № 216н), применены повышающие коэффициенты, выплаты компенсационного и стимулирующего характера.
   Приложениями № 3 и № 4, к Положению,  определен перечень выплат компенсационного, стимулирующего и социального характера. Приказом            № 28 от 25.08.2014г.  по МКОУ Вознесенской ООШ по каждому работнику утвержден перечень и процент выплат.
   Отсутствует « Положение о порядке и установления стимулирующих выплат работникам МКОУ Вознесенкая ООШ», регулирующее условия назначения, критерии оценки и распределение фонда стимулирующих выплат, руководствуются приложением  к положению об оплате труда № 4    « Перечень выплат стимулирующего и социального характера работникам муниципальных образовательных учреждений».  Распределение фонда стимулирующих выплат  осуществляется решением рабочей группы.
Оплата труда обслуживающего персонала
      Базовые должностные оклады обслуживающего персонала установлены в размере, согласно приложения № 1 « Перечень профессиональных квалификационных групп должностей работников муниципальных образовательных учреждений», к Положению. Приказом № 32 от 25.08.2014 года утвержден перечень компенсационных, стимулирующих и выплат социального характера работникам обслуживающего персонала. Оплата труда  обслуживающего персонала доведена до суммы минимальной и составила 5965 руб.
   Начисление заработной платы проверено  за май  2015 года. 
   Штатное расписание на 01.09.2014г. утверждено в количестве 13,32 единицы, с месячным фондом оплаты труда 128343 руб. 76 коп., в том числе стимулирующий фонд 18025 руб.
 Тарификационный список педагогических работников на 01.09.2014г. утвержден с оплатой труда в сумме 88102 руб. 76 коп.    
   В связи с увеличением минимального размера оплаты труда                                  ( с 01.01.2015г. – 5965 руб. ) тарификационный список обслуживающего персонала на 01.01.2015 года утвержден в сумме 23860 руб. 
   Согласно табелей учета рабочего времени, утвержденных руководителем, распоряжениям, штатного расписания и тарификации, сумма  начисленной заработной платы в целом по учреждению  за май 2015 года 141487 руб.78 коп., в том числе  стимулирующие выплаты из фонда учителям в сумме 29525 руб.
   Приказом от 12.02.2015г. № 45 отдела образования администрации Макарьевского муниципального района установлены сроки выплаты заработной  15 и 30 числа каждого месяца. 
    Расчеты по оплате труда отражаются в журнале операций № 6 по форме 0504071. 
Обязательства
Расчеты по принятым обязательствам
  Аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в журнале операций № 4 « Расчетов с поставщиками и подрядчиками» по форме 0504071.
   По данным годовой отчетности ( баланс) на 01.01.2015 года по принятым обязательствам кредиторская задолженность  в сумме 138 570 руб. 29 коп., из них  по заработной плате в сумме 50 251 руб. 13 коп., по расчетам  с поставщиками и подрядчиками 88 319 руб. 16 коп.
   Расчеты с поставщиками и подрядчиками за 9 месяцев 2015 года приведены в таблице
руб.
	№ п/п
	Наименование
	Остаток на 01.01.15г.
	Оказано услуг, поступление товара
	Оплачено
	Остаток на 01.10.15г.

	1
	ООО»Ростелеком»
	3835,95
	3826,27
	3835,95
	3826,27

	2
	ОАО «Костромская сбытовая компания»
	13382,55
	19419,07
	21160,66
	11640,96

	3
	Липасов С.Н.
	16965,0
	-
	16965,0
	-

	4
	КОО ООО «ВДПО»
	7940,0
	8240,0
	11180,0
	5000,0

	5
	ФБУЗ « Центр гигиены и эпидемиологии в КО»
	5605,66
	-
	-
	5605,66

	6
	АУКО «Центр охраны условий труда»
	2600,0
	-
	-
	2600,0

	7
	ОГБУЗ «Макарьевская РБ»
	17777,0
	13193,0
	21733,90
	9325,10

	8
	Шальчинов А.В.
	14355,0
	-
	14355,0
	-

	9
	Ромашев В.В.
	3758,0
	-
	-
	3758,0

	10
	ИП Гусева И.В.
	2100,0
	-
	-
	2100,0

	11
	ОАО « Кострома»
	-
	280,0
	-
	280,0

	12
	ОГБОУ ДОП « Костромской областной институт разв. образов.»
	-
	2124,0
	-
	2124,0

	13
	СП ССК « Унжа»
	-
	15000,0
	15000,0
	-

	14
	ООО «ТД «Солнечный круг»
	-
	12465,0
	12465,0
	-

	15
	ООО «Учебники-44»
	-
	13431,0
	1182,0
	12249,0

	
	ИТОГО
	88 319,16
	87 978,34
	117 877,51
	58 418,99


      За 9 месяцев 2015 года от поставщиков и подрядчиков поставлено товара и оказано услуг на сумму 87978 руб.34 коп., оплачено на сумму117 877руб. 51 коп., в том числе  погашено кредиторской задолженности на сумму 74255 руб.50 коп. Сумма кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками на 01.10.2015 года по сравнению с началом года уменьшилась на 29900 руб. 17 коп.
   На оказание услуг и поставку товара  заключены договора . 
Договора на поставку учебников с ООО « Учебники-44» от 26.06.2015г. на сумму 1182,0 руб. и от 12.08.2015г. на сумму 12249 руб. не подписаны директором школы, товар получен. 
   Сметой расходов на 2015 год,  по виду расходов  (КВР)  244 « Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд», сумма закупок предусмотрена 293,0 тыс. руб.  
    Планом-графиком на 2015 год от 17.01.2015 года совокупный объем закупок планируемых в текущем году  составил 293,0 тыс. руб., ( закупки в соответствии с п.1. 4,5 части 1 статьи 93  Федерального закона № 44-ФЗ).           При составлении плана-графика не учтена задолженность по расчетам на 01.01.2015 года в сумме 120,8 тыс. руб., в том числе по расчетам с поставщиками и подрядчиками 90,5 тыс. руб., по расчетам через подотчетных лиц в сумме 30,3 тыс. руб.
   Не внесены изменения в план-график при смене КБК по расходам на питание обучающихся за счет средств субсидии из областного бюджета (КБК 9030702436710122434020 на КБК 9030702436712624434020) ( ст.21 п.11 ФЗ-44) и при увеличении средств субсидии, кассовые расходы превышены на 10781 руб. 70 коп. 
  Заключен договор б/н от 12.08.2015г. на сумму 12249,0 руб. ООО   « Учебники-44», осуществлена поставка товара, закупка на данную сумму планом-графиком не предусмотрена (ст. 21 п.13 ФЗ-44).
   На 01.10.2015 года по (КВР) 244 сумма бюджетных ассигнований 283,0 тыс. руб.
 За 9 месяцев 2015 года закуплено товаров, оказано работ и услуг на сумму 142,0 тыс. руб.
   Кассовые расходы  по (КВР)  244 осуществлены на сумму 200,9 тыс. руб., в том числе погашена кредиторская задолженность в сумме 103,5 тыс. руб.
  Информация о расходах на осуществление закупок товаров, работ, услуг для нужд учреждения  в ПРИЛОЖЕНИИ №1.
Расчеты по платежам в бюджеты
Аналитический учет расчетов по страховым взносам ведется в  журнале операций № 6 «Расчеты по оплате труда»  по форме 0504071.
 Аналитический учет расчетов по платежам в бюджет ведется в журнале операций № 8 « По прочим операциям» по форме 0504071.
   Расчеты по платежам в бюджеты за 9 месяцев 2015 года приведены в таблице
руб.
	Наименование
	На 01.01.15г.
	Начислено за 9 мес.
	Перечислено за 9 мес.
	На 01.10.15г.

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц (030301000)
	19582
	160593
	163941
	16234

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование (030302000, 030306000)
	4391
	37223
	37994
	3620

	Расчеты по иным платежам в бюджет (030305000, 030312000, 030313000)
	21839
	13877
	65984
	-30268

	Расчеты по страховым взносам на медицинское и пенсионное страхование (030307000, 030308000, 030309000, 030310000, 030311000)
	134430
	342885
	358422
	118893

	ИТОГО
	180 242
	554 578
	626 341
	108 479


   Сумма расчетов по страховым взносам на медицинское и пенсионное страхование, отраженная в балансе на 01.01.2015 года (ф 0503130 стр. 516 ) 25687руб. 24 коп., не соответствует данным главной книги и журналу операций № 6 сумме 134430 руб.05коп., занижение на 108 742 руб. 81 коп.(расчеты с пенсионным фондом).
   За 9 месяцев 2015 года уплачено земельного налога по исковым заявлениям на сумму 54502 руб., по начислению данная сумма не отражена.
Бухгалтерский учет и отчетность
   Бухгалтерский учет   ведется  централизованной бухгалтерией отдела образования , согласно заключенного договора № 14 от 01.12.2013г. , с применением компьютерной обработки данных.
   Бухгалтерский учет организован в соответствии с требованиями:
- Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете»;
- Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти ( государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных ( муниципальных) учреждений и Инструкции по ёё применению»;
- Инструкции « Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по ёё применению», утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 16.12.2010г.     № 174н;
- Положения от 12.10.2011г. № 373-П « О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России Российской Федерации».
   Учетная политика утверждена приказом от 19.07.2013г. № 158 « Об учетной политике отдела образования администрации Макарьевского муниципального района. Приложением № 4 к приказу Учетной политики является  « Положение о внутреннем контроле». Данное положение не исполнено, акты контрольных мероприятий с установленными сроками , отсутствуют.
Заключение
   МКОУ Вознесенская ООШ являются не коммерческой организацией, находятся в ведении  отдела образования  администрации Макарьевского муниципального района , учредителем является Макарьевский муниципальный район. Бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности учреждений осуществляет централизованная бухгалтерия отдела образования.
	1. Исполнение смет расходов

	За 9 месяцев 2015 года кассовые расходы исполнены на 80,7% в сумме 1935,2 тыс. руб., в том числе за счет средств муниципального бюджета-259,7 тыс. руб., субвенции-1675,5 тыс. руб. ; фактические расходы в сумме 1839,2тыс. руб., кассовые расходы превысили фактические в виду гашения кредиторской задолженности.

	2. Учет банковских операций
- в нарушение Бюджетного кодекса РФ ст. 34,162,301
- в нарушение бюджетного кодекса РФ ст. 23.1,38,158,161,162,283

	За несвоевременные расчеты по страховым взносам и налогам  перечислено пеней в сумме 2670руб. 23коп., государственная пошлина 6500 руб., штраф500 руб., проценты за пользование денежными средствами 242руб.16 коп.

	3. Расчеты с подотчетными лицами
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н.

	В авансовых отчетах за весь проверяемый период отсутствует подпись подотчетного лица Уруевой Л.Н. на сумму 54064 руб.
Не соответствие КБК по выданным и израсходованным средствам в сумме 10538 руб. 56 коп. 

	4. Учет материальных ценностей
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н.

	Отсутствие полной информации в инвентарных карточках (краткая индивидуальная характеристика).
Утвержденные формы на списание материальных запасов не подписаны комиссией и не утверждены руководителем на сумму 12428 руб. 01 коп.

	5. Заработная плата

	Отсутствует « Положение о порядке и установления стимулирующих выплат работникам МКОУ Вознесенская ООШ, регулирующее условия назначения, критерии оценки и распределение фонда стимулирующих выплат.

	6. Обязательства
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н;
- Федеральный закон № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	Осуществлена поставка товара по договору не подписанному директором школы.
Не учтена кредиторская задолженность на 01.01.15г. в сумме 120,8 тыс. руб. при составлении плана-графика на 2015 год, общая сумма которого 293,0 тыс. руб. равна бюджетным ассигнованиям на год-293,0 тыс. руб. по КВР 244.
Не внесены изменения в план-график при смене КБК  по расходам  на продукты питания , кассовые расходы произведены на сумму 53781 руб.70 коп. 
Осуществлена закупка товара не предусмотренная планом-графиком на сумму 12249 руб.
Расхождение данных главной книги и бухгалтерской отчетности « Расчеты по принятым обязательствам» на 01.01.2015 г. в сумме 4084 руб.
Не соответствие  (занижение) кредиторской задолженности в пенсионный фонд (030310000),отраженной в годовой бухгалтерской отчетности на 01.01.2015г. ( баланс ф 0503130 стр. 516) данным главной книги и журналу операций № 6  в сумме 108742 руб. 81 коп.

	7. Бухгалтерский учет и отчетность
- в нарушение Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете» 
- в нарушение  приказа от 19.07.2013г. № 158 « Об учетной политике отдела образования администрации Макарьевского муниципального района».

	Не исполнено « Положение о внутреннем контроле».



        Председатель Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района                           Г.Н. Бошина
Заведующая отделом образования администрации Макарьевского муниципального района    Т.В. Соколова
Главный бухгалтер централизованной бухгалтерии отдела образования                                      О.А. Глуховичева

  Акт
  Председателем Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района Бошиной Г.Н. по уведомлению № 6 от 05.10.  2015 года   отдела образования администрации Макарьеского муниципального района проведена  плановая документальная проверка законности и результативности использования средств бюджета Макарьевского муниципального района муниципальным казенным  образовательным учреждением Дорогинская средняя  общеобразовательная школа Макарьевского муниципального района Костромской области , сокращенное наименование - МКОУ  Дорогинская СОШ за 9 месяцев 2015 года.
ИНН 4416001160 
Юридический адрес: 157485, Костромская обл.,  Макарьевский р-он, п. Дорогиня, ул. Горького, д. 1а.
  Проверка проведена с уведомления заведующей отделом образования администрации Макарьевского муниципального района Соколовой Т.В., в присутствии заведующей сектором - главного бухгалтера централизованной бухгалтерии Глуховичевой О.А.
   Начало проверки – 07.10.2015г., окончание 22.10.2015г.
Для проверки использованы:
- Устав;
- Учетная политика;
- сметы расходов;
- первичные документы;
- кассовые и чековые книжки;
- лимит кассы;
- главная книга;
- положение об оплате труда, штатные расписания; тарификационные списки;
- приказы;
- оборотные ведомости ОС и МЗ;
- договора;
- корточки учета ОС;
Проверкой установлено
     МКОУ Дорогинская СОШ, осуществляет свою деятельность согласно Устава , принятого решением №2 общего собрания коллектива школы от 05.05.2012г., утвержденного Постановлением администрации Макарьевского муниципального района № 304 от 24.05.2012г.   
   Учреждение находится в ведении отдела образования администрации Макарьевского муниципального района.
   Учредителем является Макарьевский муниципальный район Костромской области.
Целями деятельности учреждения являются:
-достижение обучающимися результатов освоения основных образовательных программ, установленных соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами;
- формирование у обучающихся адекватной современному уровню знаний и уровню образовательной программы (степени обучения) картины мира;
- достижение обучающимися соответствующего образовательного уровня, создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ выпускниками Учреждения, подготовка к творческому труду в различных сферах научной и практической деятельности, обеспечение самоопределения личности, создание условий для ее реализации;
- адаптацию обучающихся к жизни в обществе и интеграция личности в национальную и мировую культуру;
-формирование духовно-нравственной личности, воспитание у обучающихся гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине и семье, формирование у обучающихся навыков и привычек здорового образа жизни;
- формирование человека и гражданина, интегрированного в современное ему общество и нацеленного на совершенствование этого общества;
- воспроизводство и развитие кадрового потенциала общества.
   Управление учреждением осуществляет директор – Лескова Н.В., назначенная по приказу № 123 от 31.10.2011г., на основании решения Собрания депутатов Макарьевского муниципального района от 29.09.2011г. № 96 « Об утверждении руководителей муниципальных образовательных учреждений Макарьевского муниципального района».
     Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств.
    На 2015 год  директором утверждены сметы расходов на общую сумму 6 143 100 руб., в течение года внесены изменения , общая сумма бюджетных ассигнований на 01.10.2015г. составила 5 863 600 руб.
	Наименование
	Целевая статья
	Вид расхода
	Сумма
	На 01.10.15

	Расходы на обеспечение деятельности
	4210059
	244
	910 500
	923 827

	-/-
	4210059
	244
	115 000
	97 773

	Питание обучающихся
	4367101
	244
	75 000
	-

	Совершенствование организации питания в общеобразовательных школах
	4361200
	244
	75 000
	75 000

	Расходы на выплату персоналу
	4217203
	111
	4 530 000
	4 064 000

	Расходы на обеспечение деятельности
	4210059
	111
	326 500
	354 000

	Реализация основных общеобразовательных программ
	4217203
	244
	51 100
	51 100

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	4210059
	852
	50 000
	124 400

	Исполнение судебных актов
	4210059
	831
	10 000
	40 900

	Питание обучающихся
	4367126
	244
	-
	93 000

	Организация отдыха детей в каникулярное время
	4327102
	244
	-
	39 600

	ИТОГО
	
	
	6 143 100
	5 863 600


   Бюджетные ассигнования  на 01.10.2015 года   уменьшены  по расходам на выплату персоналу  в сумме  466000 руб. , КЦСР 4217203, КВР 111;  на обеспечение деятельности учреждения в сумме   17227 руб. КЦСР 4210059, КВР 244; увеличены расходы на уплату налогов, сборов платежей в сумме 74400 руб. КЦСР 4210059 КВР 852, по исполнению судебных актов в сумме 30900 руб. , КЦСР 4210059 КВР 831, на питание в сумме 57600 руб. 
Анализ исполнения расходов за 9 месяцев 2015 года
руб.
	Наименование показателя
	ЭКР
	Уточненный лимит
	Кассовые расходы
	% исполнения
	Фактические расходы

	Заработная плата
	211
	3 061 900
	3 001 748
	98,0
	3 000 460

	Начисления на выплаты по оплате труда
	213
	1 356 100
	996 687
	73,5
	904 735

	Услуги связи
	221
	12 000
	11 682
	97,3
	13 121

	
	222
	5 800
	-
	-
	3 724

	Коммунальные услуги
	223
	320 800
	174 656
	54,4
	175 937

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	38 000
	34 947
	92,0
	20 499

	Прочие работы, услуги
	226
	215 600
	196 012
	90,9
	165 415

	Прочие расходы
	290
	175 300
	151 074
	86,2
	86 106

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	48 745
	29 137
	60,0
	150 292

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	629 355
	568 188
	90,3
	495 533

	ИТОГО
	
	5 863 600
	5 164 131
	88,1
	5 015 793


   За 9 месяцев 2015 года кассовые расходы исполнены на 88,1 процента в сумме 5 164,1тыс. руб., в том числе из средств муниципального бюджета 1309,4 тыс. руб., субвенции 3854,7 тыс. руб. Заработная плата с начислениями в общих расходах составила 77,4 процента, в сумме 3998,4 тыс. руб. Сумма фактических расходов 5015,8 тыс. руб. меньше кассовых расходов на 148,3 тыс. руб., по кассовым расходам произошло гашение кредиторской задолженности на 01.01.2015г. Фактические расходы по основным средствам превышают кассовые на ежемесячное начисление амортизации ( за 9 месяцев 2015г. – 103,4 тыс. руб.) 
Учет кассовых и банковских операций
Кассовые операции
   Кассовые и банковские операции проверены сплошным методом за весь проверяемый период. Обязанности кассира за проверяемый период исполняла ведущий специалист-бухгалтер централизованной бухгалтерии отдела образования администрации Макарьевского муниципального района Савельева Л.Н., с которой заключен договор о материальной ответственности.
   При внезапной ревизии кассы на 07.10.2015г.  остаток в кассе   равен нулю  что соответствует данным по кассовой книге после проверки документов. (Акт ревизии кассы прилагается).
   Все наличные деньги, полученные по чекам, оприходованы по кассе полностью. 
   Приказом руководителя    №  238 от 30.12.2014г. определен лимит остатка наличных денежных средств в кассе на 2015 год в сумме 15592 руб. За проверяемый период превышение лимита кассы не установлено. 
   Наличные денежные средства из кассы израсходованы: на выдачу заработной платы и  подотчетных сумм.
   Учет движения наличных денежных средств ведется в журнале операций № 1 « Касса» по форме 0504071, учет кассовых операций в кассовой книге.  
Банковские операции
   Учет движения денежных средств  на лицевых счетах ведется в журнале операций № 2 « С безналичными денежными средствами» по форме 0504071. 
   В Управлении Федерального казначейства по Костромской области открыт лицевой счет получателя бюджетных средств № 03413015620.
   С лицевого счета за 9 месяцев 2015 года   за несвоевременные расчеты перечислены пени, штрафы, государственная пошлина по судебным искам в сумме 76260руб.,4коп. , в том числе:
- государственная пошлина-                                30200руб.;
- пеня по расчетам по страховым взносам-                          5447руб.27 коп.;
- пеня по налогам ( имущество, транспортный, земельный)- 7824руб.10 коп.
- процент за пользование денежными средствами (несвоевременные расчеты с поставщиками и подрядчиками) –  2088руб.67 коп.
- штраф – 30700 руб. (Роспотребнадзор- 30000 руб., налоговая инспекция-700 руб.).
Расчеты с подотчетными лицами
   Учет расчетов с подотчетными лицами проверен сплошным методом за весь проверяемый период. 
 Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами велся в журнале операций № 3 « Расчеты с подотчетными лицами» форма 0504071. 
 Деньги в подотчет выданы по заявлениям.
    Авансовые отчеты не утверждены руководителем за февраль на сумму 34327 руб.35 коп..
Движение  подотчетных сумм
 (руб.)
	Наименование
	9 месяцев 2015 года

	Остаток по расчетам с подотчетными лицами на начало года (К-т)
	  53873 руб. 16 коп.

	Выдано в подотчет 
	317302 руб. 47 коп.

	Израсходовано за  всего
	285352руб.25коп.

	в том числе  ТМЦ ( хозтовары,  медикаменты, витамины, запчасти)
	23268руб.34коп.

	-/-  оплата услуг (переправа, техосмотр и пр.)
	13189 руб.96 коп.

	-/- продукты питания
	248893 руб.95 коп.

	Остаток по расчетам с подотчетными лицами  на 01.10.2015г. (К-т)
	21922руб.94коп.



   Расходы на приобретение продуктов питания для школьной столовой и дошкольной группы в подотчетных расходах составили 87,2 процента ,  сумма 248893 руб. 95 коп.
      На протяжении всего проверяемого периода перед подотчетными лицами учреждение имело кредиторскую задолженность. На 01.01.2015г. свернутое кредитовое сальдо в сумме 53 873 руб. 16 коп. , на 01.10.2015г. в сумме 21 922 руб. 94 коп., снижение на 31950руб. 22 коп.
руб.
	ФИО
	Остаток на 01.01.15г.
	Оборот за 9 месяцев
	Остаток на 01.10.15

	
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т

	Лескова Н.В.
	7162,20
	14111,98
	25099,96
	29774,32
	7762,20
	19385,80

	Родина Н.А.
	-
	14833,08
	96069,50
	112864,44
	-
	31628,59

	Куляпина И.А.
	-
	32117,76
	196133,01
	142713,49
	21301,29
	-

	Митрофанова С.А.
	27,96
	-
	-
	-
	27,96
	-

	ИТОГО
	7190,16
	61063,32
	317302,47
	285352,25
	29091,45
	51014,39


 
   По расчетам с подотчетными лицами, за одним и тем же лицом числится и дебиторская и кредиторская задолженности, то есть не соответствие КБК по выданным и израсходованным средствам. Выданные и не израсходованные, по соответствующему КБК средства, не возвращены в кассу и на лицевой счет:
- Лескова Н.В. КБК 90307024210059244.1.208.31.000 - 7151 руб.; КБК 90307024217203244.1.208.25.000 - 600 руб.
   В июне 2015 года денежные средства в сумме 5060 руб., полученные в банке и выданные в подотчет  на приобретение  хозяйственных товаров (КЭСР 340.40), израсходованы на приобретение продуктов питания (КЭСР 340.20).
Учет материальных ценностей
   Договора о материальной ответственности заключены с материально ответственными лицами.
    Аналитический учет ведется в журнале операций №7 « По выбытию и перемещению нефинансовых активов» по форме 0504071.
Основные средства
   Учет основных средств ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам ф 0504035, инвентарных карточках. В инвентарных карточках учета основных средств  на 01.01.2015 года, отсутствует номер карточки,   краткая индивидуальная характеристика объекта.
   На 01.01.2015 года балансовая стоимость основных средств  8 208 510 руб.18 коп., в том числе:
- недвижимое имущество учреждения-                       6 475 094 руб. 40 коп.;
- иное движимое имущество учреждения-                     1 733 415 руб. 78 коп.
из них:
- машины и оборудование - 419 973 руб. 98 коп.;
- транспортные средства –   404 335 руб. 42 коп.;
- библиотечный фонд-          215 680 руб. 26 коп.
   Износ основных средств на 01.01.2015 года  7 934 785 руб. 14 коп. или 96,7%.
      За 9 месяцев 2015 года приобретено основных средств на сумму 46877руб. ( станция « ДЖАМБО»-8745 руб., учебники-38132руб.), оплачено в сумме 29 137 руб.
   Списания основных средств не осуществлялось.
Материальные запасы
   Аналитический учет материальных запасов ведется в оборотных ведомостях по нефинансовым активам. 
Движение материальных запасов за 9 месяцев
руб.
	Наименование
	Остаток
на 01.01.2015г.
	Приход
	Расход
	В том числе внутренний оборот
	Остаток
на 01.10.2015г.

	Всего
	676 877-39
	704289,40
	562134,29
	66600 (перевод дров из долготья в швырок)
	819032,50

	в т.ч. медикаменты (105.31)
	5090,28
	2069,15
	1673,91
	-
	5485,49

	-/- продукты питания (105.32)
	14491,47
	248892,09
	244566,28
	-
	18818,18

	-/- топливо (105.33)
	168525,58
	390549,35
	311102,55
	66600,0
	247972,38

	-/- мягкий инвентарь (105.34)
	5116,67
	-
	-
	-
	5116,67

	-/- прочие материальные запасы (103.36)
	483653,42
	62778,86
	4790,54
	-
	541641,78


      Счет 105.33 « Горюче- смазочные материалы» включает в себя топливо (дрова) и ГСМ.  За 9 месяцев 2015 года приобретено дров в количестве 542 м3 на сумму 252924 руб., переведено из долготья в швырок на сумму 66600 руб.             ( внутренний оборот по приходу и расходу), списано дров на отопление на сумму 171536 руб. 31 коп. ГСМ для работы транспорта приобретено на сумму 71025 руб.35 коп., списано на сумму 72966 руб. 24 коп.
   Счет 103.36 « Прочие материальные запасы»- приобретены стройматериалы, хозтовары, запасные части, общая  сумма 62778 руб. 86 коп., списано за 9 месяцев 2015г. на сумму 4790 руб. 54 коп., списание осуществляется не своевременно. По учету материальных запасов числится охранно-пожарная сигнализация на сумму 262750 руб.
Продукты питания
   В учреждении учет продуктов питания осуществлялся  отдельно по дошкольной группе и учащимся школы.
   Аналитический учет продуктов питания ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам ф. 0504035. Записи в нее внесены на основании данных:
- накопительной ведомости по приходу продуктов питания ф. 0504037, предназначенной для обобщения сведений о поступлении продуктов питания в течение месяца, составленной  с указанием поставщиков, по наименованиям. Продукты питания приобретались за наличный расчет, согласно авансовых отчетов с приложением оправдательных документов              ( товарные чеки, договора, закупочные акты) ;
- накопительной ведомости по расходу продуктов питания ф. 0504038, предназначенной для обобщения сведений о расходовании продуктов питания в течение месяца, на основании дневных ведомостей расходов продуктов, в соответствии с нормами раскладки продуктов питания и данным о численности довольствующихся лиц, заверенными подписями ответственных  лиц и утвержденные руководителем. Итоги по данной ведомости по окончанию месяца записаны в Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов ф. 0504071.
   Численность дошкольной группы 20 человека, за 9 месяцев 2015 года норматив посещения  дето/дней 3095, фактическое посещение дето/дней 2163 или 69,9 процента, расход продуктов питания 107645 руб. 81 коп., в среднем на одного ребенка в день 49 руб. 77 коп. (107645,81:2163).
   Численность учеников всего 49 человек , в том числе учащихся 2-4 классов 12 человек, 5-8 классов 17 человек, 9-11 классов 20 человек., нормативы денежных средств на питание учащегося 2-4 класса 16 руб., 5-11 классов-20 руб. в день. Израсходовано продуктов питания в сумме 92302 руб. 80 коп. , в том числе за счет субвенции в сумме 81064 руб.  На организацию отдыха детей в каникулярное время-39557 руб. 67 коп. (питание), за счет средств субсидии.
   Отсутствует учет  овощей с пришкольного участка, которые использованы для приготовления блюд в школьной столовой.   
Транспорт
   На балансе учреждения числится транспортное средство ГАЗ -322132 ( дата ввода в эксплуатацию-07.11.2011г.). Приказом отдела образования  № 205 от 12.11.2012г. определены нормы расхода топлива : летняя 19,7 л. на 100 км, зимняя 21,7 л. на 100 км., в данном приказе не указаны:
- первоначальная норма ( Распоряжение Министерства Транспорта РФ от  14.03.2008г. № АМ-23-р и 14.07.2015г. № НА-80-Р  «  Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»  , норма на автобусы марки ГАЗ-322132  (12 мест), двигатель УМЗ 421600 на 100 км пробега 15,0 л.); 
- информация по применению поправочных коэффициентов, то есть наименования и процентов (  перечислена специфика работы),  летний норматив увеличен   на 31%; зимняя норма увеличена на 10% от установленного летнего норматива, а не от первоначальной базовой нормы; не определен период применения зимней нормы. 
    По оборотной ведомости  остаток ГСМ на 01.01.2015г. 104,1 литр, что соответствует данным  в путевом листе. Списание топлива осуществлено по актам, согласно данных путевых листов, за 9 месяцев 2015 года в количестве 2298,1 литра на сумму 72966 руб. 24 коп.
    По бухгалтерскому учета числится на 01.01.2015г., и в течение всего проверяемого периода,  остаток масла М-8 -2/140 руб., масло Лукойл-11/1620 руб., тосол-6/320 руб., списание на работу автотранспорта не произведено.
Заработная плата
   Оплата труда работников учреждения определена по   «Положению об условиях оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений Макарьевского муниципального района» включает базовый оклад, повышающие коэффициенты, выплаты стимулирующего и компенсационного характера. Утвержденное Положение об условиях оплаты труда работников МКОУ Дорогинская  СОШ отсутствует.
Оплата труда руководителя
   Согласно п.3 Положения должностной оклад руководителя устанавливается в кратном отношении к средней заработной плате работников, которые относятся к основному персоналу. Приложением № 6 определен перечень основного персонала – учитель. Должностной оклад директора  рассчитан  от суммарной заработной платы учителей  , с учетом коэффициента кратности (1,2). Приказом по Отделу образования от 15.12.14  № 222  утверждены стимулирующие  выплаты руководителю учреждения за работу в сельской местности 0,25 и за интенсивность и высокие результаты деятельности, за качество работы, за стаж работы 0,82.  
Оплата труда педагогических работников
   Базовые должностные оклады педагогических работников установлены в размере согласно приложения № 1  к Положению об условиях оплаты труда, в соответствии профессиональной квалификационной группе должностей педагогических работников ( приказ Минздравсоцразвития РФ от 05.05.2008г. № 216н), применены повышающие коэффициенты, выплаты компенсационного и стимулирующего характера.
   Приложениями № 3 и № 4, к Положению,  определен перечень выплат компенсационного, стимулирующего и социального характера. Приказом № 37/8 от 01.09.2014г.  по МКОУ Дорогинской СОШ распределены надбавки стимулирующего характера педагогическим работникам. Не соответствие установленных процентов по Приказу процентам по Тарификационному списку ПРИЛОЖЕНИЕ № 1. Приказом № 37/11 от 01.09.2014г. по МКОУ Дорогинской СОШ распределена учебная нагрузка педагогических работников с определением процентов компенсационных выплат.
   Отсутствует « Положение о порядке и установления стимулирующих выплат работникам МКОУ Дорогинская СОШ», регулирующее условия назначения, критерии оценки и распределение фонда стимулирующих выплат, руководствуются приложением  к Положению об оплате труда № 4    « Перечень выплат стимулирующего и социального характера работникам муниципальных образовательных учреждений».  Распределение фонда стимулирующих выплат  осуществляется решением рабочей группы. 
Оплата труда обслуживающего персонала
      Базовые должностные оклады обслуживающего персонала установлены в размере согласно приложения № 1 « Перечень профессиональных квалификационных групп должностей работников муниципальных образовательных учреждений» к Положению об условиях оплаты труда. Приказом № 37/9 от 01.09.2015г. в процентном отношении утверждены выплаты стимулирующего характера, приказом № 37/10 от 01.09.2015г. в процентном отношении утвержден перечень надбавок компенсационного характера. 
   Начисление заработной платы проверено  за май  2015 года. 
   Штатное расписание на 01.09.2014г. утверждено в количестве 33,23 единицы, с месячным фондом оплаты труда 292 836 руб. 18 коп., в том числе стимулирующий фонд 32688 руб. и оплата кочегарам 27432 руб.16 коп.
   По штатному расписанию месячный фонд педагогических работников 166844 руб. 10 коп.,  по тарификационным спискам 173542 руб. 83 коп., разница на 6698 руб. 91 коп. - сумма за индивидуальное обучение  в штатном расписании не отражена.
   В связи с увеличением минимального размера оплаты труда                                  ( с 01.01.2015г. – 5965 руб. ) тарификационный список обслуживающего персонала на 01.01.2015 года утвержден в сумме 70002 руб. 46 коп. 
   За май 2015 года согласно табелей учета рабочего времени, утвержденных руководителем, распоряжениям, штатного расписания, тарификации начислено заработной платы 338362 руб. 28 коп., в том числе из фонда стимулирующих выплат  по приказу № 29 от 28.05.2015г. ,согласно решения совета по распределению стимулирующих выплат, 61887 руб.96коп.
    Приказом от 12.02.2015г. № 45 отдела образования администрации Макарьевского муниципального района установлены сроки выплаты заработной  15 и 30 числа каждого месяца. 
 Расчеты по оплате труда отражаются в журнале операций № 6 по форме 0504071. 
Обязательства
Расчеты по принятым обязательствам
     Аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в журнале операций № 4 « Расчетов с поставщиками и подрядчиками» по форме 0504071.
   По данным годовой отчетности ( баланс) на 01.01.2015 года по принятым обязательствам кредиторская задолженность  в сумме  584475 руб. руб. 61 коп., из них  по заработной плате в сумме 64864 руб. , по расчетам  с поставщиками и подрядчиками 518611 руб. 61 коп.
   Расчеты с поставщиками и подрядчиками за 9 месяцев 2015 года приведены в таблице
руб.
	№ п/п
	Наименование
	Остаток на 01.01.2015г.
	Оказано услуг, поступление товара
	Оплачено
	Остаток на 01.10.2015г.

	1
	ОАО «Ростелеком»
	22 066,0
	13 121,60
	11 862,0
	23 505,60

	2
	Рыжиков Ю.П.
	2 001,0
	4 600
	4 600
	2 001,0

	3
	ООО « Городской центр дезинфекции»
	2 870,0
	-
	-
	2 870,0

	4
	ОАО «Костромская сбытовая компания»
	103 499,89
	170 090,45
	168 809,73
	104 780,61

	5
	КОО ООО ВДПО
	41 837,84
	15 300
	31 637,84
	25 500,0

	6
	ОГБУЗ «Макарьевская РБ»
	88 711,0
	38 719,0
	98 615,80
	28 814,20

	7
	Денисов В.Г.
	6 003,0
	-
	-
	6 003,0

	8
	МУПГП МКХ
	6 532,71
	-
	-
	6 532,71

	9
	МКОУ Дорогининская  СОШ
	-1 500,0
	-
	-
	-1 500,0

	10
	Лесков А.П.
	18 105,0
	21 086
	2 741,0
	36 450,0

	11
	ИП Сухарников
	144 000,0
	172 411,0
	172 411,0
	144 000,0

	12
	ИП Вольных
	2 074,30
	2 964,0
	2 964,0
	2 074,80

	13
	ПАО « МРСКЦ»
	-1 050,0
	-
	-
	-1 050,0

	14
	АУ КО ЦОУТ
	2 600,0
	1 800,0
	-
	4 400,0

	15
	ФГУЗ « ЦГ и Э в КО Островском р-е»
	5 880,08
	750,0
	-
	6 630,08

	16
	ГОУ СПО « Костр. автодорожный колледж»
	22,50
	-
	-
	22,50

	17
	ООО «Учебники-44»
	-3 000,0
	43 996,0
	25 244,0
	15 772,0

	18
	ООО «Магистраль Карт»
	-5 384,0
	64 966,53
	71 229,50
	-11670,0

	20
	Гнусин Л.В.
	9 005,0
	33 300
	33 300
	9 005,0

	
	ООО «Аргус-Сервис»
	9 523,49
	5 327,73
	11 891,37
	2 959,85

	
	ОАО « Нейские ЭС»
	-1 670,0
	-
	-
	-1 670,0

	
	Губеева И.П.
	12 006,0
	36 800,0
	40 802,0
	8 004,0

	
	ООО «ОПКОМ»
	46 832,0
	27 877,0
	-
	74 709,0

	
	ОЭУМИ и ЗР администр.
	3 045,40
	-
	-
	3 045,40

	
	Лескова Н.В.
	4 600,0
	-
	-
	4 600,0

	21
	ИП Серова Г.Л.
	-
	4 100,0
	4 100,0
	-

	22
	 ПО ПИК
«Лесинвесттехнологии»
	-
	66 600,0
	-
	66 600,0

	23
	По договорам ученикам
	-
	7 530,95
	980,0
	6 550,95

	24
	ИП Братанова
	-
	8 745,0
	8 745,0
	-

	25
	ИП Акимов
	-
	9 462,0
	9 462,0
	-

	26
	Хватов В.А.
	-
	2285,05
	297,0
	1 988,05

	27
	Березин Н.И.
	-
	672,0
	87,0
	585,0

	28
	ООО «Росгосстрах-центр»
	-
	2514,96
	-
	2 514,96

	29
	ОГБОУ ДПО « КОИРО»
	-
	 2 124,0
	-
	2 124,0

	30
	ОАО «Кострома»
	-
	1540,0
	-
	1540,0

	
	ИТОГО
	518 611, 61
	758 883,08
	699 779,24
	577 715,45


   За 9 месяцев 2015 года от поставщиков и подрядчиков поступило товара и оказано работ и услуг на сумму 758883 руб. 08 коп., оплачено на сумму 699779 руб. 24 коп., в том числе погашена кредиторская задолженность на сумму 401240 руб. 22 коп. Сумма кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками на 01.10.2015 года по сравнению с началом года увеличилась на 59103 руб. 84 коп.
   На 01.10.2015 года числится кредиторская задолженность перед ООО  « Росгосстрах – центр» в сумме 2514 руб. 96 коп., которая фактически погашена путем оплаты наличными денежными средствами через подотчетное лицо Лескову Н.В. в феврале 2015 года.
   При имеющейся кредиторской задолженности поставщикам и подрядчикам  произведены авансовые платежи ООО « Магистраль Карт» за ГСМ , сумма дебиторской задолженности на 01.10.2015 года 11 670 руб. 
   В журнале операций № 4 по расчетам с одним и тем же поставщиком числится и кредиторская и дебиторская задолженности (ИП Серова-4100 руб.), не соответствие КБК  по перечисленным  средствам  ( 90307024217203244.34.000)   и отнесенных на затраты   ( 90307024210059244.1.302.34.000).
     Оказание услуг и поставка товара  осуществлялась по заключенным договорам . 
   - ООО « Унжаторг»  заключен договор от 16.03.2015г. на поставку товара на сумму 150 000 руб., с марта  по сентябрь , согласно авансовых отчетов, приобретено товара на сумму 171240 руб. 03 коп., что превысило сумму по договору на 21240 руб. 03 коп.
- ООО « Учебники-44» договоров заключено на сумму 40008 руб., предъявлено счетов на оплату на сумму 43996 руб., превышение суммы по договорам на 3988 руб.
- ООО « Аргус-Сервис» договор отсутствует, приняты счета на оплату на сумму 5327 руб. 73 коп., кассовые расходы в сумме 11891 руб.37 коп. из них погашена кредиторская задолженность в сумме 9523 руб. 44 коп., платежи 2015 года в сумме 2367 руб. 93 коп.
  Сметами расходов на 2015 год, по виду расходов (КВР) 244 « Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд», сумма закупок предусмотрена 1226,6 тыс. руб.
  Планом-графиком на 2015 год от 15.01.2015 года совокупный объем закупок планируемых в текущем году  составил 1226,6 тыс. руб., (закупки в соответствии с п.1. 4,5,8 части 1 статьи 93  Федерального закона № 44-ФЗ), с внесенными изменениями (28.05.15г., 10.06.15г., 15.06.15г.) объем составил 1266,2 тыс. руб. Объем бюджетных ассигнований  по виду расходов КВР 244 на 01.01.15г.-1226,6 тыс. руб., на 01.10.2015г.-1280,3 тыс. руб.
   При составлении плана- графика не учтена задолженность по расчетам на 01.01.2015г. в сумме 587,6 тыс. руб., в том числе по расчетам с поставщиками и подрядчиками 526,5 тыс. руб., по расчетам через подотчетных лиц в сумме 61,1 тыс. руб. 
   За 9 месяцев 2015 года закуплено товаров, оказано работ и услуг на сумму 1041,3 тыс. руб., кассовые расходы по КВР 244 осуществлены на сумму 1014,6 тыс. руб., в том числе погашена кредиторская задолженность в сумме 448,2 тыс. руб.  Информация по закупкам приведена в ПРИЛОЖЕНИИ № 
   В план-график не внесены изменения  по расходам на продукты питания для школьной столовой, первоначально планируемые расходы по КБК 9030702436710124434020 (75,0 тыс. руб.), изменены на КБК 9030702436712624434020  (93,0 тыс. труб.), кассовые расходы осуществлены в сумме 81,1 тыс. руб., в том числе погашена кредиторская задолженность 32,1 тыс. руб. (ст. 21 п.11 ФЗ-44); 
Расчеты по платежам в бюджеты
     Аналитический учет расчетов по страховым взносам ведется в  журнале операций № 6 «Расчеты по оплате труда»  по форме 0504071.
   Аналитический учет расчетов по платежам в бюджет ведется в журнале операций № 8 « По прочим операциям» по форме 0504071.
   Расчеты по платежам в бюджеты за 9 месяцев 2015 года приведены в таблице
руб.
	Наименование
	На 01.01.2015г.
	Начислено за 9 мес.
	Перечислено за 9 мес.
	На 01.10.2015г.

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц (030301000)
	54885,50
	364419,0
	365152,0
	54152,50

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование (030302000, 030306000)
	11976,20
	93103,36
	97216,0
	7863,86

	Расчеты по иным платежам в бюджет (030305000, 030312000, 030313000)
	56008,19
	76300,80
	150887,32
	-18578,83

	Расчеты по страховым взносам на медицинское и пенсионное страхование (030307000, 030308000, 030309000,030310000,030311000)
	129076,75
	840665,28
	900717,61
	69024,42

	ИТОГО
	251946,64
	1374488,44
	1513972,93
	112461,95


   На 01.10.2015 года кредиторская задолженность по платежам в бюджеты уменьшилась по сравнению с началом года на 139484 руб. 69 коп.
   По расчетам по иным платежам в бюджет на 01.10.2015 года дебиторская задолженность, не отражено начисление по налогам, уплата которых произведена по исковым требованиям.
Родительская плата
   Аналитический учет расчетов по родительской плате осуществляется  в журнале операций № 5 « Расчеты с дебиторами по доходам» на счете 0.205.00.00 , ведется ежемесячная « Ведомость по расчетам с родителями за содержание детей в детском учреждении». 
   Численность дошкольной группы  на 01.01.2015 года 20 человек. 
   Постановлением администрации Макарьевского муниципального района от 30.06.2014г. № 245 « О внесении изменений в Порядок взимания платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных организациях Макарьевского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования» размер платы для иных образовательных организаций, реализуемых образовательную программу дошкольного образования - 45 руб. в день. С 01.06.2015г.- 50 руб. в день, постановление администрации Макарьевского муниципального района № 111 от 10.04.2015г.
   Постановлением от 07.02.2014г. № 55« О внесении изменений в Порядок взимания платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях Макарьевского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования» определено частичное ( МКОУ Дорогинская СОШ -2 человека по 50% (матери одиночки)) или полное освобождение ( МКОУ Дорогинская СОШ- 1 человек 100 % -сирота) от родительской платы при предоставлении перечня документов.   
   Начисление родительской платы проверено выборочно за июнь 2015 года. Родительская плата начислена  по табелю учета посещаемости детей дошкольной группы. Нарушений не установлено, начисление соответствует дням посещаемости, применены льготы по категориям лиц,  предоставленным соответствующие документы.
   Расчеты по родительской плате за 9 месяцев  2015 года  приведены в таблице
руб.
	Наименование
	Сумма

	Остаток на 01.01.2015 года (К-т)
	3919,50

	-из них переплата (Д-т)
	2427,50

	-/-/ недополучено (К-т)
	6347,0

	Начислено родительской платы
	89345,0

	Поступление родительской платы
	75497,50

	Остаток на 01.10.2015г. (К-т)
	17767,0

	- из них переплата
	2630,0

	-/-/ недополучено
	20397,0



   На 01.10.2015 года сумма кредиторской задолженности возросла на 13847 руб. 50 коп., сумма недополученных средств на 14050 руб., из них 4140 руб.- Калинина Алина , 3579 руб.- Куфтин Саша, 1980 руб.- Куфтина Вика, 2952 руб. - Симонова Маша, задолженность родительской платы за весь проверяемый период.
Бухгалтерский учет и отчетность
   Бухгалтерский учет   ведется  централизованной бухгалтерией отдела образования, согласно заключенного договора № 12 от 01.12.2013г. , с применением компьютерной обработки данных.
   Бухгалтерский учет организован в соответствии с требованиями:
- Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете»;
- Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти ( государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных                                    ( муниципальных) учреждений и Инструкции по ёё применению»;
- Инструкции « Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по ёё применению», утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 16.12.2010г.     № 174н;
- Положения от 12.10.2011г. № 373-П « О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России Российской Федерации».
   Учетная политика утверждена приказом от 19.07.2013г. № 158 « Об учетной политике отдела образования администрации Макарьевского муниципального района», включает  четыре приложения.  Приложением № 4 к приказу Учетной политики является  « Положение о внутреннем контроле». Данное положение не исполнено, акты контрольных мероприятий с установленными сроками , отсутствуют.
Заключение
   МКОУ Дорогинская СОШ являются не коммерческой организацией, находятся в ведении  отдела образования  администрации Макарьевского муниципального района , учредителем является Макарьевский муниципальный район. Бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности учреждений осуществляет централизованная бухгалтерия отдела образования.

	1. Исполнение смет расходов

	За 9 месяцев 2015 года кассовые расходы исполнены на 88,1% в сумме 5164,1 тыс. руб., в том числе за счет средств муниципального бюджета- 1309,4 тыс. руб., субвенции-3854,7 тыс. руб.; фактические расходы в сумме 5015,8 тыс. руб. Кассовые расходы превысили фактические в виду гашения кредиторской задолженности  

	2. Учет банковских операций
- в нарушение Бюджетного кодекса РФ ст. 34,162,301
- в нарушение бюджетного кодекса РФ ст. 23.1,38,158,161,162,283

	За несвоевременные расчеты перечислено пеней по страховым взносам в сумме 5447 руб. 27 коп., пеней по налогам в сумме 7824 руб.10коп., государственной пошлины в сумме 30200 руб., процент за пользование денежными средствами в сумме 2088 руб.67 коп., штраф  в сумме 30700 руб.

	3. Расчеты с подотчетными лицами
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н

	Авансовые отчеты за февраль на сумму 34327 руб. 35 коп. не утверждены руководителем;
Кредиторская задолженность перед подотчетными лицами на 01.01.15г.-53873 руб. 16 коп., на 01.10.2015г. – 21922 руб. 94 коп.;
Не восстановлены на лицевой счет денежные средства не используемые по соответствующему КБК на сумму 7751 руб.
Не соответствие КБК по выданным и израсходованным средствам в сумме 5060 руб.; 

	4. Учет материальных ценностей
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н.
- в нарушение « Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденной распоряжениями Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008г. № АМ-23-р и от 14.07.2015г. № НА-80-р

	Отсутствие полной информации в инвентарных карточках (краткая индивидуальная характеристика).
Не своевременное отражение в бухгалтерском учете расхода материальных запасов, числящихся на остатках. 
Отсутствие учета овощей, выращенных на пришкольном участке и используемых для приготовления блюд в школьной столовой.
Не определена приказом по норме расхода топлива на автотранспорт первоначальная базовая  норма, примененные повышающие коэффициенты; расход зимнего норматива рассчитан от увеличенного размера, а не от первоначальной базовой нормы.

	5. Заработная плата
- в нарушение «Положения об условиях оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений

	Не соответствие процентов надбавки стимулирующего характера определенной приказом, по двум педагогам , тарификационному списку , занижение на 7%, в сумме 211 руб. 82 коп каждому;
Отсутствие в штатном расписании суммы по тарификационному списку за индивидуальное обучение (6698 руб. 91 коп.);
Отсутствует « Положение о порядке и установления стимулирующих выплат работникам МКОУ Дорогинская СОШ», регулирующее условия назначения, критерии оценки и распределение фонда стимулирующих выплат.

	6. Обязательства
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н;
- Федеральный закон № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	Завышена кредиторская задолженность перед ООО « Ростелеком-центр» в сумме 2514 руб. 96 коп. фактически оплаченная.
Не соответствие КБК по расчетам с одним и тем же поставщиком на сумму 4100 руб.
Осуществлены закупки  на сумму 5327 руб. 73 коп. и оплата на сумму 2367 руб. 93 коп. с ООО « Аргус-Сервис» без заключения договора.
Превышение  закупки суммы определенной договором ( ООО «Унжаторг»- на 21240 руб. 03 коп.; ООО « Учебники-44»- на 3988 руб.)
Не учтена задолженность по расчетам на 01.01.15г.в сумме 587,6 руб. при составлении плана-графика.
Не внесены изменения в план-график при смене КБК на сумму 93000 руб.
Не отражено в учете начисление налогов, оплаченных по исковым требованиям.
Возросла сумма задолженности родительской платы  

	7. Бухгалтерский учет и отчетность
- в нарушение  Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете»
- в нарушение  приказа от 19.07.2013г. № 158 « Об учетной политике отдела образования администрации Макарьевского муниципального района».

	Не исполнено « Положение о внутреннем контроле».



        Председатель Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района                              Г.Н. Бошина

Заведующая отделом образования администрации Макарьевского муниципального района       Т.В. Соколова

Главный бухгалтер централизованной бухгалтерии отдела образования                                        О.А. Глуховичева

  Акт
  Председателем Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района Бошиной Г.Н. по уведомлению № 7 от 21.10.2015г. отдела образования администрации Макарьеского муниципального района проведена плановая документальная проверка законности и результативности использования средств бюджета Макарьевского муниципального района муниципальным казенным  образовательным учреждением Юровская общеобразовательная школа Макарьевского муниципального района Костромской области , сокращенное наименование - МКОУ  Юровская СОШ за 9 месяцев 2015 года.
ИНН 4416002090 
Юридический адрес: 157466, Костромская обл.,  Макарьевский р-он, с. Юрово, д. 123.
  Проверка проведена с уведомления заведующей отделом образования администрации Макарьевского муниципального района Соколовой Т.В., в присутствии заведующей сектором - главного бухгалтера централизованной бухгалтерии Глуховичевой О.А.
 Начало проверки 23.10.2015г. , окончание  12.11.2015г.                                                               
Для проверки использованы:
- Устав;
- Учетная политика;
- сметы расходов;
- первичные документы;
- кассовые и чековые книжки;
- лимит кассы;
- главная книга;
- положение об оплате труда, штатные расписания; тарификационные списки;
- приказы;
- оборотные ведомости ОС и МЗ;
- договора;
- корточки учета ОС;
Проверкой установлено
     МКОУ Юровская СОШ, осуществляет свою деятельность согласно Устава , принятого 12.01.2012 года общим собранием коллектива школы по протоколу № 1, утвержденного Постановлением администрации Макарьевского муниципального района № 183 от 12.03.2012г.   
   Учреждение находится в ведении отдела образования администрации Макарьевского муниципального района.
   Учредителем является Макарьевский муниципальный район Костромской области.
Целями деятельности учреждения являются:
-достижение обучающимися результатов освоения основных образовательных программ, установленных соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами;
- формирование у обучающихся адекватной современному уровню знаний и уровню образовательной программы (степени обучения) картины мира;
- достижение обучающимися соответствующего образовательного уровня, создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ выпускниками Учреждения, подготовка к творческому труду в различных сферах научной и практической деятельности, обеспечение самоопределения личности, создание условий для ее реализации;
- адаптацию обучающихся к жизни в обществе и интеграция личности в национальную и мировую культуру;
-формирование духовно-нравственной личности, воспитание у обучающихся гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине и семье, формирование у обучающихся навыков и привычек здорового образа жизни;
- формирование человека и гражданина, интегрированного в современное ему общество и нацеленного на совершенствование этого общества;
- воспроизводство и развитие кадрового потенциала общества.
   Управление учреждением осуществляет директор – Анисимова Н.В., назначенная по приказу № 123 от 31.10.2011г., на основании решения Собрания депутатов Макарьевского муниципального района от 29.09.2011г. № 96 « Об утверждении руководителей муниципальных образовательных учреждений Макарьевского муниципального района».
     Отдел образования администрации Макарьевского муниципального района осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя  (распорядителя) бюджетных средств.
    На 2015 год  директором утверждены сметы расходов на общую сумму 6 107 100 руб., в течение года внесены изменения , общая сумма бюджетных ассигнований на 01.10.2015г. составила 5 424 940 руб.
	Наименование
	Целевая статья
	Вид расхода
	Сумма
	На 01.10.15

	Расходы на обеспечение деятельности
	4210059
	244
	645 000
	645 840

	-/-
	4210059
	244
	89 000
	49 600

	Питание учащихся
	4367101
	244
	80 000
	-

	Совершенствование организации питания в общеобразовательных школах
	4361200
	244
	80 000
	80 000

	Расходы на выплату персоналу
	4217203
	111
	4 780 000
	4 062 500

	Расходы на обеспечение деятельности
	4210059
	111
	300 000
	288 500

	Реализация основных общеобразовательных программ
	4217203
	244
	53 100
	53 100

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	4210059
	852
	60 000
	89 000

	Исполнение судебных актов
	4210059
	831
	20 000
	13 000

	Питание обучающихся
	4367126
	244
	-
	102 000

	Организация отдыха детей в каникулярное время
	4327102
	244
	-
	41 400

	ИТОГО
	
	
	6 107 100
	5 424 940


   Бюджетные ассигнования  на 01.10.2015 года уменьшены по расходам на обеспечение деятельности учреждения по КЦСР 4210059 на 39400 руб., по КЦСР 4367101 на 80000 руб., увеличены по КЦСР 4367126 на 102000 руб., по КЦСР 4327102 на 41400 руб., уменьшены расходы на выплаты персоналу КЦСР 4217203  на 717500 руб., на уплату налогов, сборов и иных платежей КЦСР 4210059  на 29000 руб.

Анализ исполнения расходов за 9 месяцев 2015 года
руб.
	Наименование показателя
	ЭКР
	Уточненный лимит
	Кассовые расходы
	% исполнения
	Фактические расходы

	Заработная плата
	211
	3 310 000
	3 029 245
	91,5
	3 138 705

	Начисления на выплаты по оплате труда
	213
	1 041 000
	955 981
	91,8
	912 868

	Услуги связи
	221
	8 000
	6 778
	84,7
	10 402

	Коммунальные услуги
	223
	223 000
	134 403
	60,3
	134 897

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	32 440
	15 154
	46,8
	39 540

	Прочие работы, услуги
	226
	130 590
	130 255
	99,7
	105 113

	Прочие расходы
	290
	113 377
	101 447
	89,5
	206 036

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	42 000
	38 444
	91,5
	112 365

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	524 533
	429 903
	82,0
	470 733

	ИТОГО
	
	5 424 940
	4 841 610
	89,3
	5 130 662


   За 9 месяцев 2015 года кассовые расходы исполнены на 89,3 процента в сумме 4841,6 тыс. руб., в том числе из средств муниципального бюджета 903,2 тыс. руб., областных средств 3938,4 тыс. руб. Заработная плата с начислениями в общих расходах составила 82,3 процента, в сумме 3985,2 тыс. руб.  Сумма фактических расходов  5130,7 тыс. руб. , превышение кассовых на 289,1 тыс. руб., начислена амортизация по основным средствам в сумме 112,4 тыс. руб., налоги
Учет кассовых и банковских операций
Кассовые операции
   Кассовые и банковские операции проверены сплошным методом за весь проверяемый период. Обязанности кассира за проверяемый период исполняла ведущий специалист-бухгалтер централизованной бухгалтерии отдела образования администрации Макарьевского муниципального района Савельева Л.Н., с которой заключен договор о материальной ответственности.
   При внезапной ревизии кассы на 23.10.2015г. остаток в кассе   равен 10816 руб. 79 коп.( десять тысяч восемьсот шестнадцать рублей 79 коп.), что соответствует данным по кассовой книге после проверки документов. (Акт ревизии кассы прилагается). 
   Все наличные деньги, полученные по чекам, оприходованы по кассе полностью. 
   Приказом руководителя    №  238 от 30.12.2014г. определен лимит остатка наличных денежных средств в кассе на 2015 год в сумме 13 134 руб. За проверяемый период превышение лимита кассы не установлено. 
   Наличные денежные средства из кассы израсходованы: на выдачу заработной платы и  подотчетных сумм.
Кассовые документы за июль месяц не подписаны главным бухгалтером.
Учет движения наличных денежных средств ведется в журнале операций № 1 «Касса» по форме 0504071, учет кассовых операций в кассовой книге.  
Банковские операции
   Учет движения денежных средств  на лицевых счетах ведется в журнале операций № 2 « С безналичными денежными средствами» по форме 0504071. 
   В Управлении Федерального казначейства по Костромской области открыт лицевой счет получателя бюджетных средств № 03413015630.
   С лицевого счета за 9 месяцев 2015 года   за несвоевременные расчеты перечислены пеня , штрафы,  государственная пошлина по судебным искам в сумме 17202 руб.10коп. , в том числе:
- государственная пошлина-                                                 6750 руб.;
- пеня по расчетам по страховым взносам-                          1847 руб.97коп.;
- пеня по налогам ( имущество, транспортный, земельный)- 4034 руб.68 коп.;
- процент за пользование денежными средствами (несвоевременные расчеты с поставщиками и подрядчиками) –   4369 руб.45коп.;     
- штраф-   200 руб.
Расчеты с подотчетными лицами
Учет расчетов с подотчетными лицами проверен сплошным методом за весь проверяемый период. 
Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами велся в журнале операций № 3 « Расчеты с подотчетными лицами» форма ОКУД 0504071. 
 Деньги в подотчет  материально ответственным лицам выданы по заявлениям.
    Авансовые отчеты не утверждены руководителем за весь проверяемый период.
   В авансовых отчетах отсутствует подпись подотчетного лица (январь- Иванова А.А.-12948руб. ; февраль- Шулегина Л.А.-12932 руб. 13 коп.; март- Шулегина Л.А.-16931руб. 60 коп., Анисимова Н.В.-3999 руб. 59 коп.; май- Шулегина Л.А.-14098 руб.; июнь- Смирнова Е.А.-50600 руб.. Иванов А.А.-550 руб., Шулегина Л.А.-17489 руб. 20 коп.
Движение  подотчетных сумм
 (руб.)
	Наименование
	9 месяцев 2015 года

	Остаток по расчетам с подотчетными лицами на начало года  К-т
	  58955-49

	Выдано в подотчет 
	278 074-61

	Израсходовано за  всего
	271 228-61

	в том числе  ТМЦ ( хозтовары, хлорка,медикаменты,витамины)
	13199-19

	-/- продукты питания
	258029-42

	Остаток по расчетам с подотчетными лицами  К-т на 01.10.2015г.
	52 109-48


   На протяжении всего проверяемого периода перед подотчетными лицами учреждение имело кредиторскую задолженность. На 01.01.2015г. свернутое кредитовое сальдо в сумме 58 955 руб. 40 коп. , на 01.10.2015г. в сумме 52 109 руб. 48 коп.
руб.
	ФИО
	Остаток на 01.01.15г.
	Оборот за 9 месяцев
	Остаток на 01.10.15

	
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т

	Веселов А.Л.
	1683-16
	-
	-
	-
	1683-16
	-

	Анисимова Н.В.
	3630
	16476-79
	6615,0
	3999-59
	3630
	13861-38

	Угольникова Е.Н.
	-
	2022-81
	-
	-
	-
	2022-81

	Иванова Л.В.
	-
	425
	-
	-
	-
	425,0

	Шулегина Л.Н.
	272-05
	-
	73705-52
	102667,02
	-
	28686-45

	Иванова А.А.
	10862-20
	56478-30
	147154-10
	113962
	26694-30
	39118-30

	Гарина С.И.
	4284=
	4284=
	-
	-
	4284=
	4287=

	Смирнова Н.П.
	-
	-
	50600
	50600
	-
	-

	ИТОГО
	20731- 41
	79686-90
	278074-62
	271228-61
	36291-46
	88400-94


    Дебиторская задолженность  на 01.01.2015г. Веселова А.Л.  по  подотчету в сумме 1683 руб. 16 коп. в течение 9 месяцев 2015 года не возвращена в кассу.
   За одним и тем же лицом по подотчетным расчетам числится и дебиторская и кредиторская задолженности, то есть не соответствие КБК по выданным и израсходованным средствам. Выданные и не израсходованные, по соответствующему КБК средства, не возвращены в кассу и на лицевой счет:
- Анисимова Н.В. КБК 90307024210059244.1.208.22.000-3500 руб.; КБК 90307024217203244.1.208.25.000-130 руб.
- Гарина С.И. КБК 90307024210059244.1.208.22.000- 4284руб.
   Материально ответственным лицом Ивановой А.А.  получены деньги в подотчет и осуществлена закупка продуктов питания по школьной столовой за счет средств местного бюджета и субсидии. Отраженные операции по бухгалтерскому учету приведены в таблице
(руб.)
	КБК
	Остаток на 01.01.2015г.
	Выдано в подотчет
	Авансовые отчеты
	Остаток на 01.10.2015г.

	903 0702 4361200 244.1.208.34.00
	Д-т 10 862,20
	46 166,10
	30 334,0
	Д-т 26 694,30

	903 0702 4367126 244.1.208.34.00
	 К-т 56 478,30
	100 988,0
	83 628,0
	К-т 39 118,30

	ИТОГО
	К-т 45 616,10
	147 154,10
	113 962,0
	К-т 12 424,0


   КБК сумм по авансовым отчетам на приобретение продуктов питания не соответствие КБК полученным из кассы, по расчетам с подотчетным лицом за счет средств муниципального бюджета дебиторская задолженность в сумме 26694 руб. 30 коп., по субсидии кредиторская задолженность в сумме 39118 руб. 30 коп.
Учет материальных ценностей
   Договора о материальной ответственности заключены с материально ответственными лицами.
    Аналитический учет ведется в журнале операций №7 « По выбытию и перемещению нефинансовых активов» по форме 0504071.
Основные средства
   Учет основных средств ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам ф 0504035, инвентарных карточках. В инвентарных карточках учета основных средств  на 01.01.2015 года отсутствует номер карточки,   краткая индивидуальная характеристика объекта.
   На 01.01.2015 года балансовая стоимость основных средств  5 106 323 руб. 86 коп., в том числе:
- недвижимое имущество учреждения-                       3 887 160 руб.;
- иное движимое имущество учреждения-                      219 163 руб. 86 коп.
   Износ основных средств на 01.01.2015 года  4 925 257 руб. 96 коп. или 96,4%.
   По распоряжению № 32-РА от 06.02.2015г. в оперативное управление передано нежилое здание.
   За 9 месяцев 2015 года приобретено и оплачено основных средств в сумме 38444 руб.( учебники).
   Списания основных средств не осуществлялось.
Материальные запасы
   Учет материальных запасов ведется в оборотных ведомостях по нефинансовым активам. 
   Материальные запасы приобретены на нужды учреждения через подотчетных лиц за наличный расчет и по безналичному расчету.
   По данным годовой отчетности ф 0503130 « Баланс» остаток материальных запасов на 01.01.2015г. ( строка 080, счет 010500000) в сумме 363472 руб. 33 коп., по оборотной ведомости в сумме 393472 руб. 33 коп., не соответствие данных на 30000 руб. ( по бухгалтерскому учеты дважды отражена сумма (поступление дров)).
   В главной книге по счетам:  1.105.31 « Медикаменты и перевязочные средства»; 1.105.32« Продукты питания»; 1.105.33 « Горюче-смазочные материалы»; 1.105.36 « Прочие материальные запасы» отдельного учета нет , данные на одном счете 1.105.33 « Горюче-смазочные материалы», что искажает бухгалтерский учет.
   Движение по материальным запасам за 9 месяцев 2015 года приведено в таблице
(руб.)
	Наименование счета
	Поступление
	Внутренний оборот
	Списание

	Медикаменты (1.105.31)
	2070,0
	-
	2070,0

	Продукты питания (1.105.32)
	258029,62
	-
	251584,51

	Горюче-смазочные материалы (1.105.33)
	155507,40
	60000,0
	151202,14

	Прочие материальные запасы (1.105.36)
	38762,79
	60000,0
	8466,04

	ИТОГО
	454 369,81
	60000,0
	413 322,69



   На счете 1.105.33 « Горюче-смазочные материалы» ведется учет топлива (дров) и ГСМ. За 9 месяцев 2015 года дров поступило на сумму 120000 руб., переведено из долготья в швырок на сумму 60000 руб. (внутренний оборот по приходу и расходу), списано дров на отопление на сумму 114750 руб. Бензина для работы транспорта приобретено на сумму 35507 руб. 40 коп., списано на сумму 36452 руб. 14 коп.
       Списание материальных запасов осуществлено в журнале операций № 7, допущены нарушения:
- январь - акты на списание  на сумму 33787 руб. 02 коп. не утверждены руководителем, отсутствует заключение комиссии;
-февраль - отсутствует акт на списание дров на сумму 31500 руб.; в акте на сумму 5818 руб. 08 коп. нет росписей членов комиссии, заключения и утверждения акта;
- март – акты на списание в сумме 41247 руб. 75 коп. не утверждены руководителем, отсутствует заключение комиссии;
- апрель – акты на списание в сумме 26336 руб. 40 коп. не утверждены руководителем, отсутствует заключение комиссии;
- май – акт на списание в сумме 5616 руб.  не утвержден руководителем;
- июнь- акт на списание на сумму 1914 руб. 89 коп. не утвержден руководителем, отсутствует заключение комиссии.
   Списание материальных запасов осуществляется не своевременно.
Продукты питания
   В учреждении учет продуктов питания осуществлялся  отдельно по дошкольной группе и учащимся школы.
   Аналитический учет продуктов питания ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам ф. 0504035. Записи в нее внесены на основании данных:
- накопительной ведомости по приходу продуктов питания ф. 0504037, предназначенной для обобщения сведений о поступлении продуктов питания в течение месяца, составленной  с указанием поставщиков, по наименованиям. Продукты питания приобретались за наличный расчет, согласно авансовых отчетов с приложением оправдательных документов              ( товарные чеки, договора, закупочные акты) ;
- накопительной ведомости по расходу продуктов питания ф. 0504038, предназначенной для обобщения сведений о расходовании продуктов питания в течение месяца, на основании дневных ведомостей расходов продуктов, в соответствии с нормами раскладки продуктов питания и данным о численности довольствующихся лиц, заверенными подписями ответственных  лиц и утвержденные руководителем. Итоги по данной ведомости по окончанию месяца записаны в Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов ф. 0504071.
   Численность дошкольной группы 18 человек, за 9 месяцев 2015 года норматив посещения  дето/дней- 2331, фактическое посещение дето/дней- 1854 или 79,5 процента, расход продуктов питания на сумму 102667 руб. 72 коп. , средняя стоимость продуктов питания на одного ребенка в день-55руб. 38 коп.( 102667,72 : 1854). Начислено за 9 месяцев родительской платы на сумму 64965 руб., оплачено в сумме 66585 руб. 14 коп.
   Численность учеников всего 49 человек , в том числе учащихся 2-4 классов 12 человек, 5-8 классов 17 человек, 9-11 классов 20 человек., нормативы денежных средств на питание учащегося 2-4 класса 16 руб., 5-11 классов-20 руб. в день. Израсходовано продуктов питания в сумме 108102 руб. 77 коп., на питание в каникулярное время 41400 руб.    При списании продуктов питания допущены ошибки,  в результате которых израсходованные продукты , согласно дневных ведомостей по расходу, числятся на остатке за апрель на сумму 2707 руб. 27 коп., за  май на сумму  2601 руб. 96 коп., за июнь на сумму 1135 руб. 97 коп. 
   Отсутствует учет овощей с пришкольного участка используемых для приготовления блюд в школьной столовой. 
Транспорт
      На балансе учреждения числится транспортное средство УАЗ -31512 (дата выпуска 31.12.2000г., в эксплуатацию-01.04.2011г.). Приказом отдела образования № 205 от 12.11.2012г. определены нормы расхода топлива  летняя 19,7 л. на 100 км, зимняя 21,7 л. на 100 км, в данном приказе не указаны:
- первоначальная норма (Распоряжение Министерства транспорта РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р и 14.07.2015г. № НА-80-р « Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», базовая норма УАЗ-31512 на 100 км пробега 15,5 л.); 
- информация по применению поправочных коэффициентов, то есть наименования и процентов (  перечислена специфика работы), увеличена летняя норма на 27,1%; зимняя норма увеличена на 10% от установленного летнего норматива, а не от первоначальной базовой нормы; не определен период применения зимней нормы.
   На 01.01.2015 года остаток ГСМ (АИ-92) 75,5 литра на сумму 2414 руб. 96 коп., израсходовано за 9 месяцев 2015 года в сумме 36452 руб. 14 коп.  Списание топлива осуществлено по актам, согласно данных путевых листов.
В путевых листах поступление топлива отражено не по мере приобретения, а одним суммарным месячным количеством за месяц в первом путевом листе месяца. По бухгалтерскому учету числится на 01.01.2015 года и в течение всего проверяемого периода  остатки масла на сумму 5780 руб., тосола на сумму 840 руб., тормозной жидкости на сумму 90 руб., списание на работу автотранспорта не произведено.
Заработная плата
   Оплата труда работников учреждения определена по   «Положению об условиях оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений Макарьевского муниципального района» включает базовый оклад, повышающие коэффициенты, выплаты стимулирующего и компенсационного характера. Утвержденное положение об условиях оплаты труда работников МКОУ Юровская СШ отсутствует.
Оплата труда руководителя
   Согласно п.3 Положения должностной оклад руководителя устанавливается в кратном отношении к средней заработной плате работников, которые относятся к основному персоналу. Приложением № 6 определен перечень основного персонала – учитель. Должностной оклад директора  рассчитан  от суммарной заработной платы учителей  (78842 руб. 90 коп.) на численность (11 единиц), с учетом коэффициента кратности (1,2). Приказом по Отделу образования от 15.12.14г. № 222  утверждены стимулирующие  выплаты руководителю учреждения за работу в сельской местности в размере 0,25 и за интенсивность и высокие результаты деятельности, за качество работы, стаж работы в размере 1,05 .  
Оплата труда педагогических работников
   Базовые должностные оклады педагогических работников установлены в размере согласно приложения № 1  к Положению об условиях оплаты труда, в соответствии профессиональной квалификационной группе должностей педагогических работников (приказ Минздравсоцразвития РФ от 05.05.2008г. № 216н), применены повышающие коэффициенты, выплаты компенсационного и стимулирующего характера.
   Приложениями № 3 и № 4, к Положению,  определен перечень выплат компенсационного, стимулирующего и социального характера, дополнением к ним  наименования и величина выплат. Приказом № 34 от 01.09.2014г.  по МКОУ Юровская СОШ по каждому работнику утвержден перечень и процент выплат. Не соответствие установленных процентов по приказу процентам по Положению ПРИЛОЖЕНИЕ № 1.
   Отсутствует « Положение о порядке и установления стимулирующих выплат работникам МКОУ Юровская СОШ», регулирующее условия назначения, критерии оценки и распределение фонда стимулирующих выплат, руководствуются приложением  к Положению об оплате труда № 4    « Перечень выплат стимулирующего и социального характера работникам муниципальных образовательных учреждений».  Распределение фонда стимулирующих выплат  осуществляется решением рабочей группы. 
Оплата труда обслуживающего персонала
      Базовые должностные оклады обслуживающего персонала установлены  согласно приложения № 1 « Перечень профессиональных квалификационных групп должностей работников муниципальных образовательных учреждений» к Положению об условиях оплаты труда. Утвержден перечень компенсационных, стимулирующих и выплат социального характера работникам обслуживающего персонала. В перечне по стимулирующим выплатам  п.1. « За добросовестное и качественное выполнение работ по подготовке школы к новому учебному году» установлена сто процентная выплата, которая в приказе № 35 от 01.09.2014г. определена работникам ( процент не соответствует) включена в расчет тарификационного списка и действует на протяжении всего периода. Проценты по приказу  не соответствуют процентам по перечню ПРИЛОЖЕНИЕ № 2.
   Начисление заработной платы проверено  за май  2015 года. 
Штатное расписание на 01.09.2014г. утверждено в количестве 32,29 единиц, с месячным фондом оплаты труда 298 871 руб. 45 коп., в том числе стимулирующий фонд 39 358 руб.
 Тарификационный список педагогических работников на 01.09.2014г. утвержден с оплатой труда в сумме 177 446 руб. 53 коп. коп.    
   В связи с увеличением минимального размера оплаты труда                                  ( с 01.01.2015г. – 5965 руб. ) тарификационный список обслуживающего персонала на 01.01.2015 года утвержден в сумме 60 502 руб. 63 коп. 
   Не соответствие тарификационного списка со штатным расписанием, в котором отсутствует должность- лаборант.
   За май 2015 года согласно табелей учета рабочего времени, утвержденных руководителем, распоряжениям, штатного расписания, тарификации начислено 341 023 руб. 08 коп., в том числе учителям из фонда стимулирующих выплат  распределена   сумма 66458 руб., по сто бальной оценке работы , воспитателям  сумма 16400 руб., по  десяти бальной оценке работы , начислена  по приказу от 27.05.2015г.№ 21 « О стимулирующих выплатах».
   Приказом от 12.02.2015г. № 45 отдела образования администрации Макарьевского муниципального района установлены сроки выплаты заработной  15 и 30 числа каждого месяца. 
 Расчеты по оплате труда отражаются в журнале операций № 6 по форме 0504071. 
Обязательства
Расчеты по принятым обязательствам
     Аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в журнале операций № 4 « Расчетов с поставщиками и подрядчиками» по форме 0504071.
   По данным годовой отчетности ( баланс) на 01.01.2015 года по принятым обязательствам кредиторская задолженность  в сумме 499 375 руб. руб. 83 коп., из них  по заработной плате в сумме 139 371 руб. 89 коп., по расчетам  с поставщиками и подрядчиками 360 003 руб. 94 коп.
   Расчеты с поставщиками и подрядчиками за 9 месяцев 2015 года приведены в таблице
руб.
	№ п/п
	Наименование
	Остаток на 01.01.2015г.
факт/бух. учет
	Оказано услуг, поступление товара
	Оплачено
	Остаток на 01.10.2015г.
факт/бух учет

	1
	ОАО «Ростелеком»
	6004,79
	7215,87
	6778,34
	6442,32

	2
	Веселов А.Я.
	824,0
	-
	-
	824,0

	3
	СПК «Юрово»
	9700,51
	-
	-
	9700,51

	4
	ОАО «Костромская сбытовая компания»
	80638,90
	143 280,51
	134403,05
	89516,36

	5
	КОО ООО ВДПО
	42775,0
	4680
	35055
	12400,0/10720

	6
	ОГБУЗ «Макарьевская РБ»
	67900,30
	54386,0
	71375,40
	50910,9/58661

	7
	Иванов А.Ю.
	8266,0
	8265,0
	6351,0
	10180,0

	8
	МУЗ Горчухинская РБ №2
	5565,0
	-
	-
	5565,0

	9
	МКОУ Юровская СШ
	10041,0
	-
	-
	10041,0

	10
	ИП Глазунов
	23940,0
	-
	-
	23940,0

	11
	ИП Сухарников
	-/30000,0
	72000,0
	30000,0
	72000/102000,0

	12
	ИП Вольных
	2023,0
	2955,0
	2909,50
	2068,50

	13
	ОГБОУ ДОО КОИО
	7551,50
	2124,0
	2124,0
	7551,50/8613,50

	14
	АУ КО ЦОУТ
	2600,0
	6200,0
	-
	8800,0/6200

	15
	ФГУЗ « ЦГ и Э в КО Островском р-е»
	1331,16
	5290,0
	5290,0
	1331,16/6621,16

	16
	Казна Макарьевского муниц. района
	3045,10
	-
	-
	3045,10

	17
	ООО «Учебники-44»
	-5192,0
	42985,0
	42985,0
	-5192,0

	18
	ООО «Магистраль Карт»
	-126,48
	31507,90
	39500
	-8118,58

	19
	ПО ПИК « Лесинвесттехнологии»
	60000,0
	48000,0
	60000,0
	48000,0

	20
	ИП Веселова О.А.
	3099,60
	-
	-
	3099,60

	21
	ИП Серова Г.Л.
	18,26
	24502,0
	20402,0
	4118,26

	22
	ОАО «Костромская»
	-
	2947,0
	-
	2947,0

	23
	ИП Анисимов
	-
	15000,0
	15000,0
	-

	24
	ИП Тонких
	-
	600,0
	600,0
	-

	25
	Центр санитарного и метролог. контроля
	-
	21000,0
	-
	21000,0

	26
	ПАО «МРСК Центра»
	-
	16651,33
	3888,10
	12763,23

	
	ИТОГО
	360 003,94/
390 003,94
	509589,21
	476 661,39
	392931,03
432755,87


  За 9 месяцев 2015 года от поставщиков и подрядчиков поступило товара и оказано услуг на сумму 509589 руб. 21 коп., оплачено на сумму 476 661 руб. 39 коп., в том числе погашена кредиторская задолженность на сумму 286 292 руб. 99 коп. На 01.10.2015г. по сравнению с началом года произошло увеличение кредиторской задолженности на 32927 руб.12 коп..
   По данным бухгалтерского учета завышена сумма кредиторской задолженности на 01.01.2015г. и на 01.10.2015 года на 30000 руб. по расчетам с ИП Сухарников , счет за оказанную услугу отражен по ЭКР 226    « Прочие работы и услуги» и ЭКР 340 « Увеличение материальных запасов».
 Расхождение фактических данных по расчетам с поставщиками и подрядчиками с данными бухгалтерского учета: 
   - ОГБУЗ Макарьевская РБ – сумма оплаты  7750 руб. 10 коп.  по п/п № 234987 от 27.05.2015г. не отражена в журнале операций №4 , завышена кредиторская задолженность;
- ФГУЗ « Центр гигиены и эпидемиологии в КО»- суммы оплаты: 1587 руб. по  п/п № 744412 от 04.02.2015г.  и 3703 руб. по п/п № 862690 от 11.03.2015г. не отражены в журнале операций №4; завышена кредиторская задолженность;
- КОО ООО ВДПО – сумма 1680 руб.  по счету № 4 от 20.01.2015г. за оказанные услуги (зарядка огнетушителей) не отражена в журнале операций № 4, занижена кредиторская задолженность;
- АУ КО « Центр охраны и условий труда»- сумма 800 руб. по счету № 00000961 от 07.07.2014г. и сумма 1800 руб. по счету № 00000910 от 03.07.2014г. на отражены в журнале операций № 4, занижена кредиторская задолженность.
   Оказание услуг и поставка товара  осуществлялась по заключенным договорам . С ДХ ОО « Заготпромторг» заключен договор № 15 от 26.01.2015г. на поставку товара на сумму 121000 руб., за 9 месяцев 2015 года, согласно авансовых отчетов, приобретено товара на сумму 213573 руб. 02 коп., что превысило сумму по договору на 93573 руб. 02 коп. , ИП Серова на поставленную и оплаченную продукцию на сумму 14782 руб. договор отсутствует.
  Сметой расходов на 2015 год , по виду расходов (КВР) 244 « Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд», сумма закупок предусмотрена 947,1 тыс. руб.
  Планом-графиком на 2015 год от 16.01.2015 года совокупный объем закупок планируемых в текущем году  составил 947,1 тыс. руб., ( закупки в соответствии с п.1. 4,5,8 части 1 статьи 93  Федерального закона № 44-ФЗ).
   При составлении плана- графика не учтена задолженность по расчетам на 01.01.2015г. в сумме 418,9 тыс. руб., в том числе по расчетам с поставщиками и подрядчиками 360,0 тыс. руб., по расчетам через подотчетных лиц в сумме 58,9 тыс. руб.
   После внесенных изменений в план-график совокупный объем закупок составил 988,5 тыс. руб., бюджетные ассигнования на 01.10.2015г. 971,9 тыс. руб.
   Не внесены изменения в план-график при смене КБК по расходам на питание учеников за счет средств субсидии из областного бюджета  и увеличения суммы (КБК 9030702436710124434020 (80,0 тыс. руб.) на КБК 9030702436712624434020 (102,0 тыс. руб.)), кассовые расходы осуществлены в сумме 101,0 тыс. руб., (ст. 21 п.11 ФЗ-44);
   За 9 месяцев 2015 года закуплено товаров, оказано работ и услуг на сумму 780,9 тыс. руб.
   Кассовые расходы по КВР 244 осуществлены на сумму 755,0 тыс. руб., в том числе погашена кредиторская задолженность в сумме 323,7 тыс. руб.
   Информация о расходах на осуществление  закупок товаров, работ, услуг для нужд учреждения  приведена в ПРИЛОЖЕНИИ № 3.
Расчеты по платежам в бюджеты
     Аналитический учет расчетов по страховым взносам ведется в  журнале операций № 6 «Расчеты по оплате труда»  по форме 0504071.
   Аналитический учет расчетов по платежам в бюджет ведется в журнале операций № 8 « По прочим операциям» по форме 0504071.
   Расчеты по платежам в бюджеты за 9 месяцев 2015 года приведены в таблице
руб.
	Наименование
	На 01.01.2015г.
	Начислено за 9 мес.
	Перечислено за 9 мес.
	На 01.10.2015г.

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц (030301000)
	36 994,0
	44 514
	36 004
	45 504

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование (030302000, 030306000)
	-6 867,22
	11 489,88
	5 214,87
	-592,21

	Расчеты по иным платежам в бюджет (030305000, 030312000, 030313000)
	13 603,27
	92 053,57
	-
	105 656,84

	Расчеты по страховым взносам на медицинское и пенсионное страхование (030307000, 030308000, 030309000,030310000,030311000)
	110 818,45
	100 443,71
	79 533,72
	131 728,44

	ИТОГО
	154548,50
	248 501,16
	120 752,59
	282 297,07


На 01.10.2015 года кредиторская задолженность по платежам в бюджеты по сравнению с началом года возросла в 1,8 раза на сумму 127,7 тыс. руб., наибольшее увеличение расчетов по платежам в бюджет ( начислен земельный налог).   
Родительская плата
   Аналитический учет расчетов по родительской плате осуществляется  в журнале операций № 5 « Расчеты с дебиторами по доходам» на счете 0.205.00.00 , ведется ежемесячная « Ведомость по расчетам с родителями за содержание детей в детском учреждении». 
   Численность дошкольной группы  на 01.01.2015 года 18 человек. 
   Постановлением администрации Макарьевского муниципального района от 30.06.2014г. № 245 « О внесении изменений в Порядок взимания платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных организациях Макарьевского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования» размер платы для иных образовательных организаций, реализуемых образовательную программу дошкольного образования - 45 руб. в день. С 01.06.2015г.- 50 руб. в день, постановление администрации Макарьевского муниципального района № 111 от 10.04.2015г.
   Постановлением от 07.02.2014г. № 55« О внесении изменений в Порядок взимания платы с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях Макарьевского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования» определено частичное или полное освобождение от родительской платы при предоставлении перечня документов.   
   Начисление родительской платы проверено выборочно за июнь 2015 года. Родительская плата начислена  по табелю учета посещаемости детей дошкольной группы. Нарушений не установлено, начисление соответствует дням посещаемости, применены льготы по категориям лиц,  предоставленным соответствующие документы.
    Расчеты по родительской плате за 9 месяцев  2015 года  приведены в таблице
руб.
	Наименование
	Сумма

	Остаток на 01.01.2015 года (К-т)
	3 655,01

	-из них переплата (Д-т)
	1 142,14

	-/-/ недополучено (К-т)
	4 797,15

	Начислено родительской платы за 9 месяцев
	64 965,0

	Поступление родительской платы за 9 месяцев
	66 585,14

	Остаток на 01.10.2015г. (К-т)
	2 034,09

	- из них переплата
	2 871,62

	-/-/ недополучено
	4 905,71


      На 01.10.2015г. сумма кредиторской задолженности снизилась на 1620 руб. 92 коп.
Бухгалтерский учет и отчетность
   Бухгалтерский учет   ведется  централизованной бухгалтерией отдела образования , согласно заключенного договора № 12 от 01.12.2013г. , с применением компьютерной обработки данных.
   Бухгалтерский учет организован в соответствии с требованиями:
- Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете»;
- Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти ( государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных ( муниципальных) учреждений и Инструкции по ёё применению»;
- Инструкции « Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по ёё применению», утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 16.12.2010г.     № 174н;
- Положения от 12.10.2011г. № 373-П « О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России Российской Федерации».
   Учетная политика утверждена приказом от 19.07.2013г. № 158 « Об учетной политике отдела образования администрации Макарьевского муниципального района», включает  четыре приложения.  Приложением № 4 к приказу Учетной политики является  « Положение о внутреннем контроле». Данное положение не исполнено, акты контрольных мероприятий с установленными сроками , отсутствуют.
Заключение
   МКОУ Юровская СОШ являются не коммерческой организацией, находятся в ведении  отдела образования  администрации Макарьевского муниципального района, учредителем является Макарьевский муниципальный район. Бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности учреждений осуществляет централизованная бухгалтерия отдела образования.
	1. Исполнение смет расходов

	За 9 месяцев 2015 года кассовые расходы исполнены на 89,3% в сумме 4841,6 тыс. руб.; фактические расходы в сумме 5130,7 тыс. руб. Фактических расходов  превысили кассовые на 289,1 тыс. руб.,  начислен земельный налог в сумме 92,1 тыс. руб.,  амортизация основных средств 112,4 тыс. руб.

	2. Учет банковских операций
- в нарушение Бюджетного кодекса РФ ст. 34,162,301

	За несвоевременные расчеты по страховым взносам, налогам, расчетом с поставщиками,   перечислено пеней и штрафов в сумме в сумме 6082 руб. 65 коп., государственная пошлина 6750 руб., процент за пользование денежными средствами в сумме 4369 руб. 45 коп.

	3. Расчеты с подотчетными лицами
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н.
   - Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете»;

	Авансовые отчеты не утверждены руководителем за весь проверяемый период.
Авансовые отчеты на сумму 129548 руб. 52 коп. не подписаны подотчетными лицами.
Не взыскана дебиторская задолженность с подотчетного лица Веселова А.Л. в сумме 1683 руб. 16 коп. 
Не возвращены на лицевой счет средства в сумме 7914 руб. полученные и не израсходованные по соответствующему КБК.
Не соответствие КБК  полученных и израсходованных денежных средств на продукты питания для школьной столовой, за подотчетным лицом числится дебиторская задолженность в сумме 26694 руб. 30 коп. и кредиторская задолженность в сумме 39118 руб. 30 коп.

	4. Учет материальных ценностей
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н.

	Отсутствие полной информации в инвентарных карточках (краткая индивидуальная характеристика).
 В главной книге объединены счета учета материальных запасов в один счет 1.105.33.000 « Горюче-смазочные материалы».
Дважды поставлены на учет материальные запасы на сумму 30000 руб. (дрова).
Списаны материальные запасы по актам, не утвержденным руководителем на сумму 146220 руб. 14 коп., отсутствует заключение комиссии.
Допущены арифметические ошибки, в результате которых используемые продукты питания для приготовления блюд в школьной столовой числятся на остатке на сумму 6445 руб. 20 коп.
Отсутствует учет овощей с пришкольного участка.
При определении нормы списания ГСМ на работу автотранспорта не установлена базовая норма, перечень поправочных коэффициентов и процентов; расчет по увеличению  зимней нормы осуществлен с учетом повышенного расхода, а не с базового норматива.
Информация по приобретению ГСМ в путевых листах отражена не по факту заправки, а одним суммарным количеством в первом путевом листе месяца.
Списание материальных запасов не своевременное.

	5. Заработная плата
- в нарушение «Положения об условиях оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений Макарьевского муниципального района» 

	Не соответствие установленных приказом выплат компенсационного, стимулирующего и социального характера  Положению. 
В тарификационном списке указана должность-лаборант,  отсутствующая по штатному расписанию, с минимальной оплатой труда в сумме 5965 руб.
Отсутствует « Положение о порядке и установления стимулирующих выплат работникам МКОУ Юровская СОШ», регулирующее условия назначения, критерии оценки и распределение фонда стимулирующих выплат.

	6. Обязательства
- в нарушение Инструкции по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н;
- Федеральный закон № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	Возросла сумма кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками на 01.10.2015г. по сравнению с началом года на 32977 руб. 12 коп.
Допущены ошибки в учете по расчетам с поставщиками и подрядчиками в результате которых сумма кредиторской задолженности завышена  на 43040 руб. 10 коп., занижена на 4280 руб.
Осуществлены закупки товара на сумму, превышающую определенную  договором, всего на 108355 руб. 02 коп.
Не учтена задолженность по расчетам на 01.01.2015г. в сумме 418,9 тыс. руб. при составлении  плана-графика, планируемая сумма закупок равна бюджетным ассигнованиям в сумме 947,1 тыс. руб.
При смене КБК по расходам на приобретение продуктов питания не внесены изменения в план-график на сумму 102,0 тыс. руб.
Увеличение кредиторской задолженности по платежам в бюджеты на 01.10.2015г. по сравнению с началом года  на 127,7 тыс. руб.

	7. Бухгалтерский учет и отчетность
- в нарушение  приказа от 19.07.2013г. № 158 « Об учетной политике отдела образования администрации Макарьевского муниципального района».

	Не исполнено « Положение о внутреннем контроле».



           Председатель Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района                                  Г.Н. Бошина

          Заведующая отделом образования администрации Макарьевского муниципального района           Т.В. Соколова

          Главный бухгалтер централизованной  бухгалтерии отдела образования                                           О.А. Глуховичева

Акт
  Председателем Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района Бошиной Г.Н. по уведомлению № 43 от 5 августа 2015 года проведена плановая документальная проверка законности и результативности  использования средств бюджета ( исполнения смет расходов)   Собрания депутатов Макарьевского муниципального района  за период с января по июнь 2015 года. 
ИНН 4416003880
Юридический адрес: 157460, Костромская обл., г. Макарьев, пл. Революции, д.8.
   Ревизия проведена с уведомления председателя  Собрания депутатов Макарьевского муниципального района Круглова В.А. , который является главным распорядителем кредитов и имеет право первой подписи, избранного по итогам открытого голосования , решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района № 1 от 28.10.2010г., в присутствии главного бухгалтера Нефедовой Т.А., назначенной в порядке перевода по распоряжению администрации Макарьевского муниципального района № 138-РК от 08.07.2015г., за проверяемый период обязанности главного бухгалтера исполняла Булыгина И.А., уволенная по собственному желанию по распоряжению № 137-РК от 08.07.2015г.
                                                                      Ревизия начата 5 августа 2015 года    закончена  12 августа 2015 года

Для проверки использованы:
- Устав Макарьевского муниципального района
-смета расходов
-книга « журнал-главная»
- первичные документы
- оборотные ведомости
-договора 
- кассовая книга
- чековая книжка
- лимит кассы
- учетная политика
- штатное расписание
Проверкой установлено:
Согласно Устава Макарьевского муниципального района, пункт 1.1 часть 1 статья 13, Собрание депутатов Макарьевского муниципального района Костромской области – представительный орган Макарьевского муниципального района Костромской области, являющийся составной частью структуры органов местного самоуправления Макарьевского муниципального района . 
  Структура  Собрания депутатов Макарьевского муниципального района, порядок её формирования, полномочия и организация работы определяются самостоятельно и устанавливаются регламентом Собрания депутатов Макарьевского муниципального района. 
   Расходы на обеспечение деятельности  Собрания депутатов Макарьевского муниципального района предусматриваются в местном бюджете отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.
   Бюджетное финансирование деятельности Собрания депутатов за 1-е полугодие 2015 года осуществлялось согласно бюджетной классификации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013г. № 65-н « Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» с внесенными изменениями от 16.12.2014г. № 150н:
-ведомство-901 «Администрация Макарьевского муниципального района»;
-раздел-01 «Общегосударственные вопросы»;
-подраздел -0103 « Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований» ; 0113 « Другие общегосударственные вопросу»;
- целевая статья - 0020000 « Центральный аппарат»; 0920305 « РСД/прочие выплаты по обязательствам Макарьевского муниципального района»;
- вид расхода- 120 « Расходы на выплаты персоналу муниципальных органов»; 240 « Иные закупки для  товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд»; 830 « Исполнение судебных актов»; 850 « Уплата налогов, сборов и иных платежей».
   Смета расходов на 2015 год  утверждена постановлением № 39-П от 23.12.2014г. в сумме 996 060 руб. Первоначальные показатели сметы расходов в течение полугодия изменены, согласно данных « Справка-уведомление об изменении лимитов бюджетных средств» финансового управления администрации Макарьевского муниципального района.
   Исполнение сметы расходов за 1-е полугодие 2015 года характеризуется следующими показателями:
руб.
	Наименование
	ЭКР
	Утверждено на 2015 год (смета расходов)
	Бюджетные ассигнования на год с изменениями
	Кассовое исполнение
за 1-е пол. 2015г.

	Заработная плата
	211
	470 000
	465 820
	249 225

	Начисления на оплату труда
	213
	141 960
	141 960
	67 179

	Прочие выплаты (оплата суточных)
	212
	500
	500
	-

	Услуги связи
	221
	20 100
	20 100
	10 232

	Транспортные услуги                                  ( командировки)
	222
	4000
	4 000
	-

	Услуги по содержанию имущества (запр. картр.)
	225
	2 000
	2 000
	-

	Прочие услуги
	226
	313 100
	293 100
	133 029

	Пособие по социальной помощи (соц. выпл.)
	262
	20 900
	25 080
	20 923

	Прочие расходы
	290
	18 500
	38 500
	16 253

	Увеличение стоимости материальных запасов
	300
	5 000
	5 000
	2 398

	ИТОГО
	
	996 060
	996 060
	499 239



      Смета расходов  за 1-е полугодие 2015 года исполнена в сумме 449 239 руб. или на 50,12 процента из них:
  - по подразделу 0103 « Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований» расходы утверждены в сумме 776 060 руб., исполнены в сумме 406 084 руб. или на 52,3 процента;
- по подразделу 0113 « Другие общегосударственные вопросу» утверждены расходы в сумме 220 000 руб., исполнены в сумме 93 154 руб. или на 42,3 процента. 
Учет кассовых и банковских операций
   Кассовые и банковские операции проверены сплошным методом. При снятии остатков в кассе на 5 августа 2015 года  у бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации Макарьевского муниципального района Коноваловой Г.Б., принятой на работу по приказу № 158-РК от 27.07.2015г.,   фактическое наличие денежных средств равно нулю, что соответствует данным по кассовой книге после проверки документов.
   За проверяемый период обязанности кассира исполняла Кузьмичева Е.Н., переведенная на другую работу по приказу № 142-РК от 09.07.2015г.
   Договора о материальной ответственности заключены с материально ответственными лицами.
    Остаток наличных денежных средств в кассе не превысил лимит, установленный по распоряжению № 147-Р от 13.01.2015г. в сумме 2877 руб. 
   В нарушение  Положения « О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» № 373-П от 12.10.2011г., утвержденного  Центральным Банком Российской Федерации:
- п.5.1 и 6.1-  операции по приходу и расходу денежных средств  за февраль, март, апрель осуществлены без подписи главным бухгалтером ПКО и РКО ;
- п.6.5- расчетно-платежные ведомости  не подписаны главным бухгалтером  и кассиром.
   Во время ревизии осуществлена подпись кассовых документов главным бухгалтером и кассиром.
   В нарушение п. 2.7  Учетной политики, утвержденной приказом № 23-Р от 19.01.2011г., определяющим проведение инвентаризации денежных средств в кассе 1 раз в квартал, за  проверяемый период  отсутствует факт выполнения .
   Учет кассовых операций по движению наличных денег ведется в журнале операций № 1 по счету « Касса» форма 0504071 на основании кассовых отчетов.
   Для осуществления финансовой деятельности Собранию депутатов Макарьевского муниципального района  открыт лицевой счет                                № 03413203170 в Управлении Федерального казначейства по Костромской области.
   Все деньги, полученные по чекам, оприходованы по кассе полностью.
   Учет операций по движению средств на счете ведется в журнале операций № 2 « С безналичными денежными средствами» форма № 0504071.
Расчеты с подотчетными лицами
   Учет расчетов с подотчетными лицами проверен сплошным методом за весь ревизуемый период.
   Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале операций № 3 « Расчетов с подотчетными лицами» форма № 0504071.        Деньги в подотчет выданы по заявлениям, в них не указан срок, на который выданы денежные средства, не производится отметка об отсутствии задолженности подотчетного лица.  Авансовые отчеты не утверждены главным бухгалтером. 
   На 01.01.2015 года дебиторская задолженность за подотчетным лицом в сумме 500 руб.
Движение подотчетных сумм за 1-е полугодие 2015 г.
руб.
	Наименование
	Сумма

	Остаток на 01.01.2015г. (Д-т – за подотчетным лицом)
	500=

	Выдано в подотчет за 1-е полугодие 2015г.
	12 825=

	Израсходовано всего:
	13 395=

	из них на оплату прочих услуг (ЭКР 226)
	500=

	-/- на оплату прочих расходов (ЭКР 290)
	12 895=

	Остаток на 01.07.2015г. (К-т- за организацией)
	70=


   Денежные средства израсходованы:
- по подразделу 0103 в сумме 500 руб. (заправка картриджа);
- по подразделу 0113 в сумме  12 895 руб. (по распоряжениям приобретение и выдача сувенирной продукции).
Расчеты с поставщиками и подрядчиками
   Аналитический учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в журнале операций № 4 « Расчетов с поставщиками и подрядчиками» по форме № 0504071. 
   На 01.01.2015г. кредиторская задолженность перед поставщиками и подрядчиками в сумме 105 660 руб. 55 коп., за проверяемый период она возросла и составила на 01.07.2015г. сумму 108 910 руб. 96 коп., в том числе:
- ОАО « Ростелеком»-      1088 руб. 06 коп.; (услуги связи)
- ООО « КопирСервис»-  1250 руб.; (заправка картриджа)
- ООО « Информсервис»-4648 руб.; ( услуги по СПС Консультантплюс)
- Шахова М.Б.-                 5000 руб.; (оплата по договору) 
- выплаты, связанные с депутатской деятельностью-90034 руб.;
-ОГБУ « Редакция газеты»-6890 руб.
   Наибольшая сумма задолженности по компенсационным выплатам, связанным с осуществлением депутатских полномочий. Постановлением от 23.12.2014г. № 40-П « О компенсационных выплатах связанных с осуществлением депутатских полномочий в 2015 году» определена ежемесячная сумма  каждому депутату по сельскому избирательному округу 1150 руб., по городскому избирательному округу 920 руб. Согласно информации отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации Макарьевского муниципального района сумма фактической задолженности на 01.07.2015г. составляет 76000 руб. ( за 2014 год-65000 руб., июнь 2015г.-11000 руб.), расхождение с данными бухгалтерского учета на 14034 руб. в виду технической ошибки, исправление которой предусмотрено в августе 2015 года. ( информация отдела бухгалтерского учета и отчетности прилагается).
    С поставщиками заключены договора на оказание услуг и выполнение работ.
   Планом-графиком размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  от 19.06.2015г. предусмотрены закупки в соответствии статьи 93 на сумму 136,0 тыс. руб., по смете расходов  на закупку ( КВР 244) сумма 160,2 тыс. руб., кассовые  расходы за 1-е полугодие 2015г. в сумме 84,9 тыс. руб. Данные приведены в таблице
тыс. руб.
	КБК
	Смета
	План-график
	Кассовые расходы

	901 0103 0020019 244 221
	20,1
	18,0
	10,2

	901 0103 0020019 244 225
	2,0
	1,0
	-

	901 0103 0020019 244 226
	106,1
	85,0
	56,1

	901 0103 0020019 244 340
	5,0
	5,0
	2,4

	901 0113 0920305 244 290
	27,0
	27,0
	16,2

	ИТОГО
	160,2
	136,0
	84,9


 
   При составлении плана-графика допущена техническая ошибка по КБК на  расходы услуг связи (ЭКР 221), указан подраздел 0104 «Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ, местных администраций», а не подраздел 0103 « Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований», во время проверки внесены изменения (объяснительная и план-график  на 11.08.2015г. прилагаются). 
Заработная плата
    Оплата труда осуществлялась в соответствии с решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района от 30.05.2007г. № 206                 « Об утверждении положения о муниципальной службе в Макарьевском муниципальном районе Костромской области».
    Размер и условия оплаты труда  председателя Собрания депутатов Макарьевского муниципального района установлены Положением, утвержденным решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района от 30.06.2010г.  № 392 « О размерах, условиях оплаты труда и некоторых социальных гарантиях лицам, замещающим муниципальные должности Макарьевского муниципального района Костромской области», с внесенными  изменениями решением Собрания депутатов № 24 от 30.11.2010г. 
   Денежное содержание включает в себя должностной оклад , в соответствии с занимаемой должностью , а также ежемесячные и  иные дополнительные выплаты, установленные Положением. По решениям Собрания депутатов Макарьевского муниципального района о бюджете района на соответствующий год должностной оклад индексировался. 
   Штатное расписание Собрания депутатов Макарьевского муниципального района на 01.01.2015 года утверждено ( распоряжение № 145-Р от 13.01.2015г.) и согласовано в количестве 1-й единицы в сумме 37362 руб. 75 коп.
   Заработная плата начислена согласно штатного расписания, табеля учета рабочего времени, распоряжений.
   Сроки выплаты заработной платы установлены распоряжением № 65-Р от 05.04.2012г. 10 и 25 числа каждого месяца.
    Расчеты по оплате труда отражаются в журнале операций № 6  по форме № 0504071. 
Не финансовые активы
   Материально ответственным лицом является Круглов В.А., с которым  заключен договор о материальной ответственности.
   Учет по движению материальных запасов ведется в журнале операций № 7 «По выбытию и перемещению не финансовых активов» форма №  0504071, оборотных ведомостях и инвентарных карточках, по счетам бюджетного учета 010100000 «Основные средства», 010500000 «Материальные запасы».
Основные средства
   На 01.07.2015 года остаток основных средств в сумме 88551 руб. 79 коп., в том числе машины и оборудование – 48 706 руб.(огртехника), производственный и хозяйственный иевентарь-39 845 руб.79 коп. (мебель) , амортизация в сумме 80449 руб. 99 коп. или 90,8 процентов.
   За 1-е полугодие 2015 года основные средства не приобретались, списание не осуществлялось. Амортизация начислена в сумме 1157 руб. 40 коп.
Материальные запасы
   На 01.07.2015 года остаток материальных запасов в сумме 31353 руб. 69 коп., за 1-е полугодие 2015 года приобретено канцтоваров на сумму 2397 руб. 53 коп.  Приобретенные материальные запасы поставлены на учет. За 1-е полугодие 2015 года списания материальных запасов не осуществлялось.
      На за балансовом счете 07 « Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» ведется учет по приобретенным ценным подаркам. В оборотно- сальдовой ведомости остаток на 01.01.15г.  в сумме 1195 руб., за                         1- полугодие 2015 года приобретено  на сумму 16262 руб. 65 коп., списано              ( вручено по распоряжениям с росписями в ведомости на получение)  на сумму 16297 руб. 64 коп., остаток на 01.07.2015г. в сумме 1160 руб. 01 коп.
Бухгалтерская отчетность
    Бухгалтерский учет   осуществляет отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Макарьевского муниципального района, согласно договора на безвозмездное оказание услуг от 28.10.2010г., с применением компьютерной обработки данных.
   Бухгалтерский учет организован в соответствии с требованиями:
- Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете»;
- Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти ( государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных                                    ( муниципальных) учреждений и Инструкции по ёё применению»;
- Инструкции « Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по ёё применению», утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 16.12.2010г.     № 174н;
- Положения от 12.10.2011г. № 373-П « О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России Российской Федерации», Указа Центрального Банка Российской Федерации от 11.03.2014г. № 3210-У « О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
      Учетная политика утверждена приказом от 19.01.2011г. № 23-Р « Об учетной политике Собрания депутатов Макарьевского муниципального района».  В нарушение п. 3.5 Учетной политике не внесены изменения с внесением изменений в законодательство  ( отмена действия Федерального закона от 01.12.2010г. № 129-ФЗ « О бухгалтерском учете» и вступления в действие Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете»). 
Заключение
   Собрание депутатов Макарьевского муниципального района является составной частью структуры органов местного самоуправления Макарьевского муниципального района. Расходы на обеспечение деятельности Собрания депутатов осуществляются за счет средств районного бюджета, на 2015 год утверждена сумма расходов 996,1 тыс. руб., за 1-е полугодие 2015 года   исполнение на 50,1 процента в сумме 449,2 тыс. руб.
   В нарушение Положения от 12.10.2011г. № 373-П « О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», утвержденного Центральным банком Российской Федерации, кассовые операции осуществлены без подписи документов главным бухгалтером. 
   В нарушение Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н , авансовые отчеты не утверждены главным бухгалтером, в заявлениях на получение подотчетных сумм отсутствие отметки по расчетам с подотчетным лицом, срок использования сумм; не соответствие данных бухгалтерского учета и фактической задолженности по расчетам по обязательствам.
   Не внесены изменения в Учетную политику в связи с изменениями в законодательстве. 
На основании вышеизложенного предлагаю:
1. Не допускать нарушений по ведению кассовой дисциплины и бухгалтерского учета.
2. Привести в соответствие данные бухгалтерского учета  фактическим данным.
3. Внести изменения в учетную политику.

Председатель Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района                         Г.Н. Бошина
Председатель Собрания депутатов Макарьевского муниципального района                              В.А. Круглов
Главный бухгалтер отдела бухгалтерского  учета и отчетности администрации Макарьевского муниципального района  Т.А. Нефедова

СПРАВКА
4-8 декабря 2015 год
     Председателем Ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района Бошиной Г.Н.  по уведомлению № 74  от 03.12.2015г. проведена плановая проверка в администрации Макарьевского муниципального района  расхода средств резервного фонда Макарьевского муниципального района за период с 01.01.2015г. по 07.12.2015г.
ИНН 441601001
  Юридический адрес: 157460. Костромская обл., г. Макарьев , ул Пл. Революции, д.8.
   Проверка проведена с уведомления  главы Макарьевского муниципального района Шаронова П.И. вступившего в должность с 28.03.11г. ( Решение Собрания депутатов Макарьевского муниципального района № 64 от 28.03.11г. « О вступлении в должность Главы Макарьевского муниципального района»), в присутствии главного бухгалтера администрации Макарьевского муниципального района Нефедовой Т.А. , назначенной на должность по распоряжению № 138-РК от 08.07.2015г. в порядке перевода.
Для проверки использованы:
- Решение Собрания депутатов Макарьевского муниципального района  от 23.12.2014г. № 314 « О бюджете Макарьевского муниципального района на  2015 год»;
- «Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда Макарьевского муниципального района», утвержденный постановлением администрации Макарьевского муниципального района № 255 от 26.06.2008г. с внесенными изменениями  постановлением № 412 от 30.06.2011г.;
- распоряжения;
- первичные документы (РКО, ведомости, авансовые отчеты, платежные поручения, акты)
- журналы-ордера № 1,2,3,4.
Проверкой установлено:
    Постановлением администрации Макарьевского муниципального района              № 255 от 26.06.2008 года утвержден « Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Макарьевского муниципального района», постановлением № 412 от 30.06.2011г. внесены изменения. Резервный фонд создается  для финансового обеспечения непредвиденных расходов.
  Согласно п.3 Порядка размер резервного фонда администрации Макарьевского муниципального района устанавливается решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района  о бюджете Макарьевского муниципального района на текущий и очередной финансовый год и не может превышать 3% от объема расходов. 
  На 2015 год решением Собрания депутатов Макарьевского муниципального района от 23.12.2014г. № 314 « О бюджете Макарьевского муниципального  района на 2015 год», статьей 10, установлен размер резервного фонда администрации Макарьевского муниципального района в сумме 250 000 руб., что составило 1,3 процента от общего объема утвержденных расходов на 2015 год.
  Согласно п. 4. Порядка бюджетные ассигнования резервного фонда Макарьевского муниципального района должны направляться на финансовое обеспечение непредвиденных расходов, в том числе  проведения аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций.
  Расход средств резервного фонда администрации Макарьевского муниципального района , производится на основании Распоряжений Главы администрации района, в которых указан размер выделенных бюджетных ассигнований и их целевое направление, с приложением документов, подтверждающих необходимость выделения средств. 
   Расходы резервного фонда Макарьевского муниципального района  за период с 01.01.2015г. по 04.12.2015г. приведены в таблице.

	№п/п
	Наименование получателя
	Сумма
	Распоряжение (№, дата, цель)
	Фактический расход  (РКО, авансовые отчеты, п/п)

	1
	Сахарова М.А.
	2500=
	№ 6-РА от 15.01.2015г.-единовременная материальная помощь 
	П/п № 744578 от 04.02.15г. на л/с в сбербанке-2500 руб.

	2
	Скоробогатов Н.Н.
	5000=
	№ 63-РА от 02.03.2015г.- единовременная материальная помощь при пожаре
	П/п № 839789 от 04.03.15г. на л/с в сбербанке-5000 руб.

	3
	ОФК и С
администрации
Макарьевского муниципального района
	32200=
	№ 61-РА от 02.03.2015г.-премирование членов сборной команды спортсменов
	РКО №46 от 06.03.15-28014 руб. (ведомость);
п/п № 844002 от 05.03.15г.-4186 руб.

	4
	Администрация
Макарьевского
муниципального района
	12500=
	№ 68-РА от 03.03.2015г.- приобретение подарков  ветеранам ВОВ
	РКО № 50 от 13.03.15г.- 12642 руб. в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 30.03.15- товарный чек  от 13.03.15г. на пледы 25шт х 500р=12500р.;
акт от 20.03.15г. с росписями получателей

	5
	Администрация
Макарьевского
муниципального района
	6000=
	№ 83-РА от 12.03.2015г.- приобретение подарков  ветеранам ВОВ
	РКО № 58 от 19.03.15г.-6198руб.70 коп. в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 30.03.15г.- товарный чек от 13.03.15г. на цветы 
25бук. х 240 р=6000р.;
акт от 20.03.15г. с росписями получателей

	6
	Администрация
Макарьевского муниципального района
	5000=
	№ 85-РА от 16.03.2015г.-приобретение подарков ГОКУ Макарьевскому детскому дому
	РКО № 62 от 23.03.15- 5000руб. в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 31.03.15г.- товарный чек-глобус с ручкой памяти с подстветкой-5000р.;
акт на вручение подарка с росписью получателя.

	7
	Администрация
Макарьевского муниципального
района
	2260,30
	№ 90-РА от 20.03.2015г.-приобретение подарков ветеранам ( с вручением персональных поздравлений Президента)
	П/п № 41909 от 01.04.15г.-2260,30 ООО «Секретарь-Р» , счет и накладная на подарочный набор-чай 10шт х 226 руб.03коп.=
2260 руб.30 коп.

	8
	ОФК и С
администрации
Макарьевского
муниципального
района
	4600=
	№ 97-РА от 27.03.2015г.-награждение спортсменов 4-й параспартакиады
	РКО № 86 от 15.04.2015г.;
п/п № 89096 от 14.04.15г.-600 руб.

	9
	Администрация
Макарьевского
муниципального района
	500=
	№ 112-РА от 13.04.2015г.-приобретение венка для возложения к памятнику неизвестного солдата
	РКО № 93 от 21.04.15г.-500 руб.в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 30.04.15г.-товарный чек на венок 500 руб.;
акт на списание от 09.05.15г.- возложение венка к памятнику.

	10
	Администрация
Макарьевского
муниципального района
	3000=
	№ 130-РА от 24.04.2015г.-единовременная материальная помощь  районному собранию ветеранов
	П/п № 143067 от 29.04.15г.-3000 руб. на л/с Макарьевскому районному ВООВВТ;
ведомость с росписями в получении (10чел. х300р.=3000руб.)

	11
	Цилипоткиной С.М.
	5000=
	№ 169-РА от 29.05.2015г.-единовременная материальная помощь при пожаре
	П/п № 265562 от 05.06.15г. -5000 руб. на л/с в сбербанке.

	12
	Заварухиной Л.Д.
	5000=
	№ 170-РА от 29.05.2015г.-единовременная материальная помощь при пожаре
	П/п № 265563 от 05.06.15г.-5000 руб. на л/с в сбербанке.

	13
	Администрация
Макарьевского муниципального района
	5056=
	№ 177-РА от 08.06.2015г.-приобретение ценного подарка на юбилейное мероприятие Кадыйского района
	РКО № 126 от 17.06.15г.5056 руб. в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 17.06.15г.- чек от 11.06.15г.  на фотоаппарат-4990 руб.; поздравительная -66 руб.;
акт на вручение подарка с росписью получателя.

	14
	Администрация
Макарьевского 
муниципального
района
	500=
	№ 180-РА от 11.06.2015г.-приобретение венка к памятнику неизвестного солдата
	РКО № 130 от 19.06.15г.-625 руб. в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 23.06.15г.- квитанция от 22.06.15-венок-500 руб.;
акт на возложение венка 22.06.15г.

	15
	Администрация
Макарьевского муниципального района
	1151,10
	№ 182-РА от 11.06.2015г.-приобретение ценных подарков работникам  ОГБУЗ «Макарьевская РБ»
	РКО № 131 от 24.06.15г.-1151,10 в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 22.06.15г.- чек от 19.06.15г.1151руб.10коп.
сувениры;
акт на вручение подарка с росписью получателя.

	16
	Администрация
Макарьевского муниципального района
	657,30
	№ 188-РА от 23.06.2015г.-приобретение ценного подарка в связи с 50-летним юбилеем ГП КО              « Макарьевский ДЭП-18»
	РКО № 132 от 26.06.15г.-657руб.30коп в п/о Рыжовой О.В.;
Авансовый отчет от 26.06.15г.- чек от 23.06.15-657руб.30коп-часы;
акт на вручение подарка с подписью получателя.

	17
	Сорокина Ю.С.
	1000=
	№ 218-РА от 28.07.2015г.- единовременная денежная выплата
	П/п № 485981 от 07.08.15г.- 1000 руб. на л/с в сбербанке.

	18
	Администрация
Макарьевского муниципального района
	4000=
	№ 225-РА от 19.08.2015г.- мероприятие « День памяти жертв политических репрессий Унжлага»
	РКО № 164 от 28.08.15г.-4000руб в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 28.08.15г.- чек- венок 2шт. х 2000 руб.=4000р.;
акт на возложение венков.

	19
	Администрация
Макарьевского муниципального района
	3000=
	№ 229-РА от 28.08.2015г.- проведение акции «Волна здоровья-Кострома»
	РКО № 165 от 04.09.15-3000руб. в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 07.09.15г.- чек от 04.09.15- гвоздики 60шт. х 50руб.=3000руб.;
акт о проведении акции и вручение цветов.

	20
	Администрации Макарьевского муниципального района
	13225=
	№ 226-РА от 20.08.2015г.- поощрительные выплаты спортсменам 14 летних игр на приз губернатора 
	РКО № 166 от 04.09.15г.- 11500 руб. в п/о Рыжова О.В.;
авансовый отчет от 04.09.15г.- ведомость с росписями получателей 22 х 500руб.=11500 руб.;
п/п № 569528 от 03.09.15г.-1725 руб. -НДФЛ.

	21
	Администрация Макарьевского муниципального района
	2938,39
	№ 242-РА от 10.09.2015г.- приобретение памятных подарков ветеранам ( с вручением персональных поздравлений Президента)
	П/п № 605952 от 15.09.15г.-2938руб.39коп ООО «Секретарь-Р»; счет и накладная чай 13шт х 226р03к =2938,39

	22
	Администрация
Макарьевского муниципального района
	7250=
	№ 249-РА от 23.09.2015г.- приобретение подарков к дню пожилого человека
	РКО № 177 от 29.09.15г.-7250руб. в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 29.09.15г.-чек от 28.09.15г.-торт 50 шт. х145руб.=7250руб.;
акт на вручение с росписями получателей.

	23
	Администрация
Макарьевского муниципального района
	3000=
	№ 232-РА от 31.08.2015г.- совету ветеранов на проведение конференции
	П/п № 702065 от 13.10.15г.-3000 руб.-Макарьевская районная ВООВВТ

	24
	Администрация Макарьевского муниципального района
	2068=
	№ 277-РА от 20.10.2015- для приобретения памятного подарка Круглову В.А.
	РКО № 192 от 27.10.15г.-2068 руб. в п/о Рыжовой О.В.;
авансовый отчет от 27.10.15г.- чек от 22.10.15- картина;
акт на вручение.

	25
	Молчанова С.Ю.
	5000=
	№ 297-РА от 20.10.2015г.- единовременная материальная помощь при пожаре
	РКО № 199 от 10.11.15г.-5000 руб.- Молчанова С.Ю.

	26
	Лешукова В.С.
	5000=
	№ 301-РА от 12.11.2015г.- единовременная материальная помощь при пожаре
	РКО № 208 от 19.11.15г.-5000 руб.-Лешукова В.С.

	27
	Администрация Макарьевского муниципального района
	3000=
	№ 300-РА от 11.11.2015г.- единовременная выплата РОО ОООИ ВОС ( день инвалида)
	П/п № 862698 от26.11.15г.-3000руб.-Костромская РОО ОООИ ВОС

	
	ИТОГО
	140406,09
	
	


   Фактически произведенные расходы  резервного фонда Макарьевского муниципального района подтверждёны документально. 
   Проведена встречная проверка в отделе по физической культуре и спорту администрации Макарьевского муниципального района по расходу средств резервного фонда. Средства израсходованы в соответствии распоряжений. ( Акт прилагается).
Заключение
   Установленный размер резервного фонда  Макарьевского муниципального района на 2015 год в сумме 250000 руб. составил 1,3 процента от  планируемых расходов на год, не превысил определенного положением 3-х процентного  размера.
   За период с 01.01.2015г. по 04.12.2015г. расходы резервного фонда  исполнены в сумме 140106 руб. 09 коп. или 57,2 процента от утвержденных.
   Расходы осуществлены согласно Порядка, по распоряжениям, документально подтверждены.

Председатель ревизионной комиссии Макарьевского муниципального района                  Г.Н. Бошина
Глава Макарьевского муниципального района                                                                        П.И. Шаронов
Главный бухгалтер администрации Макарьевского муниципального района                       Т.А. Нефедова
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(nepesoay) aeTeii 8 06pasoBaTensHLIe OPraHi3aLMI, OCYU|eCTBRADLME
06paz0BaTe IbHyI0 AEATENLHOCTE MO OCHOBHOII 0BpaI0RATENkHO pOTpaMIE

Mocrynnexie aananewiin sanBiTen

TIpie W PeriCTPALIR 3aRBNEHIA 1t AOKYMENTOR
ANIA MOCTHOBKI Ha Y4eT ANA Npifewa (18peaoaa)
peGenka & 0GPasOBATENbHYI0 OpraHIZALIN,
BHECSHIR ISHEHEHIA (VTOUHEHIIR) B CBeAGHIR

Kownnexrosaite 0Bpasosarensoil opraniaauin

Bugasa Hanpasnenis Aa Npwela (nepesoaa) pebena
= 0GpasosaTensiyio opransauo

TIpiem & 06pasOBaTENbHYI0 OpraHIZaLIo

OKoHuaHIe npeaocTannenn
MyHIUINANLHOR yCnyn Buiava
3aRBUTENIO PACTOPAAITENLHOTO KTa O
Npuewe peGera B 0BpaIoBaTEnLHYI0
OPTaHIIAIO LTI MOTHBIPOBaHHAIT OTa3
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Baok-cxena NPeOCTAETCHI MYHHIHIATEHOR YCTyTH

OGpamesie SAMEHTETH C SATETERHEN, HEOGKOTIMENY 1T
MpenoCTaE TeRHA MyRHIHIATEHOR YCTyTH

i

Tipuew: m permetparms sasserms

!

HerpeGosastte TOKyMERTOR (cBeeRtiY), HEOGKOTIME 711
PETOCTAETERRA MYRHIEIATEHOR YCTYTH,  HaXOTAIIXCT B
[PACTODKeRHE AYTHX OprasOB i opraHHsaIE

i

IncmepTiza HOKyMeRTOR

v

TipmsATHe permesTnz 0 MPe0CTABTeHNH MRHIHIATEHOK YCTYTH

v

Br1aua fOKYNEHTOB amBHTETO

v

TPaTOCTpORT HHEN! ML1AS 3EMETHHOTO YIACTKE, TIOCTAHOBTERHE
‘amHCTp A MaKapEeBCKOro MYRHIHTATSHOTO paitoa 06
YTBEpATERHE [PATOCTORTETHEOTO ILTAHA SEMETEHOTO YIACTKA
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