Администрация МАКАРЬЕВСКОГО муниципального РАЙОНА
Костромской области
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 

от 11.10.2013 № 517
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией  Макарьевского муниципального района муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»
 
(В редакции постановления администрации Макарьевского муниципального района от 17.12.2013 № 661)

В редакции постановления администрации Макарьевского муниципального района Костромской области от 29.06.2016 № 109
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07 2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 03.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», постановлением администрации Макарьевского муниципального района Костромской области от 28.06.2011 N 410 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг", руководствуясь Уставом Макарьевского муниципального района, администрация Макарьевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению администрацией  Макарьевского муниципального района муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз».

2. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Макарьевского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

 

 

 

Глава Макарьевского муниципального района Костромской области                                                                                    П.И. Шаронов

 

 
Приложение 

к постановлению

администрации Макарьевского 

муниципального района 

от 11.10.2013 № 517   

 

 

Административный регламент
предоставления администрацией Макарьевского муниципального района муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»
 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией  Макарьевского муниципального района муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются общественные организации (объединения), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации либо их уполномоченные представители (далее - заявители), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в письменном или электронном виде.

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги: «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз».  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Макарьевского муниципального района и осуществляется через уполномоченный орган – правовой отдел администрации Макарьевского муниципального района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

- выдача извещения о государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;

- выдача извещения об отказе в государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги - до 30 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Федеральный закон от 03.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе».

Устав Макарьевского муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги общественная организация (объединение) (далее – Заявитель) направляет в администрацию Макарьевского муниципального района заявление о проведении общественной экологической экспертизы (далее – Заявление) согласно Приложения 2 к регламенту. 

2.6.2. В Заявлении должны быть приведены: наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения), характер предусмотренной уставом деятельности Заявителя, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы.

2.6.3. К Заявлению должны быть приложены:

- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию Заявителя;

- копия устава Заявителя. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1 в Заявлении содержатся некорректные, нецензурные либо оскорбительные выражения;

2.7.2 текст Заявления (в письменной, электронной форме) не поддается прочтению.

2.8. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

- Заявление подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную, охраняемую законом, тайну;

- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию Заявителя, не была представлена;

- общественная организация (объединение) не зарегистрирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за государственной регистрацией заявления о проведении общественной экологической экспертизы

(В редакции постановления администрации Макарьевского муниципального района от 17.12.2013 № 661)

- требования к содержанию Заявления, предусмотренные статьей 23 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», не выполнены.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата - не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации Заявления о предоставлении муниципальной услуги: в день поступления Заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.12.1 рабочее место должностного лица отдела благоустройства оборудуются компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющей организовать предоставление услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары; кабинет должностного лица оформляется информационной табличкой (вывеской);

2.12.2 помещение для ожидания приема заявителями должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено канцелярскими принадлежностями для возможности оформления запроса для предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется по месту нахождения правового отдела администрации Макарьевского муниципального района:

Адрес: г. Макарьев, пл. Революции 8

Телефон/факс: 55-2-75/55-1-31

Адрес электронной почты: admin-mak@rambler.ru

Официальный сайт: www.makariev.ru

Режим работы: понедельник- пятница 8.30 - 17.30,

                                       перерыв на обед 12.30 – 13.30,

                                       суббота, воскресенье - выходные дни. 

2.13.2 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной; сведения о муниципальной услуге размещаются на официальном сайте администрации Макарьевского муниципального района.

2.13.3 Информирование заявителей об организации общественных экологических экспертиз на территории Макарьевского муниципального района обратившихся по телефону или лично, письменно (по почте, электронной почте) обеспечивается по мере поступления запросов путем почтовых отправлений либо с использованием электронной почты.

2.14. Получение сведений о муниципальной услуге возможно  на портале государственных и муниципальных услуг Костромской области (gosuslugi.region.kostroma.ru).

2.15. Возможность получение муниципальной услуги в МФЦ - да.

2.16. В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам, обеспечиваются: 

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации (применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям);

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

(в ред. от 29.06.2016 № 109)

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры:

прием и регистрация Заявления; 

рассмотрение Заявления;

принятие решения о государственной регистрации заявления либо об отказе в государственной регистрации такого заявления; 

информирование соответствующего федерального органа исполнительной власти в области экологической экспертизы или органа государственной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего государственную экологическую экспертизу, а также заказчика документации, подлежащей общественной экологической экспертизе;

государственная регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

оформление извещения о государственной регистрации (об отказе в государственной регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

выдача извещения о государственной регистрации (об отказе в  государственной регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

в случаях, предусмотренных п. 2.8. административного регламента, информирование Заявителя не позднее 15 дней с даты регистрации Заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявлений (запросов):

3.2.1 устное консультирование заявителей по телефону осуществляется специалистом по охране окружающей среды правового отдела в течение всего рабочего дня;

3.2.2 прием заявителей и консультирование осуществляются специалистами правового отдела по мере их обращения в течение всего рабочего дня; если изложенные в запросе факты и обстоятельства требуют дополнительной информации, оформляется письменное Заявление, которое в установленном порядке направляется на регистрацию.

3.2.3 муниципальная услуга предоставляется в сроки:

при консультировании по телефону - в момент обращения, 

при личном приеме заявителя - в момент обращения, если изложенные в устном запросе факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки, ответ на запрос может быть дан устно в ходе личного приема. 

при поступлении Заявления в письменной (электронной) форме, рассматривается с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации Заявления, требующих дополнительного времени для рассмотрения - до 30 дней. 

3.2.4 прием Заявлений, поступивших в правовой отдел, по почте, факсу, электронной почте:

основанием для начала предоставления муниципальной услуги является Заявление, поступившее по почте, электронной почте или по факсу, текст которого переводится на бумажный носитель и далее исполняется как письменное Заявление; 

прием письменных Заявлений, поступивших по электронной почте, осуществляется ежедневно уполномоченным специалистом администрации Макарьевского района. 

3.3. Рассмотрение письменных Заявлений и подготовка письменного ответа.

3.3.1. Рассмотрение письменных Заявлений и подготовку письменных ответов осуществляют специалисты правового отдела по поручению заведующего отдела;

3.3.2. В процессе подготовки ответов правовой отдел;  вправе запрашивать дополнительную информацию в органах администрации Макарьевского муниципального района;

3.3.4. Все запросы, поступившие по электронной почте от заявителей, подлежат обязательному приему в течение одного рабочего дня;

3.3.5. Письменные Заявления, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию правового отдела, направляются в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, с уведомлением гражданина о переадресации.

3.4. Подготовка письменных ответов (обоснованных уведомлений о непринятии к рассмотрению).

3.4.1. Ответы на письменные Заявления заявителей в адрес администрации Макарьевского муниципального района подписывает заместитель главы администрации Макарьевского муниципального района;

3.4.2. Ответ на письменное Заявление, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому (электронному) адресу, указанному в обращении, по просьбе заявителя - посредством факсимильной связи;

3.4.3. Подготовленные и подписанные ответы на письменные заявления регистрируются в установленном порядке и направляются адресату в срок не более одного рабочего дня;

3.4.4. Запросы считаются разрешенными, если все поставленные в них вопросы рассмотрены и заявителям даны письменные ответы в сроки, установленные пунктом 2.4. настоящего административного регламента;

3.4.5. Об отказе в рассмотрении Заявления письменно сообщается заявителю в порядке и сроки в соответствии с положениями настоящего административного регламента;

3.4.6. Результатом приема заявителей и разъяснения заявителю порядка организации и проведения общественных экологических экспертиз является консультирование и информирование по существу вопроса, с которым обратился заявитель.

 

4. Формы контроля за исполнением регламента:
4.1. Ответственность за предоставление услуги по качественному и своевременному рассмотрению запросов заявителей  возлагается на заведующего правового отдела  в пределах предоставленных полномочий.

4.2. Текущий и плановый контроль исполнением регламента возложен на заведующего правового отдела.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений заявителей, организации личного приема заявителей.

4.4. Специалист по охране окружающей среды правового отдела несет персональную ответственность за соблюдением сроков рассмотрения запросов.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Действия или бездействие должностных лиц, допущенные в рамках предоставления услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики специалиста по охране окружающей среды правового отдела  могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке, обратившись с жалобой в администрацию Макарьевского муниципального района к заведующему правового отдела. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить жалобу письменно.

5.2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения не должен превышать 15 дней со дня регистрации обращения, жалобы. Если по обращению, жалобе требуется провести расследование, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 15 дней. О продлении срока рассмотрения заявителей уведомляют письменно с указанием причин его продления.

(В редакции постановления администрации Макарьевского муниципального района от 17.12.2013 № 661)

5.3. Обращение, жалоба заявителей в письменной форме должны содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, жалобы; 

наименование исполнительного органа, участвующего в осуществлении услуги, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

существо обжалуемого решения, действия (бездействия). 

Дополнительно в обращении, жалобе заявителя могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы.

К обращению, жалобе заявителя могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. Под обращением, жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

5.4. По результатам рассмотрения обращения, жалобы заявителя ответственное должностное лицо администрации Макарьевского муниципального района (правового отдела) принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результат рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.5. Обращение, жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о фамилии, имени, отчестве заявителя; 

если предметом обращения, жалобы заявителя является решение, принятое в судебном порядке. 

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы заявителя направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации.

5.6. Заявители вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, если считают, что нарушены их права.

Заявление подается в суд по подсудности. Заявление может быть подано заявителем в суд по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которых оспариваются.

Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев, когда ему стало известно о нарушении его прав.
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порядка предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»
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                                                                                    Главе Макарьевского муниципального района Костромской области 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации проведения общественной экологической экспертизы

 

Прошу зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы

______________________________________________________________________

наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) общественной

_______________________________________________________________________

организации (объединения),

_______________________________________________________________________

характер предусмотренной уставом деятельности

_______________________________________________________________________

сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы _______________________________________________________________________

 

_______________________________________________________________________

сведения об объекте общественной экологической экспертизы

_______________________________________________________________________

сроки проведения общественной экологической экспертизы

 

Приложение: 

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения);

копия устава общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу.

 

Представитель _________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

 

"__" _____________ 20__ г.

 

